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Η ΑΦΟΡΜΗ


Πριν από δύο  περίπου χρόνια μόνιμο θέμα στα δελτία ειδήσεων τηλεοπτικών καναλιών αλλά και σε άρθρα των εφημερίδων ήταν η εμφάνιση ενός εξωγήινου όντος σε κάποιο σημείο των Η.Π.Α. 
Πιο συγκεκριμένα, παρουσιάστηκε ένα φιλμ  όπου εμφανίζονταν κάποιοι  επιστήμονες  να εξετάζουν ένα “ανθρωποειδές”. Αυτός που έφερε στη δημοσιότητα το φιλμ υποστήριζε ακόμη  ότι επρόκειτο για εξωγήινο ον που είχε ανασυρθεί νεκρό μέσα από τα συντρίμμια του διαστημοπλοίου που είχε καταστραφεί κατά την προσεδάφισή του στην Γη. 

Η διάσταση που πήρε το θέμα αυτό με είχε οδηγήσει στην απόφαση να καταθέσω κάποιες απόψεις σχετικά με το θέμα της ύπαρξης εξωγήινης διάνοιας. 
Αν και από τότε πέρασε πολύς καιρός, δημοσιοποιώ σήμερα τις απόψεις μου καθώς   παρόμοια συμβάντα βλέπουν πολύ συχνά το φως της δημοσιότητας
1. Μορφοποιείστε τον τίτλο: Arial, 18, Έντονα, Πλάγια, απόσταση χαρακτήρων 2στ., χρώμα κόκκινο.

a. Επιλέγουμε το τίτλο (διπλό κλικ πάνω του). 

b. Επιλέγουμε Μενού «Μορφή» ( «Γραμματοσειρά…». 

c. Επιλέγουμε Γραμματοσειρά Arial, μέγεθος 18, Στυλ Έντονα Πλάγια. 

d. Κλικ στη καρτέλα «Απόσταση Χαρακτήρων» και επιλέγουμε «Απόσταση» «εκτεταμένη», «κατά» 2στ. 

e. ΟΚ
2. Αυξήστε το διάστιχο της πρώτης παραγράφου σε διπλό

a. Κλικ κάπου μέσα στη 1η παράγραφο.

b. Μενού «Μορφή» ( «Παράγραφος». 

c. Επιλέγουμε Διάστιχο «Διπλό». ΟΚ.

3. Αυξήστε το διάστημα μεταξύ των παραγράφων σε 6 πριν και 6 μετά

a. Επιλέγουμε όλο το κείμενο (τριπλό κλικ στο αριστερό περιθώριο του εγγράφου). 

b. Από το Μενού «Μορφή» ( «Παράγραφος» ρυθμίζουμε το διάστημα σε 6 πριν και 6 μετά. 

c. ΟΚ
4. Στοιχίστε στο κέντρο την 2η παράγραφο

a. Επιλέγουμε τη 2η παράγραφο (διπλό κλικ στο αριστερό περιθώριο της παραγράφου). 

b. Από το Μενού «Μορφή» ( «Παράγραφος» ρυθμίζουμε τη στοίχιση σε «Στο κέντρο». 

c. ΟΚ
5. Μετατρέψτε σε δίστηλο κείμενο την 2η παράγραφο

a. Επιλέγουμε τη 2η παράγραφο (διπλό κλικ στο αριστερό περιθώριο της παραγράφου 

b. Μενού «Μορφή» ( «Στήλες». 

c. Κάνουμε κλικ στο «δύο». ΟΚ
6. Εισαγάγετε αυτόματη αρίθμηση στις 2 τελευταίες παραγράφους

a. Επιλέγουμε τις 2 τελευταίες παραγράφους (σύρουμε το ποντίκι – με πατημένο το αριστερό πλήκτρο του- πάνω από τις 2 παραγράφους).  

b. Μενού «Μορφή» ( «Κουκκίδες και Αρίθμιση». 

c. Κάνουμε κλικ στη καρτέλα «Με αρίθμηση» και επιλέγουμε μια από τις 7 επιλογές που μας προσφέρονται. 

d. ΟΚ
7. Εισάγετε ως κεφαλίδα την ώρα και την ημερομηνία του συστήματος

a. Μενού «Προβολή» ( «Κεφαλίδες και Υποσέλιδα». 

b. Κλικ στο κίτρινο ρολόι της μπάρας που εμφανίζεται (εισαγωγή ώρας). 

c. Πατάμε μια φορά το Tab, στο πληκτρολόγιο, και κάνουμε κλικ στο ημερολόγιο της μπάρας (εισαγωγή ημερομηνίας). 

8. Εισάγετε ως υποσέλιδο τον αριθμό σελίδας/αρ. σελίδων

a. Κάνουμε κλικ στο κουμπί της μπάρας «Εναλλαγή μεταξύ Κεφαλίδας και Υποσέλιδου» και μεταφερόμαστε στο υποσέλιδο. 

b. Κάνουμε κλικ στο εικονίδιο της δίεσης στη μπάρα (εισαγωγή αριθμού σελίδας) 

c. πατάμε το πλήκτρο «/» από το πληκτρολόγιο και κατόπιν κάνουμε κλικ στο διπλανό, από αυτό της δίαισης, εικονίδιο (εισαγωγή αριθμού σελίδων).

d. Πατάμε «Κλείσιμο»

9. Τροποποιείστε τα περιθώρια σε: 2στ αριστερά και δεξιά και 2,5 στ. πάνω και κάτω

a. Μενού «Αρχείο» ( «Διαμόρφωση σελίδας…». 

b. Ρυθμίζουμε τα περιθώρια. 

c. ΟΚ.

10. Εισάγετε εικόνα clipart κάτω από την 3η παράγραφο

a. Κάνουμε κλικ στο τέλος της 3ης παραγράφου και πατάμε «enter» για να δημιουργήσουμε μια κενή παράγραφο. 

b. Μενού «Εισαγωγή» ( «Εικόνα» ( «Έτοιμες εικόνες Clip Art…». 

c. Κλικ σε μια από τις εικόνες (πρόκειται για κατηγορίες εικόνων), κατόπιν κλικ σε μια από τις εικόνες και επιλέγουμε το πρώτο από τα 4 εικονίδια που εμφανίζονται κατακόρυφα («εισαγωγή Clip»). 

d. Αν η κατηγορία που επιλέξαμε δεν περιέχει εικόνες, πατάμε το αριστερό βέλος που βρίσκεται πάνω αριστερά στη καρτέλα («πίσω») κι επιλέγουμε άλλη κατηγορία. 

e. Μόλις τελειώσουμε, κλείνουμε το παράθυρο πατώντας το «Χ» πάνω δεξιά του.

11. Εισάγετε πίνακα 3 στηλών και 3 γραμμών κάτω από την τελευταία παράγραφο.

a. Κάνουμε κλικ στο τέλος της παραγράφου και πατάμε «enter» για να δημιουργήσουμε μια κενή παράγραφο. 

b. Μενού «Πίνακας» ( «Εισαγωγή» (  «Πίνακας…». 

c. Ρυθμίζουμε τον αριθμό γραμμών και στηλών. 

d. ΟΚ
12. Συγχωνεύστε τα κελιά της πρώτης γραμμής του πίνακα

a. Επιλέγουμε τη 1η γραμμή του Πίνακα (κλικ στο αριστερό περιθώριο του εγγράφου, στο ύψος της 1ης γραμμής του πίνακα). 

b. Μενού «Πίνακας» ( «Συγχώνευση κελιών». 

13. Εισάγετε περίγραμμα σελίδας

a. Μενού «Μορφή» ( «Περιγράμματα και Σκίαση». 

b. Κλικ στη καρτέλα «Περίγραμμα σελίδας», κλικ στο «πλαίσιο». 

c. ΟΚ.

14. Εισάγετε σκίαση πίσω από τον τίτλο 

a. Κλικ στο τίτλο. 

b. Μενού «Μορφή» ( «Περιγράμματα και Σκίαση». 

c. Κλικ στη καρτέλα «Σκίαση», κλικ σε ένα από τα χρώματα. 

d. ΟΚ.

15. Εισάγετε Wordart στο τέλος της σελίδας όπου θα αναγράφεται το όνομά σας

a. Κάνουμε διπλό κλικ σε ένα σημείο του εγγράφου λίγο κάτω από τον πίνακα για να δημιουργήσουμε μια κενή παράγραφο. 

b. Μενού «Εισαγωγή» ( «Εικόνα» ( «WordArtt…». 

c. Κλικ σε μια από τις επιλογές και ΟΚ. 

d. Πατάμε το delete για να σβήσουμε το υπάρχον κείμενο, γράφουμε το δικό μας

e. ΟΚ.

16. Χρωματίστε κόκκινα τα γράμματα της τελευταίας παραγράφου

a. Επιλέγουμε την τελευταία παράγραφο (διπλό κλικ στο αριστερό περιθώριο της παραγράφου). 

b. Μενού «Μορφή» ( «Γραμματοσειρά»

c. Κάνουμε κλικ στη καρτέλα «Γραμματοσειρά» από όπου ρυθμίζουμε το «χρώμα Γραμματοσειράς». 

d. ΟΚ.

17. Αλλάξτε τη γραμματοσειρά του κειμένου Σε Times New Roman
a. Επιλέγουμε όλο το κείμενο (τριπλό κλικ στο αριστερό περιθώριο του εγγράφου). 

b. Μενού «Μορφή» ( «Γραμματοσειρά» 

c. Ρυθμίζουμε τη «Γραμματοσειρά». 

d. ΟΚ
18. Αντιγράψτε την πρώτη παράγραφο στο τέλος του κειμένου

a. Επιλέγουμε τη 1η παράγραφο.

b. Μενού «Επεξεργασία» ( «Αντιγραφή»

c. Διπλό κλικ στο σημείου του εγγράφου που θέλουμε να αντιγράψουμε τη παράγραφο

d. Μενού «Επεξεργασία» ( «Επικόλληση»

19. Κάνετε ορθογραφικό έλεγχο.

Μενού «Εργαλεία», «Ορθογραφικός και Γραμματικός έλεγχος…». 

a. Πατάμε «παράβλεψη» πιστεύουμε ότι το «λάθος» είναι στη πραγματικότητα σωστό.

b. Πατάμε «Προσθήκη» όταν είμαστε 1000% σίγουροι ότι το «λάθος» είναι στη πραγματικότητα σωστό.

c. Επιλέγουμε μια από τις προτάσεις του Word και πατάμε «Αλλαγή» αν διαπιστώσουμε ότι το «λάθος»… είναι πράγματι λάθος.

d. Για πιο αποτελεσματικό έλεγχο, επιλέγουμε τα κουμπιά που…περιέχουν τη λέξη «όλων» (παράβλεψη όλων κ.λ.π.)

20. Αποθηκεύστε το έγγραφο με το όνομα ΤΕΣΤ

a. Μενού «Αρχείο» ( «Αποθήκευση ως…».

b. Στη θέση «Αποθήκευση σε» επιλέγουμε το φάκελο όπου θα γίνει η αποθήκευση.

c. Γράφουμε το όνομα του αρχείου

d. ΟΚ
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