	Σχολείο:
	  

	Τμήμα :
	 Γ’ ΘΕΡΜΟΫΔΡΑΥΛΙΚΩΝ

	Ημερομηνία :
	    

	Μάθημα :
	ΕΙΔΙΚΕΣ ΕΦΑΡΜΟΓΕΣ Η/Υ

	Τίτλος Ενότητας :
	WORD


	ΦΥΛΛΟ ΑΣΚΗΣΕΩΝ 2Ο


1. Να δημιουργήσετε   το βιογραφικό σας σημείωμα  σε  word  χρησιμοποιώντας  το υπόδειγμα που σας δίδεται  στο συνοδευτικό φύλλο  της άσκησης. 

2. Θα συμπληρώσετε τις πληροφορίες  που λείπουν σε κάθε ενότητα  του βιογραφικού  σύμφωνα  με τα  δικά  σας  στοιχεία . 

3. Επίσης επισυνάπτεται και συνοδευτικό σημείωμα του βιογραφικού το οποίο είναι πολλές φορές απαραίτητο στην εύρεση εργασίας.

4. Αφού συμπληρώσετε την φόρμα του βιογραφικού να προχωρήσετε  στις κατάλληλες μορφοποιήσεις γραμμάτων που σημειώνονται πάνω στην εργαστηριακή άσκηση.

Αξιότιμοι κύριοι,

       θα ήθελα να σας γνωρίσω το ενδιαφέρον μου   για εργασία  στην εταιρεία  σας με απώτερο σκοπό την σταδιοδρομία σε αυτήν.

       Σας επισυνάπτω  πρόσφατο βιογραφικό σημείωμα και εφόσον τα προσόντα μου κρίνονται κατάλληλα , η επικοινωνία σας μαζί μου  μπορεί να γίνει στα τηλέφωνα (210)-………,  και στην ηλεκτρονική διεύθυνση   ……@  …….. gr .

        Σας ευχαριστώ εκ των προτέρων ελπίζοντας σε μια συνάντηση και συνεργασία μου μαζί σας.

                                                       Με τιμή





       ( το όνομά σας)

	  ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟ ΣΗΜΕΙΩΜΑ



( ( μέσα σε  διπλό πλαίσιο)

(κατασκευάζετε πίνακα  10 γραμμών και μιας στήλης και στην συνέχεια από την μορφή  (περίγραμμα(σκίαση , χρωματίζεται τον πίνακα.

	Επώνυμο:


    (  γράφετε τα στοιχεία σας)

	Όνομα:





	Όνομα Πατρός:



	Χρονολογία Γέννησης:



	Τόπος Γέννησης:



	Τηλέφωνο:





	e-mail:                                        

	Οικογενειακή κατάσταση:        

	Δ/νση κατοικίας:                       


 ΣΠΟΥΔΕΣ:  (με έντονα γράμματα και υπογραμμισμένα.
(Συμπληρώνεται κατά περίπτωση.)

ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΕΣ  ΕΡΓΑΣΙΕΣ: (με έντονα γράμματα και υπογραμμισμένα.
(Συμπληρώνεται κατά περίπτωση.)

ΑΛΛΕΣ ΓΝΩΣΕΙΣ: (με έντονα γράμματα και υπογραμμισμένα.
    Παράδειγμα :   Χειρισμός Η/Υ,  Windows  ΧP   ,  Μs  Word, Excel  ,  Power Point, Σχεδιαστικά προγράμματα    όπως    VECTOR,  Ιnternet 
ΞΕΝΕΣ ΓΛΩΣΣΕΣ: (με έντονα γράμματα και υπογραμμισμένα.
(Συμπληρώνεται κατά περίπτωση.)       
ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΑ ΣΕΜΙΝΑΡΙΑ: (με έντονα γράμματα και υπογραμμισμένα.
(Συμπληρώνεται κατά περίπτωση.)

ΕΡΓΑΣΙΑΚΗ ΕΜΠΕΙΡΙΑ: (με έντονα γράμματα και υπογραμμισμένα.
(Συμπληρώνεται κατά περίπτωση.)
ΠΡΟΣΩΠΙΚΑ : (με έντονα γράμματα και υπογραμμισμένα.
(Συμπληρώνεται κατά περίπτωση.)
