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Αποθήκευση 

Για να αποθηκεύσουμε ένα αρχείο για πρώτη φορά: 

Αρχείο  Αποθήκευση ως 

 

Πηγαίνουμε στο φάκελό μας: 

(Διπλό κλικ σε κάθε εικονίδιο) 

Βιβλιοθήκες Τα έγγραφά μου  ΣΧ ΕΤΟΣ 18 19ΤάξηΤμήμα 

 

Δίνουμε ένα όνομα στο αρχείο μας και πατάμε Αποθήκευση. 

 

Για να μη χάνουμε τη δουλειά μας, ανά τακτά χρονικά διαστήματα 

πατάμε τη δισκέτα . Έτσι αποθηκεύεται  ότι έχουμε κάνει μέχρι 

εκείνη τη στιγμή. 

 

ΠΡΟΣΟΧΗ!  

Αν θέλουμε να ξεκινήσουμε καινούριο αρχείο πάμε: Αρχείο  Νέο. 

Δε γράφουμε πάνω σε παλιό αρχείο. 

 

Άνοιγμα 

Για να βρούμε ένα αρχείο που είναι αποθηκευμένο στο σκληρό δίσκο 

του υπολογιστή μας: 

 

Αρχείο Άνοιγμα 

 

Ψάχνουμε στο 

Βιβλιοθήκες Τα έγγραφά μου  ΣΧ ΕΤΟΣ 18 19ΤάξηΤμήμα 

Επιλέγουμε το αρχείο που θέλουμε και πατάμε Άνοιγμα. 
 

Σημείωση: Επειδή πολλοί αρχάριοι χρήστες χάνουν τα αρχεία τους θα πρέπει να είστε 

ιδιαίτερα προσεκτικοί. Θα κοιτάτε πάντα πάνω στη γραμμή τίτλου του προγράμματος και 

θα βλέπετε ποιο αρχείο έχετε ανοικτό εκείνη τη στιγμή. Αν δεν είναι αποθηκευμένο θα λέει 

untitled 


