ΠΑΠΑΔΑΝΤΩΝΑΚΗΣ ΑΝΔΡΕΑΣ          ΦΙΛΟΛΟΓΟΣ – ΕΠΙΜΟΡΦΩΤΗΣ Τ.Π.Ε.


ΣΕΝΑΡΙΟ ΓΙΑ ΕΠΑΝΑΛΗΨΗ ΣΤΟ WORD
Πλησιάζει η ημέρα παράδοσης βαθμολογίας και θέλετε να ετοιμάσετε ένα διαγώνισμα για τη β Λυκείου (Αρχαία Γενικής Παιδείας).

Θέλετε απλώς να διαμορφώσετε μια σελίδα Α4 ως εξής;

1. Στην αρχή της σελίδας ονοματεπώνυμο μαθητή, τάξη, ημερομηνία, βαθμός
2. ΕΠΙΚΕΦΑΛΙΔΑ  με τον τίτλο του διαγωνίσματος

3. Απόσπασμα αρχαίου κειμένου

4. Τις απαραίτητες ασκήσεις

5. Το απαραίτητο «καλή επιτυχία» στο τέλος της σελίδας

Η εργασία περιλαμβάνει:

· Δημιουργία  εγγράφου

· Μορφοποίηση κειμένου

· Ελαχιστοποίηση – μεγιστοποίηση παραθύρου

· Άνοιγμα ιστοσελίδας ( www.perseus.tufts.edu )

· Ανίχνευση ιστοσελίδας και επιλογή συγγραφέα και έργου

· Μια πρώτη γνωριμία βασικών λειτουργιών του «Περσέα»

· Αντιγραφή και επικόλληση κειμένου από την ιστοσελίδα στο έγγραφο

· Αντιγραφή και επικόλληση επιλεγμένων λέξεων στο έγγραφο

· Σύνθετη μορφοποίηση

· Αποθήκευση εγγράφου

1. Ανοίγουμε με το γνωστό τρόπο το Word [image: image1.png]® =
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2. Πληκτρολογούμε στην αρχή της σελίδας τον τίτλο: «ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΑ ΣΤΑ ΑΡΧΑΙΑ»

a. Ο τίτλος πρέπει να γραφεί με κεφαλαία , Arial, μέγεθος 16, να είναι έντονος και υπογραμμισμένος και να στοιχιθεί στο κέντρο.
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3.Ελαχιστοποιούμε το παράθυρο του Word για να αποκαλύψουμε την αρχική επιφάνεια εργασίας.
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4. Ανοίγουμε τον explorer (διπλό αριστερό κλικ)
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5.  Στη γραμμή διεύθυνσης ,πληκτρολογούμε «www.perseus.tufts.edu», και κλικ  στο πλήκτρο μετάβαση ή πατάμε το πλήκτρο enter
6. Μονό αριστερό κλικ στο “Classics”
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7. Aπό τη νέα σελίδα που εμφανίζεται, μετακινώντας την μπάρα κύλισης μεταφερόμαστε στο «Sophocles. Antigone»
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8. Πριν επιλέξετε το κείμενο που θέλετε να μεταφέρετε στο  word, παρατηρήστε ότι υπάρχουν αστερίσκοι ή σύμβολα πάνω από τις λέξεις . Δεν είναι τίποτε άλλο από γραμματοσυντακτικές παρατηρήσεις. Ας κάνουμε κλικ πάνω στη λέξη «κοινόν» )*το κείμενο πιθανόν να μην εμφανίζεται σωστά, είναι θέμα ρυθμίσεων.
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9. Παρουσιάζεται αυτή η σελίδα. Επιλέγουμε το πρώτο acc.(accusative – αιτιατική)
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10. Επιλέγουμε το κείμενο που θέλουμε να μεταφέρουμε στο Word.( Κρατάμε πατημένο το αριστερό πλήκτρο του ποντικιού και μετακινούμε το ποντίκι πάνω στο κείμενο που θέλουμε να επιλέξουμε

11. Μας παρουσιάζεται αυτή η σελίδα με παραδείγματα συντακτικής χρήσης αιτιατικής.
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12. Ξαναγυρνάμε στο κείμενό μας και με επιλεγμένο το κείμενο κάνουμε δεξιό κλικ και επιλέγουμε αντιγραφή (copy)
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13. Aανοίγουμε το έγγραφο μας που βρίσκεται ελαχιστοποιημένο στην κάτω μπάρα και  με δεξιό κλικ του ποντικιού επιλέγουμε επικόλληση (paste)
[image: image16.png]icrosoft Word
<pyocia.Mgofol] Ex

[=[ofx]

EEIERA TS

AIAFONIZMA ZTA APXAIA

@ Qv QUTEBEABOV" IouivIC KepaH,
dp” oigg” 6 1™ Zebe 1My v QIimoy soedy™
000k Y& 247" dhvelvOv odT’ dng drep™

0BT giloxpoy Q0T GTuIOY €09, Omdioy b
IOV OBy T€ KENDY Q0K SIWT' EYD KXKDY.
l.qg&(nmgﬂmumﬁugmmmg

TipdC T0dC HIAONC TTEIXOVT Tdv BRIV Kokl : 10
e

Lzion - s &

aursporazxiars - N\ %\ O O B 41

o A-=mE0aE.

[ZoMba 1 Evbmma 1 i

£ 12gec, o 15 an 1 [o a0 o ot [avwatn | O |

v

) St [ AOKIMH - Microsoft | () SENAPID A ENBNAHY. | &1 Sophocle, Antgon [ed... | &) Word Stucy Tool-ieos.| & Jefeys Rydberg Con,

|





14. Το επιλεγμένο από την ιστοσελίδα κείμενο μεταφέρθηκε στο έγγραφο μας.

Μετακινούμε τον κέρσορα στο τέλος του κειμένου και πατάμε enter για να αλλάξουμε παράγραφο και να γράψουμε τον τίτλο «ΑΣΚΗΣΕΙΣ» (στο κέντρο)
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15. Πριν αρχίσουμε να γράφουμε επιλέγουμε το πλήκτρο της αυτόματης αρίθμησης που βρίσκεται στην μπάρα μορφοποίησης. Η επιλογή αυτή με απλά λόγια σημαίνει ότι κάθε φορά που πατάμε enter το word θα αριθμεί αυτόματα. Μπορούμε να απενεργοποιήσουμε την επιλογή της αυτόματης αρίθμησης, ξαναπατώντας το ίδιο πλήκτρο.
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16. Γράφουμε τις ασκήσεις μας  όπως φαίνεται στην εικόνα.(Τις λέξεις από το αρχαίο κείμενο τις μεταφέρουμε στις ασκήσεις με τη λειτουργία αντιγραφή – επικόλληση, copy – paste.
17. Γράφουμε «ΚΑΛΗ ΕΠΙΤΥΧΙΑ» στο τέλος της σελίδας και στοιχίζουμε στο κέντρο.

18. Αποθηκεύουμε στο φάκελο «τα έγγραφά μου» με το όνομα «test antigonh»

[image: image4.png]i AOKIMH - Microsoft Word

[ apxdo EncEepyacia nospokt Ecovavy Mopeh Epyohda Myoras opdBupo Boif

1

ctivo

‘apbppuon oehida:,
S exrinoon... P

e

OOy OUU VIV ErE ClwontV Tenet

oSy Yap 007 Ghvewvdy 00T dmne dres”

QUT' choxpdV OIT' GTwdy £06', OTTIoY 00
IOV OBy T€ KENDY Q0K SIWT' EYD KXKDY.
Kiipvvue felver IOV oTPENYOY GoTiwe:
e 11 kelgixovanc; i ge havBdver

TipdC T0dC HIAONC TTEIXOVT Tdv EXERIV Kokel':

ASKHZED

Mo petappaorei to reipevo
No aveyvapiotedy cvvtaxticd ou Aséa KOLYOY, CLOXPOV

AvBAVeL: N yives gpovial ovmikerdoron
N yeposcenpiosre mv Aveydn

PRI

KANHEIMTYXIA

[N R EE TR R DR R DR R T e o e

10

Lzion - s &

autpara o - \ N O E 4@ &- 2 A -

=58 w

(a1 Evémm i

11

[z 2njiex, 1o, 28 o 14 [o Jveo b ot | oemea | O |

) St [ AOKIMH - Microsoft | () SENAPI A ENBNANHY. | &1 Sophocle, Antgons [ed... | &) Word Stucy Tool - Wieos. | €] efeyis, Rydberg o, .. |

2 [«Fod 65w





[image: image5.png]/A0 osoft Word =lalx|
fpyeo Enefepyacia Mpofoh Ecovuyh Mopeh Epyahela Miyakas [opéfupo Bore
)

Ha gy | a@|o-

© Times NewRoman = |12 =

[AnoBiircuon we z[x]
Anoeiauon ge: [y Dorumers Heal@axcim
(S branohma
(CDAIEVOYNZELE INTEPNET

(CIEBAOMAAIAIOR MIPOTPAMMATIEMOZ
(CHEIZAT QI IKA-GEQPTA

- Epyada +

Coerraeses2
Convepizn
e EkepaTzAL OPLZONTIEZ
My Pictures (anakiog diokog.
My Received Files. (CINAPOYZIONOTTA

Iy videos
My Webs

() OOPMA ALAAZKANION NALAATQTIKOY INZTITOVTOY fi

e B S1ANOATIZMICH EXTALLEV:H 270 HHOTIKO

zpyasi

tlew Folder oeio vinou
power point opilovig B 50KIMH
# ATEETARMENYTIOYPTEIOY BJEIKONIALA WINDOWS
avomive | R —, rposnrmata

‘Ovopa opyeiu:

[TEST ANTIGORH

AnoBrikeuon w 10noc: [Eyypapa ou Word =

= I YEpURTPIOETE T AV IyoTT

& anoieuon
Acvpo

KANHEIMTYXIA

Lzion - s &

[0 1

aursporazxiars - N\ %\ O O B 41

Evémm 1 11

[»-L-A-==20@.
[ e )

) St [ AOKIMH - Microsoft | () SENAPI A ENBNANHY. | &1 Sophocle, Antgons [ed... | &) Word Stucy Tool - Wieos. | €] efeyis, Rydberg o, .. |

[fm 21 Tp. 25 2n 14

‘? <« 6w





ΜΠΑΡΑ





ΚΥΛΙΣΗΣ





ΠΡΟΣΟΧΗ: Εάν κατά τη μεταφορά στο έγγραφο χαλάσει η μορφοποίηση του κειμένου, τότε το επιλέγουμε όλο και το μορφοποιούμε με font


Lucida sans Unicode
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