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Δημιουργήστε ένα φάκελο με όνομα ΥΠΗΡΕΣΙΑΚΑ μέσα στο φάκελο «Τα έγγραφά μου». Ανοίξτε το φάκελο και δείτε ότι είναι κενός. Δημιουργήστε  τους ακόλουθους υποφακέλους: ΝΟΜΟΘΕΣΙΑ, ΕΓΚΥΚΛΙΟΙ, ΟΔΗΓΙΕΣ, ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ,  μέσα στο φάκελο «ΥΠΗΡΕΣΙΑΚΑ». 
Δημιουργήστε ένα φάκελο με όνομα ΣΧΟΛΙΚΕΣ ΕΟΡΤΕΣ μέσα στο φάκελο «Τα έγγραφά μου». Ανοίξτε το φάκελο «ΣΧΟΛΙΚΕΣ ΕΟΡΤΕΣ» και δημιουργήστε ένα κενό αρχείο με όνομα «ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ 25ης ΜΑΡΤΙΟΥ ΕΟΡΤΗΣ 2001». Αντιγράψτε το αρχείο «ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ 25ης ΜΑΡΤΙΟΥ ΕΟΡΤΗΣ 2001» στον ίδιο φάκελο και μετονομάστε το σε «ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΕΟΡΤΗΣ 28ης ΟΚΤΩΒΡΙΟΥ 2001» 

Αλλάξτε το όνομα του φακέλου «ΟΔΗΓΙΕΣ» ΣΕ «ΠΙ-ΟΔΗΓΙΕΣ» 

Συμπιεστή το αρχείο που περιέχει της Σημειώσεις του Μαθήματος

