1ο Τεστ Αυτοαξιολόγησης

Χρήση κειμενογράφου

Ερωτήσεις Πολλαπλής Επιλογής

1. Τα ονόματα των αρχείων που αποθηκεύονται από τον επεξεργαστή κειμένου  Microsoft Word έχουν επέκταση:

	α) exe
	β) doc
	γ) xls
	δ) ppt


2. Ποιο από τα παρακάτω προγράμματα θα χρησιμοποιήσετε για να δημιουργήσετε και να εκτυπώσετε το βιογραφικό σας;

	α) Powerpoint
	β) Word
	γ) Excel
	δ) Access


Δραστηριότητα

3. Ανοίξτε το Microsoft Word και γράψτε το ακόλουθο κείμενο, χρησιμοποιώντας γραμματοσειρά Arial, μέγεθος 10, και πλήρη στοίχιση στην παράγραφο.

	Το ευρωπαϊκό πρόγραμμα Comenius εστιάζει στην αρχική φάση της εκπαίδευσης, καλύπτοντας ένα πλήθος δραστηριοτήτων που αναφέρονται στην πρωτοβάθμια και δευτεροβάθμια εκπαίδευση. Οι δραστηριότητες του Comenius αφορούν στους εκπαιδευτικούς, στα εκπαιδευτικά ιδρύματα και άλλους μη κερδοσκοπικούς ή μη κρατικούς οργανισμούς.


4. Αλλάξτε τη στοίχιση του κειμένου σε αριστερή.

5. Διασπάστε το κείμενο σε δυο παραγράφους, ώστε η δεύτερη παράγραφος να αρχίζει από τις λέξεις Οι δραστηριότητες.

6. Αποθηκεύστε το έγγραφο με το όνομα COMENIUS στο φάκελο Τα έγγραφά μου.

7. Επιλέξτε όλο το κείμενο του εγγράφου.

8. Εφαρμόστε πλήρη στοίχιση σε όλο το έγγραφο.

9. Προσθέστε στο τέλος του κειμένου το ακόλουθο κείμενο με γραμματοσειρά Times New Roman και μέγεθος γραμμάτων 12:

	Τα θέματα που θα αναπτυχθούν είναι:

Συμπράξεις σχολικών ιδρυμάτων.


Σχέδια εκμάθησης ξένων γλωσσών.

Σχέδια ανάπτυξης σχολικών ιδρυμάτων.


10. Αλλάξτε την γραμματοσειρά όλου του κειμένου σε Times New Roman, με μέγεθος 12 και αποθηκεύστε τις αλλαγές του εγγράφου. 

11. Εφαρμόστε λίστα με κουκκίδες στις τελευταίες 3 σειρές του εγγράφου. 

12. Αποθηκεύστε τις αλλαγές στο έγγραφο και κλείστε την εφαρμογή Microsoft Word.

Χρήση Λογιστικών Φύλλων

Δραστηριότητα

1. Ανοίξτε το Microsoft Excel και ορίστε ως φόντο για το φύλλο εργασίας μία εικόνα τα αρεσκείας σας

2. Συμπληρώστε στο κελί Α2 το κείμενο: «Εβδομαδιαίο Πρόγραμμα Μαθημάτων» και μορφοποιήστε την κάνοντας έντονη τη γραφή και το μέγεθος της γραμματοσειράς 18

3. Συμπληρώστε στα κελιά B2 έως το Η2 τις ημέρες της εβδομάδας με αυτοματοποιημένο τρόπο

4. Μορφοποιήστε την πρώτη γραμμή, από το κελί Β2 έως και το Η2 με πράσινο φόντο

5. Συμπληρώστε στα κελιά Α3 έως Α12 τους αριθμούς από 1 έως 10 με αυτοματοποιημένο τρόπο

6. Μορφοποιήστε τα κελιά με τους αριθμούς με έντονη γραφή και κίτρινο φόντο

7. Συμπληρώστε στα περιεχόμενα του πίνακα μερικές εγγραφές

8. Εκτυπώστε το φύλλο εργασίας στον προεπιλεγμένο εκτυπωτή

Χρήση Ηλεκτρονικού Ταχυδρομείου

Δραστηριότητα

1. Ανοίξτε το Outlook Express και έπειτα ένα από τα μηνύματά σας στον φάκελο Εισερχόμενα

2. Στείλτε ως απάντηση στον αποστολέα του μηνύματος μία απάντηση στο μήνυμα όπως: «Σας ενημερώνω ότι έλαβα επιτυχώς το μήνυμα που μου στείλατε και θα σας απαντήσω το γρηγορότερο δυνατόν»
3. Συμπληρώστε το κατάλληλο πεδίο ώστε μία επαφή σας να λάβει αντίγραφο του μηνύματος

4. Αποστείλετε το μήνυμα

Αναζήτηση πληροφοριών στο Διαδίκτυο

Δραστηριότητα

13. Ανοίξτε την εφαρμογή Internet Explorer.
14. Επισκεφθείτε την ιστοσελίδα του Πανεπιστημίου Αθηνών http://www.uoa.gr.

15. Επιλέξτε το σύνδεσμο ΕΠΙΛΕΞΤΕ ΓΙΑ ΕΛΛΗΝΙΚΑ για να προβάλλετε τα περιεχόμενα της ηλεκτρονικής τοποθεσίας.

16. Προσθέστε στα αγαπημένα την τρέχουσα ιστοσελίδα με το όνομα Πανεπιστήμιο Αθηνών.

17. Επισκεφτείτε το σύνδεσμο που περιέχει πληροφορίες για την Ιστορία του Πανεπιστημίου.
18. Επισκεφθείτε το δικτυακό τόπο http://www.asep.gr/
19. Επισκεφτείτε το σύνδεσμο που περιέχει ΕΝΤΙΠΑ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΑΙΤΗΣΕΩΝ.
20. Από τα ΕΝΤΥΠΑ ΓΙΑ ΤΟ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟ ΤΩΝ ΚΕΠ,  κατεβάστε και αποθηκεύστε στον υπολογιστή σας το έντυπο ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ ΑΠΟΔΕΙΞΗΣ ΕΜΠΕΙΡΙΑΣ.
