3ο Τεστ Αυτοαξιολόγησης
Χρήση Λειτουργικού Συστήματος Windows
Ερωτήσεις Πολλαπλής Επιλογής
1. Ποια από τις παρακάτω επεκτάσεις αρχείου αναφέρεται σε αρχείο εικόνας:

	α) .txt

	β) .tmp

	γ) .jpg

	δ) .mpg


2. Η θέση των κουμπιών ελέγχου παραθύρου σε ένα παράθυρο των Windows είναι:

	α) Πάνω δεξιά

	β) Πάνω αριστερά

	γ) Κάτω δεξιά

	δ) Κάτω αριστερά


3. Η θέση της γραμμής κατάστασης σε ένα παράθυρο των Windows είναι

	α) Στο πάνω μέρος

	β) Στο κάτω μέρος

	γ) Δεξιά

	δ) Αριστερά


4. Ποιο από τα παρακάτω είναι μια έγκυρη διαδρομή ενός αρχείου των Windows;
	α) c:\SomeFolder\SubFolder\aFile.txt

	β) c:/SomeFolder/SomeSubFolder/aFile.txt

	γ) c\SomeFolder\SubFolder\aFile.txt

	δ) c/\SomeFolder\SubFolder\aFile.txt


Δραστηριότητα
5. Δημιουργήστε ένα φάκελο με όνομα EkpWindows στην επιφάνεια εργασίας.

6. Μετονομάστε το φάκελο από EkpWindows σε EkpDiploma
Χρήση κειμενογράφου
Δραστηριότητα 1
7. Ανοίξτε το Microsoft Word και γράψτε το κείμενο:

	Το Microsoft Word αποτελεί ένα εκ των εργαλείων του Microsoft Office.


8. Αποθηκεύστε το νέο έγγραφο με το όνομα ΤΠΕ.

9. Δημιουργήστε μια δεύτερη σελίδα μετά το τέλος του πρώτου εγγράφου.

Εισάγετε αρίθμηση σελίδων στο κέντρο του υποσέλιδου.

10. Προσθέστε το ακόλουθο κείμενο στη δεύτερη σειρά του κειμένου:

	Το Word μπορεί να χρησιμοποιηθεί για την δημιουργία πολύπλοκων παραστάσεων όπως Η χημική ένωση του νερού είναι: H2O.


11. Αντιγράψτε το τμήμα του εγγράφου Το Microsoft Word … Office στο τέλος της δεύτερης σελίδας.

12. Εκτυπώστε το έγγραφο, αποθηκεύστε τις αλλαγές και κλείστε το Word.

Δραστηριότητα 2

13. Ανοίξτε το Microsoft Word και γράψτε το ακόλουθο κείμενο, χρησιμο​ποιώντας γραμματοσειρά Times New Roman, μέγεθος 11.


	21/03/2006
ΒΕΒΑΙΩΣΗ

Βεβαιώνεται ότι ο κ. Κώστας Λαζάρου εργάστηκε στην Computer AE ως Προγραμματιστής Java από 01/01/2002 ως 31/12/2003.

Ο Προϊστάμενος

Βασίλειος Μήτσου


14. Αποθηκεύστε το έγγραφο με το όνομα Βεβαίωση εργασίας στο φάκελο Τα έγγραφά μου.

15. Υπογραμμίστε τη λέξη ΒΕΒΑΙΩΣΗ και στοιχίστε την στο κέντρο.

Στοιχίστε τις δυο τελευταίες σειρές του κειμένου στο κέντρο.

16. Μεταφέρετε το επώνυμο Μήτσου πριν το όνομα Βασίλειος με χρήση της τε​χνικής drag and drop (σύρε και άφησε).

Αφήστε δύο κενές σειρές μεταξύ των σειρών Ο Προϊστάμενος και Μήτσου Βασίλειος.

17. Να εισαχθεί ο ακόλουθος πίνακας πριν τη φράση Ο Προϊστάμενος του Λογιστηρίου.
Μην αλλάξετε το προκαθορισμένο μέγεθος του πίνακα.

	Περίοδος

	Καθήκοντα


	1 Ιαν. 2002 ως 31 Δεκ. 2002

	Εφαρμογές Διαδικτύου


	1 Ιαν. 2003 ως 31 Δεκ. 2004

	Βάσεις Δεδομένων



	


18. Αποθηκεύστε τις αλλαγές και κλείστε το Word.

Χρήση Λογιστικών Φύλλων
Δραστηριότητα

19. Ανοίξτε το Microsoft Excel και συμπληρώστε στις 2 πρώτες στήλες της πρώτης γραμμής τις ετικέτες: «Ονοματεπώνυμο» και «Ηλικία»

20. Μορφοποιήστε το φόντο των ετικετών και μορφοποιείστε τα γράμματα ώστε να γίνουν έντονα. Αλλάξτε επίσης το μέγεθος της γραμματοσειράς σε 14

21. Συμπληρώστε 5 εγγραφές στις παρακάτω σειρές με τυχαία ονόματα και ηλικίες της αρεσκείας σας

22. Επιλέξτε το κελί Β7 και συμπληρώστε τον κατάλληλο τύπο ώστε να υπολογίζεται ο Μέσος Όρος των ηλικιών

23. Στην αμέσως δεξιά στήλη συμπληρώστε τον κατάλληλο τύπο ώστε να εμφανίζεται ο αριθμός των εγγραφών (δηλ. 5)

24. Αποθηκεύσατε το φύλλο εργασίας στον φάκελο «Τα Έγγραφά μου» με το όνομα: «Μέλη της ομάδας μου»
Χρήση Ηλεκτρονικού Ταχυδρομείου
Δραστηριότητα

25. Ανοίξτε το Outlook Express και δημιουργήστε ένα νέο ηλεκτρονικό μήνυμα (e-mail)

26. Ορίστε ως παραλήπτη μία επαφή από τον κατάλογο επαφών

27. Ορίστε για θέμα: «Καλημέρα»

28. Συμπληρώστε ως κείμενο τα εξής:

	Με τον όρο πρόβλημα εννοείται μια κατάσταση η οποία χρήζει αντιμετώπισης και απαιτεί λύση η οποία δεν είναι γνωστή εκ των προτέρων.

Μερικά σημαντικά ιστορικά ή επιστημονικά προβλήματα είναι:

Ο Όμηρος στην Ιλιάδα περιγράφει το πρόβλημα των Ελλήνων, που επινόησαν ως λύση τον Δούρειο Ίππο.

Η αργή ταχύτητα μετάδοσης των δεδομένων σε σχέση με τις απαιτήσεις της σύγχρονης τεχνολογίας, αποτελεί πρόβλημα που αντιμετωπίζεται με τις οπτικές ίνες.

Το πρόβλημα της κοινωνικής αδικίας οδήγησε στην εμφάνιση του Robin Wood στην Αγγλία.


29. Επισυνάψτε ένα αρχείο κειμένου του Word για να το αποστείλετε

30. Αποστείλατε το μήνυμα

Αναζήτηση πληροφοριών στο Διαδίκτυο
Ερωτήσεις Πολλαπλής Επιλογής
31. Ποιο από τα ακόλουθα εξαρτήματα υπολογιστή είναι απαραίτητο για τη σύνδεση στο Internet;

	α) Plotter
	γ) Modem

	β) Magnetic Tape
	δ) Optical Reader


