
 

Κείμεμα                                       Τεχμολογίες Πληροφορίας & Επικοιμωμιώμ 
 

Δημιξύογηζε έμα ενώθρλλξ ζηξ Microsoft Word 
 

Τμ ελώθοιιμ πνέπεη κα πενηέπεη ηα παναθάης ζημηπεία: 

 Τμ όκμμα ημο ζπμιείμο  

 Τμκ ηίηιμ ηεξ ενγαζίαξ (με Wordart) 

 Τμ όκμμά ζμο 

 Τμ ημήμα ζμο 

 Τμ μάζεμα  

 Τε ζπμιηθή πνμκηά 

Γπίζεξ, μπμνείξ κα βάιεηξ ζημ ελώθοιιμ μηα εηθόκα θαη πενίγναμμα ζειίδαξ.   

 

Όηακ μιμθιενώζεηξ ημ ελώθοιιμ, απμζήθεοζέ ημ ζηα έγγναθά ζμο θαη 

εθηύπςζέ ημ. 

 

Γηα κα δεμημονγήζεηξ ημ ελώθοιιμ πνέπεη κα λένεηξ όηη: 
 Από ηε γναμμή ενγαιείςκ Γοαμμαηξζειοά μπμνείξ κα αιιάλεηξ ηε γναμμαημζεηνά 

, ημ μέγεζμξ  θαη ημ πνώμα  ηςκ γναμμάηςκ. 

 Γπίζεξ ζηε γναμμή ενγαιείςκ Παοάγοαθξπ μπμνείξ κα ζημηπίζεηξ ημ θείμεκμ 

ανηζηενά , ζημ θέκηνμ  ή δεληά . 

 Γηα κα εηζάγεηξ θείμεκμ Wordart θάκε θιηθ ζημ μεκμύ Ειζαγωγή  Wordart.  

 Γηα κα βάιεηξ μηα εηθόκα,  

o Βνεξ ηεκ εηθόκα ζημ Internet με ηε βμήζεηα ηεξ μεπακήξ ακαδήηεζεξ. 

o Ακηέγναρε ηεκ εηθόκα με δελί θιηθ πάκς ζηεκ εηθόκα  Αμηιγοαθή 

(εικόμαπ). 

o Γπηθόιιεζε ηεκ εηθόκα ζημ ελώθοιιμ (Δελί θιηθ  Επικόλληζη) 

o Άιιαλε ηε δηάηαλε ηεξ εηθόκαξ με δελί θιηθ  Μξοθξπξίηζη εικόμαπ. 

o Μεηαθίκεζε θαη ημπμζέηεζε ηεκ εηθόκα ζε όπμημ ζεμείμ ζεξ.  

 Γηα κα βάιεηξ πενίγναμμα ζηε ζειίδα ζμο θάκε θιηθ ζημ μεκμύ Διάηανη ζελίδαπ 

 Πεοιγοάμμαηα ζελίδαπ  θανηέια Πεοίγοαμμα ζελίδαπ θαη ζηε ιίζηα 

Γοαθικά μπμνείξ κα επηιέλεηξ ημ πενίγναμμα πμο ζμο ανέζεη.  

 Μπμνείξ κα απμζεθεύζεηξ ημ έγγναθμ από ημ θμομπί Office  Απξθήκερζη 

ωπ. 

 Μπμνείξ κα εθηοπώζεηξ ημ έγγναθμ από ημ θμομπί Office  Εκηύπωζη.  

 

 


