Εφαρμογές Πληροφορικής – Α Υπηρεσιών


2ο μάθημα



1. Από τη γραμμή εργασιών επιλέξτε Έναρξη ( Προγράμματα ( Microsoft Office ( Microsoft Word 2003.

2. Από τη γραμμή εργαλείων κάνετε κλικ στο εικονίδιο [image: image1.png]


 , βρείτε το φάκελο στον οποίον αποθηκεύετε τις εργασίες σας και ανοίξτε το αρχείο askisi1.
3. Αποθηκεύστε το αρχείο με όνομα askisi2 (Από το μενού επιλέξτε Αρχείο ( Αποθήκευση Ως… και δώστε ως όνομα αρχείου το askisi2).
4. Εφαρμόστε στο κείμενο «Προώθηση της ασφαλούς χρήσης του Internet στο σχολείο» τα ακόλουθα:
· Στοίχιση στο κέντρο (με το πλήκτρο [image: image2.png]


 της γραμμής εργαλειών)
· Γραμματοσειρά Book Antigua, μέγεθος 18
· Έντονη γραφή
· Εφέ σκιά

5. Εφαρμόστε στο κείμενο «Πηγή: www.nooz.gr» τα εξής:

· Γραμματοσειρά verdana, μέγεθος 8
· Χρώμα γραμμάτων: Μπλε

6. Σε όλο το υπόλοιπο κείμενο εφαρμόστε γραμματοσειρά verdana, μέγεθος 11.
7. Στην 1η παράγραφο του κειμένου εφαρμόστε τα εξής:
· Στη φράση «ασφαλής χρήση του Διαδικτύου» εφαρμόστε χρώμα γραμματοσειράς Ματζέντα και ανάγλυφα γράμματα.

· Στη φράση «SafeInternet.gr» εφαρμόστε έντονη και πλάγια γραφή.

· Στη φράση «Ελληνικού κέντρου Ασφαλούς Διαδικτύου» εφαρμόστε υπογράμμιση Τελεία – παύλα, χρώματος κόκκινο
8. Στη 2η παράγραφο του κειμένου εφαρμόστε τα ακόλουθα:
· Στη φράση «Ευρωπαϊκού Φόρουμ Ασφαλούς Διαδικτύου 2009» εφαρμόστε έντονη γραφή και διπλή υπογράμμιση, χρώματος μπλε
· Στη φράση «Λουξεμβούργο στις 22-23 Οκτωβρίου» εφαρμόστε πλάγια γραφή και χρώμα γραμμάτων μπλε
9. Στη φράση «Άλλα αποτελέσματα της έρευνας ήταν:» εφαρμόστε στοίχιση στο κέντρο, γραμματοσειρά Book Antigua, μέγεθος 14, έντονη γραφή και Απόσταση Χαρακτήρων Διευρυμένη κατά 5pt.
10. Επιλέξτε τις δύο πρώτες παραγράφους του κειμένου, δηλ. από «το 99% των εκπαιδευτικών …» έως «… μέσα από το σχολικό περιβάλλον» και εφαρμόστε:
· Πλήρη στοίχιση
· Διάστιχο 1,5 γραμμή
· Εσοχή: Πρώτη γραμμή 0,5 cm
11. Επιλέξτε την τελευταία παράγραφο του κειμένου (από Το 81% των εκπαιδευτικών έως ένα τέτοιο μάθημα) και εφαρμόστε:

· Πλήρη στοίχιση
· Εσοχή: Πρώτη γραμμή 0,5cm
12. Εφαρμόστε στη φράση «online και offline υλικό, επιμορφωτικά σεμινάρια και e-learning εφαρμογές» της τελευταίας παραγράφου πλάγια γραφή και χρώμα γραμμάτων μπλε.
13. Επιλέξτε το κείμενο από «Βασικές αρχές σωστής χρήσης …» έως «… της θετικής πλευράς του Διαδικτύου» και εφαρμόστε αρίθμηση (Από το μενού επιλέξτε διαδοχικά Μορφή ( Κουκίδες και Αρίθμηση, επιλέξτε την καρτέλα Στυλ Αρίθμησης, επιλέξτε όποιο στυλ αρίθμησης θέλετε και πατήστε ok).
14. Γράψτε στο τέλος του κειμένου τη λέξη Ασπρόπυργος και δίπλα τη σημερινή ημερομηνία (πχ Ασπρόπυργος, 22/10/2009). Αλλάξτε γραμμή.
15. Γράψτε το κείμενο: Εργασία στο μάθημα Εφαρμογές Πληροφορικής. Αλλάξτε γραμμή

16. Γράψτε το όνομά σας.

17. Επιλέξτε το κείμενο που γράψατε στα βήματα 14, 15 και 16 και εφαρμόστε:
· Στοίχιση δεξιά
· Γραμματοσειρά Book Antigua
· Πλάγια γραφή
· Χρώμα γραμμάτων κόκκινο
· Επιλέξτε το όνομά σας και εφαρμόστε εφέ φλας (Από Μορφή ( Χαρακτήρας κλπ)
ΕΦΑΡΜΟΓΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ – Microsoft Word 2003


Μάθημα 2ο – Άσκηση Επανάληψης - αρίθμηση
















