Εφαρμογές Πληροφορικής – Α Υπηρεσιών


5ο μάθημα



1. Ανοίξτε το Microsoft Word 2003.
2. Γράψτε το κείμενο: ΣΧΕΔΙΑΖΟΝΤΑΣ ΜΕ ΤΟ Microsoft Word 2003!
3. Αποθηκεύστε το αρχείο με όνομα askisi5 (Από το μενού επιλέξτε Αρχείο ( Αποθήκευση Ως… και δώστε ως όνομα αρχείου το askisi5).
4. Εφαρμόστε στο κείμενο που γράψατε κεντρική στοίχιση, γραμματοσειρά Comic Sans MS, μέγεθος 16, έντονη γραφή και κόκκινα γράμματα.

5. Γράψτε το ακόλουθο κείμενο: 
Στο μάθημα αυτό θα μάθουμε τα παρακάτω:

Γραμμή εργαλείων Σχεδίαση
Δημιουργία αυτόματων σχημάτων

Εισαγωγή εικόνων

6. Επιλέξτε τις 3 τελευταίες γραμμές του παραπάνω κειμένου και επιλέξτε από το μενού Μορφή ( Κουκίδες και Αρίθμηση όποιο στυλ κουκίδας θέλετε και πατήστε OK. Με αυτό τον τρόπο εισάγονται αυτόματα κουκίδες στο κείμενό μας.
7. Πατήστε enter. Παρατηρείτε ότι εισήχθη αυτόματα μία νέα κουκίδα. Σβήστε την κουκίδα αυτή και ξαναπατήστε 2 φορές enter.
8. Από το μενού επιλέξτε Προβολή ( Γραμμές Εργαλείων ( Σχεδίαση. Παρατηρείτε ότι στο κάτω μέρος της οθόνης προστέθηκε η γραμμή εργαλείων της Σχεδίασης:
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9. Χρησιμοποιώντας το πλήκτρο [image: image2.png]


, το οποίο δημιουργεί ορθογώνια δημιουργήστε το παρακάτω συνδυασμό σχημάτων:
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Κάντε κλικ πάνω στο 1ο ορθογώνιο. Θα χρησιμοποιήσουμε τα εργαλεία [image: image4.png]



10. Εφαρμόστε στο 1ο ορθογώνιο πάχος γραμμής 0,10cm, χρώματος μπλε και χρώμα στο εσωτερικό του κόκκινο.
11. Κάντε κλικ στο 2ο ορθογώνιο για να το μορφοποιήσουμε. Εφαρμόστε σ’ αυτό στυλ γραμμής Διακεκομμένη (λεπτή), πάχους 0,10cm, χρώματος κόκκινο και χρώμα στο εσωτερικό του ορθογωνίου Πορτοκαλί 3.
12. Στο 3ο ορθογώνιο εφαρμόστε: Στυλ γραμμής 3 παύλες – 3 τελείες (μεταβλητή), πάχους 0,10cm, χρώμα γραμμής κίτρινο, Στυλ περιοχής Διαβάθμιση χρώματος και από το διπλανό κουτάκι επιλέξτε όποιο συνδυασμό θέλετε.
13. Κάντε κλικ στο 2ο ορθογώνιο. Αλλάξτε το χρώμα γεμίσματος ώστε να είναι και αυτό Διαβάθμιση χρώματος και επιλέξτε από το διπλανό ορθογώνιο ό,τι θέλετε.
14. Κάντε κλικ στο 1ο ορθογώνιο. Από τη γραμμή εργαλείων του ορθογωνίου επιλέξτε την περιστροφή. Κρατώντας πατημένο το αριστερό πλήκτρο του ποντικιού προσπαθήστε να περιστρέψετε το ορθογώνιο. Κάνετε το ίδιο και για τα άλλα δύο ορθογώνια.
15. Χρησιμοποιώντας τη γραμμή εργαλείων Σχεδίαση (αυτή που είναι στο κάτω μέρος της οθόνης), δημιουργήστε τον ακόλουθο συνδυασμό σχημάτων (Προσοχή! Ψάξτε μόνοι σας πώς θα το κάνετε! Και αν κάνετε και κάποιο λάθος, δεν πειράζει! Πατώντας το συνδυασμό πλήκτρων Ctrl και Ζ αναιρείτε την τελευταία σας ενέργεια):
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16. Εφαρμόστε τα εξής:
· Στο ορθογώνιο: Στυλ γραμμής διακεκομμένη (πολύ λεπτή), χρώμα γραμμής ματζέντα και γραμμοσκίαση Σύμπτωση Κόκκινου στις 45 μοίρες.

· Στο τρίγωνο: Στυλ γραμμής λεπτή διάστικτη, πάχους 0,10cm, χρώμα γραμμής μπλε και Διαβάθμιση Χρώματος Γραμμικά μπλε/λευκό.
· Στον κύκλο: Στυλ γραμμής 9, πάχους 0,10cm και Διαβάθμιση Χρώματος Ορθογώνιο κόκκινο/λευκό.
· Στο αστέρι: Διαβάθμιση χρώματος τετράγωνο κίτρινο/λευκό.
· Στο διπλό βέλος: Πάχος γραμμής 0,20cm, χρώμα γραμμής Πράσινο 8 και γραμμοσκίαση Μαύρο 45 μοίρες.

· Στη φατσούλα: Κάνετε εσείς όποια μορφοποίηση θέλετε…

17. Για να βάλουμε στο έγγραφό μας μία εικόνα που έχουμε ήδη αποθηκευμένη στον Υπολογιστή μας κάνουμε το εξής: Από το μενού επιλέγουμε Εισαγωγή ( Εικόνα ( από Αρχείο. Αναζητήστε μια εικόνα που έχετε ήδη αποθηκεύσει στον υπολογιστή σας και πατήστε Άνοιγμα. Αν δεν έχετε εικόνες στον υπολογιστή σας αναζητήστε μία από τις εικόνες που έχουν τα windows (Έγγραφά μου ( Εικόνες μου).
18. Μετακινήστε την εικόνα, ώστε να είναι στο τέλος του εγγράφου.

19. Αποθηκεύστε και κλείστε το Microsoft Word.
ΕΦΑΡΜΟΓΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ – Microsoft Word 2003


Μάθημα 5ο – Γραμμή Εργαλείων Σχεδίαση
















