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1. Στον τοπικό δίσκο C: δημιουργήστε την παρακάτω ιεραρχία φακέλων:

2. Μέσα στον φάκελο Πτηνά δημιουργήστε ένα έγγραφο του Microsoft Word  το οποίο θα ονομάσετε Παπαγάλος.doc.

3. Ανοίξτε το έγγραφο Παπαγάλος.doc και γράψτε μέσα την πρόταση “Εδώ καταγράφονται οι πληροφορίες σχετικά με τον παπαγάλο” σε έντονη γραφή με μέγεθος γραμματοσειράς 14. Αποθηκεύστε το έγγραφο και κλείστε το.

4. Αντιγράψτε το αρχείο Παπαγάλος.doc στον φάκελο Κατοικίδια.

5. Μετονομάστε το αντιγραμμένο αρχείο σε Σκύλος.doc

6. Ανοίξτε το αρχείο Σκύλος.doc. Αντικαταστήστε τη λέξη ‘παπαγάλο’ με τη λέξη ‘σκύλο’. Αποθηκεύστε το αρχείο και κλείστε το.

7. Αντιγράψτε το αρχείο Σκύλος.doc στον φάκελο Κατοικίδια (στον ίδιο φάκελο) και ονομάστε το αντίγραφο Γάτα.doc.
8. Ανοίξτε το αρχείο Γάτα.doc. Αντικαταστήστε τη φράση ‘το σκύλο’ με τη φράση ‘τη γάτα’. Αποθηκεύστε το αρχείο και κλείστε το.

9. Αντιγράψτε τον φάκελο Πτηνά και ονομάστε το αντίγραφο Ερπετά.
10. Στον φάκελο Ερπετά μετονομάστε το αρχείο Παπαγάλος.doc σε Φίδι.doc.
11. Ανοίξτε το αρχείο Φίδι.doc και αντικαταστήστε τη φράση ‘τον παπαγάλο’ με τη φράση ‘το φίδι’.
12. Δημιουργήστε μια συντόμευση του φακέλου Ζώα στην επιφάνεια εργασίας. 
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