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ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΕΞΟΔΩΝ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ ΛΟΙΠΩΝ  ΠΕΡΙΠΤΩΣΕΩΝ

1) Ημερολογιακή κατάσταση εις διπλούν.  (ΕΝΤΥΠΟ O.1)

2) Συγκεντρωτική κατάσταση εις τριπλούν. ( Δεν απαιτείται όταν είναι ένας δικαιούχος )  (ΕΝΤΥΠΟ O.2) 

3) Έγγραφο -πρόσκληση της αρμόδιας υπηρεσίας  (όπου απαιτείται).    

4) Εντολή μετακίνησης.

5) Βεβαίωση συμμετοχής στις περιπτώσεις που χορηγείται πχ συνέδρια, σεμινάρια, συμβούλια κλπ).

6) Υπεύθυνη δήλωση (άρθρου 8, Ν.1599/86) στην οποία θα αναφέρονται:

α) ΑΦΜ     

   β) Αριθμός κυκλοφορίας αυτοκινήτου με το οποίο γίνεται η μετακίνηση και αριθμός άδειας οδήγησης (σε περίπτωση που η μετακίνηση γίνεται με ιδιόκτητο μέσο  των ιδίων ή των συζύγων τους). (ΕΝΤΥΠΟ Ο.3)

Όταν η μετακίνηση γίνεται με ΙΧ που οδηγεί άλλο πρόσωπο τότε θα υποβάλλεται  βεβαίωση του ΚΤΕΛ με το κόστος των εισιτηρίων και υπεύθυνη δήλωση (ΕΝΤΥΠΟ Ο.4).
    Στην περίπτωση αυτή ο μετακινούμενος υπάλληλος  δικαιούται αποζημίωση οδοιπορικών εξόδων με βάση την τιμή των εισιτηρίων. 

7) Αποδείξεις καταβολής του αντιτίμου των εισιτηρίων  και τα εισιτήρια, για δαπάνες άνω των 1,47 ΕΥΡΩ απλής διαδρομής (σε περίπτωση που η μετακίνηση γίνεται με συγκοινωνιακό μέσο).

8)Τιμολόγιο ή δελτίο παροχής υπηρεσιών για τη διανυκτέρευση σε ξενοδοχείο ή άλλο κατάλυμα (Εφόσον δικαιολογείται διανυκτέρευση).

ΣΗΜΕΙΩΣΗ:

1) Δικαιούνται ημερήσια αποζημίωση όσοι μετακινούνται σε απόσταση άνω των 40 χιλιομέτρων. 

2) Δικαιούνται δαπάνες διανυκτέρευσης οι υπάλληλοι των οποίων η έδρα απέχει απόσταση μεγαλύτερη των 120 χιλιομέτρων, εφόσον κινούνται με ιδιόκτητο ή υπηρεσιακό αυτοκίνητο και μεγαλύτερη των 80 χιλιομέτρων  

      εφόσον κινούνται με συγκοινωνιακό μέσο.
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