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ΘΕΜΑ : «Ορισμός Συντονιστή/Υπευθύνου οικονομικής διαχείρισης για την υλοποίηση προγράμματος επιμόρφωσης εκπαιδευτικών στις ΤΠΕ, στο πλαίσιο υλοποίησης της Πράξης «Επιμόρφωση Εκπαιδευτικών στην Αξιοποίηση των Τεχνολογιών Πληροφορίας και Επικοινωνιών (ΤΠΕ) στην Εκπαίδευση» του Μέτρου 1.2 του Επιχειρησιακού Προγράμματος «Κοινωνία της Πληροφορίας», από το ΥΠ.Ε.Π.Θ., ως Τελικό Δικαιούχο»


Έχοντας υπ’ όψη : 

1.   Την με αρ. πρωτ. 151047/ΚτΠ165/28-01-2002 Απόφαση Ένταξης του Ειδικού Γραμματέα για την «Κοινωνία της Πληροφορίας» της Πράξης «Επιμόρφωση Εκπαιδευτικών στην αξιοποίηση των ΤΠΕ στην Εκπαίδευση» του Μέτρου 1.2 του Επιχειρησιακού Προγράμματος «Κοινωνία της Πληροφορίας» (ΕΠ ΚτΠ), όπως τροποποιήθηκε με τις με αρ. πρωτ. 152825/ΚτΠ5908-Β1/2-12-2003 , 152.697/ΚτΠ/7537-Β1/29-07-2004 και 153.639/ΚτΠ/11023-Β1/23-12-2004 όμοιες Αποφάσεις,
2.   Το Τεχνικό Δελτίο Έργου για την Πράξη «Επιμόρφωση Εκπαιδευτικών στην Αξιοποίηση των Τεχνολογιών Πληροφορίας και Επικοινωνιών (ΤΠΕ) στην Εκπαίδευση» του Μέτρου 1.2 του Επιχειρησιακού Προγράμματος «Κοινωνία της Πληροφορίας», της οποίας Τελικός Δικαιούχος είναι το ΥΠ.Ε.Π.Θ.
3.   Τo Τεχνικό Δελτίο του Υποέργου 1 με τίτλο «Υλοποίηση Προγράμματος Επιμόρφωσης 1» της Πράξης «Επιμόρφωση Εκπαιδευτικών στην Αξιοποίηση των Τεχνολογιών Πληροφορίας και Επικοινωνιών (ΤΠΕ) στην Εκπαίδευση» του Μέτρου 1.2 του Επιχειρησιακού Προγράμματος «Κοινωνία της Πληροφορίας» (1)   


ή 
Τo Τεχνικό Δελτίο του Υποέργου 2 με τίτλο «Υλοποίηση Προγράμματος Επιμόρφωσης 2» της Πράξης «Επιμόρφωση Εκπαιδευτικών στην Αξιοποίηση των Τεχνολογιών Πληροφορίας και Επικοινωνιών (ΤΠΕ) στην Εκπαίδευση» του Μέτρου 1.2 του Επιχειρησιακού Προγράμματος «Κοινωνία της Πληροφορίας» (1)  
το Υποέργο 1 αφορά επιμόρφωση του ΠΙ, το Υποέργο 2 αφορά επιμόρφωση του ΕΑΙΤΥ. Διαγράφεται αναλόγως το ένα ή το άλλο)   

4.   Το άρθρο 5.i. της με αρ. πρωτ. 7512/ΚΓ/25-1-2005 Απόφασης της Υπουργού Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων, με την οποία τροποποιήθηκαν οι με αρ. πρωτ. 3972/ΚΓ/16-1-2004 και 9152/ΚΓ/29-1-2002 Αποφάσεις, που αφορούν στην έγκριση υλοποίησης του Υποέργου 1 «Υλοποίηση Προγράμματος Επιμόρφωσης 1» της Πράξης «Επιμόρφωση Εκπαιδευτικών στην Αξιοποίηση Των Τεχνολογιών Πληροφορίας και Επικοινωνιών (ΤΠΕ) στην Εκπαίδευση» του Μέτρου 1.2 του Επιχειρησιακού Προγράμματος «Κοινωνία της Πληροφορίας» από το ΥΠΕΠΘ, που είναι ο Τελικός Δικαιούχος της Πράξης, με ίδια μέσα, χωρίς προσφυγή σε εξωτερικό ανάδοχο, (1)  
         ή 
     Το άρθρο 5.i. της με αρ. πρωτ. 7513/ΚΓ/25-1-2005 Απόφασης της Υπουργού Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων, με την οποία τροποποιήθηκαν οι με αρ. πρωτ. 3974/ΚΓ/16-1-2004 και 9288/ΚΓ/29-01-2002 Αποφάσεις, του Υπουργού Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων, που αφορούν στην έγκριση της υλοποίησης του Υποέργου 2 «Υλοποίηση Προγράμματος Επιμόρφωσης 2» της Πράξης «Επιμόρφωση Εκπαιδευτικών στην Αξιοποίηση των Τεχνολογιών Πληροφορίας και Επικοινωνιών (ΤΠΕ) στην Εκπαίδευση» του Μέτρου 1.2 του Επιχειρησιακού Προγράμματος «Κοινωνία της Πληροφορίας» από το ΥΠΕΠΘ, που είναι ο Τελικός Δικαιούχος της Πράξης, χωρίς προσφυγή σε εξωτερικό ανάδοχο,  (1)  
 (το Υποέργο 1 αφορά επιμόρφωση του ΠΙ, το Υποέργο 2 αφορά επιμόρφωση του ΕΑΙΤΥ. Διαγράφεται αναλόγως το ένα ή το άλλο) 
5.   Την υπ’ αριθμ. 5572/28-11-2000 Πρόσκληση Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος του Π.Ι.

6.   Την υπ’ αριθμ. 16454ΚΓ/15-2-2002 Πρόσκληση Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος του ΥΠ.Ε.Π.Θ., που αφορά στην ορθή επανάληψη, συμπλήρωση και τροποποίηση των όρων της υπ’ αριθμ. 5572/28-11-2000 Πρόσκλησης Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος του Π.Ι., από το ΥΠ.Ε.Π.Θ., ως Τελικό Δικαιούχο της Πράξης «Επιμόρφωση Εκπαιδευτικών στην Αξιοποίηση των Τεχνολογιών Πληροφορίας και Επικοινωνιών (ΤΠΕ) στην Εκπαίδευση», ώστε να ανταποκρίνονται στο Τεχνικό Δελτίο της Πράξης αυτής. 
7.   Τις διατάξεις του άρθρου 7 παρ. 1 εδ. α περ. αα) του π.δ. 346/1998 και του άρθρου 7 παρ. 1 εδ. α της οδηγίας 92/50/ΕΟΚ του Συμβουλίου της 18ης Ιουνίου 1992 για τον «συντονισμό των διαδικασιών σύναψης δημοσίων συμβάσεων υπηρεσιών» 
8.   Τις διατάξεις της παρ. 1 του άρθρου 83 του Ν. 2362/1995 «Κώδικας Δημοσίου Λογιστικού» 

9.   Το γενικότερο κανονιστικό πλαίσιο που διέπει τον Ειδικό Λογαριασμό του ΥΠ.Ε.Π.Θ.

10. Την υπ’ αριθμ. 11847/ΚΓ03-02-04 πόφαση του ΥΠ.Ε.Π.Θ. με τη οποία εγκρίνεται το Μητρώο ΚΣΕ

11. Την από …………….....… (2)  δήλωση συμμετοχής του …………….....… (3) Σχολείου-ΚΣΕ, που υπεβλήθη στην οικεία Ε.Ε., και στην οποία μεταξύ άλλων δηλώνονται οι διαθέσιμες ώρες  για την υλοποίηση του προγράμματος επιμόρφωσης και τα ονόματα των Πιστοποιημένων Επιμορφωτών που θα χρησιμοποιηθούν. 

12. Τις από …………….....… (4)  δηλώσεις προτίμησης των εκπαιδευτικών και τα αποτελέσματα της σχετικής κλήρωσης που διενεργήθηκε δημόσια με ευθύνη της οικείας Επιτροπής Επιμόρφωσης στις …………….....… (5).

13. Το συνημμένο στην παρούσα «Περιεχόμενο Προγράμματος Επιμόρφωσης Εκπαιδευτικών» (Παράρτημα Α)

14. Την ανάγκη ορισμού Συντονιστή/Υπευθύνου οικονομικής διαχείρισης για την υλοποίηση προγράμματος επιμόρφωσης εκπαιδευτικών στις ΤΠΕ στις εγκαταστάσεις του …………….....… (6) Σχολείου-ΚΣΕ

Αποφασίζουμε

Τον ορισμό του …………….....… (7) ως Συντονιστή/Υπευθύνου οικονομικής διαχείρισης για την υλοποίηση προγράμματος επιμόρφωσης εκπαιδευτικών στις ΤΠΕ, στις εγκαταστάσεις του …………….....… (8)  Σχολείου-ΚΣΕ, στο πλαίσιο υλοποίησης της Πράξης «Επιμόρφωση Εκπαιδευτικών στην Αξιοποίηση των Τεχνολογιών Πληροφορίας και Επικοινωνιών (ΤΠΕ) στην Εκπαίδευση» του Μέτρου 1.2 του Επιχειρησιακού Προγράμματος «Κοινωνία της Πληροφορίας», από το ΥΠ.Ε.Π.Θ., ως Τελικό Δικαιούχο. Ειδικότερα :  

Άρθρο 1

Στο πλαίσιο υλοποίησης της Πράξης «Επιμόρφωση Εκπαιδευτικών στην Αξιοποίηση των Τεχνολογιών Πληροφορίας και Επικοινωνιών (ΤΠΕ) στην Εκπαίδευση» του Μέτρου 1.2 του Επιχειρησιακού Προγράμματος «Κοινωνία της Πληροφορίας», από το ΥΠ.Ε.Π.Θ., ως Τελικό Δικαιούχο, θα υλοποιηθεί πρόγραμμα επιμόρφωσης εκπαιδευτικών στις ΤΠΕ στις εγκαταστάσεις του …………….....… (9)  (Σχολείο-ΚΣΕ), το οποίο έχει ενταχθεί στο Μητρώο ΚΣΕ. 

Άρθρο 2

1.Το πρόγραμμα επιμόρφωσης αφορά την επιμόρφωση στις ΤΠΕ δέκα (10) (10)   εκπαιδευτικών, και ειδικότερα των κάτωθι : (11)  
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


2.Σε περίπτωση που ο αριθμός των επιμορφούμενων εκπαιδευτικών μειωθεί κάτω των δέκα (10), το πρόγραμμα επιμόρφωσης διακόπτεται. Σε όλως εξαιρετικές περιπτώσεις, το πρόγραμμα επιμόρφωσης συνεχίζεται με απόφαση της Κ.Ε.Ε.Τ.Π.Ε., ύστερα από εισήγηση της οικείας Ε.Ε.

Άρθρο 3

1.Το πρόγραμμα επιμόρφωσης που θα υλοποιηθεί, καλύπτει εισαγωγικές έννοιες της πληροφορικής και βασικά στοιχεία χρήσης προσωπικού Η/Υ, χρήση επεξεργαστή κειμένου, υπολογιστικών φύλλων και λογισμικού παρουσίασης, διαδίκτυο και επικοινωνίες και περαιτέρω αφορά στην αξιοποίηση των ΤΠΕ στην εκπαιδευτική διαδικασία μέσω της χρήσης προϊόντων εκπαιδευτικού λογισμικού και της καλλιέργειας του τριπτύχου γνώσεις, δεξιότητες και στάσεις, όπως αναλυτικότερα και ειδικότερα προσδιορίζονται στο «Περιεχόμενο Προγράμματος Επιμόρφωσης Εκπαιδευτικών», που αποτελεί αναπόσπαστο τμήμα της παρούσας.

2.Στόχος του προγράμματος επιμόρφωσης είναι να μπορούν οι επιμορφούμενοι εκπαιδευτικοί να αντιλαμβάνονται, να αξιολογούν και να χρησιμοποιούν αποδοτικά τις δυνατότητές που προσφέρουν οι ΤΠΕ για την ποιοτική βελτίωση της διαδικασίας της διδασκαλίας και της μάθησης, για την ενεργή συμμετοχή τους σε κοινότητες μάθησης, για την επαγγελματική εξέλιξη και τη βελτίωση της απόδοσής τους και προκειμένου να είναι σε θέση οι επιμορφούμενοι εκπαιδευτικοί να συμμετάσχουν με επιτυχία στην διαδικασία πιστοποίησης που ακολουθεί το πρόγραμμα επιμόρφωσης.  

Άρθρο 4

1.Το πρόγραμμα επιμόρφωσης, το οποίο είναι συνολικής διάρκειας σαράντα οκτώ (48) ωρών, θα διεξαχθεί στο χώρο του σχολείου, στο χρονικό διάστημα των δύο μηνών, και ειδικότερα από …………….....… (12)  μέχρι …………….....… (13). Ο κάθε κύκλος μαθημάτων είναι τρίωρης διάρκειας. Τα μαθήματα θα γίνονται κάθε ........................................................................................(14), εκτός σχολικού ωραρίου, ώστε να μην παρεμποδίζεται η κανονική λειτουργία κανενός σχολείου.

2.Παράταση της ως άνω χρονικής διάρκειας του προγράμματος δεν είναι επιτρεπτή, εκτός και αν συντρέχουν, αποδεδειγμένα, όλως εξαιρετικοί λόγοι, οφειλόμενοι σε ανωτέρα βία, συσσωρευμένες αργίες, κ.λ.π. Σχετική αίτηση υποβάλλεται από τον Συντονιστή στην οικεία Ε.Ε., πριν από την εκπνοή του χρόνου υλοποίησης του προγράμματος. Επί της αίτησης αποφαίνεται τελειωτικά η Κ.Ε.Ε.Τ.Π.Ε., ύστερα από αιτιολογημένη εισήγηση της οικείας Ε.Ε. 

Άρθρο 5

1.Το πρόγραμμα επιμόρφωσης θα υλοποιηθεί στις εγκαταστάσεις του …………….....… (15) Σχολείου, υπό τον συντονισμό και με ευθύνη του …………….....… (16), ο οποίος ορίζεται με την παρούσα ως Συντονιστής/Υπεύθυνος οικονομικής διαχείρισής του προγράμματος.

2.Το έργο του Συντονιστή/Υπευθύνου οικονομικής διαχείρισης, εκτελείται εκτός των καθηκόντων του και είναι αμειβόμενο. Ειδικότερα, στον Συντονιστή καταβάλλεται το εφάπαξ ποσό των διακοσίων ενενήντα τριών ευρώ και πενήντα λεπτών (293,50 €), για τον συντονισμό και την οικονομική διαχείριση του προγράμματος επιμόρφωσης.

Άρθρο 6  

Ο Συντονιστής/Υπεύθυνος οικονομικής διαχείρισης του προγράμματος επιμόρφωσης έχει τη συνολική ευθύνη για την υλοποίηση του προγράμματος επιμόρφωσης και ειδικότερα, τις παρακάτω υποχρεώσεις :

1. Να παρακολουθεί την υλοποίηση του προγράμματος επιμόρφωσης, έτσι ώστε να τηρούνται απαρέγκλιτα όλοι οι όροι οι οποίοι αναφέρονται στην παρούσα και στην υπ’ αριθμ. 16454ΚΓ/15-2-2002 Πρόσκληση Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος του ΥΠ.Ε.Π.Θ. 

2. Να χρησιμοποιεί για την υλοποίηση του προγράμματος επιμόρφωσης τους Πιστοποιημένους Επιμορφωτές, που έχουν επιλεγεί από το Μητρώο Επιμορφωτών και έχουν δηλωθεί στην από …………….....… (17) δήλωση συμμετοχής του …………….....… (18)  Σχολείου-ΚΣΕ, που υπεβλήθη στην οικεία Ε.Ε. Αν για οποιονδήποτε λόγο καταστεί αδύνατη η συνεργασία με τους συγκεκριμένους Επιμορφωτές που έχουν επιλεγεί και δηλωθεί, ο Συντονιστής υποχρεούται να ενημερώσει εγκαίρως και εγγράφως την οικεία Ε.Ε. και να επιλέξει εγκαίρως άλλους Επιμορφωτές από το Μητρώο Επιμορφωτών, τα ονόματα των οποίων υποχρεούται να γνωστοποιήσει εγγράφως στην οικεία Ε.Ε. 

3. Να διασφαλίζει ότι το πρόγραμμα επιμόρφωσης υλοποιείται σύμφωνα με το «Περιεχόμενο Προγράμματος Επιμόρφωσης Εκπαιδευτικών», που αποτελεί αναπόσπαστο τμήμα της παρούσας και ότι χρησιμοποιείται στο πλαίσιο της διδασκαλίας κατά την επιμόρφωση, το επιμορφωτικό υλικό που θα του παραδοθεί από την οικεία Ε.Ε. Επίσης ο Συντονιστής υποχρεούται να παράσχει στους επιμορφούμενους εκπαιδευτικούς και τους Επιμορφωτές που θα χρησιμοποιηθούν, το επιμορφωτικό υλικό που θα παραλάβει από την οικεία Ε.Ε.

4. Να διασφαλίζει ότι το πρόγραμμα επιμόρφωσης διεξάγεται κατά τις ώρες που ορίζονται στο άρθρο 4 της παρούσας. Σε κάθε περίπτωση, η επιμόρφωση θα διεξάγεται σε ώρες που οι εκπαιδευτικοί δεν έχουν απασχόληση στο σχολείο τους, έτσι ώστε να μην παρεμποδίζεται η κανονική λειτουργία των σχολείων, όπου υπηρετούν οι εκπαιδευτικοί και του σχολείου-ΚΣΕ. Οι ώρες του προγράμματος επιμόρφωσης θα πρέπει να είναι κυρίως απογευματινές.  

5. Είναι υπεύθυνος για την ολοκλήρωση του προγράμματος εντός του χρόνου που καθορίζεται στο άρθρο 4 της παρούσας. Αν το πρόγραμμα δεν έχει ολοκληρωθεί κατά τη συμφωνημένη ημερομηνία, ο Συντονιστής είναι υπεύθυνος για την ολοκλήρωσή του εντός δώδεκα (12) ημερών από τη συμφωνημένη ημερομηνία.

6. Υποχρεούται να διατηρεί παρουσιολόγιο των εκπαιδευτικών που παρακολουθούν το πρόγραμμα επιμόρφωσης και να σημειώνει με επιμέλεια τις παρουσίες και απουσίες των επιμορφούμενων εκπαιδευτικών, ώστε να διασφαλίζεται η συνεχής παρακολούθηση του προγράμματος επιμόρφωσης.  

7. Υποχρεούται να εκδίδει, όταν του ζητείται από τους εκπαιδευτικούς που έχουν εγγραφεί και παρακολουθούν το πρόγραμμα επιμόρφωσης, τις σχετικές βεβαιώσεις εγγραφής ή παρακολούθησης του επιμορφωτικού προγράμματος, οι οποίες επικυρώνονται από την οικεία Ε.Ε. 

8. Μεριμνά ώστε το σχολείο-ΚΣΕ, στου οποίου τις εγκαταστάσεις θα υλοποιηθεί το πρόγραμμα επιμόρφωσης, να διαθέτει και να διατηρεί τις ελάχιστες προδιαγραφές : καταλληλότητα αίθουσας, επάρκεια εξοπλισμού, ύπαρξη γραμματειακής και τεχνικής στήριξης, όπως αυτές αναλυτικότερα καθορίζονται από την υπ’ αριθμ. 16454ΚΓ/15-2-2002 Πρόσκληση Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος του ΥΠ.Ε.Π.Θ.
9. Υποχρεούται επίσης να ακολουθεί τις υποδείξεις και τις εν γένει οδηγίες, που του απευθύνονται μέσω του Υπευθύνου του Έργου, της Κ.Ε.Ε.Τ.Π.Ε., του Τεχνικού και Επιστημονικού Συμβούλου του ΥΠ.Ε.Π.Θ. και της οικείας Ε.Ε. Αν ο Συντονιστής κρίνει ότι οι υποδείξεις αυτές παρουσιάζουν ασάφειες ή ανακύπτουν κατά την υλοποίηση του προγράμματος επιμόρφωσης ανυπέρβλητα τεχνικά εμπόδια, οφείλει να το δηλώσει άμεσα και εγγράφως στην οικεία Ε.Ε., επισημαίνοντας τις δυσμενείς συνέπειες στη λειτουργία του προγράμματος.

10. Οφείλει να ενημερώνει μέσω της οικείας Ε.Ε. το ΥΠ.Ε.Π.Θ. για την πορεία του προγράμματος. Υποβάλλει επίσης στο ΥΠ.Ε.Π.Θ., μέσω της οικείας Ε.Ε., τελική έκθεση, όπου αναφέρονται λεπτομερώς όλες οι εργασίες που πραγματοποιήθηκαν και τα αποτελέσματα που επιτεύχθηκαν σύμφωνα με την παρούσα. Οφείλει δε να αποδέχεται τον έλεγχο εκ μέρους του ΥΠ.Ε.Π.Θ, του Υπευθύνου του Έργου, της Κ.Ε.Ε.Τ.Π.Ε., του Τεχνικού και Επιστημονικού Συμβούλου και της οικείας Ε.Ε., ως προς την τήρηση από την πλευρά του των ανειλημμένων υποχρεώσεων, με κάθε δυνατό τρόπο και μάλιστα παραδίνοντας αντίγραφα των σχετικών με το πρόγραμμα επιμόρφωσης στοιχείων, αποδεχόμενος τη διενέργεια δειγματοληπτικών ελέγχων, προκειμένου να διαπιστωθεί κατά πόσο τηρούνται οι όροι της παρούσας, καθώς και οι ελάχιστες προδιαγραφές, που πρέπει να τηρεί το σχολείο-ΚΣΕ και διευκολύνοντας το ΥΠ.Ε.Π.Θ. και τα όργανα αυτού, κατά τη συμπλήρωση ερωτηματολογίων από τους επιμορφούμενους εκπαιδευτικούς, προκειμένου αυτοί να εκφράσουν την άποψή τους για τις υπηρεσίες, οι οποίες τους παρέχονται και ιδιαιτέρως για την αποτελεσματικότητα του επιμορφωτικού έργου. Ο Συντονιστής περαιτέρω είναι υποχρεωμένος να επιδεικνύει στους εκπροσώπους του ΥΠ.Ε.Π.Θ. και της Ευρωπαϊκής Επιτροπής, όποτε του ζητηθεί, οποιοδήποτε στοιχείο αποδεικνύει την ομαλή εξέλιξη του προγράμματος επιμόρφωσης. Επίσης είναι υποχρεωμένος να δέχεται τους δειγματοληπτικούς ελέγχους που θα διεξαγάγει εταιρία ορκωτών ελεγκτών για λογαριασμό του ΥΠ.Ε.Π.Θ. 

11. Επιπρόσθετα, ο Συντονιστής, έχει τις παρακάτω ευθύνες και υποχρεώσεις: α)Της πιστής τήρησης όλων των υποδείξεων του ΥΠ.Ε.Π.Θ., που του απευθύνονται μέσω του Υπευθύνου του Έργου, της Κ.Ε.Ε.Τ.Π.Ε., του Τεχνικού και Επιστημονικού Συμβούλου και της οικείας Ε.Ε. β) Την ευθύνη να υλοποιηθεί το πρόγραμμα επιμόρφωσης αυστηρώς εντός του χρόνου που καθορίζεται ανωτέρω. 

12. Δεσμεύεται να χρησιμοποιήσει το επιμορφωτικό υλικό που θα του παραδοθεί από την οικεία Ε.Ε., αποκλειστικά και μόνο για τις ανάγκες επιμόρφωσης των εκπαιδευτικών στα πλαίσια της υλοποίησης του παρόντος έργου, αποκλειομένης της χρησιμοποίησής του στο μέλλον για οποιοδήποτε άλλο σκοπό.

13. Οφείλει να τηρεί την αρχή της εμπιστευτικότητας του υλικού που αφορά το πρόγραμμα. Όλες οι πληροφορίες που σχετίζονται με το πρόγραμμα θεωρούνται εμπιστευτικές και ο Συντονιστής δεν θα τις αποκαλύπτει, ούτε θα διατηρεί αντίγραφα των πληροφοριών αυτών σε οποιαδήποτε μορφή μετά το πέρας του προγράμματος, υποχρεούμενος σε αυστηρή εχεμύθεια. Το ΥΠ.Ε.Π.Θ. έχει το δικαίωμα να κάνει χρήση μερών του διακινούμενου υλικού για σύνταξη εκθέσεων ή χρήσεις που απορρέουν από τις διάφορες υποχρεώσεις  ή ανάγκες του ή τη σχετική νομοθεσία που διέπει το έργο.

Άρθρο 7

1. Το ΥΠ.Ε.Π.Θ. παρέχει μέσω των οργάνων του, του Επιστημονικού και Τεχνικού του Συμβούλου και της οικείας Ε.Ε., την απαραίτητη στήριξη, καθοδήγηση και γενικά κάθε αναγκαία διευκόλυνση, προς τον Συντονιστή σχετικά με την υλοποίηση του προγράμματος επιμόρφωσης. 

2. Το ΥΠ.Ε.Π.Θ., μέσω των οργάνων του, της οικείας Ε.Ε. και του Τεχνικού και Επιστημονικού του Συμβούλου, θα ασκεί αποκλειστικά και καθ’ ολοκληρίαν τον έλεγχο για την πορεία υλοποίησης του προγράμματος επιμόρφωσης, καθώς και για την εκτέλεση των υποχρεώσεων του Συντονιστή. Η παρακολούθηση και η οριστική παραλαβή του προγράμματος επιμόρφωσης θα διενεργούνται από την οικεία Ε.Ε.  

3. Το ΥΠ.Ε.Π.Θ. παραδίδει, μέσω της οικείας Ε.Ε., στον Συντονιστή το επιμορφωτικό υλικό, το οποίο θα χρησιμοποιηθεί στην διδασκαλία κατά την επιμόρφωση και θα διανεμηθεί στους επιμορφούμενους εκπαιδευτικούς και στους Επιμορφωτές. 
Άρθρο 8

Ο Συντονιστής/Υπεύθυνος οικονομικής διαχείρισης έχει την συνολική ευθύνη για την οικονομική διαχείριση του προγράμματος επιμόρφωσης. 

Άρθρο 9

1. Για το πρόγραμμα επιμόρφωσης, θα καταβληθούν τα παρακάτω ποσά, ειδικά για την κάλυψη των συγκεκριμένων δαπανών που αναφέρονται κάτωθι και αποκλειστικά στο πλαίσιο υλοποίησης των προγραμμάτων επιμόρφωσης, εφόσον προσκομίζονται τα σχετικά παραστατικά : 

· Για αμοιβή Επιμορφωτή ή Επιμορφωτών ποσό μέχρι 1.408, 80 € .

· Για αμοιβή Βοηθού Επιμορφωτή ποσό μέχρι 587,00 €.

· Για αμοιβή Συντονιστή προγράμματος επιμόρφωσης ποσό μέχρι 293,50 €.

· Για αμοιβή καταχωρητή στοιχείων ποσό μέχρι 205,40 €.

· Για τηλεπικοινωνίες ποσό μέχρι 88,00 €.

· Για έξοδα επισκευής και συντήρησης εξοπλισμού ποσό μέχρι 234,60€.

· Για έντυπα και γραφική ύλη ποσό μέχρι 58,70 €.

· Για λοιπές παροχές τρίτων ποσό μέχρι 58,70 €.

2.Στα παραπάνω ποσά περιλαμβάνεται και κάθε νόμιμη επιβάρυνση υπέρ παντός τρίτου και του Ελληνικού Δημοσίου. 

3.Η καταβολή των παραπάνω ποσών θα γίνεται σύμφωνα με τους όρους του κανονιστικού πλαισίου που διέπει τον Ειδικό Λογαριασμό του ΥΠ.Ε.Π.Θ. 

4. Ο Συντονιστής/Υπεύθυνος οικονομικής διαχείρισης είναι υπεύθυνος έναντι του ΥΠ.Ε.Π.Θ., τόσο για το πραγματοποιούμενο πρόγραμμα επιμόρφωσης, όσο και για την επιλεξιμότητα των δαπανών. Εάν κατά τον έλεγχο των δικαιολογητικών των δαπανών που πραγματοποιήθηκαν για την υλοποίηση του προγράμματος επιμόρφωσης, εντοπισθούν δαπάνες μη επιλέξιμες από το Επιχειρησιακό Πρόγραμμα Κοινωνία της Πληροφορίας και το συνημμένο Τεχνικό Δελτίο, διαγράφονται και δεν καταβάλλονται τα σχετικά ποσά. 
Άρθρο  10

Με την οριστική παραλαβή του προγράμματος επιμόρφωσης από το ΥΠ.Ε.Π.Θ., μέσω της οικείας Ε.Ε., κατά την οποία συντάσσεται πρωτόκολλο ποσοτικής και ποιοτικής παραλαβής, και την αποπληρωμή των παραπάνω ποσών, ο Συντονιστής/Υπεύθυνος απαλλάσσεται των σχετικών με το πρόγραμμα επιμόρφωσης υποχρεώσεών του. 

Αθήνα, .....  / .....   / 200512
Ο Γενικός Γραμματέας του ΥΠ.Ε.Π.Θ.


Καθηγητής Α. Ι. Καραμάνος


ΥΠΟΜΝΗΜΑ

Στις αντίστοιχες αριθμημένες ενδείξεις συμπληρώνονται τα εξής:

1. Διατηρείται μόνο η παράγραφος που αφορά τον αντίστοιχο Τεχνικό Σύμβουλο (ΠΙ ή ΕΑΙΤΥ) της περιοχής

2. Συμπληρώνεται η ημερομηνία υποβολής στην Ε.Ε. της δήλωσης συμμετοχής 

3. Συμπληρώνεται η επωνυμία του φορέα (σχολείου)

4. Συμπληρώνεται η ημερομηνία και ο αριθμός πρωτοκόλλου (αν υπάρχει)

5. Συμπληρώνεται η ημερομηνία διεξαγωγής της κλήρωσης 

6. Συμπληρώνεται η επωνυμία του φορέα (σχολείου)

7. Συμπληρώνεται το ονοματεπώνυμο του Συντονιστή/Υπευθύνου του Σχολείου-ΚΣΕ

8. Συμπληρώνεται η επωνυμία του φορέα (σχολείου)

9. Συμπληρώνεται η επωνυμία του φορέα (σχολείου)

10. Ο αριθμός δέκα (10) αντικαθίσταται με τον αριθμό επιμορφουμένων εκπαιδευτικών, εφόσον αυτοί είναι περισσότεροι. Σημειώνεται ότι ο αριθμός αυτός δεν μπορεί να είναι μικρότερος των δέκα (10) ή μεγαλύτερος των δεκαπέντε (15)

11. Στον πίνακα που ακολουθεί συμπληρώνεται το ονοματεπώνυμο κάθε επιμορφουμένου

12. Συμπληρώνεται η ημερομηνία έναρξης του προγράμματος  επιμόρφωσης

13. Συμπληρώνεται η ημερομηνία λήξης του προγράμματος  επιμόρφωσης

14. Συμπληρώνονται οι ημέρες και ώρες κατά τις οποίες διεξάγονται τα μαθήματα κάθε βδομάδα

15. Συμπληρώνεται η επωνυμία του φορέα (σχολείου)

16. Συμπληρώνεται το ονοματεπώνυμο του Συντονιστή/Υπευθύνου του Σχολείου-ΚΣΕ

17. Συμπληρώνεται η ημερομηνία υποβολής στην Ε.Ε. της δήλωσης συμμετοχής

18. Συμπληρώνεται η επωνυμία του φορέα (σχολείου)

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α

 

Περιεχόμενο προγράμματος επιμόρφωσης εκπαιδευτικών
 

Σκοπός του προγράμματος είναι να προσφερθούν όλες οι πληροφορίες και γνώσεις που απαιτούνται, ώστε να εξοικειωθούν οι εκπαιδευτικοί και, κατά συνέπεια, να είναι σε θέση να χρησιμοποιούν τις βασικές εφαρμογές των ΤΠΕ. Η προσέγγιση των θεμάτων θα γίνεται με αναφορές και συσχέτιση με διάφορα γνωστικά αντικείμενα (Μαθηματικά, Φυσική, Ελληνική Γλώσσα, Κοινωνιολογία, Οικονομία κ.ά). Θα αναφερθούν δραστηριότητες, παραδείγματα και εργασίες από όλο το φάσμα των γνωστικών αντικειμένων των προγραμμάτων σπουδών της Α/Βάθμιας και Β/Βάθμιας εκπαίδευσης.
 

	Τίτλος Ενότητας
	Περιεχόμενο
	Διάρκεια
	Στόχοι

	Εισαγωγικές έννοιες πληροφορικής, χρήση προσωπικού Η/Υ
	1.    Δεδομένα και Πληροφορίες
2.   Δομή και λειτουργία του υπολογιστή

3.    Υλικό Υπολογιστή – περιφερειακές μονάδες(άνοιγμα/κλείσιμο Η/Υ, πληκτρολόγιο, ποντίκι, modem, CD/DVD-ROM, δισκέτα, συνδεσμολογία καλωδίων βασικών συσκευών [οθόνης, πληκτρολογίου, ποντικού, modem, κάρτας δικτύου, εκτυπωτή])

4.    Γραφικό Περιβάλλον Εργασίας (χειρισμός παραθύρων, επιφάνεια εργασίας, ημερομηνία και ώρα συστήματος)

5.    Διαχείριση καταλόγων και αρχείων (τοπικά και σε περιβάλλον δικτύου)

6.  Συμπίεση και αποσυμπίεση αρχείων 

7.  Το λογισμικό και οι βασικές κατηγορίες λογισμικού
	9 ώρες
	1. Εξοικείωση/χειρισμός Η/Υ 
2. Να είναι ο εκπαιδευτικός σε θέση να αντιμετωπίσει απλά προβλήματα λειτουργίας του Η/Υ 

3. Γνώση βασικών λειτουργιών του γραφικού περιβάλλοντος εργασίας 

4. Εξοικείωση με την εγκατάσταση/απεγκατάσταση προγραμμάτων 

5. Πολύ καλή γνώση χειρισμού αρχείων και οργάνωσής τους έτσι ώστε ο εκπαιδευτικός να μπορεί να αρχειοθετεί και να οργανώνει τις εργασίες του. 

	Επεξεργασία κειμένου
	1.   Εξοικείωση με το περιβάλλον εργασίας
2.   Μορφοποίηση κειμένου (γραμματοσειρές, παράγραφοι)

3.   Λειτουργίες cut/copy/paste

4.   Επιλογή – Διόρθωση – Αναζήτηση

5.   Χρήση ορθογραφικού ελέγχου

6.   Διαμόρφωση σελίδας

7.   Προεπισκόπηση – Εκτύπωση

8.   Πίνακες, περιγράμματα, σκίαση

9.   Εισαγωγή αντικειμένων (εικόνες και σχεδίαση)
	9 ώρες
	     Να είναι ο εκπαιδευτικός σε θέση να ετοιμάσει/επεξεργαστεί/εκτυπώσει ένα κείμενο, το οποίο να περιέχει πίνακες, εικόνες ή σχεδιαγράμματα, ούτως ώστε να μπορεί:
     Να προετοιμάσει σχέδιο μαθήματος

      Να ετοιμάσει φύλλα δραστηριοτήτων για τη διδασκαλία του μαθήματος στην τάξη

     Να ετοιμάσει ασκήσεις ή διαγωνίσματα για τους μαθητές του

     Να συντάσσει αναφορές, καταστάσεις και καταλόγους για διοικητική χρήση στο σχολείο


 

	Υπολογιστικά φύλλα
	1.    Εξοικείωση με το περιβάλλον εργασίας
2.    Μορφοποίηση περιεχομένου και εμφάνισης κελιών, γραμμών, στηλών 

3.   Λειτουργίες cut/copy/paste

4.    Αντιγραφή-Μετακίνηση-Διαγραφή περιεχομένου κελιών

5.     Τύποι και βασικές συναρτήσεις

6.     Διαμόρφωση φύλλου εργασίας

7.     Προεπισκόπηση – Εκτύπωση

8.     Δημιουργία γραφημάτων
	9 ώρες
	     Να είναι ο εκπαιδευτικός σε θέση να ετοιμάσει/επεξεργαστεί/εκτυπώσει ένα φύλλο εργασίας ούτως ώστε να μπορεί:
     Να παρακολουθεί και να οργανώνει την αξιολόγηση των μαθητών του και να βγάζει στατιστικά συμπεράσματα.

     Οι εκπαιδευτικοί της Β’ βάθμιας εκπαίδευσης (κυρίως αυτοί των ειδικοτήτων θετικής κατεύθυνσης) να ετοιμάσουν δραστηριότητες για χρήση στην τάξη (εισαγωγή πειραματικών μετρήσεων, δημιουργία γραφημάτων, στατιστική επεξεργασία δεδομένων).

	Λογισμικό παρουσίασης
	1.   Εξοικείωση με το περιβάλλον εργασίας
2.   Μορφοποίηση παρουσίασης 

3.   Αντιγραφή-Μετακίνηση-Διαγραφή διαφάνειας

4.   Διαμόρφωση διαφάνειας

5.   Προεπισκόπηση – Εκτύπωση

6.    Προβολή παρουσίασης και εφέ προβολής

7.    Εισαγωγή αντικειμένων (εικόνες και σχεδίαση)
	3 ώρες
	     Να είναι ο εκπαιδευτικός σε θέση να ετοιμάσει / επεξεργαστεί / εκτυπώσει / προβάλει μια παρουσίαση, ούτως ώστε να μπορεί:
     Να παρουσιάσει στην τάξη το μάθημά του είτε προβάλλοντας απ’ ευθείας την παρουσίαση, είτε μέσω διαφανειών τις  οποίες παράγει από την παρουσίαση

	Διαδίκτυο και επικοινωνίες
	1.    Δίκτυα Υπολογιστών και διαδίκτυο
2.    Χρήση προγραμμάτων περιήγησης, πρόσβαση σε δικτυακό τόπο – αξιοποίηση της δομής υπερμέσων του Παγκόσμιου Ιστού

3.    Πλοήγηση, ανάκτηση και διαχείριση πληροφοριών

4.    Μηχανές αναζήτησης

5.    Χρήση προγράμματος ηλεκτρονικού ταχυδρομείου (πεδία μηνύματος, οργάνωση μηνυμάτων, χειρισμός συνημμένων αρχείων)

6.   Προστασία από ιούς

 
	12 ώρες
	     Χρήση του διαδικτύου ως πηγής εκπαιδευτικού υλικού
     Χρήση του διαδικτύου για δραστηριότητες στην τάξη

     Χρήση του ηλεκτρονικού ταχυδρομείου από τον εκπαιδευτικό ως μέσο επικοινωνίας 

	Εκπαιδευτικό λογισμικό
	Μια πρώτη γνωριμία με εκπαιδευτικό λογισμικό το οποίο είναι διαθέσιμο για όλες τις ειδικότητες των εκπαιδευτικών και τις βαθμίδες εκπαίδευσης 
	6 ώρες
	    Να έρθει ο κάθε εκπαιδευτικός σε επαφή με εκπαιδευτικό λογισμικό το οποίο είναι διαθέσιμο για την ειδικότητά του και να γνωρίσει τις δυνατότητες που αυτό του παρέχει, για να βελτιώσει τη μαθησιακή διαδικασία








Α Π Ο Φ Α Σ Η


ΟΡΙΣΜΟΥ  ΣΣΣΣΣΣΣΥΣΥΝΤΟΝΙΣΤΗ























































































































































































































































































































ΚΩΔΙΚΟΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ


………………………………………..





Τίθεται σφραγίδα της Επιτροπής Επιμόρφωσης

















Υπογραφή Συντονιστή Επιτροπής Επιμόρφωσης








