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ΘΕΜΑ: « Συμπληρωματικές οδηγίες και δικαιολογητικά εκδρομών »
: 
1) Οι αιτήσεις -  φόρμες για έγκριση μετακίνησης  που σας εστάλησαν ηλεκτρονικά είναι φόρμες στις οποίες εντάσσεται το είδος κάθε μετακίνησης  και είναι βοηθητικές ως προς τη συνολική εικόνα των όσων πρέπει να αναγράφονται στις πράξεις Συλλόγου Καθηγητών. Τέλος, γίνεται αναφορά στα επισυναπτόμενα δικαιολογητικά καθώς και στις προϋποθέσεις που κρίνονται αναγκαίες για την πραγματοποίηση των μετακινήσεων.
2) Μετά  όμως από ερωτήματα διευθυντών σχετικά με τα δικαιολογητικά, σας υπενθυμίζουμε ότι θα πρέπει να λάβετε υπόψη σας και το έγγραφο που σας έχει ήδη σταλεί με αρ. πρωτ.: 2360 / 16 – 02 – 2012. Αυτό το ίδιο ισχύει και για το σχολικό έτος: 2012 – 2013. Αφορά στα δικαιολογητικά για επισκέψεις - μετακινήσεις και παρατίθενται αριθμημένα ως εξής: ( Α και Β )                    
    Α). Ειδικά για τις διδακτικές επισκέψεις που πραγματοποιούνται στο πλαίσιο του ημερήσιου ωρολογίου προγράμματος, τα δικαιολογητικά που απαιτούνται είναι τα εξής:

1) Διαβιβαστικό του Διευθυντή του Σχολείου με τη σύμφωνη γνώμη του.
2) Αντίγραφο του πρακτικό του Συλλόγου Διδασκόντων, υπογεγραμμένο από όλους.
3) Βεβαίωση του Διευθυντή ότι έχει παραλάβει τα εγκριτικά σημειώματα των γονέων-κηδεμόνων. 

4) Βεβαίωση για τον ακριβή αριθμό των μαθητών , όπου θα αναφέρεται ο συνολικός αριθμός των  συμμετεχόντων μαθητών επί του συνόλου.
5) Βεβαίωση ασφαλούς μετακίνησης από το Ταξιδιωτικό Γραφείο ( με πούλμαν ).
6) Έγγραφο προς την Τροχαία ( με πούλμαν ).
7) Έγκριση από τον αρμόδιο Σύμβουλο της Ειδικότητας και κατά παρέκκλιση από το Σύμβουλο Παιδαγωγικής Ευθύνης.

Β). Ενώ για τις πολυήμερες –μονοήμερες εκδρομές καθώς και για τις πολυήμερες εκπαιδευτικές επισκέψεις(τριήμερες έως και τετραήμερες) αφού γίνει η ανάρτηση στο διαδίκτυο απαιτούνται τα εξής:

1) Διαβιβαστικό του Διευθυντή του Σχολείου με τη σύμφωνη γνώμη του.
2) Πρακτικό του Συλλόγου Διδασκόντων, υπογεγραμμένο από όλους. 

3) Βεβαίωση του Διευθυντή ότι έχει παραλάβει τα εγκριτικά σημειώματα των γονέων-κηδεμόνων. 

4) Βεβαίωση για τον ακριβή αριθμό των μαθητών , όπου θα αναφέρεται ο συνολικός αριθμός των  συμμετεχόντων μαθητών επί του συνόλου.
5) Βεβαίωση ασφαλούς μετακίνησης από το Ταξιδιωτικό Γραφείο.
6) Έγγραφο προς την Τροχαία.
7) Ιδιωτικό Συμφωνητικό με το Ταξιδιωτικό Γραφείο.
8) Πράξη στο βιβλίο Πρακτικού του Διευθυντή του σχολείου για τη συγκρότηση  Επιτροπής  για την επιλογή των προσφορών του Ταξιδιωτικού Γραφείου.
9) Βεβαίωση του Διευθυντή σχετικά με τις καταλήψεις και τον τρόπο αναπλήρωσης των χαμένων διδακτικών ωρών καθώς και διαβεβαίωση ότι θα έχει διδαχθεί η προβλεπόμενη διδακτέα ύλη.
10) Αναλυτικό Πρόγραμμα Εκδρομής και
11) Κατάρτιση εκπαιδευτικού προγράμματος ,από το διδάσκοντα ( ή διδάσκοντες ) του συγκεκριμένου μαθήματος, καθώς και έγκριση από τον αρμόδιο σχολικό σύμβουλο για τις εκπαιδευτικές επισκέψεις - μετακινήσεις της Α’ και Β’ Λυκείου που εντάσσονται στο άρθρο 3  της  Γ7/5181/17-01-2012.
Επιπλέον επισημαίνουμε:

1). Για περιπάτους που διεξάγονται με τη χρήση μέσων μαζικής μεταφοράς ή πεζή, δεν είναι απαραίτητη η υποβολή των δικαιολογητικών για έγκριση παρά μόνο η έγγραφη   ( fax – email ) ενημέρωση της Διεύθυνσης.
Ιδιαίτερα για τις διδακτικές επισκέψεις παρακαλούμε στα προς έγκριση δικαιολογητικά, θα πρέπει να συμπεριλαμβάνεται η συναίνεση του σχολικού Συμβούλου ή του Συμβούλου παιδαγωγικής ευθύνης καθώς και η αναφορά στο μάθημα στα πλαίσια του οποίου διεξάγεται η επίσκεψη.
2). Επισημαίνεται ότι για μετακινήσεις στο πλαίσιο εγκεκριμένων προγραμμάτων σχολικών δραστηριοτήτων ( Περιβαλλοντικά, Αγωγής Υγείας, Αγωγής Σταδιοδρομίας ), ειδικά όταν πρόκειται για εξωτερικό, θα πρέπει να υπάρχει συνάφεια και επαρκής αιτιολόγηση της επιλογής του τόπου και του προγράμματος. Επίσης, κανένας μαθητής που δεν ανήκει στην παιδαγωγική ομάδα των εν λόγω προγραμμάτων, όπως θα έχει συγκροτηθεί και υποβληθεί στους Υπεύθυνους Προγραμμάτων, δεν μπορεί να συμμετέχει σε σχεδιαζόμενη μετακίνηση. Εννοείται ότι και οι συμμετέχοντες εκπαιδευτικοί σε τέτοιου είδους μετακίνηση υλοποιούν το συγκεκριμένο πρόγραμμα.
Σε μετακινήσεις που γίνονται στο πλαίσιο Ευρωπαϊκών προγραμμάτων πρέπει απαραίτητα οι εκπαιδευτικοί που συνοδεύουν να ανήκουν στη σχολική μονάδα και την παιδαγωγική ομάδα που υλοποιεί το πρόγραμμα.
Στις εκπαιδευτικές επισκέψεις της εγκυκλίου 5181/Γ7/17-01-2012 συμμετέχουν κατά προτεραιότητα οι διδάσκοντες που συντάσσουν το εκπαιδευτικό πρόγραμμα.

Η αναλογία συνοδών – μαθητών είναι 1 ανά 30 προκειμένου για μετακίνηση στο εσωτερικό και 1 ανά 20 στο εξωτερικό. 
3). Στο πρακτικό του συλλόγου των διδασκόντων θα πρέπει να αναγράφονται υποχρεωτικά:
· Η τάξη και ο αριθμός των μαθητών που συμμετέχουν επί του συνόλου.
· Η ημερομηνία, οι ώρες αναχώρησης – επιστροφής και ο τόπος επίσκεψης. ( Για τις ώρες: άρθρο 14,παρ. 8.)
· Τα ονόματα του αρχηγού εκπαιδευτικού, των συνοδών καθώς και των αναπληρωματικών συνοδών εκπαιδευτικών.

· Το αναλυτικό πρόγραμμα της εκδρομής ( ώρες αναχώρησης και επιστροφής, μεταφορικά μέσα, αριθμοί πτήσεων, ακτοπλοϊκά δρομολόγια, όπως επίσης και το πρόγραμμα δραστηριοτήτων και μετακινήσεων ξεχωριστά για κάθε ημέρα σε περίπτωση ημερήσιων και πολυήμερων εκδρομών )

· Τα ονόματα των μαθητών στις περιπτώσεις των άρθρων 3, 5, 6 και στην περίπτωση εκπαιδευτικών επισκέψεων σύμφωνα με την υπ’ αρ. πρωτ.: 5181/Γ7/17-01-2012.
· Η αναφορά στην ισχύουσα νομοθεσία.
· Ο αρ. απόφασης έγκρισης  του προγράμματος ( σε περίπτωση Ευρωπαϊκών προγραμμάτων ή προγραμμάτων σχολικών δραστηριοτήτων ).

· Επιπλέον, για τα ευρωπαϊκά προγράμματα αναγράφεται ο κωδικός και ο τίτλος του σχεδίου.

Σας εφιστούμε την προσοχή στην πιστή εφαρμογή όσων ορίζονται στην  129287/Γ2/2011 ( ΦΕΚ 2769/Β/2-12-2011 ) Υ.Α., ΤΗΝ 5181/Γ7/17-01-2012 Διευκρινιστική εγκύκλιο του Υπ. Παιδείας, το Φ.12/21791/29-12-2011 έγγραφο και την 19261/14-11-2011 Απόφαση του Περιφερειακού Δ/ντή Π/θμιας και Δ/θμιας Εκπ/σης Αττικής.
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