
Ãéá íá åãêáôáóôÞóåôå Ýíáí åêôõðùôÞ
1. ÊÜíôå êëéê óôï êïõìðß ¸íáñîç, ôïðïèåôÞóôå ôï äåßêôç ôïõ ðïíôéêéïý óôçí
åðéëïãÞ Ñõèìßóåéò, êÜíôå êëéê óôçí åðéëïãÞ ÅêôõðùôÝò êáé óôç óõíÝ÷åéá
êÜíôå äéðëü êëéê óôï åéêïíßäéï ÐñïóèÞêç åêôõðùôÞ.

2. ÁêïëïõèÞóôå ôéò ïäçãßåò ðïõ åìöáíßæïíôáé óôçí ïèüíç.
ÅÜí èÝëåôå íá åêôõðþóåôå ìéá äïêéìáóôéêÞ óåëßäá, ðñþôá âåâáéùèåßôå üôé ï
åêôõðùôÞò óáò åßíáé áíáììÝíïò êáé Ýôïéìïò ãéá åêôýðùóç.

Óçìåßùóç
• ÅÜí èÝëåôå íá ÷ñçóéìïðïéÞóåôå Ýíáí êïéíü÷ñçóôï åêôõðùôÞ äéêôýïõ,
ìðïñåßôå íá ôïí åãêáôáóôÞóåôå ãñÞãïñá, åÜí ôïí áíáæçôÞóåôå óôï ðáñÜèõñï
Ðåñéï÷Þ äéêôýïõ, êÜíåôå êëéê óôï åéêïíßäéï ôïõ åêôõðùôÞ êáé óôç óõíÝ÷åéá
êÜíåôå êëéê óôçí åíôïëÞ ÅãêáôÜóôáóç áðü ôï ìåíïý Áñ÷åßï

×ñÞóç ôïõ ðïíôéêéïý ìå ôç íÝá
åðéöÜíåéá åñãáóßáò
Ç åðéëïãÞ ôïõ ìïíïý Þ äéðëïý êëéê åßíáé äéêÞ óáò. ÅÜí èÝëåôå íá åöáñìüóåôå óôïõò
öáêÝëïõò êáé óôçí åðéöÜíåéá åñãáóßáò ôïí ôñüðï ðïõ êÜíåôå êëéê üôáí âñßóêåóôå
óôï ðñüãñáììá ðåñéÞãçóçò, ìðïñåßôå íá åðéëÝîåôå ìïíü êëéê. ÅÜí èÝëåôå íá
äéáôçñÞóåôå ôïí ôñüðï ðïõ Ý÷åôå óõíçèßóåé áðü ôáWindows, åðéëÝîôå ôï äéðëü êëéê.
Ï ðßíáêáò ðïõ áêïëïõèåß óõãêñßíåé ôïõò äýï ôñüðïõò.

Åñãáóßá Ëåéôïõñãßá äéðëïý êëéê Ëåéôïõñãßá ìïíïý êëéê
ÅðéëïãÞ åíüò
óôïé÷åßïõ ÊÜíôå êëéê óôï óôïé÷åßï. ÔïðïèåôÞóôå ôï äåßêôç óôï

óôïé÷åßï.
¢íïéãìá åíüò
óôïé÷åßïõ ÊÜíôå äéðëü êëéê óôï óôïé÷åßï. ÊÜíôå êëéê óôï óôïé÷åßï.

ÅðéëïãÞ ìéáò
óåéñÜò
óôïé÷åßùí

ÐéÝóôå êáé êñáôÞóôå ðáôçìÝíï ôï
ðëÞêôñï SHIFT êáé êÜíôå êëéê
óôï ðñþôï êáé óôï ôåëåõôáßï
óôïé÷åßï ôçò óåéñÜò.

ÐéÝóôå êáé êñáôÞóôå ðáôçìÝíï ôï
ðëÞêôñï SHIFT êáé ôïðïèåôÞóôå
ôï äåßêôç ôïõ ðïíôéêéïý óôï ðñþôï
êáé óôï ôåëåõôáßï óôïé÷åßï ôçò
óåéñÜò.

ÅðéëïãÞ
ðïëëþí
óôïé÷åßùí

ÐéÝóôå êáé êñáôÞóôå ðáôçìÝíï ôï
ðëÞêôñï CTRL êáé êÜíôå êëéê
óå êÜèå ìåìïíùìÝíï óôïé÷åßï.

ÐéÝóôå êáé êñáôÞóôå ðáôçìÝíï ôï
ðëÞêôñï CTRL êáé ôïðïèåôÞóôå
ôï äåßêôç ôïõ ðïíôéêéïý óå êÜèå
ìåìïíùìÝíï óôïé÷åßï.

ÌåôáöïñÜ
êáé áðüèåóç

ÔïðïèåôÞóôå ôï äåßêôç åðÜíù óå
Ýíá óôïé÷åßï, êñáôÞóôå ðáôçìÝíï
ôï ðëÞêôñï ôïõ ðïíôéêéïý êáé
óýñåôå ôï óôïé÷åßï óôç íÝá ôïõ
èÝóç.

ºäéá åíÝñãåéá ìå ôï êëáóéêü óôõë



Óçìåéþóåéò
• Ç ëåéôïõñãßá ôïõ ìïíïý êëéê åöáñìüæåôáé ìüíï óå ïñéóìÝíá ðáñÜèõñá
äéáëüãïõ (üðùò ôï ðáñÜèõñï "¢íïéãìá"), óôçí åðéöÜíåéá åñãáóßáò êáé óôá
ðáñÜèõñá öáêÝëùí, üðùò "Ï ÕðïëïãéóôÞò ìïõ" Þ ç Åîåñåýíçóç ôùí
Windows. Äåí éó÷ýåé ãéá Üëëá ðñïãñÜììáôá.

• Ãéá íá ëÜâåôå ÂïÞèåéá ó÷åôéêÜ ìå Ýíá óôïé÷åßï, êÜíôå êëéê óôï óôï åðÜíù
ìÝñïò ôïõ ðáñáèýñïõ äéáëüãïõ êáé êáôüðéí êÜíôå êëéê óôï óôïé÷åßï.

Ôé åßíáé ç åðéöÜíåéá åñãáóßáò;
Áöïý åêêéíÞóåôå ôáWindows 98, ôï ðñþôï ðñÜãìá ðïõ âëÝðåôå åßíáé ç åðéöÜíåéá
åñãáóßáò, ç ðåñéï÷Þ ôçò ïèüíçò óôçí ïðïßá åñãÜæåóôå. ÈåùñÞóôå ôçí åðéöÜíåéá
åñãáóßáò ùò ôïí ðñïóùðéêü óáò ÷þñï åñãáóßáò.
ÄéÜöïñá åéêïíßäéá, äçëáäÞ ìéêñÝò åéêüíåò, âñßóêïíôáé óôçí áñéóôåñÞ ðëåõñÜ ôçò
åðéöÜíåéáò åñãáóßáò. ÊÜèå åéêïíßäéï áíôéðñïóùðåýåé Ýíá áíôéêåßìåíï, üðùò Ýíá
öÜêåëï Þ Ýíá ðñüãñáììá. ÁíÜëïãá ìå ôïí ôñüðï ñýèìéóçò ôïõ õðïëïãéóôÞ óáò, ôá
åéêïíßäéÜ óáò ìðïñåß íá äéáöÝñïõí áðü åêåßíá ôçò áðåéêüíéóçò.

Åîåñåýíçóç ôïõ õðïëïãéóôÞ óáò
Ìðïñåßôå íá êÜíåôå ðåñéÞãçóç óôïí õðïëïãéóôÞ óáò ìå äéÜöïñïõò ôñüðïõò. Ãéá
ðáñÜäåéãìá, ìðïñåßôå íá ðñïâÜëåôå ôá ðåñéå÷üìåíá ôïõ õðïëïãéóôÞ óáò
÷ñçóéìïðïéþíôáò åßôå ôï åéêïíßäéï Ï ÕðïëïãéóôÞò ìïõ åßôå ôçí Åîåñåýíçóç ôùí
Windows. Êáé ôá äýï áõôÜ åñãáëåßá ðåñéÞãçóçò åßíáé åýêïëï íá åíôïðéóôïýí—ï
öÜêåëïò “Ï ÕðïëïãéóôÞò ìïõ” áíïßãåé áðü ôçí åðéöÜíåéá åñãáóßáò êáé ç
Åîåñåýíçóç ôùíWindows áíïßãåé áðü ôï ìåíïý “¸íáñîç”.
Ï áêüëïõèïò ðßíáêáò óõãêñßíåé ìåñéêÜ áðü ôá åñãáëåßá ðåñéÞãçóçò ðïõ ìðïñåßôå íá
÷ñçóéìïðïéÞóåôå.

ÌÝèïäïò
ðåñéÞãçóçò

ÈÝóç
Åìöáíßæåé
ìïíÜäåò
äßóêïõ êáé
õðïëïãéóôÝò
äéêôýïõ

Åíäåßêíõôáé ãéá

Êïõìðß
“¸íáñîç”

ÃñáììÞ
åñãáóéþí

¼÷é ¸íáñîç
ðñïãñáììÜôùí,
Üíïéãìá ôïõ
öáêÝëïõ
“ÁãáðçìÝíá”,
ëÞøç ÂïÞèåéáò,
ôåñìáôéóìü

Ï
ÕðïëïãéóôÞò
ìïõ

ÅðéöÜíåéá
åñãáóßáò

Íáé (ìüíï äßêôõï
åÜí áíôéóôïé÷ßæåôáé
óå ãñÜììá ìïíÜäáò
äßóêïõ)

Åîåñåýíçóç
ôùí ìïíÜäùí
ôïõ äßóêïõ êáé
÷ñÞóç
åñãáëåßùí
óõóôÞìáôïò



ìïõ óå ãñÜììá ìïíÜäáò
äßóêïõ)

ôïõ äßóêïõ êáé
÷ñÞóç
åñãáëåßùí
óõóôÞìáôïò

Åîåñåýíçóç
ôùíWindows

Ìåíïý
“¸íáñîç”

Íáé ÅìöÜíéóç ôçò
éåñáñ÷ßáò üëùí
ôùí
ðåñéå÷ïìÝíùí
êáé ðüñùí ôïõ
õðïëïãéóôÞ óå
Ýíá ðáñÜèõñï

Ðåñéï÷Þ
äéêôýïõ

ÅðéöÜíåéá
åñãáóßáò

Íáé (ìüíï äßêôõï) ÁíáæÞôçóç ôùí
õðïëïãéóôþí
ôïõ äéêôýïõ óáò

Åñãáóßá ìå ôï êëáóéêü óôõë ôùíWindows 95
Ôï êëáóéêü óôõë ìïéÜæåé ìå ôçí åðéöÜíåéá åñãáóßáò ôùíWindows 95. ÅÜí
÷ñçóéìïðïéåßôå áõôÞí ôçí åðéëïãÞ, êÜíåôå äéðëü êëéê ãéá íá áíïßîåôå óôïé÷åßá êáé ôï
êÜèå óôïé÷åßï áíïßãåé óå îå÷ùñéóôü ðáñÜèõñï.

Ãéá íá åðéëÝîåôå ôçí áíáæÞôçóç ìå êëáóéêü óôõë
1. Óôçí åðéöÜíåéá åñãáóßáò, êÜíôå äéðëü êëéê óôï åéêïíßäéï Ï ÕðïëïãéóôÞò
ìïõ.
Åìöáíßæåôáé ôï ðáñÜèõñï “Ï ÕðïëïãéóôÞò ìïõ”.

2. Óôï ìåíïý ÐñïâïëÞ, êÜíôå êëéê óôçí åíôïëÞ ÅðéëïãÝò öáêÝëùí.
Åìöáíßæåôáé ôï ðáñÜèõñï äéáëüãïõ “ÅðéëïãÝò öáêÝëùí”.

3. ÊÜíôå êëéê óôçí åðéëïãÞ Êëáóéêü óôõë êáé óôç óõíÝ÷åéá óôï êïõìðß OK.

×ñÞóç ãñáììþí åñãáëåßùí
Ìðïñåßôå íá åìöáíßóåôå ìßá Þ ðåñéóóüôåñåò ãñáììÝò åñãáëåßùí ìå äõíáôüôçôá
ðñïóáñìïãÞò óôï åðÜíù ìÝñïò åíüò ðáñáèýñïõ. Êáèþò êÜíåôå áíáæÞôçóç, ôá
Windows 98 åíôïðßæïõí ôï åßäïò ôùí ðëçñïöïñéþí ðïõ ðáñïõóéÜæïíôáé óôï
ðáñÜèõñï êáé åìöáíßæïõí áõôïìÜôùò ôá êáôÜëëçëá êïõìðéÜ ãñáììÞò åñãáëåßùí êáé
ìåíïý. Åðßóçò, ìðïñåßôå íá ðñïóèÝóåôå ôéò áêüëïõèåò ãñáììÝò åñãáëåßùí óôç
ãñáììÞ åñãáóéþí.

ÃñáììÞ åñãáëåßùí



×ñÞóç
ÂáóéêÜ êïõìðéÜ ÅìöÜíéóç êïõìðéþí ãéá åíôïëÝò ìå

óõ÷íÞ ÷ñÞóç, üðùò áíôéãñáöÞ,
åðéêüëëçóç êáé äéáãñáöÞ óôïé÷åßùí.
ÁëëáãÞ ðñïâïëþí êáé áíáæÞôçóç ðñïò
ôá ðßóù êáé ðñïò ôá åìðñüò.

ÃñáììÞ äéåõèýíóåùí ¢íïéãìá éóôïóåëßäùí, ðñïãñáììÜôùí,
öáêÝëùí Þ åããñÜöùí. Áðü
ðñïåðéëïãÞ, ç ãñáììÞ äéåõèýíóåùí
äåß÷íåé ôçí ôñÝ÷ïõóá èÝóç óáò, åßôå
åßíáé öÜêåëïò åßôå éóôïóåëßäá.
Ìðïñåßôå íá êÜíåôå áíáæÞôçóç óå
Üëëç èÝóç ðëçêôñïëïãþíôáò ìéá
äéåýèõíóç— Ýíá URL, ìéá äéáäñïìÞ Þ
áêüìç êáé Ýíá üíïìá ðñïãñÜììáôïò.
ÅÜí áñ÷ßóåôå íá ðëçêôñïëïãåßôå ìéá
äéåýèõíóç ðïõ ðëçêôñïëïãÞóáôå
ðñïçãïõìÝíùò, ç äõíáôüôçôá
Áõôüìáôç Êáôá÷þñçóç ïëïêëçñþíåé
ôç äéåýèõíóç ãéá åóÜò.

ÓõíäÝóåéò ÌåôÜâáóç óå óåëßäåò ìå éäéáßôåñåò
äõíáôüôçôåò üðùò ç ôïðïèåóßá Ôá
êáëýôåñá óôïWeb Þ äçìéïõñãßá ôùí
äéêþí óáò ðñïóáñìïóìÝíùí
óõíäÝóåùí.

ÃñÞãïñç åêêßíçóç ¢íïéãìá åíüò ðñïãñÜììáôïò
áíÜãíùóçò éóôïóåëßäùí, áíÜãíùóç
çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ, ðñïâïëÞ
êáíáëéþí Þ óôéãìéáßá åìöÜíéóç ôçò
åðéöÜíåéáò åñãáóßáò óáò óå ðñþôï
ðëÜíï. Ìðïñåßôå íá ðñïóèÝóåôå
åýêïëá Ýíá íÝï êïõìðß ãñáììÞò
åñãáëåßùí óýñïíôáò ôï åéêïíßäéï
ðñïãñÜììáôïò óôç ãñáììÞ åñãáëåßùí
“ÃñÞãïñç åêêßíçóç”.

Ç áêüëïõèç áðåéêüíéóç äåß÷íåé ôéò äéÜöïñåò ãñáììÝò åñãáëåßùí ðïõ ìðïñåßôå íá
åìöáíßóåôå.

Ãéá íá åìöáíßóåôå ìéá ãñáììÞ åñãáëåßùí óå Ýíá ðáñÜèõñï
1. Óôçí åðéöÜíåéá åñãáóßáò, êÜíôå êëéê óôï åéêïíßäéï Ï ÕðïëïãéóôÞò ìïõ.
Åìöáíßæåôáé ôï ðáñÜèõñï “Ï ÕðïëïãéóôÞò ìïõ”.



2. Óôï ìåíïý ÐñïâïëÞ, ôïðïèåôÞóôå ôï äåßêôç ôïõ ðïíôéêéïý óôçí åðéëïãÞ
ÃñáììÝò åñãáëåßùí êáé óôç óõíÝ÷åéá êÜíôå êëéê óôï üíïìá ôçò ãñáììÞò
åñãáëåßùí ðïõ èÝëåôå íá åìöáíßóåôå.
Ç ãñáììÞ åñãáëåßùí åìöáíßæåôáé êÜôù áðü ôç ãñáììÞ ìåíïý.

Ãéá íá åìöáíßóåôå ìéá ãñáììÞ åñãáëåßùí óôç ãñáììÞ åñãáóéþí
1. ÊÜíôå êëéê ìå ôï äåîéü êïõìðß ôïõ ðïíôéêéïý óå ìéá êåíÞ ðåñéï÷Þ ôçò
ãñáììÞò åñãáóéþí.
Åìöáíßæåôáé Ýíá ìåíïý óõíôüìåõóçò.

2. ÔïðïèåôÞóôå ôï äåßêôç ôïõ ðïíôéêéïý óôçí åðéëïãÞ ÃñáììÝò åñãáëåßùí êáé
óôç óõíÝ÷åéá êÜíôå êëéê óôï üíïìá ôçò ãñáììÞò åñãáëåßùí ðïõ èÝëåôå íá
åìöáíßóåôå.
Ç ãñáììÞ åñãáëåßùí åìöáíßæåôáé óôç ãñáììÞ åñãáóéþí.

Ãéá íá áëëÜîåôå ôï ìÝãåèïò ôïõ ðáñáèýñïõ
• Ãéá íá êÜíåôå ôï áñéóôåñü Þ ôï äåîéü ôïõ ðáñáèýñïõ ðëáôýôåñï Þ
óôåíüôåñï, ôïðïèåôÞóôå ôï äåßêôç ôïõ ðïíôéêéïý óôç äéá÷ùñéóôéêÞ ãñáììÞ
ðïõ õðÜñ÷åé ìåôáîý ôùí äýï ôìçìÜôùí ôïõ ðáñáèýñïõ. ¼ôáí ï äåßêôçò
áëëÜîåé óå ïñéæüíôéï äéðëü âÝëïò, êñáôÞóôå ðáôçìÝíï ôï áñéóôåñü êïõìðß
ôïõ ðïíôéêéïý êáèþò ìåôáöÝñåôå ôç äéá÷ùñéóôéêÞ ãñáììÞ ðñïò ôá áñéóôåñÜ Þ
ðñïò ôá äåîéÜ.

• Ãéá íá óõìðôýîåôå Þ íá ìåãåèýíåôå áíáëïãéêÜ ïëüêëçñï ôï ðáñÜèõñï ôçò
ÂïÞèåéáò, ôïðïèåôÞóôå ôï äåßêôç ôïõ ðïíôéêéïý óå ïðïéáäÞðïôå ãùíßá ôïõ
ðáñáèýñïõ. ¼ôáí ï äåßêôçò áëëÜîåé óå äéáãþíéï äéðëü âÝëïò, êñáôÞóôå
ðáôçìÝíï ôï áñéóôåñü êïõìðß ôïõ ðïíôéêéïý êáèþò ìåôáöÝñåôå ôç ãùíßá.

• Ãéá íá áëëÜîåôå ôï ýøïò Þ ôï ðëÜôïò ïëüêëçñïõ ôïõ ðáñáèýñïõ ôçò
ÂïÞèåéáò, ôïðïèåôÞóôå ôï äåßêôç ôïõ ðïíôéêéïý óôçí åðÜíù, óôçí êÜôù, óôçí
áñéóôåñÞ Þ óôç äåîéÜ ðëåõñÜ ôïõ ðáñáèýñïõ. ¼ôáí ï äåßêôçò áëëÜîåé óå
ïñéæüíôéï Þ óå êÜèåôï äéðëü âÝëïò, êñáôÞóôå ðáôçìÝíï ôï áñéóôåñü êïõìðß
ôïõ ðïíôéêéïý êáèþò ìåôáöÝñåôå ôçí ðëåõñÜ.

Ãéá íá ìåãéóôïðïéÞóåôå Ýíá ðáñÜèõñï üôáí ÷ñçóéìïðïéåßôå ðïëëÝò ïèüíåò
1. ÌåôáêéíÞóôå ôï ðáñÜèõñï óôçí ïèüíç ðïõ èÝëåôå íá ÷ñçóéìïðïéÞóåôå.
ÅÜí ôï ðáñÜèõñï åðåêôåßíåôáé óå ðåñéóóüôåñåò áðü ìßá ïèüíåò, ç ïèüíç ðïõ
ðåñéÝ÷åé ôï ìåãáëýôåñï ôìÞìá ôïõ ðáñáèýñïõ åßíáé áõôÞ óôçí ïðïßá
ìåãéóôïðïéåßôáé ôï ðáñÜèõñï.

2. ÊÜíôå êëéê óôï êïõìðß Ìåãéóôïðïßçóç.

Óçìåßùóç



• Äåí åßíáé äõíáôÞ ç ìåãéóôïðïßçóç åíüò ðáñáèýñïõ óå ðåñéóóüôåñåò áðü ìßá
ïèüíåò.








