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«Οδηθόο ράξηεο» MySchool 
 
 

Σν Myschool  σο πιεξνθνξηαθό ζύζηεκα έρεη εμαηξεηηθά πνιιέο 
δπλαηόηεηεο νδεγίεο γηα ηηο νπνίεο δελ πεξηιακβάλεη ν παξώλ νδεγόο. 

Δδώ πεξηιακβάλνληαη νη βαζηθόηεξεο ιεηηνπξγίεο ηνπ πιεξνθνξηαθνύ 
ζπζηήκαηνο Myschool.  

Απηό πνπ ζα πξέπεη λα ιεθζεί ππόςηλ είλαη όηη όζν πην πνιιά 
ζηνηρεία θαηαρσξνύκε ζηηο θαξηέιεο ηνπ ηόζν θαιύηεξα αμηνπνηνύκε ηηο 
δπλαηόηεηέο ηνπ. 

 Γίλεηαη πξνζπάζεηα ζπρλήο ελεκέξσζεο ηνπ παξόληνο νδεγνύ κε ηηο λέεο 
ιεηηνπξγίεο ηνπ ζπζηήκαηνο αιιά θαη ηηο όπνηεο αιιαγέο πξαγκαηνπνηνύληαη ζε 
απηό. Απηό έρεη σο απνηέιεζκα θαη πηζαλέο δηαθνξνπνηήζεηο πνπ ζα 
ζπλαληήζεηε ζηελ αλάγλσζή.  

Κάζε ελεκεξσκέλε έθδνζε ηνπ νδεγνύ βξίζθεηαη αλαξηεκέλε ζην: 
http://users.sch.gr/hgoutsos/files/mysch.pdf  

Δπίζεο κπνξείηε λα βξείηε κηα ζεηξά από βίληεν κε νδεγίεο ηεο ελόηεηαο 
Μαζεηέο ζην http://users.sch.gr/hgoutsos/index.php/2-uncategorised/6-
myschool-video  

Σέινο πεξηζζόηεξεο θαη αλαιπηηθόηεξεο νδεγίεο γηα ηελ ελόηεηα Αλαθνξέο 
ζα βξείηε ζην http://users.sch.gr/hgoutsos/index.php/2-uncategorised/6-
myschool-video  

 
εκείσζε:  Σα ρξώκαηα ησλ εηθνληδίσλ κέζα ζην θείκελν ελδέρεηαη λα 

δηαθέξνπλ από απηά ηεο εθαξκνγήο. 
 

http://users.sch.gr/hgoutsos/files/mysch.pdf
http://users.sch.gr/hgoutsos/index.php/2-uncategorised/6-myschool-video
http://users.sch.gr/hgoutsos/index.php/2-uncategorised/6-myschool-video
http://users.sch.gr/hgoutsos/index.php/2-uncategorised/6-myschool-video
http://users.sch.gr/hgoutsos/index.php/2-uncategorised/6-myschool-video
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Α. Δγγξαθέο Μαζεηώλ 
 

Α1. Αλάζεζε καζεηώλ ζε επόκελε βαζκίδα εθπαίδεπζεο  

 

Ζ αλάζεζε ησλ καζεηώλ ηεο Σ΄ ζηα Γπκλάζηα γίλεηαη από ην ζρνιηθό έηνο ζην νπνίν 

απνθνίηεζαλ 

Πεγαίλνπκε ζην ΜΑΘΗΣΕ – Εγγξαθέο καζεηώλ – Αλάζεζε ζε επόκελε 

βαζκίδα εθπαίδεπζεο 

o ηνλ πίλαθα πνπ ζα πξέπεη λα εκθαλίδνληαη νη καζεηέο ηεο Σ΄ ηάμεο πνπ 

απνθνηηνύλ. Αλ όρη δελ έρνπκε νινθιεξώζεη ηε δηαδηθαζία έθδνζεο 

απνηειεζκάησλ πνπ πεξηγξάθεηαη πνην πάλσ (ΚΔΦΑΛΑΗΟ Α) 

o Δπηιέγνπκε ηνπο καζεηέο πνπ επηζπκνύκε 

o Από ην αλαπηπζζόκελν πιαίζην επηιέγνπκε ην Γπκλάζην πνπ ζα ζηείινπκε 

ηνπο ζπγθεθξηκέλνπο καζεηέο. 

o Παηάκε Αλάζεζε 

o Οη ζπγθεθξηκέλνη καζεηέο κεηαθηλνύληαη από ην πάλσ πίλαθα ζηνλ από 

θάησ 

o Μέρξη ην Γπκλάζην λα απνδερηεί ηνπο καζεηέο κπνξνύκε λα ηνπο 

επηιέμνπκε θαη λα Αθπξώζνπκε ηελ αλάζεζε 

 

Α2. Απνδνρή καζεηώλ από πξνεγνύκελε βαζκίδα εθπαίδεπζεο  

Ζ απνδνρή ησλ καζεηώλ ηεο Α΄ γίλεηαη από ην λέν ζρνιηθό έηνο 

Γηα ηηο εγγξαθέο καζεηώλ αθνινπζνύκε ηελ παξαθάησ δηαδηθαζία: 

ΜΑΘΗΣΕ – Εγγξαθέο καζεηώλ – απνδνρή από πξνεγνύκελε βαζκίδα 

o ην πιαίζην πνπ ππάξρεη πάλσ (Δπηιέμηε ζρνιηθή κνλάδα από ηελ νπνία 

έρεη γίλεη αλάζεζε καζεηώλ ζην ζρνιείν ζαο – αλαπηπζζόκελε ιίζηα) 

βάδνπκε ην όλνκα ή ηνλ θσδηθό ηνπ Νεπηαγσγείνπ από ην νπνία 

ζέινπκε λα πάξνπκε καζεηέο 

o ηνλ πίλαθα από θάησ ζα πξέπεη λα εκθαληζηνύλ νη καζεηέο πνπ 

απνθνηηνύλ από ην ζπγθεθξηκέλν Νεπηαγσγείν  

ηελ πεξίπησζε πνπ δελ εκθαλίδνληαη καζεηέο ην Νεπηαγσγείν δελ έρεη 

νινθιεξώζεη ηε δηαδηθαζία πνπ πξέπεη (Β1) 
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o Δπηιέγνπκε ηνπο καζεηέο πνπ επηζπκνύκε θαη ζπκπιεξώλνπκε ηηο ζηήιεο 

Αξ. Βηβιίνπ Μεηξώνπ θαη Αξ. Μεηξώνπ γηα θάζε καζεηή. 

o Παηάκε Απνδνρή 

 

Α3. Μαδηθή αλαλέσζε εγγξαθώλ 
Από ην λέν ζρνιηθό έηνο 

Γηα εγγξαθή ζπγθεληξσηηθά ησλ καζεηώλ από ηελ πξνεγνύκελε ζηε λέα 

ζρνιηθή ρξνληά αθνινπζνύκε ηελ παξαθάησ δηαδηθαζία: 

ΜΑΘΗΣΕ – Εγγξαθέο καζεηώλ – Μαδηθή αλαλέωζε εγγξαθώλ 

Εμφανίζεται ο παρακάτω πίνακας: 

 

Δπηιέγνληαο κηα κηα ηηο ζεηξέο καο εκθαλίδεη ζην βήκα 2 ηνπο καζεηέο πνπ έρνπλ 

πξναρζεί. 

Σνπο επηιέγνπκε όινπο, παηάκε ξν θνπκπί επαλεγγξαθή θαη επηβεβαηώλνπκε. 

Σν ίδην επαλαιακβάλνπκε γηα όιεο ηηο ηάμεηο. 

Α4. Νέεο Δγγξαθέο καζεηώλ 

Από ην λέν ζρνιηθό έηνο 

Γηα εγγξαθή λένπ καζεηή ή γηα καζεηή από πξνεγνύκελε ρξνληά πνπ δελ έρεη 

πξναρζεί αθνινπζνύκε ηελ παξαθάησ δηαδηθαζία: 

 ΜΑΘΗΣΕ – Εγγξαθέο καζεηώλ – Νέεο εγγξαθέο καζεηώλ  

o πκπιεξώλνπκε κε αθξίβεηα όια ηα ηνηρεία αλαγλώξηζεο καζεηή ζηνλ 

πξώην πίλαθα θαη παηάκε  

 Αλ ν καζεηήο είλαη γξακκέλνο ζε νπνηνδήπνηε ζρνιείν ηεο 

ρώξαο γηα ην ηξέρνλ ζρνιηθό έηνο ΓΔΝ ζα επηηξαπεί ε 

εγγξαθή ηνπ  

 Αλ ν καζεηήο βξεζεί γξακκέλνο ζε πξνεγνύκελν ζρνιηθό 

έηνο (π.ρ. πεξίπησζε κε πξναγσγήο) ζα εκθαληζηεί σο εμήο: 
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Παηάκε ην πξάζηλν ηηθ κπξνζηά από ην καζεηή θαη καο αλνίγεη 

ε θαξηέια ηνπ όπνπ πξέπεη λα ζεκεηώζνπκε Αξηζκό Μεηξώνπ, 

Αξηζκό Βηβιίνπ Μεηξώνπ θαη Σάμε θαη λα παηήζνπκε 

Απνζήθεπζε. 

 Αλ ν καζεηήο δε βξεζεί πνπζελά παηάκε ην  

θαη θαηαρσξνύκε πιήξσο ηα ζηνηρεία  

 

Α5. Έιεγρνο ηνηρείσλ καζεηώλ  

Ζ εγγξαθή ησλ καζεηώλ κε απηό ηνλ παξαπάλσ ηξόπν θαηαρσξεί όια ηα 

ζηνηρεία καζεηώλ έηζη όπσο απηά έρνπλ θαηαρσξεζεί από ηελ πξνεγνύκελε 

βαζκίδα (Νεπηαγσγείν), είηε απηά είλαη ζσζηά είηε είλαη ιάζνο. 

Καιό είλαη  κεηά ηελ εγγξαθή ησλ καζεηώλ κε απηό ηνλ ηξόπν λα αθνινπζεί 

έιεγρνο ησλ ζηνηρείσλ ηνπ δεκνηνινγίνπ σο εμήο: 

o Από ηε δηαδξνκή: ΜΑΘΗΣΕ – Καηάινγνο καζεηώλ θαη αλαιπηηθά 

ζηνηρεία καζεηή επηιέγνπκε ηάμε Α θαη παηάκε αλαδήηεζε: 

o Δπηιέγνπκε  ζηνλ 1ν καζεηή θαη πεγαίλνπκε ζηελ θαξηέια Πξνζσπηθά 

ζηνηρεία (αξηζηεξά) 

o Δπηιέγνπκε ην εηθνλίδην  

o Αλ ν καζεηήο ππάξρεη ζην Δζληθό Γεκνηνιόγην, ζην παξάζπξν πνπ 

αλνίγεη παηάκε:  

o Παηάκε πάλσ ζην όλνκα ηνπ καζεηή, αλνίγνπλ ηα ζηνηρεία ηνπ θαη αθνύ 

ζηγνπξεπηνύκε πσο πξόθεηηαη γηα ην ζσζηό καζεηή παηάκε 

 

(κε απηό ηνλ ηξόπν θαηαρσξνύληαη ζην ζύζηεκα όια ηα ζσζηά 

ζηνηρεία πνπ αθνξνύλ ηα ζηνηρεία ηνπ καζεηή πνπ έρνπλ ζρέζε κε 

ην δεκνηνιόγην) 

o Δπηζηξέθνληαο ζηε θαξηέια ηνπ καζεηή παηάκε Απνζήθεπζε  

https://app.myschool.sch.gr/Student.list.aspx?action=list&clear=1
https://app.myschool.sch.gr/Student.list.aspx?action=list&clear=1
javascript:__doPostBack('ctl00$ContentData$btnSave','')
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o Παηώληαο ην δεμί βειάθη πάλσ από ηα ζηνηρεία ηνπ καζεηή ζπλερίζνπκε 

ηελ παξαπάλσ δηαδηθαζία γηα όινπο ηνπ καζεηέο ηεο Α΄ ηάμεο. 

Θεσξνύκε ζσζηό λα γίλεη έιεγρνο ησλ ζηνηρείσλ όισλ ησλ καζεηώλ ηνπ 

ζρνιείνπ κε ηνλ ηξόπν πνπ πεξηγξάθεηαη παξαπάλσ. Πξόηαζή καο είλαη λα γίλεη 

άκεζνο έιεγρνο ησλ ζηνηρείσλ ησλ καζεηώλ ηεο Σ΄ ηάμεο πξηλ ηελ έθδνζε ησλ 

Σίηισλ πνπδώλ. 

Όζν πην πνιιά ζηνηρεία θαηαρσξνύκε ζηηο θαξηέιεο ησλ καζεηώλ θαη γεληθά ζηηο 

θαξηέιεο ηνπ Myschool ηόζν θαιύηεξα αμηνπνηνύκε ηηο δπλαηόηεηέο ηνπ. 
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Β1. Γεκηνπξγία – Γηαρείξηζε Σκεκάησλ 

 

Αξρηθά πξέπεη λα δεκηνπξγεζνύλ ηκήκαηα. Γηα ηελ Πξσηλή Εώλε ηκήκαηα πξέπεη 

λα θηηαρηνύλ γηα ηα καζήκαηα Γεληθήο Παηδείαο (6 ην ιηγόηεξν ζε θάζε πνιπζέζην 

ζρνιείν), γηα ηα καζήκαηα Ξέλσλ Γισζζώλ (μερσξηζηά γηα θάζε ηάμε-ηκήκα θαη 

μερσξηζηά γηα θάζε μέλε γιώζζα), γηα ηα ηκήκαηα Έληαμεο, Τπνδνρήο, Πξσηλήο Εώλεο 

θαη Δληζρπηηθήο Γηδαζθαιίαο, όπνπ ιεηηνπξγνύλ (μερσξηζηά γηα θάζε ηάμε). 

Σα ηκήκαηα κπνξνύλ λα αληηγξαθνύλ από ην πξνεγνύκελν έηνο ή λα 

δεκηνπξγεζνύλ από ηελ αξρή. 

Β1.1 Αληηγξαθή ηκεκάησλ από ην πξνεγνύκελν έηνο 

 

Μπνξνύκε λα αληηγξάςνπκε ζην λέν έηνο ηα ηκήκαηα πνπ έρνπλ δεκηνπξγεζεί 

ηελ πξνεγνύκελε ρξνληά. Πεγαίλνπκε: ρνιηθή κνλάδα – Αληηγξαθή ηκεκάησλ ζην 

λέν έηνο 

Βάδνληαο ηάμε θαη Σνκέα πνπδώλ θαη παηώληαο αλαδήηεζε εκθαλίδεηαη ν 

παξαθάησ πίλαθαο κε ηα ηκήκαηα πνπ είραλ δεκηνπξγεζεί ηελ πεξαζκέλε ρξνληά. 

Κιηθάξνπκε ζην θνπηάθη απηά πνπ ζέινπκε θαη παηάκε ην θνπκπί αληηγξαθή (ςειά). 

Σα δεκηνπξγεζέληα πιένλ ηκήκαηα εκθαλίδνληαη ζε παξαθάησ πίλαθα. 

Πξέπεη λα επαλαιάβνπκε ηε δηαδηθαζία γηα όιεο ηηο ηάμεηο αιιά θαη γηα όινπο ηνπο 

ηνκείο ζπνπδώλ 

Αλ ηα ηκήκαηά καο αλά ηάμε κεηώζεθαλ πξέπεη λα αληηγξάςνπκε ιηγόηεξα. Αλ 

απμήζεθαλ αληηγξάθνπκε ηα ππάξρνληα θαη δεκηνπξγνύκε λέα, όπσο πεξηγξάθεηαη 

παξαθάησ (Γ1.2) 

 

εκεηώζεηο:  

 ηα δεκηνπξγεζέληα ηκήκαηα δελ ηνπνζεηείηαη ππεύζπλνο εθπαηδεπηηθόο 

 Σα ηκήκαηα ηνπ νινήκεξνπ δελ δεκηνπξγνύληαη από απηή ηε δηαδηθαζία 

(δείηε παξαθάησ Γ3) 
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Β1.2 Γεκηνπξγία λέσλ ηκεκάησλ από ηελ αξρή 

 

Νέα ηκήκαηα δεκηνπξγνύληαη από ηελ θαξηέια ΧΟΛΙΚΗ ΜΟΝΑΔΑ – Δηαρείξηζε 

ηκεκάηωλ θαη αθνύ παηήζνπκε ην ζύκβνιν   έρνπκε:  

 Όλνκα (βάδνπκε ό,ηη όλνκα καο εμππεξεηεί έηζη ώζηε λα κπνξνύκε λα ην 

βξίζθνπκε εύθνια) 

 Σνκέαο πνπδώλ (Πξνζνρή ζην πξσηλό ή νινήκεξν πξόγξακκα θαζώο θαη 

ζηηο μέλεο γιώζζεο) 

 Τπεύζπλνο Δθπαηδεπηηθόο (Πεδίν όρη απαξαίηεην αιιά εμππεξεηεί ζηελ 

εθηύπσζε θάπνησλ αλαθνξώλ) 

 Αίζνπζα Γηδαζθαιίαο (Πεδίν όρη απαξαίηεην. Γηα λα ζπκπιεξσζεί ζα 

πξέπεη λα έρνπλ θαηαρσξεζεί αίζνπζεο από ηελ θαξηέια ΦΟΡΔΗ – Κηηξηαθή 

Τπνδνκή) 

 Μαζήκαηα Αλάινγα κε ηνλ Σνκέα πνπδώλ αλνίγεη θαη ε θαξηέια ησλ 

καζεκάησλ κε Δπηηξεπόκελεο Ώξεο θαη Ώξεο Γηδαζθαιίαο. Δδώ θαιό είλαη λα 

βάδνπκε ην κέγηζην αξηζκό επηηξεπόκελσλ σξώλ επηιέγνληαο όια ηα καζήκαηα. 

Οη ώξεο ζην ζπγθεθξηκέλν πεδίν δελ θαηαινγίδνληαη ζηνλ εθπαηδεπηηθό, απηό 

γίλεηαη από ηηο αλαζέζεηο. 

Καιό είλαη λα είκαζηε πξνζεθηηθνί ζηε δεκηνπξγία ηκεκάησλ. ε θάζε πεξίπησζε 

κπνξνύκε λα ηξνπνπνηήζνπκε ηηο επηινγέο καο αιιά απηό επεξεάδεη κηα ζεηξά άιισλ 

επηινγώλ. 

 Απνζήθεπζε  
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Β2. πλδηδαζθαιίεο Σκεκάησλ 

Γηα ηα ηκήκαηα πνπ γίλνληαη κε ζπλδηδαζθαιία (Έληαμεο, Τπνδνρήο, Πξσηλή 

Εώλε) αθνινπζνύκε ηα παξαθάησ βήκαηα: ΧΟΛΙΚΗ ΜΟΝΑΔΑ – πλδηδαζθαιίεο 

Μαζεκάηωλ Δηαθνξεηηθώλ Σκεκάηωλ ή Σάμεωλ  -   

 Όλνκα (βάδνπκε ό,ηη όλνκα καο εμππεξεηεί έηζη ώζηε λα κπνξνύκε λα ην 

βξίζθνπκε εύθνια) 

 ύλνιν Ωξώλ Βάδνπκε ην ζύλνιν ησλ εβδνκαδηαίσλ σξώλ πνπ θάλεη ην 

ηκήκα (π.ρ. Πξσηλή Εώλε = 5, Σκήκα Έληαμεο = σξάξην ηνπ εθπαηδεπηηθνύ)  

 Σκήκαηα Από απηή ηελ θαξηέια επηιέγνπκε ΟΛΑ ηα επηκέξνπο ηκήκαηα πνπ 

έρνπκε δεκηνπξγήζεη γηα ην αληίζηνηρν ηκήκα 

 Μαζήκαηα Ζ θαξηέια απηή δεκηνπξγείηαη αλάινγα κε ηηο πξνεγνύκελεο 

επηινγέο καο. Δπηιέγνπκε όια ηα καζήκαηα. 

 Απνζήθεπζε  

 

Β3. πλδηδαζθαιίεο Πνιπηαμηθώλ Οκάδσλ Οινήκεξνπ Πξνγξάκκαηνο  

 

Γηα ηα ηκήκαηα ηνπ Οινήκεξνπ αθνινπζνύκε ηα παξαθάησ βήκαηα: ΧΟΛΙΚΗ 

ΜΟΝΑΔΑ – πλδηδαζθαιίεο Πνιπηαμηθώλ Οκάδωλ Οινήκεξνπ Πξνγξάκκαηνο  - 

  

 Δπηιέγνπκε Εώλε 0, Εώλε 1 ή Εώλε 2  

 Δπηιέγνπκε ηηο ηάμεηο από ηηο νπνίεο ζπκκεηέρνπλ καζεηέο  

 Βάδνπκε ηηο ώξεο δηδαζθαιίαο ζηα αληίζηνηρα καζήκαηα (πξνζνρή ην 

ζύλνιν ησλ σξώλ δελ πξέπεη λα μεπεξλά ηηο 5) 

 Παηάκε Απνζήθεπζε  

εκείσζε1: Ζ παξαπάλσ δηαδηθαζία επαλαιακβάλεηαη ηόζεο όζεο όζα θαη ηα 

ηκήκαηα ηνπ νινήκεξνπ ζέινπκε λα δεκηνπξγήζνπκε. Μπνξνύκε, αλ επηζπκνύκε, 

λα επαλαιάβνπκε ηε δηαδηθαζία κε ηα ίδηα αθξηβώο ζηνηρεία. (π.ρ. αλ ζηελ 1ε 

δώλε ππάξρνπλ 2 ή πεξηζζόηεξα ηκήκαηα κε καζεηέο από ίδηεο ηάμεηο) 

εκείσζε3: Ζ δώλε ν αθνξά ηε δηαηξνθηθή Αγσγή θαη εθεί βάδνπκε ηηο ώξεο 

δηδαζθαιίαο (έσο 5). 
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εκείσζε3: Με ηελ παξαπάλσ δηαδηθαζία δεκηνπξγήζεθαλ ηόζα ηκήκαηα όζα 

θαη νη ηάμεηο πνπ επηιέμακε θαη έλα Πνιπηαμηθό. 

εκείσζε4: Σν όλνκα ηνπ πνιπηαμηθνύ ηκήκαηνο πνπ δεκηνπξγήζεθε δίλεηαη 

απηόκαηα θαη είλαη ηεο κνξθήο Ε1*Α,Β,Γ,Γ,Δ,Σ-1 

 

 Θα πξέπεη ζηε ζπλέρεηα λα βάινπκε ηνπο καζεηέο ζηα αληίζηνηρα ηκήκαηα 

(Μαζεηέο/Δγγξαθέο/Καηαλνκή καζεηώλ ζε ηκήκαηα) Οη καζεηέο ηεο Ε0 ζα 

πξέπεη λα είλαη ίδηνη κε ηνπο καζεηέο ηεο Ε1 (Βιέπε θαη Γ6) 

 

Β4. Αλαζέζεηο Μαζεκάησλ ζε Δθπαηδεπηηθνύο 

 Αλαζέζεηο καζεκάησλ ζα πξέπεη λα θάλνπκε ζε ΟΛΑ ηα επηκέξνπο ηκήκαηα πνπ 

έρνπκε δεκηνπξγήζεη από ηελ δηαδηθαζία 1. Ζ αλάζεζε καζεκάησλ γίλεηαη από ηε 

δηαδξνκή ΧΟΛΙΚΗ ΜΟΝΑΔΑ – Αλαζέζεηο Μαζεκάηωλ ζε Εθπαηδεπηηθνύο 

αθνινπζώληαο ηελ παξαθάησ δηαδηθαζία: 

εκείσζε: Γηα λα εκθαλίδνληαη νη εθπαηδεπηηθνί ηνπ ζρνιείνπ ζηε ιίζηα ησλ αλαζέζεσλ 

ζα πξέπεη λα έρνπκε βάιεη ζε απηνύο εκεξνκελία αλάιεςεο θαη αξηζκό πξσηνθόιινπ 

(Πξνζσπηθό/Σνπνζεηήζεηο/Αλαδήηεζε/θίηξηλν ξνδάθη…)  

 Σκήκα Δπηιέγνληαο ην ηκήκα από ηελ αλαπηπζζόκελε ιίζηα αλνίγεη θαξηέια κε ηα 

καζήκαηα θαη ηηο ώξεο πνπ έρνπκε νξίζεη. Δδώ ζα πξέπεη λα είκαζηε ηδηαίηεξα 

πξνζεθηηθνί ζηα εμήο: 

o Θα πξέπεη λα γίλεηαη αθξηβήο αλάζεζε ησλ σξώλ ζηε ζηήιε Ώξεο 

Δθπαηδεπηηθνύ αλεμάξηεηα από απηό πνπ αλαγξάθεηαη ζηε ζηήιε Ώξεο 

Γηδαζθαιίαο. εκείσζε: ε πεξίπησζε πνπ νη ώξεο εθπαηδεπηηθνύ δηαθέξνπλ 

πξνο ηα θάησ από ηηο ώξεο δηδαζθαιίαο, ηελ ώξα πνπ παηάκε απνζήθεπζε, καο 

βγαίλεη αλάινγν πξνεηδνπνηεηηθό κήλπκα. Μπνξνύκε όκσο λα παηήζνπκε πάιη 

απνζήθεπζε θαη λα πξνρσξήζνπκε. Ώξεο εθπαηδεπηηθνύ πεξηζζόηεξεο από ηηο 

ώξεο δηδαζθαιίαο δε καο επηηξέπεηε λα θαηαρσξήζνπκε. Θα πξέπεη λα 

επηζηξέςνπκε θαη λα θάλνπκε αλάινγε δηόξζσζε ζηε δηαρείξηζε ηκεκάησλ 

o ηηο αλαπηπζζόκελεο ιίζηεο ηεο ζηήιεο Γηδάζθσλ Δθπαηδεπηηθόο επηιέγνπκε ην 

όλνκα ηνπ εθπαηδεπηηθνύ πξνζέρνληαο δίπια ηα δηαζηήκαηα εκεξνκεληώλ πνπ 

αλαγξάθνληαη. Δθπαηδεπηηθνί απνζπαζκέλνη κπνξεί λα είλαη δηπινεγγεγξακκέλνη 

κε δηαθνξεηηθά δηαζηήκαηα εκεξνκεληώλ. Δπηιέγνπκε ην αλάινγν δηάζηεκα. 
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o ηελ πεξίπησζε πνπ έλα κάζεκα ην δηδάζθνπλ δύν εθπαηδεπηηθνί  επηιέγνπκε 

ην  δίπια ζην όλνκα θαη καο αλνίγεη δεύηεξε ζεηξά ζην κάζεκα όπνπ θαη 

βάδνπκε ην δεύηεξν εθπαηδεπηηθνί κε ηηο αληίζηνηρεο ώξεο. 

 Απνζήθεπζε  

εκείσζε γηα ηελ αλάζεζε καζεκάησλ Οινήκεξνπ: Όπσο πεξηγξάςακε ζηελ 

παξάγξαθν Β3 όηαλ δεκηνπξγνύκε Πνιπηαμηθό ηκήκα δεκηνπξγνύληαη ηόζα ηκήκαηα 

όζα θαη νη ηάμεηο πνπ επηιέμακε ζε θάζε δώλε. (Γίλεηαη όλνκα απηόκαηα Ε1*Α1 θ.ιπ.) Θα 

πξέπεη λα θάλνπκε αλάζεζε καζεκάησλ ζε εθπαηδεπηηθνύο  ζε θαζέλα από απηά ηα 

ηκήκαηα. Σν ζύζηεκα κόλν ηνπ δηαηξεί ηηο ώξεο πνπ αλαηέζεθαλ 
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Β5. Δθπαηδεπηηθνί 

 Μεηά ηελ νινθιήξσζε ησλ αλαζέζεσλ θαιό είλαη λα γίλεη έιεγρνο ζηηο θαξηέιεο 

ησλ εθπαηδεπηηθώλ γηα ηηο Ώξεο Αλάζεζεο. 

ΠΡΟΩΠΙΚΟ – Σνπνζεηήζεηο εξγαδνκέλωλ ζην θνξέαο κνπ – παηάκε 

Αλαδήηεζε ρσξίο λα βάινπκε θξηηήξηα.  

Δδώ ζα πξέπεη λα εκθαλίδνληαη κε πξάζηλν ρξώκα νη «ελεξγνί» ζηε κνλάδα 

εθπαηδεπηηθνί, κε θόθθηλν ρξώκα όζνη είλαη απνζπαζκέλνη ζε άιιε κνλάδα θαη κε κπιε 

ρξώκα εθπαηδεπηηθνί πνπ ππεξέηεζαλ θάπνην ρξνληθό δηάζηεκα ζηε κνλάδα θαη ηώξα 

βξίζθνληαη αιινύ. ε θάζε εθπαηδεπηηθό κε πξάζηλν ρξώκα πνπ εκθαλίδεηαη παηάκε  

θαη πξνβαίλνπκε ζηηο παξαθάησ ελέξγεηεο: (εκείσζε: Δπηιέγνπκε ηνλ εθπαηδεπηηθό 

πξνζέρνληαο θαη ηα αληίζηνηρα δηαζηήκαηα εκεξνκεληώλ πνπ ππάξρνπλ δίπια. 

Δθπαηδεπηηθνί απνζπαζκέλνη κπνξεί λα είλαη δηπινεγγεγξακκέλνη κε δηαθνξεηηθά 

δηαζηήκαηα εκεξνκεληώλ.) 

 Βάδνπκε εκεξνκελία αλάιεςεο θαη αξηζκό πξσηνθόιινπ ζε θάζε 

εθπαηδεπηηθό θαη παηάκε Απνζήθεπζε. 

 Διέγρνπκε ην Τπνρξεσηηθό Ωξάξην θαη ην Γηδαθηηθό Ωξάξην ζην Φνξέα. 

ε πεξίπησζε δηαθσλίαο επηθνηλσλνύκε κε ηε Γηεύζπλζε Π.Δ. 

 Δπηιέγνπκε ή απνεπηιέγνπκε (ώζηε λα παξακείλνπλ πξάζηλεο) ηηο εκέξεο 

πνπ ν εθπαηδεπηηθόο βξίζθεηαη ζην ζρνιείν 

 Διέγρνπκε ην ζύλνιν ησλ Ωξώλ Αλάζεζεο λα ζπκθσλνύλ κε ην 

ππνρξεσηηθό δηδαθηηθό σξάξην ππεξέηεζεο ζην θνξέα (Ώξεο Α΄ αλάζεζεο 

ζεσξνύληαη απηέο πνπ αλαθέξνληαη ζηα καζήκαηα ηνπ θιάδνπ ηνπ εθπαηδεπηηθνύ. 

π.ρ. νη ώξεο εηθαζηηθώλ ζεσξνύληαη ώξεο Β΄ αλάζεζεο ζηνπο ΠΔ70) 

 ηελ θαξηέια Λεπηνκέξεηεο σξαξίνπ εξγαζίαο ηνπ εξγαδόκελνπ βάδνπκε 

ηηο κεηώζεη σξώλ πνπ ζρεηίδνληαη κε νξηζκέλεο ζέζεηο εθπαηδεπηηθώλ 

(Γηεπζπληήο, Τπεύζπλνο Οινήκεξνπ, πλδηθαιηζηήο θ.ιπ.) σο εμήο: 

o Παηάκε    

o Από ηελ αλαπηπζζόκελε ιίζηα Πεξηγξαθή Ωξαξίνπ Δξγαζίαο επηιέγνπκε 

ην θαηάιιειν 

 Δδώ Βάδνπκε ηε κείσζε ηνπ σξαξίνπ ησλ Γηεπζπληώλ, ην σξάξην 

ησλ  εθπαηδεπηηθώλ ηεο Παξάιιειεο ζηήξημεο, ην σξάξην ηνπ ΔΔΠ 

θαη ηνπ ΔΒΠ (ζεσξνύληαη Παξάιιειε ηήξημε), θ.ιπ. 
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o Βάδνπκε αξηζκό εβδνκαδηαίσλ σξώλ  

 (ΠΡΟΟΥΖ γηα ην σξάξην ησλ Γηεπζπληώλ βάδνπκε ηηο ώξεο 

Μείσζεο) 

o Βάδνπκε ην ρξνληθό δηάζηεκα γηα ην νπνίν ηζρύεη ε κείσζε 

o Παηάκε  

o Παηάκε Απνζήθεπζε  ςειά ζηελ θαξηέια 

 Αλάινγε δηαδηθαζία αθνινπζνύκε ζηελ θαξηέια Απνπζίεο εξγαδόκελνπ 

πνπ ζρεηίδνληαη κε απηή ηελ ηνπνζέηεζε. Απηό αθνξά εθπαηδεπηηθνύο πνπ 

απνπζηάδνπλ γηα κεγάιν ρξνληθό δηάζηεκα (Απνζπαζκέλνη, ρνιηθνί ύκβνπινη, 

Μαθξνρξόληα Άδεηα θ.ιπ. 

ΠΡΟΟΥΖ ζε θάζε πεξίπησζε, αλεμάξηεηα από ηηο επηκέξνπο απνζεθεύζεηο κε ην  

, πξέπεη λα παηήζνπκε Απνζήθεπζε  ςειά ζηελ θαξηέια γηα λα 

παξακείλνπλ νη αιιαγέο. 

ηε ζπγθεθξηκέλε θαξηέια, ζην πάλσ κέξνο, ππάξρεη ε επηινγή Πξνζσπηθόο 

Φάθεινο Δθπαηδεπηηθνύ. Δθεί κπνξνύκε λα έρνπκε πξόζβαζε ζε κηα ζεηξά από 

πιεξνθνξίεο γηα ηνλ εθπαηδεπηηθό όπσο Υξόληα Τπεξεζίαο, Άδεηεο, Αλαζέζεηο 

καζεκάησλ, ηνηρεία Δπηθνηλσλίαο (Μόλν ηα ηνηρεία Δπηθνηλσλίαο κπνξνύλ λα 

ηξνπνπνηεζνύλ από εδώ) 

 

 Μπνξνύκε λα επηηξέςνπκε ζε θάζε εθπαηδεπηηθό πξόζβαζε ζην ηκήκα ηνπ 

γηα λα θαηαρσξεί βαζκνινγία θαη απνπζίεο. 

o ΠΡΟΩΠΙΚΟ – Εξγαδόκελνη ζην θνξέα κνπ – επηινγή εθπαηδεπηηθνύ 

από ην θίηξηλν ξνδάθη   

o ην ηέινο ηεο ζειίδαο βάδνπκε κέζα ζην θόθθηλν πιαίζην 

 ην username πνπ έρεη ν εθπαηδεπηηθόο γηα 

ηελ πξόζβαζή ηνπ ζην ζρνιηθό δίθηπν (sch.gr) (απαξαίηεην ζηνηρείν) θαη 

παηάκε απνζήθεπζε.  Ο εθπαηδεπηηθό πιένλ κπνξεί κπαίλνληαο ζην 

https://myschool.sch.gr/ θαη ρξεζηκνπνηώληαο ην username θαη ηνλ 

πξνζσπηθό ηνπ θσδηθό πξόζβαζεο ζην ζρνιηθό δίθηπν βιέπεη ην ηκήκα ή 

ηα ηκήκαηα ζηα νπνία έρεη νξηζηεί ππεύζπλνο. 
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Β6. Μαζεηέο 

 Μεηά ηε δεκηνπξγία ηκεκάησλ ζα πξέπεη νπσζδήπνηε λα θαηαρσξίζνπκε ηνπο 

καζεηέο ζηα αληίζηνηρα ηκήκαηα. Κάζε καζεηήο ζα πξέπεη λα θαηαρσξεζεί 

νπσζδήπνηε ζε έλα ηκήκα Γεληθήο Παηδείαο θαη ζε ηκήκα ή ηκήκαηα Ξέλσλ Γισζζώλ 

(αλάινγα κε ην πνηεο μέλεο γιώζζεο δηδάζθνληαη). Δπίζεο ζα πξέπεη λα θαηαρσξεζνύλ 

καζεηέο ζε ηκήκαηα Πξσηλήο Εώλεο, Οινήκεξσλ ηκεκάησλ, Έληαμεο, Τπνδνρήο θαη 

Δληζρπηηθήο Γηδαζθαιίαο (όπνπ ππάξρνπλ).  

Ζ θαηαρώξεζε ζε ηκήκαηα γίλεηαη από ηε δηαδξνκή ΜΑΘΗΣΕ – Εγγξαθέο 

καζεηώλ – Καηαλνκή καζεηώλ ζε ηκήκαηα. 

Δθεί αθνύ επηιέμνπκε Σάμε εγγξαθήο θαη Σύπν Σκήκαηνο αλνίγεη κηα ιίζηα κε 

όινπο ηνπο καζεηέο θαη κε ζηήιεο όισλ ησλ ζρεηηθώλ ηκεκάησλ. Δπηιέγνπκε αλάινγα 

ην ηκήκα ή ηα ηκήκαηα γηα θάζε καζεηή θαη παηάκε  Απνζήθεπζε. 

ΠΡΟΟΥΖ! Κάζε καζεηήο πνπ κεηεγγξάθεηαη από άιιν ζρνιείν ζα πξέπεη λα 

ηνπνζεηεζεί θαη απηόο ζε όζα ηκήκαηα παξαθνινπζεί. Ζ δηαδηθαζία κπνξεί λα γίλεη 

όπσο πεξηγξάθεηαη παξαπάλσ ή απεπζείαο από ηελ θαξηέια ηνπ καζεηή σο εμήο: 

 ΜΑΘΗΣΕ – Καηάινγνο καζεηώλ θαη αλαιπηηθά ζηνηρεία καζεηή –   ζην 

καζεηή πνπ ζέινπκε.  

 ην θάησ κέξνο ηεο πξώηεο θαξηέιαο (Γεληθά ηνηρεία) πνπ αλνίγεη ππάξρεη ε 

επηινγή Δγγξαθή ζε ηκήκαηα.. Υξεζηκνπνηώληαο ην   επηιέγνπκε ην αληίζηνηρν 

ηκήκαηα από ηελ αλαπηπζζόκελε ιίζηα. 

 Όηαλ νινθιεξώζνπκε όιε ηε δηαδηθαζία ζηελ παξνύζα θαξηέια παηάκε  

Απνζήθεπζε. 

Με ηελ νινθιήξσζε ησλ παξαπάλσ δηαδηθαζηώλ θαιό είλαη λα 

πξαγκαηνπνηήζνπκε έλαλ γεληθό έιεγρν ησλ θαηαρσξεζέλησλ ζηνηρείσλ από ηε 

δηαδξνκή ΧΟΛΙΚΗ ΜΟΝΑΔΑ – Μαζεηηθό Δπλακηθό. Δθεί αθήλνληαο ην πεδίν Σάμε 

θελό θαη επηιέγνληαο ό,ηη επηζπκνύκε ζην πεδίν Σνκέαο πνπδώλ αλνίγεη Πίλαθαο κε 

ηηο θαηαρσξήζεηο πνπ έρνπκε θάλεη. 
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Γ1. Μεηεγγξαθή Μαζεηώλ 

 

 Γ1.1. Μεηεγγξαθή γηα άιιν ζρνιείν 

 

ηα αξηζηεξά ηεο θαξηέιαο ηνπ καζεηή ππάξρεη ε έλδεημε «Αίηεζε κεηεγγξαθήο» 

ηελ θαξηέια πνπ αλνίγεη ηνπνζεηνύκε ηα ζηνηρεία πνπ πξέπεη (Τίτλος, 

Πρωτόκολλο, Σχολείο, Ημερομηνία) θαη παηάκε Καηάζεζε αίηεζεο. 

Σν ζρνιείν πξννξηζκνύ ελεκεξώλεηε θαη γηα λα πξνρσξήζεη ε δηαδηθαζία ζα 

πξέπεη λα απνδερηεί ηελ κεηεγγξαθή. Μέρξη ηόηε εκθαλίδεηαη ε έλδεημε Αλακέλεηαη 

έγθξηζε από ηε κνλάδα πξννξηζκνύ. 

Μπνξνύκε λα εθηππώζνπκε Τπεξεζηαθό ζεκείσκα κεηεγγξαθήο παηώληαο ην 

αληίζηνηρν θνπκπί. 

Μεηά ηελ απνδνρή ηεο κεηεγγξαθήο από ην ζρνιείν πξννξηζκνύ (θαη κόλνλ ηόηε) 

κπνξεί λα εθηππσζεί Απνδεηθηηθό Μεηεγγξαθήο (Αλαθνξέο, Αλαθνξέο Μαζεηώλ – 

Έληππα, Βεβαηώζεηο, Σίηινη – Απνδεηθηηθό (κεηεγγξαθήο) ) 

εκείσζε: ε θάζε έληππν κεηεγγξαθήο (Αίηεζε κεηεγγξαθήο, Έγθξηζε 

κεηεγγξαθήο, Απνδεηθηηθό κεηεγγξαθήο) γηα λα εθηππώλνληαη ηα ζηνηρεία ηνπ γνλέα 

ζα πξέπεη λα έρεη θαηαρσξεζεί  ζηελ θαξηέια ηνπ καζεηή θάπνηνο σο θεδεκόλαο 

(παηέξαο, κεηέξα ή θάπνηνο ηξίηνο). ε δηαθνξεηηθή πεξίπησζε νη αηηήζεηο δελ έρνπλ 

ζηνηρεία αηηνύληνο θαη ην απνδεηθηηθό θαίλεηαη ζαλ λα ην δήηεζε ν καζεηήο. 

 

 

Γ1.2. Μεηεγγξαθή από άιιν ζρνιείν 

 

Όηαλ άιιν ζρνιείν καο ζηείιεη αίηεζε κεηεγγξαθήο απηό εκθαλίδεηαη πάλσ δεμηά ζηελ 

αξρηθή ζειίδα ηνπ Myschool θάησ από ηηο εθθξεκείο εξγαζίεο. Παηώληαο πάλσ ζην 

αίηεκα κεηαθεξόκαζηε ζηελ θαξηέια ηνπ λένπ καζεηή. Δθεί ζα πξέπεη λα 

θαηαρσξήζνπκε νπσζδήπνηε: Σάμε, Αξηζκό Μεηξώνπ θαη Αξηζκό Βηβιίνπ Μεηξώνπ 

θαη λα παηήζνπκε απνζήθεπζε. Σόηε εηδνπνηείηαη θαη ην ζρνιείν πξννξηζκνύ γηα ηελ 

απνδνρή. 

Πξνζνρή: Ο καζεηήο κπαίλεη ζε ηάμε θαη δελ θαηαρσξείηαη  ζε θαλέλα ηκήκα.  
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Απηό κπνξεί λα γίλεη ζην ηέινο ηεο θαξηέιαο ηνπ καζεηή Δγγξαθή ζε ηκήκαηα – 

πξάζηλνο ζηαπξόο – επηινγή – απνζήθεπζε, ή από ηε δηαδηθαζία πνπ πεξηγξάθεηαη 

ζηελ παξάγξαθν Γ6. 

 

Γ2. Οδεγίεο θαηαρώξεζεο απνπζηώλ κε ηε ρξήζε πξνζσπηθνύ 
θσδηθνύ 

(Γηα ην πώο δίλνπκε πεξηνξηζκέλε πξόζβαζε ζε εθπαηδεπηηθό βιέπε Γ5 ζην ηέινο) 

 

 Μπαίλνπκε ζηελ θεληξηθή ζειίδα ηνπ Myschool πιεθηξνινγώληαο ηε δηεύζπλζε: 

https://myschool.sch.gr/  

 Παηάκε ύλδεζε 

 Βάδνπκε ην όλνκα ρξήζηε θαη ηνλ θωδηθό πξόζβαζεο θαη παηώληαο είζνδν βιέπνπκε: 

 

 
 Παηάκε ηελ επηινγή ΜΑΘΗΣΔ (πάλσ δεμηά) 

 Παηάκε Απνπζίεο (ζηελ αξηζηεξή ζηήιε Γηαρείξηζε Μαζεηώλ) θαη ζηε ζπλέρεηα 

Απνπζίεο αλά ηκήκα 

 Αλ παηήζνπκε ην βειάθη ζην αλαπηπζζόκελν κελνύ (ηκήκα)  βιέπνπκε κόλν ην ηκήκα 

ή ηα ηκήκαηα πνπ είκαζηε ππεύζπλνη. Δπηιέγνπκε ην ηκήκα καο 

 Δπηιέγνληαο από ην κελνύ Ηκ/λία απνπζηώλ ηελ θαηάιιειε εκεξνκελία εκθαλίδεηαη 

από θάησ ιίζηα κε ηνπο καζεηέο καο. 

 

 
 

 Βάδνπκε ηνλ αξηζκό απνπζηώλ ζηε ζηήιε Απνπζίεο 

 Όηαλ νινθιεξσζεί ε δηαδηθαζία παηάκε Απνζήθεπζε 

https://myschool.sch.gr/
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Γ3. Οδεγίεο θαηαρώξεζεο βαζκνινγίαο κε ηε ρξήζε πξνζσπηθνύ 
θσδηθνύ 

(Γηα ην πώο δίλνπκε πεξηνξηζκέλε πξόζβαζε ζε εθπαηδεπηηθό βιέπε Γ5 ζην ηέινο) 

 

 Μπαίλνπκε ζηελ θεληξηθή ζειίδα ηνπ Myschool πιεθηξνινγώληαο ηε δηεύζπλζε: 

https://myschool.sch.gr/  

 Παηάκε ύλδεζε 

 Βάδνπκε ην όλνκα ρξήζηε θαη ηνλ θωδηθό πξόζβαζεο θαη παηώληαο είζνδν βιέπνπκε: 

 

 
 Παηάκε ηελ επηινγή ΜΑΘΗΣΔ (πάλσ δεμηά) 

 Παηάκε Βαζκνινγίεο (ζηελ αξηζηεξή ζηήιε Γηαρείξηζε Μαζεηώλ) θαη ζηε ζπλέρεηα 

Δηζαγωγή Βαζκώλ αλά ηκήκα 

 Αλ παηήζνπκε ην βειάθη ζην αλαπηπζζόκελν κελνύ (ηκήκα)  βιέπνπκε κόλν ην ηκήκα 

ή ηα ηκήκαηα πνπ είκαζηε ππεύζπλνη. Δπηιέγνπκε ην ηκήκα καο 

 Δπηιέγνληαο Μάζεκα, Βαζκνινγηθή πεξίνδν θαη Σύπν Βαζκνύ (Πξνθνξηθόο) από ηα 

κελνύ εκθαλίδεηαη από θάησ ιίζηα κε ηνπο καζεηέο καο. 

 

 
 

 Καηαρσξνύκε ηνπο βαζκνύο ζηελ αληίζηνηρε ζηήιε 

 Όηαλ νινθιεξσζεί ε δηαδηθαζία παηάκε Απνζήθεπζε 

 Σπλερίδνπκε ζην επόκελν κάζεκα ….. 

https://myschool.sch.gr/
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Γ4. Βαζκνινγίεο Μαζεηώλ 

Γ4.1. Δηζαγσγή βαζκώλ αλά Σκήκα (ή αλά Σάμε) 

 Γηα ηελ εηζαγσγή ηεο βαζκνινγίαο αλά ηκήκα ή ηάμε θαη αλά κάζεκα αθνινπζνύκε ηα 

βήκαηα κε ηε ζεηξά πνπ εκθαλίδνληαη ζην παξαθάησ ζρήκα.  

Η δηαδξνκή είλαη Μαζεηέο / Βαζκνινγίεο / Δηζαγωγή Βαζκώλ αλά Σκήκα (ή αλά 

ηάμε): 

 

 

Γ4.2. Δηζαγσγή βαζκώλ αλά Σκήκα (ή αλά Σάμε) από αξρείν Excel 

Γηα ηε καδηθή εηζαγσγή ηεο βαζκνινγίαο αλά ηκήκα ή ηάμε αθνινπζνύκε ηα βήκαηα κε 

ηε ζεηξά πνπ εκθαλίδνληαη ζην παξαθάησ ζρήκα. Αξρηθά ζα πξέπεη λα θαηεβάζνπκε έλα 

πξόηππν αξρείν xlx ζην νπνίν ζα πξέπεη λα θαηαρσξεζνύλ νη βαζκνί. Σε θακία πεξίπησζε δελ 

πξέπεη λα ηξνπνπνηήζνπκε ην αξρείν σο πξνο ηε κνξθνπνίεζε θπξίσο ζηηο ζηήιεο πνπ αθνξνύλ 

ηνλ Αξηζκό Μεηξώνπ θαη ηε Βαζκνινγία ησλ καζεηώλ. 

Η δηαδξνκή είλαη Μαζεηέο / Βαζκνινγίεο / Δηζαγωγή Βαζκώλ αλά Σκήκα (ή αλά 

ηάμε) από αξρείν Excel: 

Η θαηαρώξηζε ησλ βαζκνινγηώλ ζηηο ηάμεηο Γ΄ θαη Γ΄ ζα πξέπεη λα γίλεη κε θεθαιαία θαη 

ειιεληθά. 

Οινθιεξώλνληαο ηελ επηινγή ησλ ζηνηρείσλ γηα ηελ θαηαρώξηζε ηεο βαζκνινγίαο 

παηάκε ην θνπκπί έιεγρνο αξρείνπ. Απηόκαηα εκθαλίδεηαη πίλαθαο κε ηα ζηνηρεία ησλ καζεηώλ 

θαη ηελ βαζκνινγία πξνο θαηαρώξηζε. Σηελ πεξίπησζε πνπ ηα ζηνηρεία είλαη ζπκβαηά νη ζεηξέο 

κε ηα ζηνηρεία ησλ καζεηώλ εκθαλίδνληαη κε καύξα γξάκκαηα. Σε πεξίπησζε νπνηνπδήπνηε 

ιάζνπο νη ζεηξέο γίλνληαη θόθθηλεο. 

Γελ μερλάκε κε ηελ νινθιήξσζε ηνπ ειέγρνπ λα παηάκε ην θνπκπί ηεο απνζήθεπζεο ζην 

πάλσ κέξνο θαη ειέγρνπκε όηη ην κήλπκα πνπ βγαίλεη λα είλαη Η απνζήθεπζε νινθιεξώζεθε 

επηηπρώο, 
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Γ4.3. Δηζαγσγή βαζκώλ γηα όια ηα Μαζήκαηα καδηθά από αξρείν 
Excel  

Γηα ηε καδηθή εηζαγσγή ηεο βαζκνινγίαο όισλ ησλ καζεκάησλ αλά ηάμε αθνινπζνύκε 

ηα βήκαηα κε ηε ζεηξά πνπ εκθαλίδνληαη ζην παξαθάησ ζρήκα.  

Αξρηθά ζα πξέπεη λα θαηεβάζνπκε έλα πξόηππν αξρείν xlx ζην νπνίν ζα πξέπεη λα 

θαηαρσξεζνύλ νη βαζκνί. Σε θακία πεξίπησζε δελ πξέπεη λα ηξνπνπνηήζνπκε ην αξρείν σο πξνο 

ηε κνξθνπνίεζε θπξίσο ζηηο ζηήιεο πνπ αθνξνύλ ηνλ Αξηζκό Μεηξώνπ θαη ηε Βαζκνινγία ησλ 

καζεηώλ. Σηε ζπγθεθξηκέλε πεξίπησζε ην πξόηππν αξρείν θαηεβαίλεη από ηε δηαδξνκή: 

Αλαθνξέο / Μαζεηώλ / Βαζκνί / Καηάζηαζε καζεκάηωλ αλά Σκήκα γηα καδηθή εηζαγωγή 

βαζκώλ 
Η δηαδξνκή είλαη Μαζεηέο / Βαζκνινγίεο / Δηζαγωγή Βαζκώλ γηα όια ηα Μαζήκαηα 

καδηθά από αξρείν Excel: 

Η θαηαρώξηζε ησλ βαζκνινγηώλ ζηηο ηάμεηο Γ΄ θαη Γ΄ ζα πξέπεη λα γίλεη κε θεθαιαία θαη 

ειιεληθά. 

Οινθιεξώλνληαο ηελ επηινγή ησλ ζηνηρείσλ γηα ηελ θαηαρώξηζε ηεο βαζκνινγίαο 

παηάκε ην θνπκπί έιεγρνο αξρείνπ. Απηόκαηα εκθαλίδεηαη πίλαθαο κε ηα ζηνηρεία ησλ καζεηώλ 

θαη ηελ βαζκνινγία πξνο θαηαρώξηζε. Σηελ πεξίπησζε πνπ ηα ζηνηρεία είλαη ζπκβαηά νη ζεηξέο 

κε ηα ζηνηρεία ησλ καζεηώλ εκθαλίδνληαη κε καύξα γξάκκαηα. Σε πεξίπησζε νπνηνπδήπνηε 

ιάζνπο νη ζεηξέο γίλνληαη θόθθηλεο. 

Γελ μερλάκε κε ηελ νινθιήξσζε ηνπ ειέγρνπ λα παηάκε ην θνπκπί ηεο απνζήθεπζεο ζην 

πάλσ κέξνο θαη ειέγρνπκε όηη ην κήλπκα πνπ βγαίλεη λα είλαη Η απνζήθεπζε νινθιεξώζεθε 

επηηπρώο, 

 

https://app.myschool.sch.gr/Report.bas.aspx?rpt=186
https://app.myschool.sch.gr/Report.bas.aspx?rpt=186
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Γ4.4. Οδεγίεο θαηαρώξεζεο βαζκώλ  κε ηε ρξήζε πξνζσπηθνύ 
θσδηθνύ 

(Γηα ην πώο δίλνπκε πεξηνξηζκέλε πξόζβαζε ζε εθπαηδεπηηθό βιέπε Γ5 ζην ηέινο) 

 

 Μπαίλνπκε ζηελ θεληξηθή ζειίδα ηνπ Myschool πιεθηξνινγώληαο ηε δηεύζπλζε: 

https://myschool.sch.gr/  

 Παηάκε ύλδεζε 

 Βάδνπκε ην όλνκα ρξήζηε θαη ηνλ θωδηθό πξόζβαζεο θαη παηώληαο είζνδν βιέπνπκε: 

 

 (βιέπνπκε κόλνλ ην ηκήκα ή ηα ηκήκαηα πνπ έρνπκε νξηζηεί σο ππεύζπλνη) 

 

 

https://myschool.sch.gr/
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Δπηιέγνπκε Μάζεκα, Σξίκελν θαη Πξνθνξηθόο Βαζκόο θαη εκθαλίδεηε ε ιίζηα 

ησλ καζεηώλ 

Βάδνπκε βαζκνύο θαη παηάκε απνζήθεπζε 

 
 

 

Γ4.5. Μαδηθή Βαζκνινγηθή Δλεκέξσζε Μαζεηώλ κέζσ e-mail 

 
Ο πξνζθνξόηεξνο ηξόπνο γηα ηε καδηθή απνζηνιή ηεο βαζκνινγίαο ζηνπο θεδεκόλεο ησλ 

καζεηώλ.  

 

Γηα λα ιεηηνπξγήζεη απηή επηινγή ζα πξέπεη: 

 Να έρνπλ θαηαρσξεζεί email ζην αληίζηνηρν πεδίν ηνπ θεδεκόλα ηνπ καζεηή (θαξηέια 

καζεηή/ζηνηρεία επηθνηλσλίαο/ Πξνζσπηθή ειεθηξνληθή δηεύζπλζε) 

 Να έρεη ηζεθαξηζηεί ην αληίζηνηρν θνπηάθη ελεκέξσζε κέζσ email ζηνλ θεδεκόλα ηνπ 

καζεηή (θαξηέια καζεηή/ζηνηρεία επηθνηλσλίαο) 

 Να έρεη νξηζηεί θεδεκόλαο ζηελ θαξηέια ηνπ καζεηή (νηθνγελεηαθά ζηνηρεία) 

 Να έρεη θαηαρσξεζεί βαζκνινγία 

 

Αλ έρνπλ νινθιεξσζεί όιεο νη παξαπάλσ δηαδηθαζίεο αθνινπζνύκε ηε δηαδξνκή: Μαθητές / 

Βαζκνινγίεο / Μαδηθή Βαζκνινγηθή Δλεκέξωζε Μαζεηώλ κέζω e-mail  

 Δθεί επηιέγνπκε ηελ ηάμε θαη ην ηκήκα πνπ επηζπκνύκε θαη παηάκε αλαδήηεζε 

 Σηνλ πίλαθα πνπ αθνινπζεί εκθαλίδεηαη θαηάινγνο καζεηώλ κε ηα email ησλ θεδεκόλσλ 

ηνπο  

 Δπηιέγνπκε ηνπο καζεηέο ηνπο νπνίνπο ζέινπκε λα ελεκεξώζνπκε θαη παηάκε αξηζηεξά 

ην θνπκπί Απνζηνιή. 
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Οη θεδεκόλεο ιακβάλνπλ απηόκαηα email κε ελζσκαησκέλε ηελ θαξηέια βαζκνινγίαο 

ηνπ παηδηνύ ηνπο κε ηελ παξαθάησ κνξθή: 

 

 
 

Σηελ θαξηέια εκθαλίδνληαη νη θαηαρσξεκέλνη βαζκνί θαζώο θαη νη απνπζίεο ηνπ καζεηή.  

Δκθαλίδνληαη όια ηα καζήκαηα ησλ ηκεκάησλ ζηα νπνία είλαη εγγεγξακκέλνο ν καζεηήο 

αλεμάξηεηα αλ απηά βαζκνινγνύληαη ή όρη (π.ρ. καζήκαηα ηκεκάησλ νινήκεξνπ, πξσηλήο δώλεο 

θ.ιπ.) 
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Γ5  Άδεηεο Δθπαηδεπηηθώλ  

 

Σην ζύζηεκα θαηαρσξνύληαη όιεο νη άδεηεο (πιελ ησλ αδεηώλ άλεπ απνδνρώλ) πνπ 

αηηνύληαη νη εθπαηδεπηηθνί κέζσ ηνπ ζρνιείνπ αλεμάξηεηα αλ απηέο ρνξεγνύληαη από ην 

Γηεπζπληή ή από αιινύ. 

Αθνινπζώληαο ηε δηαδξνκή ΠΡΟΩΠΙΚΟ/Άδεηεο (πιελ Άλεπ Απνδνρώλ) θαη 

Απνπζίεο εκθαλίδεηαη έλαο πίλαθαο κε ηηο άδεηεο πνπ ηνπ πξνζσπηθνύ ηηο κνλάδαο. 

Γηα θαηαρώξηζε λέαο άδεηαο παηάκε ην πξάζηλν ζηαπξνπδάθη ζην θάησ κέξνο ηνπ πίλαθα 

θαη ζπκπιεξώλνπκε ηα ζηνηρεία: 

 

Δπηιέγνληαο ηνλ εθπαηδεπηηθό από ηε ιίζηα εκθαλίδνληαη νη άδεηέο ηνπ από ηελ αξρή ηνπ 

εκεξνινγηαθνύ έηνπο. 

Οινθιεξώλνληαο ηελ θαηαρώξηζε ησλ ζηνηρείσλ, παηάκε Απνζήθεπζε. Πξνζνρή: ε 

άδεηα ΓΔΝ ππνβάιιεηαη, απιά θαηαρσξείηαη θαη εκθαλίδεηαη ζην θάησ κέξνο ηεο ζειίδαο 

δίλνληάο καο 3 επηινγέο. Δπεμεξγαζία, Γηαγξαθή, Τπνβνιή. 

 

 Παηώληαο Υπνβνιή ε άδεηα κεηαθέξεηαη ζηνλ επάλσ πίλαθα. Δθεί αλ βιέπνπκε 

πνξηνθαιί γξαλάδη έρνπκε δηθαίσκα έγθξηζή ηεο, αλ όρη ε άδεηα δελ κπνξεί λα εγθξηζεί από 

εκάο. 

Γηα λα εγθξίλνπκε ηελ άδεηα παηάκε ην πνξηνθαιί γξαλάδη αλνίγεη λέα θαξηέια όπνπ 

ζπκπιεξώλνπκε ό,ηη δεηείηαη θαη παηάκε απνζήθεπζε Τόηε κόλνλ ε άδεηα ζεσξείηαη 

εγθεθξηκέλε από ην Γηεπζπληή.  
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Γ. Έθδνζε Απνηειεζκάησλ 

 

Γηα ηε ιήμε ηεο ζρνιηθήο ρξνληάο θαη πξηλ ηελ εθηύπσζε ησλ Σίηισλ, ζα πξέπεη 

λα γίλεη έθδνζε απνηειεζκάησλ ησλ καζεηώλ. 

Ζ έθδνζε απνηειεζκάησλ γίλεηαη κόλν αθνύ έρεη θαηαρσξεζεί ε 

βαζκνινγία γηα ηηο ηάμεηο Γ΄- Σ΄ 

Αθνινπζνύκε ηε δηαδξνκή: ΜΑΘΗΣΕ – Έθδνζε Απνηειεζκάηωλ  θαη κε ζεηξά 

ηα εμήο βήκαηα:  

Γ1.Αξρηθνπνίεζε έθδνζεο απνηειεζκάησλ 

o Δπηιέγνπκε Σάμε εγγξαθήο θαη παηάκε Αλαδήηεζε 

o Βάδνπκε αξηζηεξά έλαλ αξηζκό (πξνηείλεηαη ην 0) ζην Αξηζκόο 

Πξάμεο Αξρηθνπνίεζεο 

o Από ηε ιίζηα πνπ αλαπηύζζεηαη επηιέγνπκε όινπο ηνπο καζεηέο 

(ππάξρεη θνπκπί >Όινη θάησ δεμηά από ηε ιίζηα).  

o Παηάκε ην θνπκπί  

o Οη καζεηέο ηεο ιίζηαο γίλνληαη θόθθηλνη θαη ζπκπιεξώλεηαη ε ζηήιε 

«Αξ. Πξάμεο Αξρηθνπνίεζεο» 

o Πξνηείλεηαη λα μαλαπαηήζνπκε ην θνπκπί ηεο Αλαδήηεζεο θαη λα 

ειέγμνπκε αλ ε ζηήιε ηεο πξάμεο είλαη ζπκπιεξσκέλε 

Γ2. Γήισζε ειιηπνύο θνίηεζεο  

o Δπηιέγνπκε Σάμε εγγξαθήο θαη παηάκε Αλαδήηεζε 

o  Από ηε ιίζηα πνπ αλαπηύζζεηαη επηιέγνπκε ηνπο καζεηέο πνπ 

πξόθεηηαη λα επαλαιάβνπλ ηελ ηάμε ιόγσ ειιηπνύο θνίηεζεο.  

o Βάδνπκε αξ. πξάμεο (Δίλαη ν αξηζκόο ηεο πξάμεο έθδνζεο 

απνηειεζκάησλ ηνπ πιιόγνπ Γηδαζθόλησλ) 

o Παηάκε ην θνπκπί  

 

Γ3. Σειηθή Δπίδνζε (Γεληθά απνηειέζκαηα)  

o Δπηιέγνπκε Σάμε εγγξαθήο θαη παηάκε Αλαδήηεζε 
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o  Από ηε ιίζηα πνπ αλαπηύζζεηαη επηιέγνπκε όινπο ηνπο καζεηέο 

(ππάξρεη θνπκπί >Όινη θάησ δεμηά από ηε ιίζηα). Γελ εκθαλίδνληαη 

νη καζεηέο πνπ δειώζεθαλ κε ειιηπή θνίηεζε 

o Βάδνπκε αξ. πξάμεο (Δίλαη ν αξηζκόο ηεο πξάμεο έθδνζεο 

απνηειεζκάησλ ηνπ πιιόγνπ Γηδαζθόλησλ) 

o Παηάκε ην θνπκπί  

o Οη καζεηέο ηεο ιίζηαο γίλνληαη θόθθηλνη θαη ζπκπιεξώλεηαη ε ζηήιε 

ηεο Σειηθήο Δπίδνζεο 

o Πξνηείλεηαη λα μαλαπαηήζνπκε ην θνπκπί ηεο Αλαδήηεζεο θαη λα 

ειέγμνπκε αλ ε ζηήιε ηεο ηειηθήο επίδνζεο είλαη ζπκπιεξσκέλε 

 

Γ4. Δλεκέξσζε αξηζκώλ πξσηνθόιινπ  

(αθνξά κόλνλ ηνπο καζεηέο ηεο Σ΄ηάμεο θαη αλαθέξεηαη ζην Βηβιίν Πηζηνπνηεηηθώλ πνπδώλ) 
 

o Δπηιέγνπκε από ην Σάμε εγγξαθήο ηελ Σ θαη παηάκε Αλαδήηεζε 

o  Από ηε ιίζηα πνπ αλαπηύζζεηαη επηιέγνπκε όινπο ηνπο καζεηέο 

(ππάξρεη θνπκπί >Όινη θάησ δεμηά από ηε ιίζηα). Απν-επηιέγνπκε 

ηνπο καζεηέο πνπ ζα επαλαιάβνπλ ηελ ηάμε. 

o Βάδνπκε Ζκεξνκελία (Δίλαη ε εκεξνκελία πνπ κπαίλεη ζηνπο 

ηίηινπο – ε ηειεπηαία εκέξα ηνπ δηδαθηηθνύ έηνπο) 

o Βάδνπκε Αξηζ. Πξσηνθόιινπ (Δδώ βάδνπκε ηνλ αξηζκό πνπ ζα 

πάξεη ν πξώηνο καζεηήο ζην Βηβιίν Πηζηνπνηεηηθνύ πνπδώλ) 

o Δπηιέγνπκε Βήκα  1  

o Παηάκε ην θνπκπί  

o Οη καζεηέο ηεο ιίζηαο γίλνληαη θόθθηλνη θαη ζπκπιεξώλνληαη νη 

ζηήιεο ηεο εκεξνκελίαο θαη ηνπ αξηζκνύ πξσηνθόιινπ (εδώ νη 

αξηζκνί είλαη ζπλερόκελνη θαη πξέπεη λα είλαη ίδηνη κε απηνύο πνπ ζα 

έρνπκε ζην Βηβιίν Πηζηνπνηεηηθνύ πνπδώλ)  

o Πξνηείλεηαη λα μαλαπαηήζνπκε ην θνπκπί ηεο Αλαδήηεζεο θαη λα 

ειέγμνπκε αλ όιεο νη ζηήιεο είλαη ζπκπιεξσκέλεο. 
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εκαληηθή ζεκείσζε:  Ζ δηαδηθαζία ηεο έθδνζεο απνηειεζκάησλ ζα πξέπεη λα 

είλαη ε ηειεπηαία δηαδηθαζία πνπ ζα πξαγκαηνπνηεζεί θαη ζα αθνξά ηνπο καζεηέο. 

Οπνηαδήπνηε παξέκβαζε, κεηά ηελ έθδνζε απνηειεζκάησλ, ζηελ θαξηέια ηνπ 

καζεηή, θπξίσο ε θαηαρώξεζε βαζκώλ ή απνπζηώλ, έρεη σο απνηέιεζκα ηελ 

αθύξσζε ηεο έθδνζεο απνηειεζκάησλ γηα ην ζπγθεθξηκέλν καζεηή. 
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Δ. Αλαθνξέο 

 

Δ1. Αλαθνξέο Μαζεηώλ 
 

παηώληαο πάλω ζε θάζε αλαθνξά εκθαλίδεηαη ελδεηθηηθό pdf 

παηώληαο πάλω ζηελ θαηεγνξία εκθαλίδεηαη pdf κε όιεο ηηο αλαθνξέο ηεο θαηεγνξίαο 

 

Γεληθέο θαηαζηάζεηο 
 Γεληθά ζηνηρεία καζεηώλ 

 Γηεπζύλζεηο καζεηώλ 

 Μαζεηέο πνπ ήξζαλ κε λέα εγγξαθή 

 Μαζεηέο κε αλαλέσζε εγγξαθήο 

 Μαζεηέο πνπ ήξζαλ κε κεηεγγξαθή 

 Μαζεηέο πνπ πήξαλ κεηεγγξαθή 

 Μαζεηέο πνπ δηαθόςαλε ηε θνίηεζε ηνπο 

 Καηάζηαζε καζεηώλ κε καζήκαηα ζηα νπνία έρνπλ απαιιαγή  

 Βηβιίν κεηξώνπ καζεηώλ  (δηακνξθσκέλν) 

 Αιθαβεηηθό επξεηήξην κεηξώνπ καζεηώλ 

 Τκήκαηα καζεηή 

 

Απνπζίεο 
 Σπλνπηηθή θαηάζηαζε απνπζηώλ 

 Αλαιπηηθή θαηάζηαζε απνπζηώλ 

 Καηάζηαζε απνπζηώλ θαηά βαζκνινγηθή πεξίνδν 

 Φύιιν απνπζηώλ 

 Δηδνπνηεηήξην απνπζηώλ 

 Γηθαηνιόγεζε απνπζηώλ από γνλέα (ή θεδεκόλα) 

 

Πνηλέο, Ηζηθέο ακνηβέο 
 Καηάζηαζε εζηθώλ ακνηβώλ 

 Καηάζηαζε πνηλώλ 

 Δλεκέξσζε πνηλώλ 
 

Βαζκνί 
 Έιεγρνο πξνόδνπ 

 Φύιιν Διέγρνπ 

 Καηάζηαζε βαζκνινγίαο γηα ρεηξόγξαθε ελεκέξσζε (ρσξίο εκθάληζε βαζκώλ) 

 Καηάζηαζε βαζκνινγίαο γηα ρεηξόγξαθε ελεκέξσζε (κε εκθάληζε βαζκώλ) 

 Καηάζηαζε βαζκνινγίαο    

 Καηάζηαζε βαζκνινγίαο θαηά κάζεκα κε ραξαθηεξηζκό βαζκνύ     

 Καηάζηαζε Μ.Ο. καζεηώλ    

 Καηάζηαζε καζεηώλ πνπ δελ έιαβαλ βαζκό (ζε βαζκνινγηθή πεξίνδν) 

 Καηάζηαζε καζεκάησλ αλά Τκήκα γηα καδηθή εηζαγσγή βαζκώλ  (xls) 

 Καηάζηαζε καζεκάησλ αλά Τάμε κε εκθάληζε Βαζκώλ (xls) 
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Έληππα, Βεβαηώζεηο, Σίηινη 
 Αίηεζε εγγξαθήο 

 Αίηεζε εγγξαθήο ζε κηθξόηεξε ηάμε 

 Αίηεζε κεηεγγξαθήο   

 Έγθξηζε κεηεγγξαθήο 

 Υπεξεζηαθό ζεκείσκα αίηεζεο κεηεγγξαθήο 

 Υπεξεζηαθό ζεκείσκα έγθξηζεο κεηεγγξαθήο 

 Δπαιήζεπζε ηίηινπ   

 Βεβαίσζε ζπνπδώλ 

 Πηζηνπνηεηηθό ζηξαηνινγίαο 

 Καξηέια καζεηή 

 Τίηινο πξνόδνπ 

 Τίηινο ζπνπδώλ 

 Τίηινο ζπνπδώλ 

 Αίηεζε ρνξήγεζεο Πηζηνπνηεηηθνύ ζπνπδώλ (εμσζρνιηθήο ρξήζεο) 

 Πηζηνπνηεηηθό ζπνπδώλ (εμσζρνιηθήο ρξήζεο) 

 Βεβαίσζε αίηεζεο επίζθεςεο 

 Βεβαίσζε επίζθεςεο 

 Βεβαίσζε θνίηεζεο 

 Απνδεηθηηθό (κεηεγγξαθήο) 

 Πηζηνπνηεηηθό Παξαθνινύζεζεο Μαζεκάησλ Μνπζηθήο Παηδείαο 

 Πηζηνπνηεηηθό Παξαθνινύζεζεο Μαζεκάησλ Καιιηηερληθήο Παηδείαο 

 Καξηέια Μαζεηή ΓΥΔΠ  (pdf) 
 

Απνηειέζκαηα 
 Τειηθή επίδνζε - Μαζεηέο πνπ επαλαιακβάλνπλ ηελ ηάμε 

 Τειηθή επίδνζε καζεηώλ 
 

ηαηηζηηθά ζηνηρεία 
 Σπγθεληξσηηθόο Πίλαθαο εγγξαθώλ καζεηώλ   

 Αλαιπηηθόο Πίλαθαο εγγξαθώλ καζεηώλ 

 Μαζεηέο θαηά ηάμε, ηκήκα θαη θύιν 

 Πίλαθαο δηδαθηηθνύ θαη καζεηηθνύ δπλακηθνύ 

 Μαζεηέο πνπ δηδάζθνληαη μέλεο γιώζζεο θαηά θύιν, ηάμε θαη μέλε γιώζζα 

 Μαζεηέο θαηά θύιν, ηάμε θαη έηνο γέλλεζεο 

 Σπγθεληξσηηθόο Πίλαθαο πνπ αθνξά ζηε θνίηεζε ησλ καζεηώλ 

 Μ.Ο. ηκεκάησλ θαηά κάζεκα 

 Τειηθνί Μ.Ο. καζεκάησλ 

 

Δ2. Δπεμεξγαζία Αλαθνξώλ 

Οη πεξηζζόηεξεο αλαθνξέο πξνζθέξνπλ ηε δπλαηόηεα επεμεξγαζίαο ηνπο από ην ρξήζηε 

έηζη ώζηε ηόζν ε εκθάληζε όζν θαη ην πεξηερόκελν λα δηακνξθώλνληαη αλάνινγα, ζηα πιαίζηα 

ηνπ δπλαηνύ. 

Αθνινπζώληαο ηνλ παξαθάησ ζύλδεζκν κπνξείηε λα παξαθνινπζήζεηε έλα βίληεν κε 

νδεγίεο γηα ηε δηακόξθσζε κηαο αλαθνξάο καζεηή: 
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