ΑΣΚΗΣΗ 

1) Να γράψετε το παρακάτω κείμενο (Μέγεθος γραμμάτων 12. Ολο το κείμενο είναι μια παράγραφος).

Απλώς κάντε κλικ στην εντολή Βοήθεια για το Microsoft Word στο μενού Βοήθεια. Εάν ο Βοηθός είναι ενεργοποιημένος, θα εμφανιστεί το παράθυρο της Βοήθειας. Για να δείτε τα περιεχόμενα ενός πίνακα περιεχομένων για τη Βοήθεια, κάντε κλικ στην καρτέλα

2) Αποθηκεύστε το στην δισκέτα  με όνομα αρχείου «ΑΜ3-ΕΠΙΘΕΤΟ-ΑΣΚΗΣΗ-3» και βγείτε από το word.

3) Να μπείτε ξανά στο word, ανοίξτε το προηγούμενο έγγραφο και αντιγράψτε όλο το κείμενο άλλες 5 φορές. Μορφοποιήστε το όπως παρακάτω :

Απλώς κάντε κλικ στην εντολή Βοήθεια για το Microsoft Word στο μενού Βοήθεια. Εάν ο Βοηθός είναι ενεργοποιημένος, θα εμφανιστεί το παράθυρο της Βοήθειας. Για να δείτε τα περιεχόμενα ενός πίνακα περιεχομένων για τη Βοήθεια, κάντε κλικ στην καρτέλα

Απλώς κάντε κλικ στην εντολή Βοήθεια για το Microsoft Word στο μενού Βοήθεια. Εάν ο Βοηθός είναι ενεργοποιημένος, θα εμφανιστεί το παράθυρο της Βοήθειας. Για να δείτε τα περιεχόμενα ενός πίνακα περιεχομένων για τη Βοήθεια, κάντε κλικ στην καρτέλα

Απλώς κάντε κλικ στην εντολή Βοήθεια για το Microsoft Word στο μενού Βοήθεια. Εάν ο Βοηθός είναι ενεργοποιημένος, θα εμφανιστεί το παράθυρο της Βοήθειας. Για να δείτε τα περιεχόμενα ενός πίνακα περιεχομένων για τη Βοήθεια, κάντε κλικ στην καρτέλα

Απλώς κάντε κλικ στην εντολή Βοήθεια για το Microsoft Word στο μενού Βοήθεια. Εάν ο Βοηθός είναι ενεργοποιημένος, θα εμφανιστεί το παράθυρο της Βοήθειας. Για να δείτε τα περιεχόμενα ενός πίνακα περιεχομένων για τη Βοήθεια, κάντε κλικ στην καρτέλα

Απλώς κάντε κλικ στην εντολή Βοήθεια για το Microsoft Word στο μενού Βοήθεια. Εάν ο Βοηθός είναι ενεργοποιημένος, θα εμφανιστεί το παράθυρο της Βοήθειας. Για να δείτε τα περιεχόμενα ενός πίνακα περιεχομένων για τη Βοήθεια, κάντε κλικ στην καρτέλα

4) Να αντικαταστήσετε την λέξη κλικ με την λέξη ΚΛΙΚ. Επίσης να αντικαταστήσετε το γράμμα ο της 1ης και 3ης παραγράφου με το ΣΣΣ.

5) Να μεταφέρετε την 1η, 3η, 5η γραμμή στο τέλος του κειμένου

6) Αποθηκεύστε , με το ίδιο όνομα, και βγείτε από το word.

7) Βρείτε το αρχείο με δύο τουλάχιστον διαφορετικούς τρόπους.

