ΕΠΑΝΑΛΗΠΤΙΚΗ  ΑΣΚΗΣΗ


1) Να γράψετε στο word το παρακάτω κείμενο ( Ολο το κείμενο είναι μια παράγραφος, δηλαδή δεν θα πατήσουμε ENTER στο τέλος της γραμμής, παρά μόνο όταν τελειώσει όλο το κείμενο. Μέγεθος γραμμάτων 12, πλήρης στοίχιση ):

Ο Βοηθός παρέχει αυτόματα θέματα στη Βοήθεια και συμβουλές για τις εργασίες που εκτελείτε εκείνη τη στιγμή. Για παράδειγμα, όταν γράφετε μια επιστολή, ο Βοηθός εμφανίζει αυτόματα θέματα για να σας βοηθήσει να δημιουργήσετε και να μορφοποιήσετε την επιστολή.

2) Αποθηκεύστε το στον φάκελο «τα έγγραφά μου», με όνομα αρχείου «WORD-ΕΠΙΘΕΤΟ» και βγείτε από το word.

3) Να στείλετε e-mail στο testkilkis@yahoo.gr , όπου ως μήνυμα θα υπάρχει το ονοματεπώνυμό σας και επισυναπτόμενο αρχείο, το έγγραφο που μόλις πριν λίγο δημιουργήσαμε (word-επίθετο).

4) Να μπείτε ξανά στο word, ανοίξτε το προηγούμενο έγγραφο και αντιγράψτε όλο το κείμενο άλλες 5 φορές. Μορφοποιήστε το όπως παρακάτω :

Ο Βοηθός παρέχει αυτόματα θέματα στη Βοήθεια και συμβουλές για τις εργασίες που εκτελείτε εκείνη τη στιγμή. Για παράδειγμα, όταν γράφετε μια επιστολή, ο Βοηθός εμφανίζει αυτόματα θέματα για να σας βοηθήσει να δημιουργήσετε και να μορφοποιήσετε την επιστολή.

Ο Βοηθός παρέχει αυτόματα θέματα στη Βοήθεια και συμβουλές για τις εργασίες που εκτελείτε εκείνη τη στιγμή. Για παράδειγμα, όταν γράφετε μια επιστολή, ο Βοηθός εμφανίζει αυτόματα θέματα για να σας βοηθήσει να δημιουργήσετε και να μορφοποιήσετε την επιστολή.
Ο Βοηθός παρέχει αυτόματα θέματα στη Βοήθεια και συμβουλές για τις εργασίες που εκτελείτε εκείνη τη στιγμή. Για παράδειγμα, όταν γράφετε μια επιστολή, ο Βοηθός εμφανίζει αυτόματα θέματα για να σας βοηθήσει να δημιουργήσετε και να μορφοποιήσετε την επιστολή.

Ο Βοηθός παρέχει αυτόματα θέματα στη Βοήθεια και συμβουλές για τις εργασίες που εκτελείτε εκείνη τη στιγμή. Για παράδειγμα, όταν γράφετε μια επιστολή, ο Βοηθός εμφανίζει αυτόματα θέματα για να σας βοηθήσει να δημιουργήσετε και να μορφοποιήσετε την επιστολή.

Ο Βοηθός παρέχει αυτόματα θέματα στη Βοήθεια και συμβουλές για τις εργασίες που εκτελείτε εκείνη τη στιγμή. Για παράδειγμα, όταν γράφετε μια επιστολή, ο Βοηθός εμφανίζει αυτόματα θέματα για να σας βοηθήσει να δημιουργήσετε και να μορφοποιήσετε την επιστολή.

Ο Βοηθός παρέχει αυτόματα θέματα στη Βοήθεια και συμβουλές για τις εργασίες που εκτελείτε εκείνη τη στιγμή. Για παράδειγμα, όταν γράφετε μια επιστολή, ο Βοηθός εμφανίζει αυτόματα θέματα για να σας βοηθήσει να δημιουργήσετε και να μορφοποιήσετε την επιστολή.

Αποθηκεύστε το στον φάκελο «τα έγγραφά μου», με όνομα αρχείου «WORD-ΕΠΙΘΕΤΟ» και βγείτε από το word.

5) Να μπείτε στο Excel όπου θα δημιουργήσουμε-μορφοποιήσουμε και υπολογίσουμε, τα παρακάτω :

Θα το αποθηκεύσουμε με όνομα «EXCEL-ΕΠΙΘΕΤΟ» στον φάκελο «τα έγγραφά μου». 

6) Στο Power-Point  θα δημιουργήσουμε νέα διαφάνεια, με όνομα «POINT-ΕΠΙΘΕΤΟ» , η οποία θα περιλαμβάνει 4 διαφάνειες. Η πρώτη διαφάνεια θα περιλαμβάνει τα προσωπικά σας στοιχεία, όπως ΕΠΩΝΥΜΟ, ΟΝΟΜΑ, ΕΠΑΓΓΕΛΜΑ, ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ, ΤΗΛΕΦΩΝΟ κλπ. Η δεύτερη διαφάνεια θα περιλαμβάνει μια φωτογραφία που θα βρείτε οπουδήποτε μέσα στον Η/Υ. Η τρίτη διαφάνεια θα περιλαμβάνει το αρχείο του excel που μόλις πριν από λίγο φτιάξαμε. Η τέταρτη διαφάνεια θα περιλαμβάνει στοιχεία της δικής σας επιλογής. Να προσθέσετε εφέ , χρώματα και ότι άλλο νομίζετε πως θα κάνει ευπαρουσίαστη την παρουσίασή σας.

Το αρχείο θα το αποθηκεύσετε στον φάκελο «τα έγγραφα μου».

7)  Μέσα στον φάκελο τα έγγραφά μου, θα δημιουργήσετε φάκελο με όνομα : «ΚΕΚ-ΕΠΙΘΕΤΟ». Σ’ αυτόν τον φάκελο θα αντιγράψετε τα τρία αρχεία που δημιουργήσατε. Στην επιφάνεια εργασίας να δημιουργήσετε συντόμευση για τον φάκελο ΚΕΚ-ΕΠΙΘΕΤΟ.

 8) Να κατεβάσετε από το internet μια φωτογραφία, και να την αποθηκεύσετε στον φάκελο ΚΕΚ-ΕΠΙΘΕΤΟ.

9) Να συμπιέσετε και τα 4 αρχεία του φακέλου σε ένα (zip ).

10) Να κατεβάσετε από το internet ( από την σελίδα του ΥΠΕΠΘ ) δύο εγκυκλίους που αφορούν το ολοήμερο σχολείο και να τις αποθηκεύσετε στον φάκελο «τα έγγραφα μου».

11) Να κατεβάσετε από το internet ( από την σελίδα της ΕΡΤ-download) ένα συμπιεσμένο αρχείο. Το ίδιο να κάνετε και  από τις διευθύνσεις  ti-soft.gr, pe.sch.gr/pe και από άλλες δικής σας επιλογής. Να αποσυμπιέσετε αυτά τα αρχεία. 

12) Να στείλετε e-mail σε κάποιον γνωστό σας με επισυναπτόμενο αρχείο.

13) Να ορίσετε μια φωτογραφία της αρεσκείας σας , που θα βρείτε στο internet , ως ταπετσαρία.

14) Να ψάξετε  πληροφορίες (διευθύνσεις, κείμενα, φωτογραφίες), για διάφορα θέματα όπως : Ολυμπιακοί αγώνες, Έλληνες ζωγράφοι, Ξενοδοχεία της Πελοποννήσου και άλλα, χρησιμοποιώντας μηχανές αναζήτησης ( pop.gr, in.gr).
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