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14.1 Åðßóêåøç êáé ìåëÝôç åíüò ÷þñïõ üðïõ õðÜñ÷åé åöáñìïãÞ ôïõ
õðïëïãéóôÞ

14.1.1 ÂÞìá 1: ÐåñéãñáöÞ - êáôáíüçóç ðñïâëÞìáôïò
Ç äñáóôçñéüôçôá áõôÞ áöïñÜ åðßóêåøç óå ÷þñï üðïõ ãßíåôáé ÷ñÞóç ôïõ
õðïëïãéóôÞ. Óêïðüò áõôÞò ôçò äñáóôçñéüôçôáò åßíáé:
u íá Ýñèåôå óå Üìåóç åðáöÞ ìå Ýíáí ôïìÝá ôçò êáèçìåñéíÞò æùÞò, ï ïðïß-

ïò õðïóôçñßæåôáé áðü ôïí õðïëïãéóôÞ 
u íá êáôáãñÜøåôå ôéò ëåéôïõñãßåò óôéò ïðïßåò ÷ñçóéìïðïéåßôáé  ï õðïëïãé-

óôÞò 
u íá ó÷ïëéÜóåôå ôá ðëåïíåêôÞìáôá êáé ôá ìåéïíåêôÞìáôá áðü áõôÞ ôç

÷ñÞóç 
þóôå íá Ýñèåôå óå åðáöÞ ìå ôçí åöáñìïãÞ ôçò ÐëçñïöïñéêÞò óå Ýíá ôïìÝá
ôçò êáèçìåñéíÞò æùÞò.

14.1.2 ÂÞìá 2: ÁíÜëõóç ðñïâëÞìáôïò
Ç äñáóôçñéüôçôá áíáëýåôáé óôá áêüëïõèá õðïðñïâëÞìáôá:
Õ1. ÅðéëïãÞ êáôÜëëçëïõ ÷þñïõ åöáñìïãÞò ôïõ õðïëïãéóôÞ ãéá åðßóêåøç.
Õ2. Ðñïåôïéìáóßá ãéá ôçí êáôáãñáöÞ ôùí óôïé÷åßùí.
Õ3. ÊáôáãñáöÞ ôùí äñáóôçñéïôÞôùí ðïõ Ý÷ïõí áõôïìáôïðïéçèåß.
Õ4. Óýãêñéóç ìå ðñïûðÜñ÷ïõóá êáôÜóôáóç.
Õ5. ÓõæÞôçóç ãéá ÷ñÞóç ôïõ õðïëïãéóôÞ êáé óå Üëëåò äñáóôçñéüôçôåò ôïõ

ôïìÝá.
Õ6. Óýíôáîç ìåëÝôçò.
Õ7. Ðáñïõóßáóç ôçò ìåëÝôçò.

14.1.3 ÂÞìá 3: Ó÷åäßáóç êáé õëïðïßçóç

ÅðéëïãÞ êáôÜëëçëïõ ÷þñïõ åöáñìïãÞò ôïõ õðïëïãéóôÞ
Íá ãßíåé ç åðéëïãÞ åíüò ôïìÝá åöáñìïãÞò ôçò ÐëçñïöïñéêÞò êáé íá ó÷åäéá-
óôåß ç åðßóêåøç åíüò áíôßóôïé÷ïõ ÷þñïõ âáóéæüìåíïé óå óôïé÷åßá, üðùò:
u ç óçìáóßá ôïõ ôïìÝá óôçí êáèçìåñéíÞ ìáò æùÞ
u ï âáèìüò áõôïìáôïðïßçóÞò ôïõ
u ç äõíáôüôçôá ðñüóâáóçò óôï ÷þñï áõôüí. 

Ðñïåôïéìáóßá ãéá ôçí êáôáãñáöÞ ôùí óôïé÷åßùí
Íá óõëëÝîåôå ðëçñïöïñßåò ãéá äñáóôçñéüôçôåò ðïõ åðéôåëïýíôáé, ìå ôç âïÞ-
èåéá ôïõ õðïëïãéóôÞ, óôï ÷þñï ðïõ èá åðéóêåöôåßôå. ÅðéëÝîôå ãéá ìåëÝôç
áõôÝò ðïõ óáò åíäéáöÝñïõí. ×ùñéóôåßôå óå ïìÜäåò êáé ç êáèåìßá íá áíáëÜ-
âåé Ýíáí ôìÞìá ôùí äñáóôçñéïôÞôùí áõôþí.
Íá ó÷åäéÜóåôå êáôÜëëçëá Ýíôõðá, ðïõ èá óáò âïçèÞóïõí ôçí þñá ôçò åðß-
óêåøçò, íá êÜíåôå êáôáãñáöÞ ôùí áõôïìáôïðïéçìÝíùí äñáóôçñéïôÞôùí êáé
íá óõãêåíôñþóåôå ðëçñïöïñßåò.

ÊáôáãñáöÞ ôùí äñáóôçñéïôÞôùí ðïõ Ý÷ïõí áõôïìáôïðïéçèåß
Åðßóêåøç ôïõ ÷þñïõ ðïõ Ý÷åé åðéëåãåß. ÓõìðëÞñùóç ôùí åíôýðùí, ðïõ Ý÷åôå
åôïéìÜóåé, ìå óôïé÷åßá ãéá ôçí êÜèå ìéá äñáóôçñéüôçôá ðïõ Ý÷åôå åðéëÝîåé ãéá
ìåëÝôç. 
Ãéá êÜèå äñáóôçñéüôçôá íá êáôáãñáöïýí ïé êáôçãïñßåò õëéêïý êáé ëïãéóìé-
êïý ðïõ ÷ñçóéìïðïéïýíôáé êáé ï âáèìüò áõôïìáôïðïßçóçò ôçò êÜèå ìéáò. 
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Óýãêñéóç ìå ðñïûðÜñ÷ïõóá êáôÜóôáóç
Íá ãßíåé êáôáãñáöÞ ðëåïíåêôçìÜôùí êáé ìåéïíåêôçìÜôùí áðü ôç ÷ñÞóç ôïõ
õðïëïãéóôÞ. Íá êáôáãñáöïýí ôá ïöÝëç ðïõ åðÞëèáí óôï ÷þñï áðü ôçí åéóá-
ãùãÞ ôïõ õðïëïãéóôÞ, ìå Ýìöáóç óôá óôïé÷åßá áðïäïôéêüôçôáò êáé êüóôïõò
óå ó÷Ýóç ìå ôïí ôñüðï ëåéôïõñãßáò ðïõ ðñïûðÞñ÷å. ÐáñÜëëçëá íá êáôá-
ãñáöïýí êáé ôá ðéèáíÜ ðñïâëÞìáôá ðïõ ðñïÝêõøáí áðü ôç ÷ñÞóç ôïõ õðï-
ëïãéóôÞ.

ÓõæÞôçóç ãéá ÷ñÞóç ôïõ õðïëïãéóôÞ êáé óå Üëëåò äñáóôçñéüôçôåò ôïõ ôïìÝá
Íá óõæçôçèïýí ðåñéï÷Ýò äñáóôçñéïôÞôùí ôïõ ÷þñïõ, üðïõ èá ìðïñïýóå íá
÷ñçóéìïðïéçèåß õðïëïãéóôÞò êáé äåí ÷ñçóéìïðïéåßôáé.

Óýíôáîç ìåëÝôçò
Óôï óôÜäéï áõôü ãßíåôáé ç «åêìåôÜëëåõóç» ôùí óôïé÷åßùí ðïõ Ý÷ïõí óõëëå-
÷èåß.
ÊÜèå ïìÜäá óõíôÜóóåé áíáöïñÜ, ó÷åôéêÜ ìå ôïí ôïìÝá ðïõ áíÝëáâå, ëáìâÜ-
íïíôáò õðüøç áõôÜ ðïõ êáôÝãñáøå êáôÜ ôçí åðßóêåøç.
Ïé ïìÜäåò óõíèÝôïõí ôá áðïôåëÝóìáôá ôùí åñãáóéþí ôïõò óå ìßá Ýêèåóç,
óôçí ïðïßá êáôáãñÜöïíôáé åðßóçò ãåíéêÜ óõìðåñÜóìáôá áðü ôçí åéóáãùãÞ
ôçò ÐëçñïöïñéêÞò óôï ÷þñï åðßóêåøçò.

Ðáñïõóßáóç ôçò ìåëÝôçò
Íá ãßíåé ðáñïõóßáóç ôçò ìåëÝôçò êáé íá áêïëïõèÞóåé óõæÞôçóç êáé áîéïëü-
ãçóç. 
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ÄéÜãñáììá ñïÞò åñãáóéþí

14.1.4 Âáèìüò åîïéêåßùóçò
Ìå ôçí ðáñáðÜíù äñáóôçñéüôçôá åîïéêåéùèÞêáôå: 

ÅðéëïãÞ êáôÜëëçëïõ ÷þñïõ åöáñìïãÞò ôïõ
õðïëïãéóôÞ ãéá åðßóêåøç

Ðñïåôïéìáóßá ãéá ôçí êáôáãñáöÞ 
ôùí óôïé÷åßùí

Óýãêñéóç ìå 
ðñïûðÜñ÷ïõóá

êáôÜóôáóç

ÓõæÞôçóç ãéá ÷ñÞóç 
ôïõ õðïëïãéóôÞ

êáé óå Üëëåò äñáóôçñéüôçôåò
ôïõ ôïìÝá

ÊáôáãñáöÞ ôùí 
äñáóôçñéïôÞôùí ðïõ

Ý÷ïõí áõôïìáôïðïéçèåß

Óýíôáîç ìåëÝôçò

Ðáñïõóßáóç ôçò ìåëÝôçò
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Ðïëý ÌÝôñéá ÅëÜ÷éóôá

Ìå ôç ðñïåôïéìáóßá åðßóêåøçò êáé
ôïí êáôáìåñéóìü ôçò åñãáóßáò óå
ïìÜäåò.

Ìå ôçí ãíùñéìßá ÷þñïõ üðïõ õðÜñ-
÷åé åöáñìïãÞ ôçò ÐëçñïöïñéêÞò.

Ìå ôçí êáôáãñáöÞ óôïé÷åßùí óå
ðñáãìáôéêü ðåñéâÜëëïí.

Ìå ôç óýíôáîç ìåëÝôçò.

Ìå ôçí ðáñïõóßáóç êáé áîéïëüãçóç
èåìÜôùí.



14.2 Äçìéïõñãßá êþäéêá

14.2.1 ÂÞìá 1: ÐåñéãñáöÞ - êáôáíüçóç ðñïâëÞìáôïò
Íá äçìéïõñãÞóåôå Ýíá äéêü óáò êþäéêá ãéá ôç êùäéêïðïßçóç ôùí êåöáëáßùí
ãñáììÜôùí ôïõ åëëçíéêïý áëöáâÞôïõ. 
Ï êþäéêáò íá ÷ñçóéìïðïéåß äýï óýìâïëá ôçò áñåóêåßáò óáò, åêôüò áðü ôá 0
êáé 1. Ãéá ðáñÜäåéãìá (#, @), (%, G,), (Á,3). 
ÃñÜøôå ôï ïíïìáôåðþíõìü óáò, ìå êåöáëáßá ãñÜììáôá, ÷ñçóéìïðïéþíôáò
ôïí êþäéêá áõôü.

14.2.2 ÓõíïðôéêÝò ïäçãßåò áíÜëõóçò - ó÷åäßáóçò êáé õëïðïßçóçò
u ÅðéëÝîôå ôá äýï óýìâïëá ðïõ èá ÷ñçóéìïðïéÞóåôå.
u ÄçìéïõñãÞóôå ôïí ðßíáêá áíôéóôïé÷ßáò ãñáììÜôùí êáé óõíäõáóìþí ôùí

äýï óõìâüëùí.  
u ÃñÜøôå ôï üíïìÜ óáò ÷ñçóéìïðïéþíôáò ôïí êþäéêá ðïõ äçìéïõñãÞóáôå.

14.2.3 Âáèìüò åîïéêåßùóçò
Ìå ôçí ðáñáðÜíù äñáóôçñéüôçôá åîïéêåéùèÞêáôå ìå: 

14.3 ¸ñåõíá áãïñÜò ãéá ðñïìÞèåéá õëéêïý

14.3.1 ÂÞìá 1: ÐåñéãñáöÞ - êáôáíüçóç ðñïâëÞìáôïò
Ôï ó÷ïëåßï óáò èÝëåé íá ðñïìçèåõôåß Ýíá ìéêñïûðïëïãéóôÞ ìå äõíáôüôçôá
ðáñïõóßáóçò åöáñìïãþí ðïëõìÝóùí êáé ç ïìÜäá óáò áíáëáìâÜíåé íá êÜíåé
Ýñåõíá áãïñÜò.

14.3.2 ÂÞìá 2: ÁíÜëõóç ðñïâëÞìáôïò
Ç äñáóôçñéüôçôá áíáëýåôáé óôá áêüëïõèá õðïðñïâëÞìáôá:
Õ1. ÁêñéâÞò êáé ëåðôïìåñÞò êáèïñéóìüò ôùí ðñïäéáãñáöþí ôïõ åîïðëé-

óìïý.
Õ2. ÅðéëïãÞ ôùí âáóéêþí ìåñþí ôïõ õðïëïãéóôÞ.
Õ3. ÅðéëïãÞ ôùí ðåñéöåñåéáêþí óõóêåõþí ðïëõìÝóùí.
Õ4. ¸ñåõíá áãïñÜò.
Õ5. ËÞøç áðüöáóçò êáé óýíôáîç áíáöïñÜò.
Õ6. Ðáñïõóßáóç ôçò áíáöïñÜò óôçí ôÜîç.

14.3.3 ÂÞìá 3: Ó÷åäßáóç êáé õëïðïßçóç

ÁêñéâÞò êáé ëåðôïìåñÞò êáèïñéóìüò ôùí ðñïäéáãñáöþí ôïõ åîïðëéóìïý
Íá ðñïóäéïñéóôïýí ìåôÜ áðü óõæÞôçóç, áíÜìåóá óôá ìÝëç ôçò ïìÜäáò ðïõ
Ý÷åé áíáëÜâåé ôï Ýñãï, ïé áíÜãêåò óå õëéêü êáé íá êáèïñéóôïýí ïé ðñïäéáãñá-
öÝò ôïõ, ëáìâÜíïíôáò õðüøç ôï åßäïò ôïõ ëïãéóìéêïý ðïõ èá ÷ñçóéìïðïéçèåß.
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Ìå ôç äçìéïõñãßá êáé ÷ñÞóç êùäéêï-
ðïéçìÝíùí ðáñáóôÜóåùí.

Ìå ôçí Ýííïéá ôïõ êþäéêá.

Ðïëý ÌÝôñéá ÅëÜ÷éóôá



ÅðéëïãÞ ôùí âáóéêþí ìåñþí ôïõ õðïëïãéóôÞ
Íá åðéóçìáíèïýí ìÝóá áðü Üñèñá, äåëôßá ôå÷íéêþí ðñïäéáãñáöþí, äéáöç-
ìßóåéò ðåñéïäéêþí, êáé ôïðïèåóßåò Äéáäéêôýïõ ïé ôñÝ÷ïíôåò ôýðïé ôùí âáóé-
êþí ìïíÜäùí ôïõ õðïëïãéóôÞ (åðåîåñãáóôÞ, óêëçñïý äßóêïõ, ìçôñéêÞò êÜñ-
ôáò êëð.).

Íá ãßíåé åðéëïãÞ áõôþí ðïõ éêáíïðïéïýí ôéò áðáéôÞóåéò óáò êáé íá êáèïñé-
óôïýí ïé ôåëéêÝò ðñïäéáãñáöÝò ôùí âáóéêþí ôìçìÜôùí ôïõ óõóôÞìáôïò.
Íá êáôáñôéóôåß, ãéá êÜèå âáóéêÞ ìïíÜäá, ðßíáêáò óå ëïãéóôéêü öýëëï, ìå
ðñþôç óôÞëç ôï ìïíôÝëï êÜèå óõóêåõÞò êáé ôåëåõôáßá ôçí ôéìÞ ôïõ. Íá êáôá-
÷ùñéóôïýí óôéò åíäéÜìåóåò óôÞëåò ôá ÷áñáêôçñéóôéêÜ ôùí äéÜöïñùí ìïíôÝ-
ëùí êÜèå âáóéêÞò ìïíÜäáò.

Íá ãßíåé áíôáëëáãÞ áðüøåùí ó÷åôéêÜ ìå ôï âáèìü êáôáëëçëüôçôáò êÜèå
ìïíôÝëïõ êáé íá åðéóçìáíèïýí áõôÜ ðïõ åßíáé êïíôÜ óôéò áðáéôÞóåéò ðïõ
Ý÷ïõí ôåèåß.
Íá êáôáñôéóôïýí ðßíáêåò óõóôçìÜôùí ìå óõíäõáóìïýò âáóéêþí ìïíÜäùí
êáé ôï óõíïëéêü óå êÜèå ðåñßðôùóç êüóôïò.
Íá åðéóçìáíèïýí ïé ðëÝïí óõìöÝñïíôåò óõíäõáóìïß, áðü Üðïøç äõíáôïôÞ-
ôùí êáé êüóôïõò.

ÅðéëïãÞ ôùí ðåñéöåñåéáêþí óõóêåõþí ðïëõìÝóùí
Ìå ðáñüìïéï ôñüðï íá áíáæçôçèïýí ðëçñïöïñßåò ãéá ðåñéöåñåéáêÝò
óõóêåõÝò ðïëõìÝóùí üðùò ç÷åßá, ìéêñüöùíá, óáñùôÝò, øçöéáêÝò êÜìåñåò,
åêôõðùôÝò.
Íá ãßíåé åðéëïãÞ áõôþí ðïõ éêáíïðïéïýí ôéò áðáéôÞóåéò ôïõ ðñþôïõ õðïðñï-
âëÞìáôïò -áíÜëõóç óáñùôÞ, ôá÷ýôçôá åêôõðùôÞ, êëð.- êáé íá êáèïñéóôïýí ïé
ôåëéêÝò ðñïäéáãñáöÝò ôùí ðåñéöåñåéáêþí óõóêåõþí ôïõ óõóôÞìáôïò. 
Íá êáôáñôéóôåß ãéá êÜèå óõóêåõÞ ðßíáêáò óå ëïãéóôéêü öýëëï, ìå ðñþôç
óôÞëç ôï ìïíôÝëï êÜèå óõóêåõÞò êáé ôåëåõôáßá ôçí ôéìÞ ôïõ. Íá êáôá÷ùñé-
óôïýí óôéò åíäéÜìåóåò óôÞëåò ôá ÷áñáêôçñéóôéêÜ  ôùí äéÜöïñùí ìïíôÝëùí
êÜèå óõóêåõÞò.

Íá ãßíåé áíôáëëáãÞ áðüøåùí ó÷åôéêÜ ìå ôï âáèìü êáôáëëçëüôçôáò êÜèå
ìïíôÝëïõ êáé íá åðéóçìáíèïýí áõôÜ ðïõ åßíáé êïíôÜ óôéò áðáéôÞóåéò ðïõ
Ý÷ïõí ôåèåß.

Íá åðéóçìáíèïýí ïé ðëÝïí óõìöÝñïõóåò óõóêåõÝò, áðü Üðïøç äõíáôïôÞôùí
êáé êüóôïõò.

¸ñåõíá áãïñÜò
Íá æçôçèïýí áðü äéÜöïñá êáôáóôÞìáôá ðñïóöïñÝò ãéá ôï õëéêü ðïõ áðï-
öáóßóôçêå. Íá êáôáñôéóôåß ðßíáêáò óå ëïãéóôéêü öýëëï.

ËÞøç áðüöáóçò êáé óýíôáîç áíáöïñÜò
Áðü ôéò åíáëëáêôéêÝò ëýóåéò ðïõ Ý÷ïõí ðñïêýøåé íá åðéëåãåß ç êáëëßôåñç áðü
ôå÷íéêÞ Üðïøç ðïõ óõã÷ñüíùò âñßóêåôáé ìÝóá óôá ïéêïíïìéêÜ üñéá ðïõ
Ý÷ïõí ôåèåß. Íá åôïéìáóôåß ìéá áíáöïñÜ ç ïðïßá èá ôåêìçñéþíåé ôç ëÞøç ôçò
áðüöáóçò.
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Ðáñïõóßáóç ôçå áíáöïñÜò óôçí ôÜîç
Ç áíáöïñÜ, ðïõ óõíôÜ÷ôçêå óôï ðñïçãïýìåíï óôÜäéï, íá ðáñïõóéáóôåß óôçí
ôÜîç, íá óõæçôçèïýí ôá âáóéêÜ óçìåßá ôçò êáé íá ãßíåé êñéôéêÞ.

ÄéÜãñáììá ñïÞò åñãáóéþí

ÁêñéâÞò êáé ëåðôïìåñÞò êáèïñéóìüò
ôùí ðñïäéáãñáöþí ôçò ðñïìÞèåéáò

Åðåîåñãáóßá ôùí ðëçñïöïñéþí êáé
åðéóÞìáíóç ôùí ðñïóöïñüôåñùí ëýóåùí

Óõíäõáóìüò ëýóåùí âáóéêþí ìïíÜäùí
êáé ðåñéöåñåéáêþí óõóêåõþí

¸ñåõíá áãïñÜò ãéá ôï õëéêü ðïõ 
áðïöáóßóôçêå óå äéÜöïñá êáôáóôÞìáôá

Ðáñïõóßáóç ôçò ðñïôåéíüìåíçò
ëýóçò óôçí ôÜîç

ÔåëéêÞ áðüöáóç ãéá ôçí ðñïìÞèåéá
ôïõ õëéêïý, ôåêìçñßùóç ðñïôåéíüìåíçò
ëýóçò êáé óýíôáîç ó÷åôéêÞò áíáöïñÜò

ÓõëëïãÞ ðëçñïöïñéþí
ãéá ôéò âáóéêÝò ìïíÜäåò

ôïõ óõóôÞìáôïò

ÓõëëïãÞ ðëçñïöïñéþí
ãéá ôéò ðåñéöåñåéáêÝò

óõóêåõÝò
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14.3.4 Âáèìüò åîïéêåßùóçò
Ìå ôçí ðáñáðÜíù äñáóôçñéüôçôá åîïéêåéùèÞêáôå: 

14.4 ÏìáäéêÞ óõããñáöÞ êåéìÝíïõ óå ðåñéâÜëëïí äéêôýïõ

14.4.1 ÂÞìá 1: ÐåñéãñáöÞ - êáôáíüçóç ðñïâëÞìáôïò
Íá äçìéïõñãçèåß Ýíá êåßìåíï, ìå ôçí ôáõôü÷ñïíç åðåîåñãáóßá ôìçìÜôùí ôïõ
áðü ðïëëÜ Üôïìá êáé ôç óõã÷þíåõóç ôùí ôñïðïðïéçìÝíùí áíôéãñÜöùí óå
ðñùôåýïí Ýããñáöï.
H äñáóôçñéüôçôá áõôÞ Ý÷åé ùò óôü÷ï ôçí åîïéêåßùóç óôç äçìéïõñãßá åããñÜ-
öùí ðïõ ðñïêýðôïõí áðü óõíåñãáóßá ðïëëþí áôüìùí, ìå:
u ôï ÷ùñéóìü åíüò ðñùôåýïíôïò åããñÜöïõ óå åðéìÝñïõò Ýããñáöá (sub-

documents) 
u ôç äõíáôüôçôáò åðåîåñãáóßáò ôùí åðéìÝñïõò åããñÜöùí áðü äéÜöïñïõò

óõããñáöåßò
u ôç óõã÷þíåõóç ôùí åðéìÝñïõò åããñÜöùí óå Ýíá ðñùôåýïí Ýããñáöï. 

Ç äõíáôüôçôá áõôÞ ðáñÝ÷åôáé áðü ðïëëÜ óýã÷ñïíá ðñïãñÜììáôá åðåîåñ-
ãáóßáò êåéìÝíïõ êáé Ý÷åé éäéáßôåñç áîßá, óôçí ðåñßðôùóç ðïõ ïé óõíåñãáæü-
ìåíïé óõããñáöåßò âñßóêïíôáé óå áðüóôáóç êáé åðéêïéíùíïýí ìÝóù äéêôýïõ.
Åðßóçò óå ðåñéðôþóåéò üðïõ ôï êåßìåíï åßíáé éäéáßôåñá ìåãÜëï ïðüôå åîõðç-
ñåôåß íá ôï åðåîåñãáæüìáóôå óå ìéêñüôåñá ôìÞìáôá, üðùò ç ðåñßðôùóç åíüò
âéâëßïõ ðïõ ìðïñåß íá ôï åðåîåñãáæüìáóôå áíÜ êåöÜëáéï.

14.4.2 ÂÞìá 2: ÁíÜëõóç ôïõ ðñïâëÞìáôïò
Ç äñáóôçñéüôçôá áõôÞ áíáëýåôáé óôá åîÞò åðéìÝñïõò õðïðñïâëÞìáôá:
Õ1. ÅðéëïãÞ ôïõ èÝìáôïò êáé êáôÜôìçóç óå åíüôçôåò.
Õ2. Äçìéïõñãßá ðñùôåýïíôïò êáé åðéìÝñïõò åããñÜöùí.
Õ3. ÓõããñáöÞ ôùí åðéìÝñïõò åããñÜöùí.
Õ4. Ðåéñáìáôéóìüò ìå ôá Ýããñáöá.
Õ5. Óõã÷þíåõóç ôùí åðéìÝñïõò åããñÜöùí óôï ðñùôåýïí.
Õ6. Ôåêìçñßùóç.
Õ7. Ðáñïõóßáóç óôçí ôÜîç.
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Ðïëý ÌÝôñéá ÅëÜ÷éóôá

Ìå ôïí ðñïóäéïñéóìü ôùí ðñïäéá-
ãñáöþí åíüò óõóôÞìáôïò ðïëõìÝ-
óùí.

Ìå ôçí åðéëïãÞ ôùí âáóéêþí ìåñþí
åíüò õðïëïãéóôÞ ðïëõìÝóùí.

Ìå ôçí åðéëïãÞ ôùí ðåñéöåñåéáêþí
óõóêåõþí åíüò õðïëïãéóôÞ ðïëõìÝ-
óùí.

Ìå ôçí Ýñåõíá áãïñÜò ãéá ôçí ðñï-
ìÞèåéá õðïëïãéóôÞ ðïëõìÝóùí.

Ìå ôç óýíôáîç ìéáò áíáöïñÜò.



14.4.3 ÂÞìá 3: Ó÷åäßáóç êáé õëïðïßçóç

ÅðéëïãÞ ôïõ èÝìáôïò êáé êáôÜôìçóç óå åíüôçôåò
Íá åðéëåãåß Ýíá èÝìá ãéá ôï ïðïßï èá äçìéïõñãçèåß Ýíá Ýããñáöï. Ôï èÝìá èá
ðñÝðåé íá ÷ùñßæåôáé óå åíüôçôåò, þóôå íá åßíáé óêüðéìç êáé ðñïöáíÞò ç äçìé-
ïõñãßá åðéìÝñïõò åããñÜöùí. 
ÌåôÜ ôçí åðéëïãÞ íá êáèïñéóôïýí ôá êáôÜëëçëá ôìÞìáôá ðïõ èá áðïôåëÝ-
óïõí ôá áíôßóôïé÷á åðéìÝñïõò Ýããñáöá (subdocuments) êáé ôá ïðïßá üôáí
óõíäåèïýí èá áðïôåëÝóïõí ôï ðñùôåýïí Ýããñáöï (master document). 
Ìéá êáëÞ óêÝøç áðïôåëåß ç óõããñáöÞ åíüò âéâëßïõ ôï ïðïßï áðïôåëåßôáé áðü
êåöÜëáéá.

Äçìéïõñãßá ðñùôåýïíôïò êáé åðéìÝñïõò åããñÜöùí
Íá äçìéïõñãçèåß ôï ðñùôåýïí Ýããñáöï êáèþò êáé ôá åðéìÝñïõò Ýããñáöá
(ãéá ðáñÜäåéãìá êåöÜëáéá) ðïõ ôï óõíèÝôïõí. Óôá åðéìÝñïõò Ýããñáöá íá
áíáãñáöåß êáôÜëëçëç, ãéá ìåôÝðåéôá áíáãíþñéóç, åðéêåöáëßäá. 

ÓõããñáöÞ ôùí åðéìÝñïõò åããñÜöùí
ÊÜèå åðéìÝñïõò Ýããñáöï ãñÜöåôáé áðü ìåìïíùìÝíï ìáèçôÞ Þ ïìÜäá ìáèç-
ôþí. Óôï óôÜäéï áõôü ôï ðñùôåýïí Ýããñáöï, èá ìðïñïýóå íá ôïðïèåôçèåß óå
ìéá ðåñéï÷Þ äéêôýïõ êáé ïé óõíåñãáæüìåíïé óõããñáöåßò íá åñãÜæïíôáé ôáõ-
ôü÷ñïíá êáèÝíáò ôï äéêü ôïõ åðéìÝñïõò Ýããñáöï áðü ôï äéêü ôïõ óôáèìü
åñãáóßáò.

Ðåéñáìáôéóìüò ìå ôá Ýããñáöá
ÊáôÜ ôç äéÜñêåéá ôçò óõããñáöÞò ìðïñåßôå íá ðåéñáìáôéóôåßôå ìå ôá Ýããñá-
öá, áíÜëïãá ìå ôéò äõíáôüôçôåò ôïõ ëïãéóìéêïý ðïõ ÷ñçóéìïðïéåßôå. 
ÔÝôïéåò ìðïñåß íá åßíáé:
u ÅìöÜíéóç åíüò åðéìÝñïõò åããñÜöïõ ìÝóá óôï ðñùôåýïí êáé áíôéêáôÜ-

óôáóÞ ôïõ ìå ôïí áíôßóôïé÷ï õðåñóýíäåóìï (hyperlink).
u Ìåôïíïìáóßá åðéìÝñïõò åããñÜöïõ êáé áíáäéÜôáîÞ ôïõ ìÝóá óôï ðñù-

ôåýïí Ýããñáöï.
u ×ùñéóìüò (split) åíüò åðéìÝñïõò åããñÜöïõ óå äýï åðéìÝñïõò Ýããñáöá

êáé -áíôéóôñüöùò- óõíäõáóìüò (combine) äýï Þ ðåñéóóïôÝñùí åðéìÝ-
ñïõò åããñÜöùí ãéá ôç äçìéïõñãßá êÜðïéïõ ìåãáëýôåñïõ.

u ÁðïìÜêñõíóç (remove) åíüò åðéìÝñïõò åããñÜöïõ áðü ôï ðñùôåýïí
Ýããñáöï êáé áíôéóôñüöùò ìåôáôñïðÞ (convert) åíüò åðéìÝñïõò åããñÜ-
öïõ óå ôìÞìá ôïõ ðñùôåýïíôïò.

u Ìïñöïðïßçóç ðñùôåýïíôïò åããñÜöïõ.
u Ãéá êáèÝíá áðü ôá åðéìÝñïõò Ýããñáöá íá äçìéïõñãçèåß áíôßãñáöü ôïõ

(copy). Óôá áíôßãñáöá íá ãßíïõí áëëáãÝò, ïé ïðïßåò íá åðéóçìáíèïýí
(tracked), íá ðñïóôåèïýí ó÷üëéá êáé íá ôïíéóôïýí (highlight) êÜðïéá
óçìåßá.

u Ôá ôñïðïðïéçìÝíá áíôßãñáöá ôùí åðéìÝñïõò åããñÜöùí íá óõã÷ùíåõ-
ôïýí (merge) ìå ôá áñ÷éêÜ åðéìÝñïõò Ýããñáöá, þóôå íá åíóùìáôùèïýí
áõôüìáôá ïé ðñïôåéíüìåíåò ôñïðïðïéÞóåéò óôï ðñùôåýïí Ýããñáöï.

Óõã÷þíåõóç ôùí åðéìÝñïõò åããñÜöùí óôï ðñùôåýïí
Óôï óôÜäéï áõôü ãßíåôáé óõã÷þíåõóç ôùí ôåëéêþí áíôéãñÜöùí ôùí åðéìÝñïõò
åããñÜöùí þóôå íá äçìéïõñãçèåß ôï ôåëéêü ðñùôåýïí Ýããñáöï.
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Ôåêìçñßùóç
Íá ãßíåé ôåêìçñßùóç ôïõ ôñüðïõ åñãáóßáò, ôüóï óå Ýíôõðç üóï êáé óå çëå-
êôñïíéêÞ ìïñöÞ. Êáëü åßíáé, ç ôåêìçñßùóç íá ðåñéëáìâÜíåé áíáëõôéêÝò ïäç-
ãßåò þóôå ìéá Üëëç ïìÜäá ìáèçôþí íá ìðïñåß íá ðñáãìáôïðïéÞóåé ôçí ßäéá
åöáñìïãÞ ÷ùñßò éäéáßôåñåò äõóêïëßåò.

Ðáñïõóßáóç óôçí ôÜîç
Íá ðáñïõóéáóôïýí óôçí ôÜîç ôá âáóéêÜ óçìåßá ôçò åöáñìïãÞò, íá óõæçôç-
èïýí êáé íá ãßíåé êñéôéêÞ ãéá ôïí ôñüðï åñãáóßáò.

ÄéÜãñáììá ñïÞò åñãáóéþí

ÅðéëïãÞ ôïõ èÝìáôïò êáé
êáôÜôìçóç óå åíüôçôåò

Äçìéïõñãßá ðñùôåýïíôïò êáé
åðéìÝñïõò åããñÜöùí

Óõã÷þíåõóç (Merge) áíôéãñÜöùí
ôùí åðéìÝñïõò åããñÜöùí ìå ôï

ðñùôåýïí Ýããñáöï

Ôåêìçñßùóç ôçò åöáñìïãÞò

Ðáñïõóßáóç êáé êñéôéêÞ
ôçò åöáñìïãÞò óôçí ôÜîç

ÓõããñáöÞ ôùí
åðéìÝñïõò åããñÜöùí

Ðåéñáìáôéóìüò ìå
ôá Ýããñáöá
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14.4.4 Âáèìüò åîïéêåßùóçò
Ìå ôçí ðáñáðÜíù äñáóôçñéüôçôá åîïéêåéùèÞêáôå: 

14.5 Óýíäåóç êáé åíóùìÜôùóç áíôéêåéìÝíïõ - ÓÅÁ

14.5.1 ÐåñéãñáöÞ - êáôáíüçóç ðñïâëÞìáôïò
Óôü÷ïò áõôÞò ôçò äñáóôçñéüôçôáò åßíáé íá åîïéêåéùèåßôå ìå ôç ÷ñÞóç ôçò
ôå÷íïëïãßáò ÓÅÁ (OLE) êáé íá êáôáíïÞóåôå ôá ðëåïíåêôÞìáôÜ ôçò. ¸ôóé,
áñ÷éêÜ èá äçìéïõñãçèåß Ýíá Ýããñáöï ëïãéóôéêïý öýëëïõ ôï ïðïßï èá ðåñéÝ-
÷åé ôï ìÝóï üñï ôçò âáèìïëïãßáò ôùí ìáèçôþí ôçò ôÜîçò óáò óôï ðñþôï ôñß-
ìçíï. Óôç óõíÝ÷åéá, áõôü èá åíóùìáôùèåß óå Ýíá Ýããñáöï ôïõ åðåîåñãáóôÞ
êåéìÝíïõ. Áêïëïýèùò èá ðñáãìáôïðïéçèïýí áëëáãÝò óôï áñ÷åßï ôïõ ëïãé-
óôéêïý öýëëïõ êáé èá åíçìåñþíåôáé áõôüìáôá ôï áñ÷åßï êåéìÝíïõ.

14.5.2 ÓõíïðôéêÝò ïäçãßåò áíÜëõóçò - ó÷åäßáóçò êáé õëïðïßçóçò
Ãéá ôçí ðñáãìáôïðïßçóç ôçò äñáóôçñéüôçôáò áõôÞò ìðïñåßôå íá áêïëïõèÞ-
óåôå ôá ðáñáêÜôù âÞìáôá :
u ÓõãêÝíôñùóç ôùí âáèìïëïãéþí. 
u Äçìéïõñãßá ëïãéóôéêïý öýëëïõ, óôï ïðïßï õðïëïãßæåôáé ï ìÝóïò üñïò ôçò

âáèìïëïãßáò.
u Äçìéïõñãßá áñ÷åßïõ êåéìÝíïõ êáé åíóùìÜôùóç ôïõ ðßíáêá áðü ôï ëïãé-

óôéêü öýëëï ùò áíôéêåéìÝíïõ.
u ÁëëáãÞ ôïõ ðßíáêá óôï ëïãéóôéêü öýëëï.
u ÅíçìÝñùóç ôùí áëëáãþí óôï Ýããñáöï êåéìÝíïõ.

Áðáéôåßôáé ç ýðáñîç êáôÜëëçëïõ ëïãéóìéêïý ðïõ õðïóôçñßæåé ÓÅÁ. ÔÝôïéï
ìðïñåß íá åßíáé ôï Microsoft Office. 

14.5.3 Âáèìüò åîïéêåßùóçò
Ìå ôçí ðáñáðÜíù äñáóôçñéüôçôá åîïéêåéùèÞêáôå: 
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Ðïëý ÌÝôñéá ÅëÜ÷éóôá

Ìå ôç äçìéïõñãßá åíüò ðñùôåýïíôïò
åããñÜöïõ (master document).

Ìå ôç äçìéïõñãßá åðéìÝñïõò åããñÜ-
öùí (subdocuments) åíüò ðñùôåýï-
íôïò åããñÜöïõ.

Ìå ôïí ðåéñáìáôéóìü óå Ýíá ðñùôåý-
ïí Ýããñáöï êáé ôá åðéìÝñïõò Ýããñá-
öÜ ôïõ.

Ðïëý ÌÝôñéá ÅëÜ÷éóôá

Ìå ôç ÷ñÞóç ôùí ëïãéóôéêþí öýëëùí.

Ìå ôç óýíäåóç êáé åíóùìÜôùóç áíôé-
êåéìÝíùí.



14.6 Äçìéïõñãßá áößóáò

14.6.1 ÂÞìá 1: ÐåñéãñáöÞ - êáôáíüçóç ðñïâëÞìáôïò
Íá äçìéïõñãÞóåôå áößóá, ãéá ìéá åêäÞëùóç ôïõ ó÷ïëåßïõ óáò, ÷ñçóéìïðïé-
þíôáò ôá ëïãéóìéêü ôïõ åñãáóôçñßïõ óáò.

14.6.2 ÓõíïðôéêÝò ïäçãßåò áíÜëõóçò - ó÷åäßáóçò êáé õëïðïßçóçò
Áöïý áðïöáóßóåôå ôç óýíèåóç ôçò ïìÜäáò óáò, íá êÜíåôå êáôáìåñéóìü
åñãáóßáò. Ïé åñãáóßåò ðïõ èá ðñÝðåé íá ãßíïõí åßíáé ïé åîÞò:
u ÅðéëïãÞ Þ äçìéïõñãßá ôçò åéêüíáò ðïõ èá ðåñéÝ÷åé. 

Ç åéêüíá ìðïñåß íá åðéëåãåß áðü êÜðïéï Ýíôõðï Þ íá ôç äçìéïõñãÞóåôå.
Óôçí ðñþôç ðåñßðôùóç ÷ñåéÜæåóôå Ýíá óáñùôÞ ãéá ôç óýëëçøç ôçò åéêü-
íáò, åíþ óôç äåýôåñç êáôÜëëçëï ëïãéóìéêü. Ìéá êáëÞ éäÝá åßíáé åðßóçò
íá óõíèÝóåôå øçöéáêÜ ìéá åéêüíá áðü ôìÞìáôá Üëëùí. 

u ÔïðïèÝôçóç ôïõ êåéìÝíïõ óôçí áößóá. 
Ãéá ôçí åñãáóßá áõôÞ ÷ñçóéìïðïéÞóôå ôéò äõíáôüôçôåò ôïõ ëïãéóìéêïý
óáò, ãéá íá ìïñöïðïéÞóåôå ôïõò ÷áñáêôÞñåò ôïõ (äéáöïñåôéêÜ ìåãÝèç,
÷ñþìáôá, äéáöïñåôéêÝò êëßóåéò êáé áðïóôÜóåéò ìåôáîý ôïõò, ê.Ü.).
Öáíôáóßá íá õðÜñ÷åé!

u Åêôýðùóç, áíáôýðùóç êáé áíÜñôçóç óå äéÜöïñá óçìåßá ôïõ ÷þñïõ óáò.

14.6.3 Âáèìüò åîïéêåßùóçò
Ìå ôçí ðáñáðÜíù äñáóôçñéüôçôá åîïéêåéùèÞêáôå: 

14.7 ÂÜóç ðáñÜëëçëùí éóôïñéêþí ãåãïíüôùí «ÈÏÕÊÕÄÉÄÇÓ»

14.7.1 ÂÞìá 1: ÐåñéãñáöÞ - êáôáíüçóç ðñïâëÞìáôïò
Ç äñáóôçñéüôçôá áõôÞ óôï÷åýåé óôç ó÷åäßáóç êáé õëïðïßçóç åíüò óõóôÞìá-
ôïò äéá÷åßñéóçò éóôïñéêþí ãåãïíüôùí ìå ôï üíïìá «ÈÏÕÊÕÄÉÄÇÓ». Ç åöáñ-
ìïãÞ «ÈÏÕÊÕÄÉÄÇÓ» èá äßíåé ôç äõíáôüôçôá áíáæÞôçóçò éóôïñéêþí ãåãïíü-
ôùí ìå âÜóç ëÝîåéò êëåéäéÜ Þ çìåñïìçíßåò ãéá êÜðïéï ÷ñïíéêü äéÜóôçìá êáé
ãéá êÜðïéá ãåùãñáöéêÞ ðåñéï÷Þ. ¸ôóé èá åßíáé äõíáôü íá åìöáíßæïíôáé ôáîé-
íïìçìÝíá êáé ìå ÷ñïíïëïãéêÞ óåéñÜ ôá ãåãïíüôá ìéáò ÷ñïíéêÞò ðåñéüäïõ, ôá
ïðïßá äéáäñáìáôßæïíôáí ðáñÜëëçëá óå êÜðïéåò ðåñéï÷Ýò ôïõ ðëáíÞôç, þóôå
íá åßíáé åöéêôÞ ç ìåôáîý ôïõò óõãêñéôéêÞ ìåëÝôç. Ãéá ðáñÜäåéãìá, èá ìðï-
ñïýí íá áðáíôçèïýí åñùôÞìáôá ôçò ìïñöÞò: «¼ôáí ç ÅëëÜäá áãùíéæüôáí íá
áðåëåõèåñùèåß áðü ôïõò Ôïýñêïõò ôçí ðåñßïäï ôçò ÅðáíÜóôáóçò ôïõ 1821,
ôé ãéíüôáí óôçí ÁìåñéêÞ êáé óôçí Åõñþðç;»

14

119

ÓõíèåôéêÝò åñãáóßåò

Ðïëý ÌÝôñéá ÅëÜ÷éóôá

Ìå ôç ÷ñÞóç ðñïãñÜììáôïò åðåîåñ-
ãáóßáò åéêüíáò.

Ìå ôçí äéáäéêáóßá êáé ôéò ôå÷íéêÝò ãéá
ôç äçìéïõñãßá ìéáò áößóáò.



14.7.2 ÂÞìá 2: ÁíÜëõóç ðñïâëÞìáôïò
Ç äñáóôçñéüôçôá áíáëýåôáé óôá áêüëïõèá õðïðñïâëÞìáôá:
Õ1. Êáèïñéóìüò ôùí ëåéôïõñãéþí ôçò åöáñìïãÞò, ôùí äåäïìÝíùí ôçò

âÜóçò êáé ôùí áðïôåëåóìÜôùí.
Õ2. Ó÷åäßáóç ôçò âÜóçò äåäïìÝíùí.
Õ3. Ó÷åäßáóç ôçò äéåðáöÞò ÷ñÞóôç.
Õ4. ÓõëëïãÞ ôùí éóôïñéêþí óôïé÷åßùí ðïõ èá åéóá÷èïýí óôç âÜóç.
Õ5. Õëïðïßçóç ôçò âÜóçò äåäïìÝíùí.
Õ6. Õëïðïßçóç ôçò äéåðáöÞò ÷ñÞóôç.
Õ7. Óýíèåóç ôùí åðéìÝñïõò ôìçìÜôùí.
Õ8. ¸ëåã÷ïò êáé åêóöáëìÜôùóç ôçò åöáñìïãÞò.
Õ9. Êáôá÷þñçóç ôùí éóôïñéêþí ãåãïíüôùí.

Õ10. Ôåêìçñßùóç.
Õ11. Ðáñïõóßáóç óôçí ôÜîç 

14.7.3 ÂÞìá 3: Ó÷åäßáóç êáé õëïðïßçóç

Êáèïñéóìüò ôùí ëåéôïõñãåéþí ôçò åöáñìïãÞò, ôùí äåäïìÝíùí, ôçò âÜóçò
êáé ôùí áðïôåëåóìÜôùí
Íá êáèïñéóôïýí ïé ëåéôïõñãßåò ðïõ ðñÝðåé íá åêôåëïýíôáé áðü ôçí åöáñìïãÞ.

Ó÷åäßáóç ôçò âÜóçò äåäïìÝíùí
Íá êáèïñéóôïýí ïé ðßíáêåò ôçò âÜóçò äåäïìÝíùí, ôá ðåäßá ôïõò, ôá êëåéäéÜ
êáé ïé áëëçëåîáñôÞóåéò ôùí ðéíÜêùí, êáèþò êáé ôá ÷áñáêôçñéóôéêÜ êáé ïé ëåé-
ôïõñãßåò ôùí áíáãêáßùí åñãáëåßùí (ðïéá âÜóç äåäïìÝíùí, ìå ôé äõíáôüôç-
ôåò, êëð.).

Ó÷åäßáóç ôçò äéåðáöÞò ÷ñÞóôç
Íá êáèïñéóôïýí ôá ÷áñáêôçñéóôéêÜ êáé ïé ëåéôïõñãßåò ôïõ ðåñéâÜëëïíôïò äéå-
ðáöÞò ÷ñÞóôç (ôñüðïò åéóáãùãÞò äåäïìÝíùí, ôñüðïò åìöÜíéóçò ôùí áðï-
ôåëåóìÜôùí, ôñüðïò áíáæÞôçóçò äåäïìÝíùí, êëð.). Åäþ ìðïñåßôå íá óõíåñ-
ãáóôåßôå ìå ôïí êáèçãçôÞ ôçò éóôïñßáò.

ÓõëëïãÞ ôùí éóôïñéêþí óôïé÷åßùí ðïõ èá åéóá÷èïýí óôç âÜóç
Íá åðéëåãåß ìéá ÷ñïíéêÞ ðåñßïäïò êáé íá óõãêåíôñùèïýí éóôïñéêÜ óôïé÷åßá
ãéá áõôÞí áðü äéÜöïñåò ãåùãñáöéêÝò ðåñéï÷Ýò. Åßíáé óçìáíôéêü íá êáôá÷ù-
ñéóôïýí óôïé÷åßá áðü ðåñéóóüôåñåò ôçò ìéáò ðåñéï÷Ýò/÷þñåò 

Õëïðïßçóç ôçò âÜóçò äåäïìÝíùí

Õëïðïßçóç ôçò äéåðáöÞò ÷ñÞóôç

Óýíèåóç ôùí åðéìÝñïõò ôìçìÜôùí
Íá ãßíåé ç óýíèåóç ôùí ôìçìÜôùí ðïõ õëïðïéÞèçêáí, äçëáäÞ ôçò âÜóçò
äåäïìÝíùí êáé ôùí ôìçìÜôùí ôçò äéåðáöÞò ÷ñÞóôç.

¸ëåã÷ïò êáé åêóöáëìÜôùóç ôçò åöáñìïãÞò
Íá åéóá÷èïýí äåäïìÝíá åëÝã÷ïõ êáé íá ãßíåé Ýëåã÷ïò êáé åêóöáëìÜôùóç ôçò
åöáñìïãÞò
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Êáôá÷þñçóç ôùí éóôïñéêþí óôïé÷åßùí
Íá åéóá÷èïýí ôá óôïé÷åßá ðïõ Ý÷ïõí óõãêåíôñùèåß óôç âÜóç äåäïìÝíùí.

Ôåêìçñßùóç
Íá ãßíåé ç ôåêìçñßùóç ôçò åöáñìïãÞò (ïäçãßåò ÷ñÞóçò, äéÜãñáììá ôçò
åöáñìïãÞò, äéáãñáììáôéêÞ áðåéêüíéóç ôùí ðéíÜêùí ôçò âÜóçò, êëð.)

Ðáñïõóßáóç óôçí ôÜîç

ÄéÜãñáììá ñïÞò åñãáóéþí

14.7.4 Âáèìüò åîïéêåßùóçò
Ìå ôçí ðáñáðÜíù äñáóôçñéüôçôá åîïéêåéùèÞêáôå: 

Êáèïñéóìüò ôùí ëåéôïõñãéþí ôçå åöáñìïãÞò,
ôùí äåäïìÝíùí ôçò âÜóçò

êáé ôùí áðïôåëåóìÜôùí

Ó÷åäßáóç ôçò âÜóçò
äåäïìÝíùí

Õëïðïßçóç ôçò
âÜóçò äåäïìÝíùí

Óýíèåóç

¸ëåã÷ïò êáé åêóöáëìÜôùóç

Ôåêìçñßùóç ÅéóáãùãÞ óôïé÷åßùí

Õëïðïßçóç ôçò
äéåðáöÞò ÷ñÞóôç

Ó÷åäßáóç ôçò äéåðáöÞò
÷ñÞóôç

ÓõëëïãÞ ôùí éóôïñéêþí
óôïé÷åßùí

14

121

ÓõíèåôéêÝò åñãáóßåò

ÅëÜ÷éóôáÌÝôñéáÐïëý

Ìå ôçí áíÜðôõîç ìéáò åöáñìïãÞò
ëïãéóìéêïý.

Ìå ôç óõëëïãÞ êáé êáôá÷þñçóç
äåäïìÝíùí.

Ìå ôçí ïìáäéêÞ åñãáóßá óôçí áíÜ-
ðôõîç ëïãéóìéêïý.



14.8 ÄáíåéóôéêÞ âéâëéïèÞêç «ÁËÅÎÁÍÄÑÅÉÁ»

14.8.1 ÂÞìá 1: ÐåñéãñáöÞ - êáôáíüçóç ðñïâëÞìáôïò
Ç äñáóôçñéüôçôá óôï÷åýåé óôç ó÷åäßáóç êáé õëïðïßçóç åíüò óõóôÞìáôïò
äéá÷åßñéóçò äáíåéóôéêÞò âéâëéïèÞêçò ìå üíïìá «ÁËÅÎÁÍÄÑÅÉÁ». Ç «ÁËÅ-
ÎÁÍÄÑÅÉÁ» èá äßíåé ôç äõíáôüôçôá áíáæÞôçóçò âéâëßùí ìå âÜóç Ýíá áñéèìü
êñéôçñßùí, üðùò ëÝîåéò êëåéäéÜ, ëÝîåéò ôïõ ôßôëïõ, üíïìá óõããñáöÝá, êëð.
Óôçí ðåñßðôùóç ðïõ ôï âéâëßï åßíáé äéáèÝóéìï, èá ìðïñåß íá ãßíåé äáíåéóìüò
ôïõ êáé íá ÷ñåùèåß óå áõôüí ðïõ èá ôï äáíåéóôåß, äéáöïñåôéêÜ èá õðÜñ÷åé
äõíáôüôçôá ãéá ëßóôá áíáìïíÞò. ¼ôáí Ýíá âéâëßï åðéóôñÝöåôáé, èá îå÷ñåþ-
íåôáé êáé èá åëÝã÷åôáé ç ðéèáíÞ ëßóôá áíáìïíÞò. Ôá âéâëßá ðïõ èá êáôá÷ùñé-
óôïýí ìðïñåß íá åßíáé áðü ôç ó÷ïëéêÞ âéâëéïèÞêç.

14.8.2 ÂÞìá 2: ÁíÜëõóç ðñïâëÞìáôïò
Ç äñáóôçñéüôçôá áíáëýåôáé óôá áêüëïõèá õðïðñïâëÞìáôá:
Õ1. Êáèïñéóìüò ôùí ëåéôïõñãéþí ôçò åöáñìïãÞò, ôùí äåäïìÝíùí ôçò

âÜóçò êáé ôùí áðïôåëåóìÜôùí.
Õ2. Ó÷åäßáóç ôçò âÜóçò äåäïìÝíùí.
Õ3. Ó÷åäßáóç ôçò äéåðáöÞò ÷ñÞóôç.
Õ4. ÊáôáãñáöÞ ôùí óôïé÷åßùí ðïõ èá åéóá÷èïýí óôç âÜóç (ôßôëïé ôçò ó÷ï-

ëéêÞò âéâëéïèÞêçò).
Õ5. Õëïðïßçóç ôçò âÜóçò äåäïìÝíùí.
Õ6. Õëïðïßçóç ôçò äéåðáöÞò ÷ñÞóôç.
Õ7. Óýíèåóç ôùí åðéìÝñïõò ôìçìÜôùí.
Õ8. ¸ëåã÷ïò êáé åêóöáëìÜôùóç ôçò åöáñìïãÞò.
Õ9. Êáôá÷þñçóç ôùí éóôïñéêþí ãåãïíüôùí.

Õ10. Ôåêìçñßùóç.
Õ11. Ðáñïõóßáóç óôçí ôÜîç. 

14.8.3 ÂÞìá 3: Ó÷åäßáóç êáé õëïðïßçóç

Êáèïñéóìüò ôùí ëåéôïõñãéþí ôçò åöáñìïãÞò, ôùí äåäïìÝíùí, ôçò âÜóçò
êáé ôùí áðïôåëåóìÜôùí
Íá êáèïñéóôïýí ïé ëåéôïõñãßåò ðïõ ðñÝðåé íá åêôåëïýíôáé áðü ôçí åöáñìïãÞ.

Ó÷åäßáóç ôçò âÜóçò äåäïìÝíùí
Íá êáèïñéóôïýí ïé ðßíáêåò ôçò âÜóçò äåäïìÝíùí, ôá ðåäßá ôïõò, ôá êëåéäéÜ
êáé ïé áëëçëåîáñôÞóåéò ôùí ðéíÜêùí, êáèþò êáé ôá ÷áñáêôçñéóôéêÜ êáé ïé ëåé-
ôïõñãßåò ôùí áíáãêáßùí åñãáëåßùí (ðïéá âÜóç äåäïìÝíùí, ìå ôé äõíáôüôç-
ôåò, êëð.).

Ó÷åäßáóç ôçò äéåðáöÞò ÷ñÞóôç
Íá êáèïñéóôïýí ôá ÷áñáêôçñéóôéêÜ êáé ïé ëåéôïõñãßåò ôïõ ðåñéâÜëëïíôïò äéå-
ðáöÞò ÷ñÞóôç (ôñüðïò åéóáãùãÞò äåäïìÝíùí, ôñüðïò åìöÜíéóçò ôùí áðï-
ôåëåóìÜôùí, ôñüðïò áíáæÞôçóçò äåäïìÝíùí, êëð.).

ÊáôáãñáöÞ ôùí óôïé÷åßùí ðïõ èá åéóá÷èïýí óôç âÜóç (ôßôëïé ôçò ó÷ïëé-
êÞò âéâëéïèÞêçò)
Íá ó÷åäéÜóåôå åéäéêÝò öüñìåò óôéò ïðïßåò íá êáôá÷ùñßóåôå ôá óôïé÷åßá ôùí
âéâëßùí ôçò ó÷ïëéêÞò âéâëéïèÞêçò. 
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Õëïðïßçóç ôçò âÜóçò äåäïìÝíùí

Õëïðïßçóç ôçò äéåðáöÞò ÷ñÞóôç

Óýíèåóç ôùí åðéìÝñïõò ôìçìÜôùí
Íá ãßíåé ç óýíèåóç ôùí ôìçìÜôùí ðïõ õëïðïéÞèçêáí, äçëáäÞ ôçò âÜóçò
äåäïìÝíùí êáé ôùí ôìçìÜôùí ôçò äéåðáöÞò ÷ñÞóôç.

¸ëåã÷ïò êáé åêóöáëìÜôùóç ôçò åöáñìïãÞò
Íá åéóá÷èïýí äåäïìÝíá åëÝã÷ïõ êáé íá ãßíåé Ýëåã÷ïò êáé åêóöáëìÜôùóç ôçò
åöáñìïãÞò

Êáôá÷þñçóç ôùí éóôïéñéêþí óôïé÷åßùí
Íá åéóá÷èïýí ôá óôïé÷åßá ðïõ Ý÷ïõí óõãêåíôñùèåß.

Ôåêìçñßùóç
Íá ãßíåé ç ôåêìçñßùóç ôçò åöáñìïãÞò (ïäçãßåò ÷ñÞóçò, äéÜãñáììá ôçò
åöáñìïãÞò, äéáãñáììáôéêÞ áðåéêüíéóç ôùí ðéíÜêùí ôçò âÜóçò, êëð.)

Ðáñïõóßáóç óôçí ôÜîç

ÄéÜãñáììá ñïÞò åñãáóéþí

Êáèïñéóìüò ôùí ëåéôïõñãéþí ôçå åöáñìïãÞò,
ôùí äåäïìÝíùí ôçò âÜóçò

êáé ôùí áðïôåëåóìÜôùí

Ó÷åäßáóç ôçò âÜóçò
äåäïìÝíùí

Õëïðïßçóç ôçò
âÜóçò äåäïìÝíùí

Óýíèåóç

¸ëåã÷ïò êáé åêóöáëìÜôùóç

Ôåêìçñßùóç ÅéóáãùãÞ óôïé÷åßùí

Õëïðïßçóç ôçò
äéåðáöÞò ÷ñÞóôç

Ó÷åäßáóç ôçò äéåðáöÞò
÷ñÞóôç

ÓõëëïãÞ ôùí éóôïñéêþí
óôïé÷åßùí
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14.8.4 Âáèìüò åîïéêåßùóçò
Ìå ôçí ðáñáðÜíù äñáóôçñéüôçôá åîïéêåéùèÞêáôå: 

14.9 ÏñãÜíùóç äáíåéóôéêÞò âéâëéïèÞêçò

14.9.1 ÂÞìá 1: ÐåñéãñáöÞ - êáôáíüçóç ðñïâëÞìáôïò
Åðéóêåöôåßôå ôç äáíåéóôéêÞ âéâëéïèÞêç ôçò ðåñéï÷Þ óáò. ÊáôáãñÜøôå ôéò äéá-
äéêáóßåò ðïõ áðáéôïýíôáé ãéá ôçí êáôá÷þñçóç êáé ôï äáíåéóìü âéâëßùí. Áí
åßíáé åöïäéáóìÝíç ìå õðïëïãéóôÞ, êáôáãñÜøôå ôéò ëåéôïõñãßåò ðïõ ðñáãìá-
ôïðïéïýíôáé ìå ôç âïÞèåéÜ ôïõ.
Óôç óõíÝ÷åéá íá óõíôÜîåôå ìéá ìåëÝôç ãéá ôç äçìéïõñãßá Þ ôç âåëôßùóç ôïõ
ôñüðïõ ëåéôïõñãßáò ôçò âéâëéïèÞêçò ôïõ ó÷ïëåßïõ óáò âáóéóìÝíç óôç ÷ñÞóç
õðïëïãéóôÞ.
Óêïðüò áõôÞò ôçò äñáóôçñéüôçôáò åßíáé íá ãíùñßóåôå ôéò äõíáôüôçôåò ðïõ
ðáñÝ÷åé ï õðïëïãéóôÞò óôç ìç÷áíïãñÜöçóç ìéáò âéâëéïèÞêçò.

14.9.2 ÓõíïðôéêÝò ïäçãßåò áíÜëõóçò - ó÷åäßáóçò êáé õëïðïßçóçò
u ÐñïåôïéìÜóôå ôçí åðßóêåøç (óõìâïõëåõôåßôå ôç äñáóôçñéüôçôá ìå ôßôëï

«Åðßóêåøç êáé ìåëÝôç åíüò ÷þñïõ üðïõ õðÜñ÷åé åöáñìïãÞ ôïõ õðïëïãé-
óôÞ»).

u Åðéóêåöôåßôå ôç âéâëéïèÞêç êáé, ìå ôç âïÞèåéá ôïõ õðåõèýíïõ ôçò âéâëéï-
èÞêçò, êáôáãñÜøôå ôéò åñãáóßåò ðïõ ãßíïíôáé.

u Óôçí ðåñßðôùóç ðïõ õðÜñ÷åé õðïëïãéóôÞò íá êáôáãñÜøåôå ôïí ôñüðï
ðïõ áõôüò áîéïðïéåßôáé.

u Íá óõíôÜîåôå ôç ìåëÝôç.
u Íá ðáñïõóéÜóåôå ôç ìåëÝôç óôçí ôÜîç óáò.

14.9.3 Âáèìüò åîïéêåßùóçò
Ìå ôçí ðáñáðÜíù äñáóôçñéüôçôá åîïéêåéùèÞêáôå: 
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Ìå ôçí áíÜðôõîç ìéáò åöáñìïãÞò
ëïãéóìéêïý.

Ìå ôç óõëëïãÞ äåäïìÝíùí.

Ìå ôçí ïìáäéêÞ åñãáóßá óôçí áíÜ-
ðôõîç ëïãéóìéêïý.

Ðïëý ÌÝôñéá ÅëÜ÷éóôá

Ìå ôéò åñãáóßåò ðïõ áðáéôïýíôáé ãéá
ôç ëåéôïõñãßá ìéáò âéâëéïèÞêçò.

Ìå ôïí ôñüðï ðïõ áîéïðïéåßôáé ï õðï-
ëïãéóôÞò óå ìéá âéâëéïèÞêç.
Ìå ôç óýíôáîç ìåëÝôçò ãéá ôç ëåé-
ôïõñãßá ìéáò âéâëéïèÞêçò ìå ôç âïÞ-
èåéá õðïëïãéóôÞ.



14.10 Äéäáóêáëßá ìå õðïëïãéóôÞ

14.10.1 ÐåñéãñáöÞ - êáôáíüçóç ðñïâëÞìáôïò
Íá ðñáãìáôïðïéÞóåôå ìå ôç âïÞèåéá åíüò êáèçãçôÞ ïðïéáóäÞðïôå åéäéêüôç-
ôáò (ìáèçìáôéêïý, öõóéêïý, öéëïëüãïõ, ê.Ü.) ôçí ðáñïõóßáóç ìéáò äéäáêôé-
êÞò åíüôçôáò óôï áíôßóôïé÷ï ìÜèçìá ÷ñçóéìïðïéþíôáò ôïí õðïëïãéóôÞ.

Óêïðüò ôçò äñáóôçñéüôçôáò åßíáé íá ãíùñßóåôå ôéò äõíáôüôçôåò ðïõ ìáò
ðáñÝ÷åé ï õðïëïãéóôÞò óôçí ðáñïõóßáóç åðéóôçìïíéêþí èåìÜôùí.

14.10.2 ÓõíïðôéêÝò ïäçãßåò áíÜëõóçò - ó÷åäßáóçò êáé õëïðïßçóçò
u Íá ó÷çìáôßóôå ôçí ïìÜäá óáò (ðñïôåßíïíôáé 4 Þ 5 ìÝëç).
u Ç ïìÜäá, ìå ôç âïÞèåéá ôùí áíôßóôïé÷ïõ êáèçãçôÞ, íá åðéëÝîåé ôï èÝìá

ìå ôï ïðïßï èá áó÷ïëçèåß.
u Íá ìïéñáóôåßôå ôïõò ñüëïõò ðïõ áðáéôïýíôáé (ð.÷. óõãêÝíôñùóç óôïé÷åß-

ùí, õëïðïßçóç, êáôáóêåõÞ ãñáöéêþí, êëð).
u Óå êÜèå ñüëï íá áíáëýóåôå êáé íá ó÷åäéÜóåôå ôéò åðéìÝñïõò åñãáóßåò

ðïõ áíôéóôïé÷ïýí.
u Íá êáôáãñÜøåôå ôéò öÜóåéò ãéá ôç äçìéïõñãßá êáé ôçí åêôÝëåóç ôçò

ðáñïõóßáóçò, ôïí åîïðëéóìü êáé ôï ëïãéóìéêü ðïõ èá ÷ñçóéìïðïéçèåß.
u Ìå ôç âïÞèåéá ôùí êáèçãçôþí êáé ôïõ êáôÜëëçëïõ ëïãéóìéêïý íá äçìé-

ïõñãÞóåôå ôçí ðáñïõóßáóç.
u Íá ãßíåé ç ðáñïõóßáóç êáé êñéôéêÞ ôçò åñãáóßáò óôçí ôÜîç.

14.10.3 Âáèìüò åîïéêåßùóçò
Ìå ôçí ðáñáðÜíù äñáóôçñéüôçôá:
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Ðïëý ÌÝôñéá ÅëÜ÷éóôá

ÂïçèçèÞêáôå óôçí êáôáíüçóç ôïõ
èÝìáôïò ðïõ åðéëÝîáôå;

ÄõóêïëåõôÞêáôå íá äçìéïõñãÞóåôå
ôçí ðáñïõóßáóç;

Óáò Üñåóå áõôüò ï ôñüðïò ðáñïõ-
óßáóçò ôïõ èÝìáôïò ìå ôç âïÞèåéá
ôïõ õðïëïãéóôÞ; 

Ï õðïëïãéóôÞò âïçèÜ óôçí ðáñïõ-
óßáóç åðéóôçìïíéêþí èåìÜôùí;



14.11 ÁíÜëõóç êáé ó÷åäßáóç åöáñìïãÞò ðïëõìÝóùí (åãêõêëïðáß-
äåéá)

14.11.1 ÐåñéãñáöÞ - êáôáíüçóç ðñïâëÞìáôïò
Íá äþóåôå ôçí áíÜëõóç êáé ó÷åäßáóç, êáèþò êáé ôïí ôñüðï õëïðïßçóçò ìéáò
åöáñìïãÞò ðïëõìÝóùí ðïõ óõãêñïôåß ìéá åãêõêëïðáßäåéá (ôï ßäéï ìðïñåßôå
íá êÜíåôå óå Ýíáí ôïõñéóôéêü ïäçãü).

Óêïðüò ôçò äñáóôçñéüôçôáò åßíáé ç åîïéêåßùóç ìå ôéò öÜóåéò áíÜðôõîçò ìéáò
åöáñìïãÞò ðïëõìÝóùí.

14.11.2 ÓõíïðôéêÝò ïäçãßåò áíÜëõóçò - ó÷åäßáóçò êáé õëïðïßçóçò

Áðáñáßôçôïò åîïðëéóìüò  
á) Åãêõêëïðáßäåéá óå Ýíôõðç ìïñöÞ.
â) Åãêõêëïðáßäåéá óå çëåêôñïíéêÞ ìïñöÞ.
ã) ÕðïëïãéóôÞò êáôÜëëçëïò ãéá åöáñìïãÝò ðïëõìÝóùí. 

Äéáäéêáóßá
u íá ðëïçãçèåßôå óôçí åöáñìïãÞ ðïëõìÝóùí ôçò åãêõêëïðáßäåéáò êáé íá

ðáñáôçñÞóôå ðþò áíôéìåôùðßæåé ôá äéÜöïñá èÝìáôá óå ó÷Ýóç ìå ôçí
Ýíôõðç Ýêäïóç

u íá êáôáãñÜøôå ôéò öÜóåéò ðïõ õðïèÝôåôå üôé ðñÝðåé íá õðÜñîïõí ãéá ìéá
ôÝôïéá äçìéïõñãßá êáèþò êáé ôïí åîïðëéóìü ðïõ èá áðáéôçèåß (õëéêü êáé
ëïãéóìéêü)

u íá ìïéñáóôåßôå ôïõò ñüëïõò ðïõ áðáéôïýíôáé ãéá ôçí áíÜðôõîç ôçò åöáñ-
ìïãÞò

u êÜèå ìÝëïò ôçò ïìÜäáò (êÜèå ñüëïò) íá áíáëýóåé êáé íá ó÷åäéÜóåé ôéò
åðéìÝñïõò åñãáóßåò ðïõ ôïõ áíáëïãïýí

u íá ðáñïõóéÜóåôå ôçí åñãáóßá óôçí ôÜîç. 

14.11.3 Âáèìüò åîïéêåßùóçò
Ìå ôçí ðáñáðÜíù äñáóôçñéüôçôá åîïéêåéùèÞêáôå: 
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Ðïëý ÌÝôñéá ÅëÜ÷éóôá

Óôçí ðëïÞãçóç óå ìéá åöáñìïãÞ
ðïëõìÝóùí.

Ìå ôá óôÜäéá áíÜðôõîçò ìéáò åöáñ-
ìïãÞò ðïëõìÝóùí.



14.12 Ðáñïõóßáóç Ýñãùí æùãñáöéêÞò

14.12.1 ÂÞìá 1: ÐåñéãñáöÞ - êáôáíüçóç ðñïâëÞìáôïò
Ðñüêåéôáé ãéá ôç äçìéïõñãßá ìéáò ðáñïõóßáóçò ðïëõìÝóùí ãéá Ýñãá æùãñá-
öéêÞò ìå ôç âïÞèåéá õðïëïãéóôÞ. 
ÌÝóá áðü ôçí åöáñìïãÞ áõôÞ, ðñÝðåé íá äßíåôáé ç äõíáôüôçôá óôï ÷ñÞóôç
íá äåé ðßíáêåò æùãñÜöùí, íá äéáâÜóåé ìéá ìéêñÞ ðåñéãñáöÞ ãéá ôï Ýñãï êáé
ôï äçìéïõñãü êáé íá áêïýóåé ðáñÜëëçëá êÜðïéï ìïõóéêü êïììÜôé Þ áöÞãçóç. 
Ç äñáóôçñéüôçôá óôï÷åýåé óôç ó÷åäßáóç êáé õëïðïßçóç ìéáò ðáñïõóßáóçò
êáé ôïí ÷åéñéóìü êáôÜëëçëïõ ëïãéóìéêïý ãéá äçìéïõñãßá ðáñïõóéÜóåùí.

14.12.2 ÂÞìá 2ï: ÁíÜëõóç ðñïâëÞìáôïò
Ç äñáóôçñéüôçôá áíáëýåôáé óôá áêüëïõèá õðïðñïâëÞìáôá:
Õ1. Êáèïñéóìüò ôïõ èÝìáôïò ðáñïõóßáóçò êáé ðñïóäéïñéóìüò ôùí ëåéôïõñ-

ãéþí ôçò.
Õ2. Êáèïñéóìüò ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôçò åöáñìïãÞò, ôùí ðçãþí áðüêôçóÞò ôïõ,

êáèþò êáé ôïõ åîïðëéóìïý ðïõ èá áðáéôçèåß ãéá ôçí åðåîåñãáóßá ôïõò 
Õ3. ÓõëëïãÞ êáé åðåîåñãáóßá ôùí äïìéêþí óôïé÷åßùí ðïëõìÝóùí ðïõ èá

åéóá÷èïýí óôçí åöáñìïãÞ.
Õ4. ÓõããñáöÞ ôçò åöáñìïãÞò, Ýëåã÷ïò.
Õ5. Ôåêìçñßùóç.
Õ6. Ðáñïõóßáóç ôçò åöáñìïãÞò. 

14.12.3 Ó÷åäßáóç êáé õëïðïßçóç

Êáèïñéóìüò ôïõ èÝìáôïò ðáñïõóßáóçò êáé ðñïóäéïñéóìüò ôùí ëåéôïõñ-
ãéþí ôçò
Óôï óôÜäéï áõôü áöïý áðïöáóßóåôå ôï áíôéêåßìåíï ôçò ðáñïõóßáóçò (ð.÷.
Ýñãá åíüò æùãñÜöïõ, áíôéðñïóùðåõôéêÜ Ýñãá ìéáò ó÷ïëÞò, êëð.) íá ãßíåé ç
ó÷åäßáóç ôïõ ðåñéâÜëëïíôïò äéåðáöÞò ÷ñÞóôç ôçò åöáñìïãÞò. 

Êáèïñéóìüò ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôçò åöáñìïãÞò, ôùí ðçãþí áðüêôçóÞò ôïõ,
êáèþò êáé ôïõ åîïðëéóìïý ðïõ èá áðáéôçèåß ãéá ôçí åðåîåñãáóßá ôïõò 
ÁêñéâÞò ðñïóäéïñéóìüò ôùí äïìéêþí óôïé÷åßùí ðïëõìÝóùí ôçò ðáñïõóßáóçò. Íá
êáèïñéóôïýí ïé ðçãÝò ðïõ èá ÷ñçóéìïðïéçèïýí ãéá ôç óõëëïãÞ ôùí äïìéêþí óôïé-
÷åßùí ðïëõìÝóùí, äçëáäÞ åéêüíùí, Þ÷ùí, êëð. Ãéá ðáñÜäåéãìá, áíáæÞôçóç óå
åãêõêëïðáßäåéåò ãéá Ýñãá æùãñáöéêÞò, óå ó÷ïëéêÜ âéâëßá, óôï Äéáäßêôõï, êëð.
Áðüöáóç ãéá ôï ðåñéâÜëëïí áíÜðôõîçò ôçò åöáñìïãÞò êáèþò êáé ôùí åñãá-
ëåßùí åðåîåñãáóßáò ôùí äïìéêþí óôïé÷åßùí ðïëõìÝóùí (äçëáäÞ åðåîåñãáóßá
åéêüíáò, Þ÷ïõ, êëð.).

ÓõëëïãÞ êáé åðåîåñãáóßá ôùí äïìéêþí óôïé÷åßùí ðïëõìÝóùí ðïõ èá åéóá-
÷èïýí óôçí åöáñìïãÞ.
Åäþ èá ãßíåé ç äçìéïõñãßá ôùí äïìéêþí óôïé÷åßùí ðïëõìÝóùí ôçò åöáñìï-
ãÞò. Ãéá ðáñÜäåéãìá ïé åéêüíåò ôùí Ýñãùí ðïõ åßíáé Ýíôõðåò èá ðñÝðåé íá
óáñùèïýí. ¼ðïõ ÷ñåéÜæåôáé, ãßíåôáé ç êáôÜëëçëç åðåîåñãáóßá ôùí åéêüíùí
ðïõ óõãêåíôñþèçêáí, ìå Ýíá ðñüãñáììá åðåîåñãáóßáò åéêüíáò. Áíôßóôïé÷á
ãßíåôáé ç åðåîåñãáóßá Þ÷ïõ, âßíôåï, êëð.
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ÓõããñáöÞ ôçò åöáñìïãÞò, Ýëåã÷ïò
Ìå ôï êáôÜëëçëï ðåñéâÜëëïí íá äçìéïõñãçèåß ç åöáñìïãÞ. Áñ÷éêÜ ìðïñåßôå
íá äçìéïõñãÞóåôå Ýíá ðñùôüôõðï ðïõ èá ðåñéÝ÷åé ìéêñü áñéèìü äïìéêþí
óôïé÷åßùí ðïëõìÝóùí êáé íá ãßíïõí ïé ðñþôåò ðáñáôçñÞóåéò ó´ áõôü. 
Óôç óõíÝ÷åéá íá ïëïêëçñþóåôå ôçí åöáñìïãÞ êáé íá åíóùìáôþóåôå üëï ôï
õëéêü (åéêüíåò, Þ÷ïé, êåßìåíá, êëð.) ðïõ Ý÷åôå óõëëÝîåé êáé åðåîåñãáóôåß. Ï
Ýëåã÷ïò ôçò åöáñìïãÞò áðïôåëåß Ýíá ðïëý âáóéêü óôÜäéï þóôå ç åöáñìïãÞ
óáò íá ìðïñåß íá åîåëßóóåôáé ïìáëÜ. 

Ôåêìçñßùóç
Íá äçìéïõñãçèåß:

á) Ýíá ôåý÷ïò -óå åðßðåäï äçìéïõñãïý- ìå óôïé÷åßá ôçò áñ÷éôåêôïíéêÞò ôçò
åöáñìïãÞò êáèþò êáé ðëçñïöïñßåò ãéá ôï õëéêü ðïõ åíóùìáôþèçêå. 

â) Ýíá åã÷åéñßäéï ÷ñÞóôç, ðïõ èá äßíåé âáóéêÝò ïäçãßåò ÷åéñéóìïý ôçò
åöáñìïãÞò.

Ðáñïõóßáóç ôçò åöáñìïãÞò
Ðáñïõóßáóç ôçò åöáñìïãÞò óôçí ôÜîç êáé ðáñÜäïóÞ ôçò ãéá ÷ñÞóç. 

ÄéÜãñáììá ñïÞò åñãáóéþí

Êáèïñéóìüò ôïõ èÝìáôïò ðáñïõóßáóçò
êáé ðñïóäéïñéóìüò ôùí ëåéôïõñãéþí

ôçò åöáñìïãÞò

Êáèïñéóìüò ôïõ ðåñéå÷üìåíïõ ôçò åöáñìïãÞò,
ôùí ðçãþí áðüêôçóçò ôïõ, 

êáèþò êáé ôïõ åîïðëéóìïý ðïõ èá 
áðáéôçèåß ãéá ôçí åðåîåñãáóßá ôïõò

ÓõëëïãÞ êáé åðåîåñãáóßá ôùí äïìéêþí
óôïé÷åßùí ðïëõìÝóùí ðïõ èá

åéóá÷èïýí óôç åöáñìïãÞ

ÓõããñáöÞ ôçò åöáñìïãÞò, Ýëåã÷ïò

Ôåêìçñßùóç

Ðáñïõóßáóç ôçò åöáñìïãÞò
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14.12.4 Âáèìüò åîïéêåßùóçò
Ìå ôçí ðáñáðÜíù äñáóôçñéüôçôá åîïéêåéùèÞêáôå: 

14.13 Ðáñïõóßáóç ðïéçôéêÞò óõëëïãÞò

14.13.1 ÂÞìá 1: ÐåñéãñáöÞ - êáôáíüçóç ðñïâëÞìáôïò 
ÄçìéïõñãÞóôå ìßá åöáñìïãÞ ðïëõìÝóùí óôçí ïðïßá èá ðáñïõóéÜæåôå ôá
áãáðçìÝíá óáò ðïéÞìáôá. Ç ðáñïõóßáóç ôùí ðïéçìÜôùí ìðïñåß íá ðåñéëáì-
âÜíåé, åêôüò áðü ôï ßäéï ôï ðïßçìá, ôçí öùôïãñáößá êáé ôçí âéïãñáößá ôïõ
ðïéçôÞ, êáèþò êáé Ýíá ç÷çôéêü áðüóðáóìá áðü ôçí áðáããåëßá ôïõ ðïéÞìá-
ôïò.
Ç äñáóôçñéüôçôá óôï÷åýåé óôç ó÷åäßáóç êáé õëïðïßçóç ìéáò åöáñìïãÞò
ðïëõìÝóùí ðïõ ðåñéÝ÷åé êåßìåíï, åéêüíá êáé Þ÷ï. ÌÝóá áðü ôçí åöáñìïãÞ
áõôÞ, èá äßíåôáé ç äõíáôüôçôá óôï ÷ñÞóôç íá äéáâÜóåé ðïéÞìáôá, íá ôá
áêïýóåé íá áðáããÝëëïíôáé êáé íá äåé ôç öùôïãñáößá êáé ôç âéïãñáößá ôïõ
ðïéçôÞ ðïõ ôá Ýãñáøå. Ðéï óõãêåêñéìÝíá, ç åöáñìïãÞ èá ðáñïõóéÜæåé ôá
êáôá÷ùñéóìÝíá ðïéÞìáôá êáé ï ÷ñÞóôçò åðéëÝãïíôáò êÜðïéï áðü áõôÜ èá
ïäçãåßôáé óå ìéá óåëßäá ìå ôï ðïßçìá êáé ôç öùôïãñáößá ôïõ ðïéçôÞ. Óôï
óçìåßï áõôü èá ðñÝðåé íá Ý÷åé ï ÷ñÞóôçò ôç äõíáôüôçôá íá áêïýóåé áí èÝëåé,
ôï ðïßçìá íá áðáããÝëëåôáé êáé íá äéáâÜóåé ôç âéïãñáößá ôïõ ðïéçôÞ.

14.13.2 ÂÞìá 2ï: ÁíÜëõóç ôïõ ðñïâëÞìáôïò
Ç äñáóôçñéüôçôá áíáëýåôáé óôá áêüëïõèá õðïðñïâëÞìáôá:
Õ1. Êáèïñéóìüò ôïõ èÝìáôïò ðáñïõóßáóçò êáé ðñïóäéïñéóìüò ôùí ëåéôïõñ-

ãéþí ôçò.
Õ2. Êáèïñéóìüò ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôçò åöáñìïãÞò, ôùí ðçãþí áðüêôçóÞò

ôïõ, êáèþò êáé ôïõ åîïðëéóìïý ðïõ èá áðáéôçèåß ãéá ôçí åðåîåñãáóßá
ôïõò.

Õ3. ÓõëëïãÞ êáé åðåîåñãáóßá ôùí äïìéêþí óôïé÷åßùí ðïëõìÝóùí ðïõ èá
åéóá÷èïýí óôçí åöáñìïãÞ.

Õ4. ÓõããñáöÞ ôçò åöáñìïãÞò, Ýëåã÷ïò.
Õ5. Ôåêìçñßùóç.
Õ6. Ðáñïõóßáóç ôçò åöáñìïãÞò. 
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Ðïëý ÌÝôñéá ÅëÜ÷éóôá

Ìå ôç ðñïåôïéìáóßá áíÜðôõîçò ìéáò
åöáñìïãÞò ðïëõìÝóùí.

Ìå ôçí áíÜëõóç, ó÷åäßáóç êáé õëï-
ðïßçóç ìéáò åöáñìïãÞò ðïëõìÝóùí.

Ìå ôïí ÷åéñéóìü åñãáëåßùí åðåîåñ-
ãáóßáò åéêüíáò, Þ÷ïõ, êëð.

Ìå ôï ÷åéñéóìü ðåñéâÜëëïíôïò óõã-
ãñáöÞò åöáñìïãÞò ðïëõìÝóùí.



14.13.3 Ó÷åäßáóç êáé õëïðïßçóç

Êáèïñéóìüò ôïõ èÝìáôïò ðáñïõóßáóçò êáé ðñïóäéïñéóìüò ôùí ëåéôïõñ-
ãéþí ôçò
Óôï óôÜäéï áõôü áöïý áðïöáóßóåôå ôï áíôéêåßìåíï ôçò ðáñïõóßáóçò (ð.÷.
Ýñãá åíüò ðïéçôÞ, áíôéðñïóùðåõôéêÜ ðïéÞìáôá ìéáò åðï÷Þò, êëð.) íá ãßíåé ç
ó÷åäßáóç ôïõ  ðåñéâÜëëïíôïò äéåðáöÞò ÷ñÞóôç ôçò åöáñìïãÞò. 

Êáèïñéóìüò ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôçò åöáñìïãÞò, ôùí ðçãþí áðüêôçóÞò
ôïõ, êáèþò êáé ôïõ åîïðëéóìïý ðïõ èá áðáéôçèåß ãéá ôçí åðåîåñãáóßá
ôïõò 
ÁêñéâÞò ðñïóäéïñéóìüò ôùí äïìéêþí óôïé÷åßùí ðïëõìÝóùí ôçò ðáñïõóßá-
óçò. Íá êáèïñéóôïýí ïé ðçãÝò ðïõ èá ÷ñçóéìïðïéçèïýí ãéá ôç óõëëïãÞ ôùí
äïìéêþí óôïé÷åßùí ðïëõìÝóùí, äçëáäÞ åéêüíùí, Þ÷ùí, êëð. Ãéá ðáñÜäåéãìá,
áíáæÞôçóç ãéá âéïãñáößåò êáé öùôïãñáößåò ðïéçôþí óå åãêõêëïðáßäåéåò, óå
ó÷ïëéêÜ âéâëßá, óôï Äéáäßêôõï, áðáããåëßåò ðïéçìÜôùí óå ïðôéêïýò äßóêïõò,
ê.Ü.
Áðüöáóç ãéá ôï ðåñéâÜëëïí áíÜðôõîçò ôçò åöáñìïãÞò êáèþò êáé ôùí åñãá-
ëåßùí åðåîåñãáóßáò ôùí äïìéêþí óôïé÷åßùí ðïëõìÝóùí (äçëáäÞ åðåîåñãáóßá
åéêüíáò, Þ÷ïõ, êëð.).

ÓõëëïãÞ êáé åðåîåñãáóßá ôùí äïìéêþí óôïé÷åßùí ðïëõìÝóùí ðïõ èá åéóá-
÷èïýí óôçí åöáñìïãÞ
Åäþ èá ãßíåé ç äçìéïõñãßá ôùí äïìéêþí óôïé÷åßùí ðïëõìÝóùí ôçò åöáñìï-
ãÞò. Ãéá ðáñÜäåéãìá ïé öùôïãñáößåò ôùí ðïéçôþí ðïõ åßíáé Ýíôõðåò èá ðñÝ-
ðåé íá óáñùèïýí. ¼ðïõ ÷ñåéÜæåôáé, ãßíåôáé ç êáôÜëëçëç åðåîåñãáóßá ôùí
öùôïãñáöéþí ðïõ óõãêåíôñþèçêáí, ìå Ýíá ðñüãñáììá åðåîåñãáóßáò åéêü-
íáò. Áíôßóôïé÷á ìå Ýíá ðñüãñáììá åðåîåñãáóßáò Þ÷ïõ åôïéìÜæïíôáé ïé áðáã-
ãåëßåò ôùí ðïéçìÜôùí êáé ç ìïõóéêÞ ðïõ èá óõíïäåýåé ôçí ðáñïõóßáóç, êëð.

ÓõããñáöÞ ôçò åöáñìïãÞò, Ýëåã÷ïò
Ìå ôï êáôÜëëçëï ðåñéâÜëëïí íá äçìéïõñãçèåß ç åöáñìïãÞ. Áñ÷éêÜ ìðïñåßôå
íá äçìéïõñãÞóåôå Ýíá ðñùôüôõðï ðïõ èá ðåñéÝ÷åé ìéêñü áñéèìü äïìéêþí
óôïé÷åßùí ðïëõìÝóùí êáé íá ãßíïõí ïé ðñþôåò ðáñáôçñÞóåéò ó´ áõôü. 
Óôç óõíÝ÷åéá íá ïëïêëçñþóåôå ôçí åöáñìïãÞ êáé íá åíóùìáôþóåôå üëï ôï
õëéêü (åéêüíåò, Þ÷ïé, êåßìåíá, êëð.) ðïõ Ý÷åôå óõëëÝîåé êáé åðåîåñãáóôåß. Ï
Ýëåã÷ïò ôçò åöáñìïãÞò áðïôåëåß Ýíá ðïëý âáóéêü óôÜäéï þóôå áõôÞ íá åîå-
ëßóóåôáé ïìáëÜ. 

Ôåêìçñßùóç
Íá äçìéïõñãçèåß:

á) Ýíá ôåý÷ïò -óå åðßðåäï äçìéïõñãïý- ìå óôïé÷åßá ôçò áñ÷éôåêôïíéêÞò ôçò
åöáñìïãÞò êáèþò êáé ðëçñïöïñßåò ãéá ôï õëéêü ðïõ åíóùìáôþèçêå. 

â) Ýíá åã÷åéñßäéï ÷ñÞóôç, ðïõ èá äßíåé âáóéêÝò ïäçãßåò ÷åéñéóìïý ôçò
åöáñìïãÞò.

Ðáñïõóßáóç ôçò åöáñìïãÞò
Ðáñïõóßáóç ôçò åöáñìïãÞò óôçí ôÜîç êáé ðáñÜäïóÞ ôçò ãéá ÷ñÞóç. 
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ÄéÜãñáììá ñïÞò åñãáóéþí

14.13.4 Âáèìüò åîïéêåßùóçò

Ìå ôçí ðáñáðÜíù äñáóôçñéüôçôá åîïéêåéùèÞêáôå: 

Êáèïñéóìüò ôïõ èÝìáôïò ðáñïõóßáóçò
êáé ðñïóäéïñéóìüò ôùí ëåéôïõñãéþí

ôçò åöáñìïãÞò

Êáèïñéóìüò ôïõ ðåñéå÷üìåíïõ ôçò åöáñìïãÞò,
ôùí ðçãþí áðüêôçóçò ôïõ, 

êáèþò êáé ôïõ åîïðëéóìïý ðïõ èá 
áðáéôçèåß ãéá ôçí åðåîåñãáóßá ôïõò

ÓõëëïãÞ êáé åðåîåñãáóßá ôùí äïìéêþí
óôïé÷åßùí ðïëõìÝóùí ðïõ èá

åéóá÷èïýí óôç åöáñìïãÞ

ÓõããñáöÞ ôçò åöáñìïãÞò, Ýëåã÷ïò

Ôåêìçñßùóç

Ðáñïõóßáóç ôçò åöáñìïãÞò
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Ðïëý ÌÝôñéá ÅëÜ÷éóôá

Ìå ôç ðñïåôïéìáóßá áíÜðôõîçò ìéáò
åöáñìïãÞò ðïëõìÝóùí.

Ìå ôçí áíÜëõóç, ó÷åäßáóç êáé õëï-
ðïßçóç ìéáò åöáñìïãÞò ðïëõìÝóùí.

Ìå ôïí ÷åéñéóìü åñãáëåßùí åðåîåñ-
ãáóßáò åéêüíáò, Þ÷ïõ, êëð.

Ìå ôï ÷åéñéóìü ðåñéâÜëëïíôïò óõã-
ãñáöÞò åöáñìïãÞò ðïëõìÝóùí.



14.14 Óõíåñãáóßá áðü áðüóôáóç, ìÝóù ôïõ çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñï-
ìåßïõ

14.14.1 ÐåñéãñáöÞ - êáôáíüçóç ðñïâëÞìáôïò
Èåùñåßóôå üôé ìáèçôÝò äéáöïñåôéêþí ó÷ïëåßùí åêðïíïýí ôçí ßäéá åñãáóßá.
ÐåñéãñÜøôå ðþò èá Þôáí äõíáôüí íá óõíåñãáóôïýí áíôáëëÜóóïíôáò ðñïï-
äåõôéêÜ ôç äïõëåéÜ ôïõò ìÝóá áðü ôï çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï. Åöáñìüóôå
ôçí ðáñáðÜíù óõíåñãáóßá.  
Óêïðüò ôçò åñãáóßáò áõôÞò åßíáé íá ãíùñßóåôå, êáé åîïéêåéùèåßôå ùò Ýíá
âáèìü, ìå ôçí åñãáóßá áðü áðüóôáóç êáé ìå ôï çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï. Íá
áíôéëçöèåßôå ôï êÝñäïò, óå ÷ñüíï êáé óå ìåôáêéíÞóåéò, êáèþò êáé ôçí Ýãêáé-
ñç åêôÝëåóç ôùí åñãáóéþí. 

14.14.2 ÓõíïðôéêÝò ïäçãßåò áíÜëõóçò - ó÷åäßáóçò êáé õëïðïßçóçò 

Åîïðëéóìüò
Ãéá íá åöáñìüóåôå ôá ðáñáðÜíù ÷ñåéÜæåóôå ôïí áêüëïõèï åîïðëéóìü:
u õðïëïãéóôÞò ìå óýíäåóç óôï Äéáäßêôõï
u äõíáôüôçôá ëÞøçò êáé áðïóôïëÞò çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ (e-mail).

Äéáäéêáóßá
u Áðïöáóßóôå Ýíá óåíÜñéï óõíåñãáóßáò.
u Äçìéïõñãåßóôå ôï Ýããñáöï ðïõ èÝëåôå íá áíôáëëÜîåôå.
u Íá ôï áðïóôåßëåôå óôïõò óõíåñãÜôåò óáò.
u Íá ðáñáëÜâåôå ôéò äéêÝò ôïõò åñãáóßåò.
u Íá êÜíåôå ôéò áðáñáßôçôåò äéïñèþóåéò êáé íá åðéóôñÝøåôå ôá äéïñèùìÝ-

íá Ýããñáöá.
u Óõíå÷ßóôå íá áíôáëëÜóóåôå ôéò åñãáóßåò óáò ìÝ÷ñé ôçí ïëïêëÞñùóç ôïõ

Ýñãïõ.

14.14.3 Âáèìüò åîïéêåßùóçò
Ìå ôçí ðáñáðÜíù äñáóôçñéüôçôá åîïéêåéùèÞêáôå: 
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Ðïëý ÌÝôñéá ÅëÜ÷éóôá

Ìå ôç óõíåñãáóßá áðü áðüóôáóç. 

Ìå ôç óýíäåóç ìå ôï Äéáäßêôõï êáé ôç
÷ñÞóç ôïõ çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåß-
ïõ. 



14.15 Ôï óðßôé ôïõ «áýñéï»

14.15.1 ÐåñéãñáöÞ - êáôáíüçóç ðñïâëÞìáôïò
Íá ðåñéãñÜøåôå ôï ñüëï ðïõ ðáßæåé ç ÐëçñïöïñéêÞ ôå÷íïëïãßá óôï óðßôé ôïõ
«áýñéï». Éäéáßôåñç âáñýôçôá íá äïèåß óôï ñüëï ðïõ åíäÝ÷åôáé íá ðáßîåé ôï
Äéáäßêôõï.

14.15.2 ÓõíïðôéêÝò ïäçãßåò áíÜëõóçò - ó÷åäßáóçò êáé õëïðïßçóçò
u ÅîåôÜóôå ðïéåò áðü ôéò õðÜñ÷ïõóåò óõóêåõÝò èá åðçñåáóôïýí áðü ôçí

ðëçñïöïñéêÞ ôå÷íïëïãßá êáé ðïéåò íÝåò ìðïñåß íá åìöáíéóôïýí.
u ÅîåôÜóôå èÝìáôá äéêôýùóçò áõôþí ôùí óõóêåõþí êáé ôïí ðéèáíü ñüëï

ôïõ Äéáäéêôýïõ.  
u Íá äþóåôå ó÷åôéêü äéÜãñáììá.
u ÐåñéãñÜøôå ìéá çìÝñá óå Ýíá ôÝôïéï óðßôé.
u ÐáñïõóéÜóôå ôéò éäÝåò óáò óôçí ôÜîç.

14.15.3 Âáèìüò åîïéêåßùóçò
Ìå ôçí ðáñáðÜíù äñáóôçñéüôçôá åîïéêåéùèÞêáôå: 
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Ðïëý ÌÝôñéá ÅëÜ÷éóôá

Ìå èÝìáôá äéêôýùí êáé åðéêïéíùíéþí.

Ìå èÝìáôá äõíáôïôÞôùí ìåëëïíôéêþí
óõóêåõþí.



14.16 ÅðéëÝîôå êáé áîéïëïãåßóôå ôïðïèåóßåò ôïõ Äéáäéêôýïõ 

14.16.1 ÐåñéãñáöÞ - êáôáíüçóç ðñïâëÞìáôïò
Æçôåßôáé íá åðéëÝîåôå ôïðïèåóßåò óôï Äéáäßêôõï êáé íá êÜíåôå ìéá óýãêñéóç
ìåôáîý ôïõò ìå âÜóç êñéôÞñéá ðïõ èá èÝóåôå. 
Ç äñáóôçñéüôçôá áõôÞ Ý÷åé óêïðü íá óáò âïçèÞóåé íá áíáðôýîåôå ôçí êñßóç
óáò ãéá ôçí ðïéüôçôá ôùí äéáöüñùí ôïðïèåóéþí ôïõ Äéáäéêôýïõ.

14.16.2 ÓõíïðôéêÝò ïäçãßåò áíÜëõóçò - ó÷åäßáóçò êáé õëïðïßçóçò
u Êáèïñßóôå ôá êñéôÞñéá áîéïëüãçóçò ôùí ôïðïèåóéþí. 

ÊñéôÞñéá ìðïñïýí íá áðïôåëÝóïõí:
¯ ç åìöÜíéóç (÷ñþìáôá, ãñáììáôïóåéñÝò, êëð)
¯ ç åõêïëßá. óôçí ðëïÞãçóç
¯ ïé óýíäåóìïé ðïõ äåí «ëåéôïõñãïýí» («dead» links)
¯ ç áðïôåëåóìáôéêüôçôá óôçí ðáñïõóßáóç ôïõ èÝìáôïò 
¯ ôá ãñáöéêÜ 
¯ ç áêñßâåéá ôùí ðëçñïöïñéþí. 

u Íá ÷ùñéóôåßôå óå ïìÜäåò, íá ðëïçãçèåßôå óôéò ôïðïèåóßåò ðïõ åðéëÝîáôå
êáé íá ôéò âáèìïëïãÞóåôå.

u Íá ðáñïõóéÜóôå ôá áðïôåëÝóìáôá óôçí ôÜîç óáò.

14.16.3 Âáèìüò åîïéêåßùóçò
Ìå ôçí ðáñáðÜíù äñáóôçñéüôçôá åîïéêåéùèÞêáôå:  
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Ðïëý ÌÝôñéá ÅëÜ÷éóôá

Ìå ôç äçìéïõñãßá êñéôçñßùí ãéá ôçí
áîéïëüãçóç ìéáò ôïðïèåóßáò.

Ìå ôçí áîéïëüãçóç ôïðïèåóéþí óôï
Äéáäßêôõï,  áêïëïõèþíôáò óõãêåêñé-
ìÝíá êñéôÞñéá.



14.17 Äçìéïõñãßá éóôïóåëßäùí ôïõ ó÷ïëåßïõ óáò

14.17.1 ÂÞìá 1ï: ÐåñéãñáöÞ - êáôáíüçóç ðñïâëÞìáôïò
Ç äñáóôçñéüôçôá áöïñÜ ôç ó÷åäßáóç êáé õëïðïßçóç éóôïóåëßäùí ðïõ áöï-
ñïýí ôï ó÷ïëåßï óáò. Ïé éóôïóåëßäåò èá ðñÝðåé íá ðåñéÝ÷ïõí ãåíéêÝò ðëçñï-
öïñßåò ãéá ôï ó÷ïëåßï êáèþò êáé åíçìÝñùóç ãéá ôñÝ÷ïíôá èÝìáôÜ ôïõ. 

14.17.2 ÂÞìá 2ï: ÁíÜëõóç ôïõ ðñïâëÞìáôïò
Ç äñáóôçñéüôçôá áíáëýåôáé óôá áêüëïõèá õðïðñïâëÞìáôá:
Õ1. Êáèïñéóìüò ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôçò ôïðïèåóßáò. 
Õ2. Ó÷åäéáóìüò ôçò ôïðïèåóßáò.
Õ3. ÓõëëïãÞ êáé åðåîåñãáóßá ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôùí éóôïóåëßäùí.
Õ4. ÊáôáóêåõÞ êáé Ýëåã÷ïò ôùí éóôïóåëßäùí.
Õ5. Ôåêìçñßùóç.
Õ6. Ðáñïõóßáóç óôçí ôÜîç. 

14.17.3 Ó÷åäßáóç êáé õëïðïßçóç

Êáèïñéóìüò ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôçò ôïðïèåóßáò
Íá êáèïñßóåôå ôá èÝìáôá ðïõ èá ðåñéÝ÷ïíôáé óôçí ôïðïèåóßá. Êáëü åßíáé íá
ðáñáôçñÞóåôå ðñþôá ôïðïèåóßåò Üëëùí ó÷ïëåßùí.  

Ó÷åäéáóìüò ôçò ôïðïèåóßáò 
Óôï óôÜäéï áõôü ãßíåôáé ç ó÷åäßáóç ôùí éóôïóåëßäùí ÄçëáäÞ ï áêñéâÞ êáèï-
ñéóìüò ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôïõò êáé ôïõ ôñüðïõ ðëïÞãçóçò. Íá ÷ùñßóåôå ôéò
éóôïóåëßäåò óå áõôïôåëåßò åíüôçôåò êáé áöïý ÷ùñéóôåßôå óå ïìÜäåò, êÜèå
ïìÜäá íá ó÷åäéÜóåé áðü ìßá åíüôçôá.

Óôï óôÜäéï áõôü íá åðéëÝîåôå: 
á) ôï ðåñéâÜëëïí áíÜðôõîçò ôçò åöáñìïãÞò êáé 
â) ôá åñãáëåßá åðåîåñãáóßáò åéêüíáò, Þ÷ïõ, êëð. 

Èá Þôáí ùöÝëéìï íá óõìâïõëåõôåßôå ôçí áíôßóôïé÷ç èåùñßá ôïõ âéâëßïõ óáò
(êåöÜëáéï 12) áëëÜ êáé ôá åéäéêÜ èÝìáôá óôï êåöÜëáéï 12 ôïõ ôåôñáäßïõ
ìáèçôÞ.

ÓõëëïãÞ êáé åðåîåñãáóßá ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôùí éóôïóåëßäùí
Íá êáèïñéóôïýí ïé ðçãÝò ðïõ èá ÷ñçóéìïðïéçèïýí ãéá ôç óõëëïãÞ ôùí ðëç-
ñïöïñéþí ðïõ èá åíóùìáôùèïýí óôéò éóôïóåëßäåò (ð.÷. åéêüíá ôïõ ó÷ïëåßïõ,
åéêüíåò ìáèçôþí Þ ôÜîåùí, ê.Ü.). Ãéá ç÷çôéêÞ åðÝíäõóç ìðïñåß íá ÷ñçóéìï-
ðïéçèåß ìÝñïò áðü ìïõóéêü êïììÜôé. Óêåöôåßôå ôçí éäÝá íá ÷ñçóéìïðïéÞóåôå
áöÞãçóç Þ ôçí ÷áñáêôçñéóôéêÞ ïìéëßá êÜðïéïõ ðïõ åìöáíßæåôáé óå ìéá åéêü-
íá, üðùò åðßóçò ôç ÷ñÞóç áðïóðÜóìáôïò âßíôåï. Åðßóçò ìðïñåß íá ãßíåé áíá-
æÞôçóç óôá áñ÷åßá ôïõ ó÷ïëåßïõ ãéá óôáôéóôéêÜ óôïé÷åßá ðïõ áöïñïýí ôéò åðé-
äüóåéò ôùí ìáèçôþí ôïõ ó÷ïëåßïõ, Þ óå Üëëá óçìåßá ãéá éóôïñéêÜ óôïé÷åßá
ðïõ áöïñïýí ôï ó÷ïëåßï.

ÐïëëÝò åéêüíåò ðïõ åßíáé Ýíôõðåò ðñÝðåé íá óáñùèïýí. ÂÝâáéá ìðïñåßôå íá
áðïêôÞóåôå åéêüíåò êáé ìÝóù øçöéáêÞò öùôïãñáöéêÞò ìç÷áíÞò. Ìå ôï
êáôÜëëçëï ëïãéóìéêü íá äçìéïõñãçèïýí ôá áðïóðÜóìáôá Þ÷ïõ ðïõ èá ÷ñç-
óéìïðïéçèïýí óôçí ðáñïõóßáóç. 
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Ôï ðïëõìåóéêü õëéêü ðïõ äçìéïõñãÞóáôå, ßóùò ðñÝðåé íá ôï åðåîåñãáóôåßôå
ìå áíÜëïãï ëïãéóìéêü þóôå íá ôï ðñïóáñìüóåôå óôéò ðñïäéáãñáöÝò óáò
(ð.÷. ìÝãåèïò åéêüíáò, ìÝãåèïò áñ÷åßùí). Ôá óôïé÷åßá ðïõ ÷ñåéÜæïíôáé êÜðïéá
óôáôéóôéêÞ åðåîåñãáóßá íá åéóá÷èïýí óå êÜðïéï öýëëï åñãáóßáò êáé íá
ãßíïõí åêåß ïé êáôÜëëçëåò åíÝñãåéåò (ð.÷. åýñåóç ìÝóùí üñùí, äçìéïõñãßá
ãñáöçìÜôùí, êëð.). Ôá êåßìåíá íá ãñáöïýí óå Ýíáí åðåîåñãáóôÞ êåéìÝíïõ
ëáìâÜíïíôáò õðüøç üôé ðñïïñßæïíôáé ãéá éóôïóåëßäåò (èá ðñÝðåé íá åßíáé
óýíôïìá êáé ðåñéåêôéêÜ, íá ðñïóöÝñïõí ïõóéáóôéêÞ ðëçñïöüñçóç ê.Ü.). Ç
ìïñöïðïßçóç èá ãßíåé áðü ôï ðåñéâÜëëïí óõããñáöÞò.

ÊáôáóêåõÞ êáé Ýëåã÷ïò ôùí éóôïóåëßäùí
Ìå ôï êáôÜëëçëï ðåñéâÜëëïí íá äçìéïõñãçèïýí ïé éóôïóåëßäåò. Áñ÷éêÜ ìðï-
ñåßôå íá äçìéïõñãÞóåôå áíôéðñïóùðåõôéêÝò óåëßäåò ôçò ôïðïèåóßáò, óôéò
ïðïßåò íá õëïðïéåßôáé ç ðëïÞãçóç êáé  íá ãßíïõí ïé ðñþôåò ðáñáôçñÞóåéò.
Óôç óõíÝ÷åéá íá åíóùìáôþóåôå ôéò ðáñáôçñÞóåéò êáé ôï õðüëïéðï õëéêü ðïõ
Ý÷åôå óõëëÝîåé êáé åðåîåñãáóôåß. 

Ôåêìçñßùóç
Íá äçìéïõñãçèåß Ýíá ìéêñü ôåý÷ïò -óå åðßðåäï äçìéïõñãïý- ìå óôïé÷åßá ôçò
áñ÷éôåêôïíéêÞò ôùí éóôïóåëßäùí êáèþò êáé ðëçñïöïñßåò ãéá ôï õëéêü ðïõ
åíóùìáôþíåôáé. 

Ðáñïõóßáóç óôçí ôÜîç
Ðáñïõóßáóç ôùí éóôïóåëßäùí óôçí ôÜîç êáé ðáñÜäïóÞ ôçò ãéá ÷ñÞóç.
ÓõãêÝíôñùóç ôõ÷üí ðñïâëçìÜôùí êáé äéüñèùóÞ ôïõò. 
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Ìßá ðñüôáóç ãéá ôç äïìÞ ôçò ôïðïèåóßáò åßíáé ç ðáñáêÜôù:
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Tßôëïò Ëõêåßïõ

Öùôïãñáößá
ó÷ïëåßïõ

Óôïé÷åßá Ó÷ïëåßïõ
......................
......................
......................

Áñ÷éêÞ óåëßäá

ú Ôï ó÷ïëåßï

ú Ïé åêäçëþ-

óåéò ìáò

ú Ïé ìáèçôÝò

Ðñïçãïýìåíç óåëßäá
Áñ÷éêÞ óåëßäá

Öùôïãñáößá

Êåßìåíï

Åêäçëþóåéò ôïõ
ó÷ïëåßïõ

Áñ÷éêÞ óåëßäá

ÔÁÎÅÉÓ

ú Á´

ú Â´

ú Ã´

ÌáèçôÝò
Â´ ôÜîçò

ú ÌáèçôÞò 1

ú .

ú .

ú .

ú .

Ðñïçãïýìåíç óåëßäá

Áñ÷éêÞ óåëßäá



ÄéÜãñáììá ñïÞò åñãáóéþí

14.17.4 Âáèìüò åîïéêåßùóçò
Ìå ôçí ðáñáðÜíù äñáóôçñéüôçôá åîïéêåéùèÞêáôå ìå: 

Êáèïñéóìüò ôïõ ðåñéå÷üìåíïõ
ôçò ôïðïèåóßáò

Ó÷åäéáóìüò ôçò ôïðïèåóßáò

Ôåêìçñßùóç 

Ðáñïõóßáóç óôçí ôÜîç

ÓõëëïãÞ êáé åðåîåñãáóßá
ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ
ôùí éóôïóåëßäùí

ÊáôáóêåõÞ êáé Ýëåã÷ïò
ôùí éóôïóåëßäùí
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Ðïëý ÌÝôñéá ÅëÜ÷éóôá

Ìå ôçí äçìéïõñãßá ìéáò ôïðïèåóßáò.

Ìå ôç óõëëïãÞ êáé åðåîåñãáóßá óôïé-
÷åßùí ðïëõìÝóùí.

Ìå ôçí êáôáóêåõÞ éóôïóåëßäùí êáé
ôïí ÷åéñéóìü ëïãéóìéêïý äçìéïõñãßáò
ôïõò.


