Σχεδιασμός Μικροδιδασκαλίας 60΄

Του Τσάνη Ιωάννη 
	Τάξη:
	Β ΚΥΚΛΟΣ Α’ ΤΕΕ

	Τομέας:
	Οικονομίας & Διοίκησης

	Ειδικότητα:
	Υπαλλήλων Οικονομικών Υπηρεσιών

	Μάθημα:
	Λογιστικές Εφαρμογές

	Διδακτική ενότητα
	Σύνταξη και υποβολή συγκεντρωτικών καταστάσεων πελατών και προμηθευτών ΚΕΠΥΟ

	Διδακτικές ώρες:
	1

	Τίτλος Σεναρίου:
	Σύνταξη και υποβολή συγκεντρωτικών καταστάσεων πελατών και προμηθευτών ΚΕΠΥΟ σε περιβάλλον μηχανογραφημένης λογιστικής με βιβλία Β’ κατηγορίας

	
	

	Διδακτικοί Στόχοι Σεναρίου
	· Να μπορούν οι μαθητές να γνωρίζουν τι είναι ΚΕΠΥΟ
· Να μπορούν να χρησιμοποιούν την εφαρμογή «Κεφάλαιο 4»
· Να γνωρίζουν ποιες είναι οι νομοθετικές διατάξεις που αφορούν το ΚΕΠΥΟ

· Να χρησιμοποιούν το διαδίκτυο στην υποβολή του ΚΕΠΥΟ

· Να συνεργάζονται μεταξύ τους για την υλοποίηση των παραπάνω



	Παιδαγωγική Προσέγγιση.
	Μέθοδος project

	Σύντομη περιγραφή
	· Ο σχεδιασμός περιλαμβάνει τη συνεργασία των ομάδων των μαθητών στο αντικείμενο της σύνταξης και της υποβολής συγκεντρωτικών καταστάσεων πελατών και προμηθευτών ΚΕΠΥΟ
· Την αποστολή ηλεκτρονικής αίτησης στο υπουργείο Οικονομικών για τη λήψη κωδικών και την εν συνεχεία ηλεκτρονική υποβολή των συγκεντρωτικών καταστάσεων πελατών και προμηθευτών ΚΕΠΥΟ
· Δημιουργούνται ομάδες των τριών ατόμων, οι οποίες εργάζονται στον ίδιο υπολογιστή. Συνεργάζονται με τις υπόλοιπες ομάδες μέσω του υπάρχοντος τοπικού δικτύου και του διαδικτύου.



	Απαραίτητοι Τεχνολογικοί
Πόροι:
	· Οι ηλεκτρονικοί υπολογιστές να είναι συνδεδεμένοι σε τοπικό δίκτυο
· Να έχουν πρόσβαση στο διαδίκτυο

· Εγκατεστημένη εφαρμογή «Κεφάλαιο 4»
· MS Windows, PowerPoint, internet.

· Projector.


	Δραστηριότητες

Περιγραφή –Κατανομή ρόλων
	              Ρόλος Εκπαιδευτή

· Καθορισμός ομάδων εργασίας και επιλογή του συντονιστή από κάθε ομάδα

· Παρουσίαση του περιβάλλοντος που θα εργαστούν οι μαθητές (εφαρμογή Κεφάλαιο, internet)

· Ανακεφαλαίωση και βασικές επισημάνσεις για την σύνταξη των συγκεντρωτικών καταστάσεων ΚΕΠΥΟ

· Επεξήγηση της λειτουργίας της εφαρμογής που είναι απαραίτητη για την σύνταξη των καταστάσεων από την εφαρμογή «Κεφάλαιο 4»
· Περιγραφή της εργασίας που αναθέτουμε στους μαθητές και ανάθεση ρόλων στα μέλη των ομάδων.

· Παρακολούθηση της εργασίας των ομάδων και παροχή βοήθειας όπου χρειαστεί

                Ρόλος Μαθητών
· Κατανομή των μαθητών σε ομάδες τριών ατόμων.

· Ένας μαθητής αναλαμβάνει την εκτύπωση των καταστάσεων χονδρικών πωλήσεων και αγορών και των συγκεντρωτικών καταστάσεων αγορών και προμηθευτών ΚΕΠΥΟ του έτους 2007

· Ένας άλλος μαθητής συλλέγει πληροφορίες σχετικά με τις κατηγορίες παραστατικών που συμπεριλαμβάνονται στις συγκεντρωτικές καταστάσεις πελατών και προμηθευτών (όριο καθαρής αξίας κλπ ). Επίσης αναλαμβάνει να κάνει τον έλεγχο ορθότητας των στοιχείων ( ΑΦΜ, Διεύθυνση κλπ )
· Ο τρίτος μαθητής αναλαμβάνει να κάνει έλεγχο των συνολικών αθροισμάτων των συγκεντρωτικών καταστάσεων πελατών και προμηθευτών με τις αντίστοιχες καταστάσεις χονδρικών πωλήσεων και αγορών για την αποφυγή λάθους και ασυμφωνίας



