Πρακτικό ..… / 200...
Θέμα: Συγκρότηση της Σχολικής Επιτροπής σε σώμα & εξουσιοδότηση μέλους να ασκεί την οικονομική διαχείριση 
Στη  ……………….. και στο γραφείο του …….  Σχολείου ……………. σήμερα …………….. ημέρα ………… και ώρα ………. συνήλθε σε πρώτη συνεδρίαση, ύστερα από πρόσκληση του προέδρου της, η Σχολική Επιτροπή Νηπιαγωγείου – Δημοτικού - Γυμνασίου Δήμου ……………… (Σ.Ε.)   με θέμα «Συγκρότηση της σε σώμα και εξουσιοδότηση μέλους ν’ ασκεί την οικονομική διαχείριση» 

Στην συνεδρίαση πήραν μέρος οι: 

	1. 
	2. 

	3. 
	4. 

	5. 
	6. 

	7. 
	8. 

	9. 
	10. 

	11. 
	12. 


Η Σ. Ε. ύστερα από συζήτηση και αφού έλαβε υπόψη της: 

α) Την υπ’ αριθμ. ………………... απόφαση του δημοτικού συμβουλίου με την οποία ορίστηκαν ο πρόεδρος και τα μέλη της. 
β) Το  υπ’ αριθμ. ………………... έγγραφο του Δ/ντή του …………………. που ορίζει τον εκπρόσωπο:

· των μαθητικών κοινοτήτων και

· του συλλόγου γονέων και κηδεμόνων. 
γ) Τις διατάξεις που διέπουν τη λειτουργία των Σχολικών Επιτροπών. 

δ) Την εισήγηση του προέδρου της 

αποφασίζει   ομόφωνα 

1. Συγκροτείται σε σώμα και κατανέμει αρμοδιότητες ως εξής:
	Πρόεδρος
	

	Αντιπρόεδρος
	

	Γραμματέας
	

	Μέλη
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


2. Ορίζει ως υπεύθυνο της οικονομικής διαχείρισης τον …………………… ……………………. οποίος θα ασκεί την οικονομική διαχείριση της Σ. Ε. ως εξουσιοδοτημένο πρόσωπο του προέδρου. Στον παραπάνω ο πρόεδρος και τα λοιπά μέλη της Σ. Ε. παρέχουν εξουσιοδότηση να πραγματοποιεί όλες τις εισπράξεις από το Δημοτικό Ταμείο του Δήμου ……………………..από άλλες υπηρεσίες ή φορείς, ωα εκτελεί  καταθέσεις και αναλήψεις χρημάτων από το …………………….. λογαριασμό της Σ.Ε., να εκτελεί τις πληρωμές των δαπανών που γίνονται και στο τέλος του έτους να συντάσσει τον οικονομικό απολογισμό.  
Το παρόν Πρακτικό διαβάστηκε και υπογράφεται.
	Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ
	ΤΑ ΜΕΛΗ


Πρακτικό ..… / 200...
Θέμα: «Εξουσιοδότηση για είσπραξη χρημάτων από το Δημοτικό Ταμείο Δήμου ……………..για το οικον. έτος …………»
Στη ………………και στο γραφείο του …….  Σχολείου ……………. σήμερα …………….. ημέρα ………… και ώρα ………. συνήλθε σε συνεδρίαση η Σχολική Επιτροπή Νηπιαγωγείου – Δημοτικού - Γυμνασίου Δήμου ……………………. (Σ.Ε.) ύστερα από πρόσκληση του προέδρου της, για συζήτηση και λήψη απόφασης επί του ανωτέρω θέματος.   

Στην συνεδρίαση πήραν μέρος οι: 

	1. 
	2. 

	3. 
	4. 

	5. 
	6. 

	7. 
	8. 

	9. 
	10. 

	11. 
	12. 


Η Σ. Ε. ύστερα από διαλογική συζήτηση
αποφασίζει   ομόφωνα
Εξουσιοδοτεί τον ………………………………….…….. μέλος της Σ. Ε. όπως προβαίνει στην είσπραξη χρημάτων από το Δημοτικό Ταμείο Δήμου …………………….. για το οικονομικό έτος 200… 

Το παρόν Πρακτικό διαβάστηκε και υπογράφεται.
	Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ
	ΤΑ ΜΕΛΗ


ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟ
ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ ΚΑΙ ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ ΤΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ
Της Σχολική Επιτροπή Νηπιαγωγείου – Δημοτικού - Γυμνασίου Δήμου ...................... (Σ.Ε.)

Σήμερα …………….. ημέρα ……………. και ώρα ……… στο γραφείο του …….………….. ο ……………………..………… μέχρι σήμερα πρόεδρος (ή υπεύθυνος της οικονομικής διαχείρισης κατ’ εντολή του προέδρου) της ανωτέρω Σ.Ε. παρέδωσε την οικονομική διαχείριση της Επιτροπής στον ………………………… ………………………. ως εξής: 
1. Το Βιβλίο Ταμείου όπου εμφανίζονται: 
	Έσοδα μέχρι σήμερα  €:
	

	Έξοδα μέχρι σήμερα  €:
	

	Υπόλοιπο Ταμείου  €:
	


Από το υπόλοιπο των………………….. €  βρίσκεται:

· κατατιθέμενο στο παρακάτω Βιβλιάριο …………………….€

· και στα χέρια του  ………………………………………….. € 
2. Το με αριθμ. ………………… Βιβλιάριο Καταθέσεων …………..……… ……………….. με σύνολο κατατιθεμένων ………...... €.
3. Τα παραστατικά στοιχεία όλων των δαπανών που έγιναν μέχρι σήμερα.
4. Το μπλοκ διπλοτύπων εισπράξεων μέχρι και τον αύξ. αριθμό …….. και σύνολο εισπράξεων ………………… ευρώ. 
5. Το μπλοκ διπλοτύπων αποδείξεων πληρωμής με αύξ. αριθ. που χρησιμοποιήθηκε και το …………………….. 
6. Τα δικαιολογητικά κατάθεσης 
7. Τα παλιά βιβλιάρια αγοράς ενσήμων στο οποίο φαίνεται ότι αγοράστηκαν ένσημα για την καθαρίστρια μέχρι και το μήνα ………………….., αντίγραφα καταστάσεων πληρωμής, 
8. Βιβλίο ΙΚΑ Νεοπροσλαμβανόμενου Προσωπικού,
9. Α.Π.Δ. ΙΚΑ από……………….. μέχρι ……………… 
10. Φάκελο της Σχολ. Επιτροπής που αφορά οικον. διαχειρίσεις παλιότερων ετών. 
Το Πρωτόκολλο αυτό συντάσσεται σε 3 αντίγραφα. Ένα αυτός που παρέδωσε, ένα αυτός που παρέλαβε και ένα παραμένει στο αρχείο της Σχολ. Επιτροπής. 
Αυτός που παρέδωσε                               Αυτός που παρέλαβε
(σφραγίδα Σ.Ε.)
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	ΣΧΟΛΙΚΗ              ΕΠΙΤΡΟΠΗ
	
	

	ΝΗΠΙΑΓΩΓΕΙΟΥ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ

ΓΥΜΝΑΣΙΟΥ
	
	 

	ΔΗΜΟΥ  …………….
	
	  

	ΑΦΜ: 0……….
	
	

	Ταχ. Διεύθυνση: ……………
	
	

	( 2751 0  ………..
	
	

	Πληροφορίες : ………………………
	
	


          Προς:
Τον ……………………………..
Μέλος της Σχολικής Επιτροπής 
Πρόσκληση σε συνεδρίαση 

Σας καλούμε στη συνεδρίαση της Σχολικής Επιτροπής που θα γίνει στο γραφείο του σχολείου στις………………. ημέρα……………. και ώρα ….….. με θέματα: 

1. …………………………………………………………………………………..
2. …………………………………………………………………………………..
3. …………………………………………………………………………………..
Ο Πρόεδρος 

Πρακτικό ..… / 200...
Θέμα: « Αποδοχή δωρεά ς» 
Στη Νέα Κίο και στο γραφείο του …….  Σχολείου ……………. σήμερα …………….. ημέρα ………… και ώρα ………. συνήλθε σε συνεδρίαση η Σχολική Επιτροπή Νηπιαγωγείου – Δημοτικού - Γυμνασίου Δήμου ...................... (Σ.Ε.), ύστερα από πρόσκληση του προέδρου της, για συζήτηση και λήψη απόφασης επί του ανωτέρω θέματος.   

Στην συνεδρίαση πήραν μέρος οι: 

	1. 
	2. 

	3. 
	4. 

	5. 
	6. 

	7. 
	8. 

	9. 
	10. 

	11. 
	12. 


Η Σ. Ε. ύστερα από διαλογική συζήτηση και αφού έλαβε υπόψη της: 

α) Τις κείμενες διατάξεις που αφορούν τα «πάσης φύσεως έξοδα» των Σχολικών επιτροπών. 

β)Την από ………………. επιστολή ή την προφορική διαβεβαίωση του κ. ……………………….……… με την οποία ανακοινώνει τη δωρεά των………… € προς τη Σ. Ε. 

αποφασίζει   ομόφωνα
1. Αποδέχεται την παραπάνω δωρεά των ……… € η οποία θα καταχωρηθεί στο Βιβλίο Ταμείου της Σ. Ε. 

2. Να αποστείλει ευχαριστήριο έγγραφο προς τον κ. ……………………………..……… για τη δωρεά του. 

Το παρόν Πρακτικό διαβάστηκε και υπογράφεται.
	Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ
	ΤΑ ΜΕΛΗ
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	ΣΧΟΛΙΚΗ              ΕΠΙΤΡΟΠΗ
	
	

	ΝΗΠΙΑΓΩΓΕΙΟΥ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ

ΓΥΜΝΑΣΙΟΥ
	
	 

	ΔΗΜΟΥ  ………….
	
	  

	ΑΦΜ: 0……………
	
	

	Ταχ. Διεύθυνση: …………
	
	

	(   ………..
	
	

	Πληροφορίες : ………………………
	
	


Απόδειξη ανάληψης 
Ο υπογραφόμενος ………………………………….……….. πρόεδρος ή ταμίας της Σχολικής Επιτροπής ανέλαβα από τις καταθέσεις του Ταχ. Ταμιευτηρίου ή της …………τράπεζας (αρ. λογ………..………) το ποσό των…………………………………..… (……….) €. 

………………………200. 

πρόεδρος ή ταμίας

(σφραγίδα-υπογραφή) 
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	ΣΧΟΛΙΚΗ              ΕΠΙΤΡΟΠΗ
	
	

	ΝΗΠΙΑΓΩΓΕΙΟΥ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ

ΓΥΜΝΑΣΙΟΥ
	
	 

	ΔΗΜΟΥ  ………
	
	  

	ΑΦΜ: 0……..
	
	

	Ταχ. Διεύθυνση: …………….
	
	

	( ………………..
	
	

	Πληροφορίες : ………………………
	
	


ΙΔΙΩΤΙΚΟ ΣΥΜΦΩΝΗΤΙΚΟ
Στη Νέα Κίο και στο γραφείο του Γυμνασίου σήμερα …………….. ημέρα ………… και ώρα ……….  οι παρακάτω υπογράφοντες:


α. ……………………………………..   Πρόεδρος της Σχολικής Επιτροπής 

β………………………………………..…………………………………………
συμφώνησαν και συναποδέχτηκαν τα παρακάτω: 

Ο πρώτος των συμβαλλομένων με την ιδιότητά του ως προέδρου της Σχολικής Επιτροπής σύμφωνα με το από 17/3/95 αρ. πρωτ. 13172 Έγγραφο Υπουργείου Εσωτερικών (Κοινή Υπουργική Απόφαση των Υπουργών Εσωτερικών, Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων και Περιβάλλοντος Χωροταξίας και Δημοσίων Έργων) περί «Εκτέλεσης Έργων Επισκευής και Συντήρησης Σχολικών Κτιρίων από τις Σχολικές Επιτροπές 

αναθέτει 

στο δεύτερο των συμβαλλομένων τις παρακάτω εργασίες: 


Οι παραπάνω εργασίες θα εκτελεσθούν έως………………….. και έντεχνα αντί του ποσού των ………………………   € συν Φ.Π.Α ….. %   ………… € 

Συνολικό ποσό………………………… € 

Όλες οι ανωτέρω εργασίες θα γίνουν:



Α. Με βάση τις οριζόμενες απαιτήσεις και προδιαγραφές του ΥΠΕΠΘ  ή του ΟΣΚ καθώς και τις υποδείξεις του Διερυθηντή του σχολείου



Β. σε χρόνο που δε θα λειτουργεί το σχολείο ή σε χρόνο που δε θα παρεμποδίζεται η λειτουργία του και 


Γ. θα ληφθεί μέριμνα ώστε οι εργασίες δεν θα εγκυμονούν κινδύνους για τη σωματική ακεραιότητα των μαθητών και των εργαζομένων. 

Οι συμβαλλόμενοι 
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	ΣΧΟΛΙΚΗ              ΕΠΙΤΡΟΠΗ
	
	

	ΝΗΠΙΑΓΩΓΕΙΟΥ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ

ΓΥΜΝΑΣΙΟΥ
	
	 

	ΔΗΜΟΥ  …………….
	
	  

	ΑΦΜ: 0……………..
	
	

	Ταχ. Διεύθυνση: ………………
	
	

	(  ………..
	
	

	Πληροφορίες : ………………………
	
	


Πρωτόκολλο Παραλαβής Εργασιών

Στη ………………………. και στο γραφείο του Γυμνασίου σήμερα …………….. ημέρα ………… και ώρα ……….  οι παρακάτω υπογράφοντες:


α. ……………………………………..   Πρόεδρος της Σχολικής Επιτροπής 

β………………………………………..…………………………………………

γ. …………………………………….. Διευθυντής του Γυμνασίου ......................
και μέλος της  Σχολικής Επιτροπής 

Παραλαμβάνουν από τον ……………………………………………….. εργολήπτη έργων, τα παρακάτω έργα που είχαν συνάψει με ιδιωτικό συμφωνητικό στις…………………………… 
Όλες οι ανωτέρω εργασίες έγιναν εμπρόθεσμα και χωρίς κακοτεχνίες.
Αυτοί που παρέλαβαν                 Αυτός που παρέδωσε

ΠΡΑΞΗ ….   -   …/…/200.
ΘΕΜΑ: «Ορισμός τριμελούς Επιτροπής για την καταστροφή
άχρηστων υλικών»

Στη ………………..και στο γραφείο του …….  Σχολείου ……………. σήμερα …………….. ημέρα ………… και ώρα ………. συνήλθε σε συνεδρίαση η Σχολική Επιτροπή Νηπιαγωγείου – Δημοτικού - Γυμνασίου Δήμου ...................... (Σ.Ε.), ύστερα από πρόσκληση του προέδρου της, για να ορίσει τριμελή επιτροπή καταγραφής των άχρηστων υλικών του σχολείου. 

Στην συνεδρίαση πήραν μέρος οι: 

	1. 
	2. 

	3. 
	4. 

	5. 
	6. 

	7. 
	8. 

	9. 
	10. 

	11. 
	12. 


Η Σχολική επιτροπή αφού άκουσε την εισήγηση του Διευθυντή του Σχολείου για την ύπαρξη άχρηστων υλικών στο σχολείο, τα οποία δεν μπορούν ούτε να χρησιμοποιηθούν ούτε να εκποιηθούν, 

Προτείνει ομόφωνα
Τον ορισμό τριμελούς επιτροπής που θα ασχοληθεί με την καταγραφή αυτών των υλικών και η οποία θα αποτελείται από τους: 

1…………………………………………………. 

2………………………………………………… 

3………………………………………………….. 

Το παρόν Πρακτικό διαβάστηκε και υπογράφεται.
	Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ
	ΤΑ ΜΕΛΗ


ΠΡΑΞΗ …. - …/…/200.
ΘΕΜΑ: Καταστροφή υλικών 
Στη …………………και στο γραφείο του …….  Σχολείου ……………. σήμερα …………….. ημέρα ………… και ώρα ………. συνήλθε σε συνεδρίαση η Σχολική Επιτροπή Νηπιαγωγείου – Δημοτικού - Γυμνασίου Δήμου ...................... (Σ.Ε.), ύστερα από πρόσκληση του προέδρου της, για να προβεί σε καταστροφή άχρηστων υλικών του σχολείου. 

Στην συνεδρίαση πήραν μέρος οι: 

	1. 
	2. 

	3. 
	4. 

	5. 
	6. 

	7. 
	8. 

	9. 
	10. 

	11. 
	12. 


Η Σχολική επιτροπή αφού έλαβε υπόψη της: 

α) Την πρόταση και κατέγραφή των  άχρηστων υλικών της τριμελούς επιτροπής που είχε οριστεί με την αρ…….. πράξη της, η οποία αποτελείται από τους:

1…………………………………………………. 

2………………………………………………… 

3………………………………………………….. 

β) Το γεγονός ότι αυτά τα υλικά δεν μπορούν να χρησιμοποιηθούν, ούτε και να εκποιηθούν καθ οποιονδήποτε τρόπο
αποφασίζει ομόφωνα 
Εγκρίνει την καταστροφή των παρακάτω υλικών και τη διαγραφή τους από τις αντίστοιχες σελίδες του Βιβλίου Υλικού της, προτείνει ως τρόπο καταστροφής ………………………………………………………………………………………………
Για το σκοπό αυτό συντάχτηκε η πράξη και υπογράφεται

Ο πρόεδρος             Τα μέλη
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	ΣΧΟΛΙΚΗ              ΕΠΙΤΡΟΠΗ
	
	

	ΝΗΠΙΑΓΩΓΕΙΟΥ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ

ΓΥΜΝΑΣΙΟΥ
	
	 

	ΔΗΜΟΥ  ………………………
	
	  


ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟ ΚΑΤΑΣΤΡΟΦΗΣ ΥΛΙΚΟΥ
Στη ………………..και στο γραφείο του Γυμνασίου σήμερα …………….. ημέρα ………… και ώρα ……….  η τριμελής επιτροπή που ορίστηκε με την αρ………πράξη της Σχολικής Επιτροπής και αποτελείται από τους: 

α). ………………………………………………… 

β). ………………………………………………… 

γ). …………………………………………………. 

Προχώρησε στην καταστροφή των παρακάτω υλικών, των οποίων η καταστροφή είχε εγκριθεί με την ….. πράξη της Σχολικής Επιτροπής. 

1………………………………………………σελ. βιβλίου υλικού…. 

2………………………………………………σελ. βιβλίου υλικού…. 

3………………………………………………σελ. βιβλίου υλικού…. 

Για το σκοπό αυτό συντάχτηκε το παρόν πρωτόκολλο

Η Επιτροπή

1.

2.

3.
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