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1. Δημιουργείστε τον παραπάνω πίνακα

2. Εισάγετε παχύ περίγραμμα γύρω από τον πίνακα και πιο λεπτό ανάμεσα στα κελιά

3. Κάντε έντονες και πλάγιες τις ημερομηνίες

4. Μετατρέψτε σε έντονους του χαρακτήρες των λέξεων «ΕΣΟΔΑ» και «ΕΞΟΔΑ»

5. Μετατρέψτε όλους τους χαρακτήρες σε Times New Roman, μέγεθος 14 στ.

6. Εμφανίστε το σύμβολο του ΕΥΡΩ δίπλα από τα αναγραφόμενα ποσά

7. Στοιχίστε στο κέντρο τους τίτλους των στηλών

8. Προσθεστε τη λέξη «Διαφορά» κάτω από τα «ΕΞΟΔΑ» (κελί Β4)

9. Στα αντίστοιχα κελιά (C4 – E4) βρείτε τις διαφορές εσόδων – εξόδων για τα έτη 2001, 2002, 2003.

10. Μορφοποιείστε τα κελιά αυτά έτσι ώστε οι χαρακτήρες να έχουν χρώμα κόκκινο, μέγεθος 16 στ. και να είναι πλάγιοι

11. Φροντίστε ώστε στα ποσά να μην εμφανίζονται καθόλου δεκαδικά ψηφία (σε όλο τον πίνακα)

12. Στο κελί F1 προσθέστε τη λέξη Μέσος όρος

13. Στα κελιά  F2 και F3 βρείτε τους μέσους όρους εσόδων και εξόδων (συνάρτηση Average)

14. Μορφοποιείστε τα κελιά αυτά έτσι ώστε οι χαρακτήρες να έχουν χρώμα μπλε, μέγεθος 18 στ. και να είναι έντονοι

15. Φροντίστε έτσι ώστε ο πίνακας να είναι ευανάγνωστος και να φαίνονται όλα τα δεδομένα του

16. Αποθηκεύστε το βιβλίο με όνομα «Αν πιστοποιηθώ θα σου κάνω το τραπέζι» (και υπογράψτε)

17. Επιλέξτε μόνο τα δεδομένα (και όχι τους μέσους όρους και τις διαφορές) και κατασκευάστε γράφημα ράβδων

18. Το γράφημα να έχει τίτλο «ΠΡΟΣΠΑΘΩ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗ»

19. Το γράφημα να εμφανίζεται σε νέο φύλλο εργασίας με όνομα ΓΡΑΦΗΜΑ1

20. Περιποιηθείτε το γράφημα (με την καλή έννοια)

21. Αποθηκεύστε το αρχείο σας.

22. Εκτυπώστε μόνο το γράφημά σας (αφού έχετε καταλήξει, για να μη καταναλώσετε όλες τις σελίδες Α4 του σχολείου…)

23. Αλλάξτε τη θέση του γραφήματος ως αντικείμενο στο φύλλο1

24. Τοποθετείστε το έτσι ώστε να χωράει σε μια σελίδα Α4

25. Εκτυπώστε το φύλλο1 (Πίνακας και Γράφημα)

26. Ουφ, τελείωσα…
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