
Μορφοποίηση κειμένου 
Στον παρακάτω πίνακα αναφέρονται τα κουμπιά και οι αντίστοιχες λειτουργίες τους, 

τα οποία μου επιτρέπουν να μορφοποιήσω ένα κείμενο σε έναν επεξεργαστή κειμένου.   

 

Να θυμάμαι ότι για να μορφοποιήσω ένα κείμενο, θα πρέπει πρώτα να το επιλέξω! 

 

 

Πώς επιλέγω κείμενο; 
Για να επιλέξω: 

 μια λέξη: κάνω διπλό κλικ πάνω της. 

 μια παράγραφο: κάνω τριπλό κλικ πάνω της. 

 μια γραμμή: κάνω κλικ αριστερά στο περιθώριο της σελίδας μπροστά από τη 

γραμμή στο βελάκι. 

 όλο το έγγραφο: κρατώ πατημένο το Ctrl + το γράμμα «Α». 

 Εναλλακτικά, χρησιμοποιώ τη μέθοδο σύρε και άφησε με το ποντίκι, δηλαδή 

κάνω αριστερό κλικ με το ποντίκι και σύρω προς τα δεξιά ή αριστερά μέχρι να 

επιλέξω το κείμενο που θέλω. 

Κουμπιά Λειτουργίες 

 
Γραμματοσειρά 

 
Μέγεθος γραμματοσειράς 

 
Έντονη γραφή 

 
Πλάγια γραφή 

 
Υπογράμμιση 

 
Χρώμα γραμματοσειράς 

 
Χρώμα επισήμανσης κειμένου 

 
Στοίχιση κειμένου αριστερά 

 
Στοίχιση κειμένου στο κέντρο 

 
Στοίχιση κειμένου δεξιά 

 
Πλήρης στοίχιση κειμένου 

 
Λίστα με κουκκίδες 

 
Λίστα με αρίθμηση 


