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Δηζαγωγή 

 

΢ην έξγν ζπκκεηέρνπλ ζρνιηθέο κνλάδεο απφ φιεο ηηο βαζκίδεο θαη απφ φιεο ηηο 

πεξηθέξεηεο ηεο ρψξαο νη νπνίεο δήισζαλ ζπκκεηνρή κεηά απφ ζρεηηθή απφθαζε ηνπ 

΢πιιφγνπ Γηδαζθφλησλ θαη πεξηιακβάλνληαη ζηελ νηθεία Τπνπξγηθή Απφθαζε. 

Ζ δηάξθεηα ηνπ έξγνπ είλαη δηεηήο θαη δηαθξίλεηαη ζε ηέζζεξα ζηάδηα σο αθνινχζσο: 

 1ν ζηάδην (΢επη. 2010 – Ιαλ. 2011): Απνηχπσζε ηεο γεληθήο εηθφλαο ηνπ 

ζρνιείνπ (πνπ ζπλνδεχεηαη απφ ηελ έθζεζε ηεο γεληθήο εθηίκεζεο ηεο εηθφλαο 

ηνπ ζρνιείνπ θαη ηελ έθζεζε ηεο ζπζηεκαηηθήο δηεξεχλεζεο νξηζκέλσλ 

ηνκέσλ ηνπ εθπαηδεπηηθνχ έξγνπ ζηε ζρνιηθή κνλάδα).  

 2ν ζηάδην (Φεβξ. 2011 – Ινπλ. 2011): ΢ρεδηαζκφο θαη Πξνεηνηκαζία ζρεδίσλ 

δξάζεο (ζε επηιεγκέλεο πεξηνρέο ηνπ εθπαηδεπηηθνχ έξγνπ κε βάζε ηα 

ζηνηρεία ηεο απνηίκεζεο ηεο γεληθήο εηθφλαο ηνπ ζρνιείνπ). 

 3ν ζηάδην (΢επη. 2011 – Ιαλ. 2012): Τινπνίεζε ησλ ζρεδίσλ δξάζεο ηεο 

ζρνιηθήο κνλάδαο  

 4ν ζηάδην (Φεβξ. – Ινπλ. 2012): Οινθιήξσζε ησλ ζρεδίσλ δξάζεο 

(παξνπζίαζε θαη αμηνιφγεζε απνηειεζκάησλ, πξνγξακκαηηζκφο επφκελνπ 

έηνπο).  

Καηά ηε δηάξθεηα ηνπ έξγνπ πξνβιέπνληαη δηαδηθαζίεο ππνζηήξημεο θαη 

αλαηξνθνδφηεζεο ησλ ζρνιηθψλ κνλάδσλ θαζψο θαη δηαδηθαζίεο ελδηάκεζεο αμηνιφγεζεο ζε 

ηνπηθφ θαη πεξηθεξεηαθφ επίπεδν (΢ρνιηθνί ΢χκβνπινη, Πξντζηάκελνη ΔΠΚ) θαζψο θαη ζε 

θεληξηθφ επίπεδν (Γ/λζεηο ΢πνπδψλ ΠΔ θαη ΓΔ, Οκάδα έξγνπ ηεο ΑΔΔ ζην ΚΔΔ). 
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1. Γηαδηθαζίεο Τινπνίεζεο Φπζηθνύ Αληηθεηκέλνπ ηνπ Έξγνπ ηεο 

ΑΔΔ 

 

 

1.1.Έξγν ηωλ ΢ηειερώλ Γηνίθεζεο ηεο Δθπαίδεπζεο (Πεξηθεξεηαθώλ 

Γηεπζπληώλ θαη Γηεπζπληώλ Δθπαίδεπζεο) 

 

Ζ επζχλε ησλ ΢ηειερψλ Γηνίθεζεο (Πεξηθεξεηαθψλ Γ/ληψλ θαη ησλ Γ/ληψλ 

εθπαίδεπζεο) είλαη λα δηαζθαιίζνπλ ηηο ζπλζήθεο ηεο απνηειεζκαηηθήο πινπνίεζεο ηνπ 

έξγνπ ζηηο ζρνιηθέο κνλάδεο ηεο πεξηθέξεηάο ηνπο. Δηδηθφηεξα, πξνβαίλνπλ ζε φιεο ηηο 

δηνηθεηηθέο ελέξγεηεο ππνζηήξημεο ησλ Πξντζηακέλσλ ΔΠΚ, ησλ ΢ρνιηθψλ ΢πκβνχισλ θαη 

ησλ Γ/ληψλ ησλ ζρνιείσλ ζην έξγν ηνπο (δηεμαγσγή επηκνξθσηηθψλ ζεκηλαξίσλ, απνθάζεηο 

ζρεηηθά κε ηηο δηαδηθαζίεο πινπνίεζεο ζηηο ζρνιηθέο κνλάδεο, έθδνζε ησλ απαξαίηεησλ 

εληνιψλ κεηαθίλεζεο, θ.α.).  

Οη Φνξείο πνπ είλαη αξκφδηνη γηα ηελ έθδνζε ησλ εληνιψλ κεηαθίλεζεο ζε ηνπηθφ θαη 

ζε πεξηθεξεηαθφ επίπεδν ππνρξενύληαη λα πξνβαίλνπλ ζε αλάξηεζε ηωλ απνθάζεωλ γηα 

ηηο εληνιέο κεηαθίλεζεο ηωλ ζηειερώλ ζηε «Γηαύγεηα» ζχκθσλα κε ην Ν. 3861/2010 θαη 

ζε θνηλνπνίεζε πξνο ηελ Οκάδα Έξγνπ ζην ΚΔΔ. ΢ηελ πεξίπησζε πνπ δελ αλαξηεζεί 

απφθαζε γηα εληνιή κεηαθίλεζεο ζηε «Γηαχγεηα», ε δαπάλε ηεο κεηαθίλεζεο δελ ζεσξείηαη 

σο επηιέμηκε απφ ην έξγν θαη ζα βαξχλεη ηνλ Γηθαηνχρν (κεηαθηλνχκελν) (βι. αλαιπηηθά ζηελ 

ελφηεηα «Γηαύγεηα»). 

Οη δαπάλεο κεηαθίλεζεο ησλ ΢ηειερψλ Γηνίθεζεο πνπ πξαγκαηνπνηνχληαη ζην 

πιαίζην ηνπ έξγνπ γηα εηδηθέο αλάγθεο ηνπ έξγνπ (επηκφξθσζε θαη ελεκέξσζε ζηειερψλ θαη 

δηεπζπληψλ ζρνιείσλ) είλαη επηιέμηκεο δαπάλεο θαη θαιχπηνληαη απφ ηνλ πξνυπνινγηζκφ ηνπ 

έξγνπ. Σελ επζχλε γηα ηελ έθδνζε εληνιήο κεηαθίλεζεο (αηηηνινγία, αληηθείκελν, 

πξννξηζκφο, δηάξθεηα, θ.η.ι.) ε νπνία πξαγκαηνπνηείηαη ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο 

ηνπ Γεκνζίνπ (βι. αλαιπηηθά ζηελ ελφηεηα «κεηαθηλήζεηο»), έρεη ν Πεξηθεξεηαθφο 

Γηεπζπληήο Δθπαίδεπζεο. 
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1.2. Έξγν ηωλ ΢ηειερώλ Δπηζηεκνληθήο & Παηδαγωγηθήο Δπζύλεο 

(Πξνϊζηακέλωλ ΔΠΚ θαη ΢ρνιηθώλ ΢πκβνύιωλ) 

 

1.2.1. Πξνϊζηάκελνη  ΔΠΚ (Έξγν – Παξαδνηέα).  

 

Οη Πξντζηάκελνη  ΔΠΚ έρνπλ ηελ επζχλε ηεο νπζηαζηηθήο επνπηείαο θαη ηνπ 

ζπληνληζκνχ ηνπ έξγνπ ηεο ΑΔΔ ζηελ πεξηθέξεηά ηνπο. Δηδηθφηεξα, ζπλεξγάδνληαη θαη 

ππνζηεξίδνπλ ηνπο ΢ρνιηθνχο ΢πκβνχινπο ζην έξγν ηνπο, πξαγκαηνπνηνχλ επηκνξθσηηθέο - 

ελεκεξσηηθέο ζπλαληήζεηο κε ηνπο ΢ρνιηθνχο ΢πκβνχινπο, νξίδνπλ ηνπο ΢ρνιηθνχο 

΢πκβνχινπο πνπ δελ έρνπλ ζρνιεία σο επηζηεκνληθνχο ζπλεξγάηεο ΢ρνιηθψλ ΢πκβνχισλ θαη 

ζρνιηθψλ κνλάδσλ, ππνβάιινπλ εθζέζεηο πξνφδνπ ηνπ έξγνπ πξνο ηελ επηζηεκνληθή 

επηηξνπή θαη ζπλεξγάδνληαη ζηελά κε ηελ Οκάδα Έξγνπ κε ζθνπφ ηελ απνηειεζκαηηθή 

πινπνίεζε ηνπ έξγνπ ηεο ΑΔΔ ζηα ζρνιεία. 

Οη Πξντζηάκελνη  ΔΠΚ ακείβνληαη γηα ψξεο επηκφξθσζεο πνπ πξαγκαηνπνίεζαλ ζε 

πεξηθεξεηαθφ ή ζε ηνπηθφ επίπεδν ζε ζρνιηθνχο ζπκβνχινπο, δηεπζπληέο θαη εθπαηδεπηηθνχο 

ησλ ζρνιηθψλ κνλάδσλ πνπ ζπκκεηέρνπλ ζην πξφγξακκα ηεο ΑΔΔ. Ωο αλώηαηνο αξηζκόο 

ωξώλ επηκόξθωζεο νξίδεηαη γηα ηνλ πξώην ρξόλν ηεο δηεμαγωγήο ηνπ έξγνπ, ν αξηζκόο 

ηωλ 20 ωξώλ.  

Οη δαπάλεο κεηαθίλεζεο ησλ ΢ηειερψλ Παηδαγσγηθήο Δπζχλεο πνπ 

πξαγκαηνπνηνχληαη ζην πιαίζην ηνπ έξγνπ γηα εηδηθέο αλάγθεο ηνπ έξγνπ (επηκφξθσζε θαη 

ελεκέξσζε δηεπζπληψλ θαη εθπαηδεπηηθψλ ζρνιείσλ) είλαη επηιέμηκεο δαπάλεο θαη 

θαιχπηνληαη απφ ηνλ πξνυπνινγηζκφ ηνπ έξγνπ. Σελ επζχλε γηα ηελ έγθξηζε θαη ηελ έθδνζε 

εληνιήο κεηαθίλεζεο (αηηηνινγία, αληηθείκελν, πξννξηζκφο, δηάξθεηα, θ.η.ι.), ε νπνία 

πξαγκαηνπνηείηαη ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο ηνπ Γεκνζίνπ (βι. αλαιπηηθά ζηελ 

ελφηεηα «κεηαθηλήζεηο»), έρεη ν Πεξηθεξεηαθφο Γηεπζπληήο Δθπαίδεπζεο.  

΢ηα Παξαδνηέα ηνπ έξγνπ ηωλ Πξνϊζηακέλωλ ΔΠΚ ζπκπεξηιακβάλνληαη:  

1. Πξνγξάκκαηα επηκνξθσηηθψλ-ελεκεξσηηθψλ ζπλαληήζεσλ. 

2. Δπηκνξθσηηθφ-ελεκεξσηηθφ πιηθφ πνπ ρξεζηκνπνηήζεθε. 

3. Πξαθηηθφ ζην νπνίν αλαθέξνληαη ηα ζηνηρεία ηεο πξαγκαηνπνηεζείζαο  ζπλάληεζεο: 

Υψξνο δηεμαγσγήο, εκέξα θαη ψξεο δηεμαγσγήο ηνπ ζεκηλαξίνπ, αξηζκφο 

ζπκκεηερφλησλ, επηκνξθσηέο. 

4. Δθζέζεηο πξνφδνπ ηνπ έξγνπ ζηελ Πεξηθέξεηά ηνπο. 

5. Δθζέζεηο απνηειεζκάησλ ηνπ έξγνπ ζηελ Πεξηθέξεηά ηνπο. 
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6. Παξαζηαηηθά κεηαθηλήζεψλ ηνπο γηα ηηο αλάγθεο ηνπ έξγνπ. 

 

 

 

1.2.2. ΢ρνιηθνί ΢ύκβνπινη (Έξγν – Παξαδνηέα) 

 

Ο θάζε ΢ρνιηθφο ΢χκβνπινο Π/ζκηαο θαη Γ/ζκηαο Δθπαίδεπζεο, έρεη ηελ επζχλε 

παξαθνινχζεζεο ηεο πινπνίεζεο ηνπ έξγνπ ηεο Απηναμηνιφγεζεο ζηηο ΢ρνιηθέο Μνλάδεο 

πνπ δήισζαλ ζπκκεηνρή ζην έξγν θαη αλήθνπλ ζηελ παηδαγσγηθή επζχλε ηνπ.  

Οη ΢ρνιηθνί ΢χκβνπινη, ηα ζρνιεία ησλ νπνίσλ δελ δήισζαλ ζπκκεηνρή ζην 

πξφγξακκα, ζπκκεηέρνπλ ζην έξγν σο επηζηεκνληθνί ζπλεξγάηεο ησλ ΢ρνιηθψλ ΢πκβνχισλ 

θαη ησλ ζρνιηθψλ κνλάδσλ πνπ ζπκκεηέρνπλ ζην έξγν ηεο ΑΔΔ κεηά απφ ζρεηηθή απφθαζε 

ηνπ Πξντζηακέλνπ Δπηζηεκνληθήο θαη Παηδαγσγηθήο Καζνδήγεζεο ηεο Πεξηθέξεηαο ζηελ 

νπνία αλήθνπλ. 

΢ην πιαίζην ηεο πινπνίεζεο ηνπ έξγνπ ηεο ΑΔΔ νη ΢ρνιηθνί ΢χκβνπινη: 

 παξαθνινπζνχλ θαη παξεκβαίλνπλ ζπκβνπιεπηηθά, φπνπ ρξεηάδεηαη, έρνληαο άκεζε 

ζπλεξγαζία κε ηνλ Πξντζηάκελν ΔΠΚ, ηελ επηζηεκνληθή επηηξνπή θαη ηελ νκάδα 

έξγνπ ζην ΚΔΔ.  

 δηνξγαλψλνπλ επηκνξθσηηθέο ζπλαληήζεηο ζε ηνπηθφ θαη ζε ελδνζρνιηθφ επίπεδν 

φπνπ θξίλεηαη αλαγθαίν. 

Οη ΢ρνιηθνί ΢χκβνπινη ακείβνληαη κφλνλ γηα ψξεο επηκφξθσζεο πνπ πξαγκαηνπνίεζαλ 

ζε πεξηθεξεηαθφ ή ζε ελδνζρνιηθφ επίπεδν ζε δηεπζπληέο θαη εθπαηδεπηηθνχο ησλ ζρνιηθψλ 

κνλάδσλ πνπ ζπκκεηέρνπλ ζην πξφγξακκα ηεο ΑΔΔ. Ωο αλώηαηνο αξηζκόο ωξώλ 

επηκόξθωζεο αλά Σρνιηθό Σύκβνπιν, αλεμαξηήηωο ηνπ αξηζκνύ ηωλ ζρνιηθώλ κνλάδωλ 

πνπ έρεη ζηελ παηδαγωγηθή επζύλε ηνπ, νξίδεηαη γηα ηνλ πξώην ρξόλν ηεο δηεμαγωγήο ηνπ 

έξγνπ, ν αξηζκόο ηωλ 15 ωξώλ.  

 Οη δαπάλεο κεηαθίλεζεο ησλ ΢ρνιηθψλ ΢πκβνχισλ πνπ πξαγκαηνπνηνχληαη ζην 

πιαίζην ηνπ έξγνπ γηα ηηο αλάγθεο ηνπ έξγνπ (επηκφξθσζε θαη ελεκέξσζε δηεπζπληψλ θαη 

εθπαηδεπηηθψλ ζρνιείσλ) είλαη επηιέμηκεο δαπάλεο θαη θαιχπηνληαη απφ ηνλ πξνυπνινγηζκφ 

ηνπ έξγνπ. Ο αξηζκφο κεηαθηλήζεσλ πξνβιέπεηαη έσο 3 αλά ηεηξάκελν γηα  ηνλ επηβιέπνληα 

΢ρνιηθφ ΢χκβνπιν θαη έσο 2 αλά ηεηξάκελν γηα ηνλ ΢ρνιηθφ ΢χκβνπιν ΢πλεξγάηε. ΢ε 

εμαηξεηηθέο πεξηπηψζεηο (απμεκέλνο αξηζκφο ζρνιηθψλ κνλάδσλ, κεγάιε γεσγξαθηθή 

δηαζπνξά, θιπ) ν αξηζκφο κπνξεί λα απμεζεί θαηά πεξίπησζε.  Σελ επζχλε γηα ηελ έθδνζε 

εληνιήο κεηαθίλεζεο (αηηηνινγία, αληηθείκελν, πξννξηζκφο, δηάξθεηα, θ.η.ι.), ε νπνία 
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πξαγκαηνπνηείηαη ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο ηνπ Γεκνζίνπ (βι. αλαιπηηθά ζηελ 

ελφηεηα «κεηαθηλήζεηο»), έρεη ν Γηεπζπληήο Δθπαίδεπζεο κεηά απφ ζχκθσλε γλψκε θαη 

έγθξηζε απφ ηνλ νηθείν Πξντζηάκελν ΔΠΚ.  

΢ηα Παξαδνηέα ηνπ έξγνπ ησλ ΢ρνιηθψλ ΢πκβνχισλ ζπκπεξηιακβάλνληαη:  

1. Πξνγξάκκαηα επηκνξθσηηθψλ-ελεκεξσηηθψλ ζπλαληήζεσλ. 

2. Δπηκνξθσηηθφ-ελεκεξσηηθφ πιηθφ πνπ ρξεζηκνπνηήζεθε. 

3. Πξαθηηθφ ζην νπνίν αλαθέξνληαη ηα ζηνηρεία ηεο πξαγκαηνπνηεζείζαο ζπλάληεζεο: 

Αληηθείκελν, ρψξνο, εκέξα θαη ψξεο δηεμαγσγήο, αξηζκφο ζπκκεηερφλησλ, 

επηκνξθσηέο, θα. 

4. Δθζέζεηο πξνφδνπ ηνπ έξγνπ ζηελ πεξηθέξεηά ηνπο. 

5. Δθζέζεηο απνηειεζκάησλ ηνπ έξγνπ ζηελ πεξηθέξεηά ηνπο. 

6. Παξνπζηνιφγην επηκνξθνχκελσλ 

7. Παξαζηαηηθά κεηαθηλήζεψλ ηνπο γηα ηηο αλάγθεο ηνπ έξγνπ. 

 

Σα παξαζηαηηθά γηα ηηο κεηαθηλήζεηο ησλ ΢ρνιηθψλ ΢πκβνχισλ είλαη ηα αθφινπζα: 
 

 

1. Πξφζθιεζε απφ ηελ Πεξηθεξεηαθή Γ/λζε (ζε πεξίπησζε πξνγξακκαηηζκέλεο 

ζπλάληεζεο ζηελ Πεξηθέξεηα). 

2. Απφθαζε - Δληνιή κεηαθίλεζεο ηνπ αξκνδίνπ γηα ηελ έθδνζε νξγάλνπ γηα ηηο 

αλάγθεο ηνπ έξγνπ.  

3. Βεβαίσζε παξαθνινχζεζεο ζεκηλαξίνπ (απφ ΠΔΠΚ) ή πξαγκαηνπνίεζεο επίζθεςεο 

ζε ζρνιηθέο κνλάδεο ή παξνπζηνιφγην. 

4. Βεβαίσζε ρηιηνκεηξηθήο απφζηαζεο γηα κεηαθηλήζεηο εθηφο έδξαο ζε πεξίπησζε πνπ 

ρξεζηκνπνηείηαη Η.Υ. απηνθίλεην. 

5. Φσηνηππία δηπιψκαηνο θαη άδεηαο θπθινθνξίαο Η.Υ. απηνθηλήηνπ. 

6.  Τπεχζπλε δήισζε γηα ηε ρξεζηκνπνίεζε Η.Υ. απηνθηλήηνπ. 

7. Απφδεημε δηνδίσλ (εθφζνλ ππάξρνπλ ζηε δηαδξνκή). 

8. Δηζηηήξην ηνπ κέζνπ πνπ ρξεζηκνπνηήζεθε, ζην νπνίν ζα αλαγξάθεηαη ην φλνκα ηνπ 

κεηαθηλνχκελνπ θαη  ζηηο πεξηπηψζεηο πνπ απηφ δελ είλαη εθηθηφ νλνκαζηηθή 

απφδεημε εμφθιεζεο εηζηηεξίνπ. ΢ηελ πεξίπησζε αεξνπνξηθνχ εηζηηεξίνπ απαηηείηαη 

θαη ε θάξηα επηβίβαζεο. 

9. Έληππν εκεξνινγίνπ θίλεζεο.  
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10. ΢πκπιήξσζε ηνπ δειηίνπ κε ηα  Αηνκηθά ΢ηνηρεία ηνπ δηθαηνχρνπ.    

11. Γήισζε Σξαπεδηθνχ Λνγαξηαζκνχ (Δζληθήο Σξάπεδαο, θαηά πξνηίκεζε) ζην νπνίν 

ζα θαηαηίζεληαη ηα ρξήκαηα. 

 

Σα δηθαηνινγεηηθά ησλ ΢πκβνχισλ πξέπεη λα ζπγθεληξψλνληαη ζε κεληαία βάζε  θαη 

κεηά απφ έιεγρν λα απνζηέιινληαη κε ζρεηηθφ δηαβηβαζηηθφ ζηελ αθφινπζε δηεχζπλζε: 

 

Κέληξν Δθπαηδεπηηθήο Έξεπλαο 

Αγίνπ Αλδξένπ 2, 10556 Αζήλα 

1νο φξνθνο, Πξσηφθνιιν 

Γηα ην έξγν  Απηναμηνιφγεζε ηεο ΢ρνιηθήο Μνλάδαο 

 

Γηα ηα δηθαηνινγεηηθά ησλ κεηαθηλήζεσλ ΢ρνιηθψλ ΢πκβνχισλ  βιέπε 

ελφηεηα 3.2, ζει. 13. 

 

 

2. Γηαδηθαζίεο πινπνίεζεο ηνπ έξγνπ ζηε ΢ρνιηθή Μνλάδα - 

Γηεπζπληήο θαη Δθπαηδεπηηθνί  (Έξγν – παξαδνηέα).  

 

Οη βαζηθέο δηαδηθαζίεο πινπνίεζεο ηνπ έξγνπ ηεο ΑΔΔ ζηηο ΢ρνιηθέο Μνλάδεο θαηά 

ην πξψην ζηάδην ηεο εθαξκνγήο ηνπ έξγνπ πεξηγξάθνληαη αλαιπηηθά ζηνπο ηξεηο ηφκνπο ηνπ 

πιηθνχ (Βαζηθφ πιαίζην, Γηαδηθαζίεο θαη Δξγαιεία, ΢ρέδηα Δθζέζεσλ). 

Σε βαζηθή επζχλε γηα ηελ εθαξκνγή ηνπ έξγνπ ηεο Απηναμηνιφγεζεο ζηηο ΢ρνιηθέο 

Μνλάδεο έρνπλ ν Γηεπζπληήο θαη ν ΢ύιινγνο Γηδαζθόληωλ.  

 

2.1. Ο Γηεπζπληήο ηνπ ζρνιείνπ.  

Ο Γηεπζπληήο έρεη ηελ γεληθή επζχλε γηα νξγάλσζε, ην ζπληνληζκφ θαη ηελ εθαξκνγή 

ηνπ έξγνπ ηεο ΑΔΔ ζηε ΢ρνιηθή Μνλάδα (ζπληνληζκφο νκάδσλ εξγαζίαο, δεκηνπξγία 

ζεηηθνχ θιίκαηνο, ππνζηήξημε ησλ εθπαηδεπηηθψλ, επνπηεία ηεο πξνφδνπ ησλ εξγαζηψλ, 

ζπλεξγαζία κε ΢ρνιηθνχο ΢πκβνχινπο θαη Οκάδα Έξγνπ ζην ΚΔΔ, ζχληαμε εθζέζεσλ 

πξνφδνπ θαη αμηνιφγεζεο). Ο Γηεπζπληήο έρεη επίζεο ηελ επζχλε ηεο θαηαγξαθήο θαη 
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αξρεηνζέηεζεο φισλ ησλ δξάζεσλ πνπ αθνξνχλ ζηελ πινπνίεζε ηνπ έξγνπ ηεο ΑΔΔ ζην 

ζρνιείν. 

΢ηα Παξαδνηέα ηνπ έξγνπ ηνπ Γηεπζπληή ζπκπεξηιακβάλνληαη:  

1. Πξαθηηθφ θαηαγξαθήο φισλ ησλ ζπλαληήζεσλ θαη δξάζεσλ ηνπ έξγνπ ηεο ΑΔΔ 

(νινκέιεηα, ζπλαληήζεηο ζπιιφγνπ δηδαζθφλησλ, νκάδεο εξγαζίαο, ελεκεξσηηθέο 

ζπλαληήζεηο κε ζρνιηθνχο ζπκβνχινπο, θα.). 

2. Ζκεξνιφγην δξάζεσλ θαη πξνφδνπ ηνπ έξγνπ ζην ζρνιείν.  

3. Δθζέζεηο (γεληθήο εθηίκεζεο, ζπζηεκαηηθήο δηεξεχλεζεο, ελδηάκεζσλ αμηνινγήζεσλ 

θαη παξαθνινχζεζεο ηεο πξνφδνπ ηνπ έξγνπ (αλά 4κελν), εηήζηαο θαη ηειηθήο 

αμηνιφγεζεο). 

4. Πξνγξάκκαηα επηκνξθσηηθψλ-ελεκεξσηηθψλ ζπλαληήζεσλ ζην ζρνιείν 

(ελεκεξσηηθφ πιηθφ, εκέξα θαη ψξεο δηεμαγσγήο ηνπ ζεκηλαξίνπ, αξηζκφο 

ζπκκεηερφλησλ, επηκνξθσηέο). 

5. Παξαζηαηηθά κεηαθηλήζεψλ ηνπο γηα ηηο αλάγθεο ηνπ έξγνπ. 

  

2.2. Οη Δθπαηδεπηηθνί ηνπ ζρνιείνπ.  

 

Οη εθπαηδεπηηθνί έρνπλ ηελ νπζηαζηηθή επζύλε γηα ηελ πινπνίεζε ηνπ έξγνπ ηεο 

ΑΔΔ ζην ζρνιείν. ΢πκκεηέρνπλ ζηηο ζπλεδξηάζεηο ηνπ ζπιιφγνπ δηδαζθφλησλ θαη ηεο 

νινκέιεηαο θαζψο θαη ζε νκάδεο εξγαζίαο (γεληθή εθηίκεζε ηεο εηθφλαο ηνπ ζρνιείνπ, 

ζπζηεκαηηθή δηεξεχλεζε επηιεγκέλσλ ηνκέσλ, δηακφξθσζε ζρεδίσλ δξάζεο, εθαξκνγή 

ζρεδίσλ δξάζεο, θα.) ζηα δηάθνξα ζηάδηα ηεο πινπνίεζεο ηνπ έξγνπ ηεο ΑΔΔ ζην ζρνιείν.  

Δηδηθφηεξα, νη εθπαηδεπηηθνί αμηνπνηνχλ ηα δηαζέζηκα ζηνηρεία ηνπ ζρνιείνπ, 

επηιέγνπλ ηνκείο θαη δείθηεο πξνο δηεξεχλεζε, νξίδνπλ θξηηήξηα, δηακνξθψλνπλ ηα 

θαηάιιεια εξγαιεία γηα ζπιινγή θαη ηελ επεμεξγαζία ησλ δεδνκέλσλ (εξσηεκαηνιφγην, 

ζρέδην ζπλέληεπμεο, ζρέδην παξαηήξεζεο, θ.η.ι.), θαηαλέκνπλ ζπγθεθξηκέλεο 

δξαζηεξηφηεηεο ζε νκάδεο θαη κέιε, θαζνξίδνπλ ρξνλνδηαγξάκκαηα, θαηαγξάθνπλ ηηο 

δηαδηθαζίεο πινπνίεζεο  θαη αμηνινγνχλ ηα απνηειέζκαηα απφ ηελ εθαξκνγή ησλ ζρεδίσλ 

δξάζεο.  

Οη εθπαηδεπηηθνί έρνπλ επίζεο ηελ επζχλε ηεο θαηαγξαθήο θαη αξρεηνζέηεζεο ησλ 

φισλ εξγαζηψλ θαη ησλ δξαζηεξηνηήησλ θάζε νκάδαο δξάζεο θαη ζπκκεηέρνπλ νπζηαζηηθά 

ζηε ζχληαμε ησλ εθζέζεσλ πξνφδνπ θαη αμηνιφγεζεο ηνπ έξγνπ. 
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΢ηα Παξαδνηέα ηνπ έξγνπ ησλ εθπαηδεπηηθψλ ηνπ ζρνιείνπ ζπκπεξηιακβάλνληαη:  

1. Πξαθηηθά θαηαγξαθήο φισλ ησλ ζπλαληήζεσλ θαη δξάζεσλ ησλ νκάδσλ εξγαζίαο 

ηνπ έξγνπ ηεο ΑΔΔ ζην ζρνιείν. 

2. Ζκεξνιφγην πξνφδνπ ηνπ έξγνπ ησλ νκάδσλ εξγαζίαο ζην πιαίζην ηεο πινπνίεζεο 

ησλ ζρεδίσλ δξάζεο ζην ζρνιείν.  

3. Δθζέζεηο (πξνφδνπ ησλ νκάδσλ εξγαζίαο, ελδηάκεζσλ αμηνινγήζεσλ ησλ ζρεδίσλ 

δξάζεο,   εηήζηαο θαη ηειηθήο αμηνιφγεζεο ησλ ζρεδίσλ δξάζεο). 

4. Δξγαιεία πνπ ρξεζηκνπνηήζεθαλ απφ ηηο νκάδεο εξγαζίαο (θφξκεο θαηαγξαθήο 

δεδνκέλσλ, εξσηεκαηνιφγηα, ζρέδηα ζπλέληεπμεο, ζρέδηα παξαηήξεζεο, ζρεδηαζκνχ, 

αλάπηπμεο θαη αμηνιφγεζεο  ησλ ζρεδίσλ δξάζεο θιπ.). 

 

Ο Γηεπζπληήο θαη νη εθπαηδεπηηθνί πνπ ζπκκεηέρνπλ ελεξγά ζηελ πινπνίεζε ηνπ 

έξγνπ ηεο ΑΔΔ ζην ζρνιείν ακείβνληαη σο ζπλεξεπλεηέο ζηε δηαδηθαζία πινπνίεζεο ηνπ 

έξγνπ κε ζπγθεθξηκέλν πνζφ θαη΄ απνθνπή, κε βάζε  ηα παξαπάλσ παξαδνηέα ηνπ έξγνπ, ην 

νπνίν   ζα θαηαβιεζεί ζε δχν ηζφπνζεο δφζεηο ζην ηέινο θάζε ζρνιηθνχ έηνπο. 

 Σα δηθαηνινγεηηθά γηα κεηαθηλήζεηο εθπαηδεπηηθψλ θαη δηεπζπληψλ ζρνιηθψλ 

κνλάδσλ είλαη αθξηβψο ηα ίδηα θαη απηά πνπ πξνβιέπνληαη απφ ηε ζρεηηθή λνκνζεζία θαη 

αλαθέξνληαη ζηελ ελφηεηα Οηθνλνκηθή δηαρείξηζε. 

 

Σα δηθαηνινγεηηθά γηα ηηο κεηαθηλήζεηο δηεπζπληψλ θαη εθπαηδεπηηθψλ 

ζρνιηθψλ κνλάδσλ γηα ηηο αλάγθεο ηνπ πξνγξάκκαηνο ηεο ΑΔΔ είλαη ίδηα κε 

απηά ησλ ΢ρνιηθψλ ΢πκβνχισλ φπσο πεξηγξάθνληαη παξαπάλσ θαη ζηελ 

ελφηεηα 3.2.  
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3. Οηθνλνκηθή Γηαρείξηζε ηνπ Έξγνπ ηεο ΑΔΔ 

 

3.1 Ακνηβέο ΢πλεξγαηώλ ηνπ έξγνπ ηεο ΑΔΔ. 

  

Οη θαηεγνξίεο πξνζσπηθνχ πνπ κεηέρνπλ ζηελ πινπνίεζε ηνπ Σερληθνχ Γειηίνπ 

είλαη:   

 

α. Γεκόζηνη ππάιιεινη- Μέιε Γ.Δ.Π. κεξηθήο απαζρόιεζεο 

 

Γηα ην πξνζσπηθφ ηεο θαηεγνξίαο απηήο ζπληάζζεηαη θαηάζηαζε πξφζζεησλ 

απνιαβψλ κε παξαθξάηεζε  θφξνπ 20% θαη πιεξψλνληαη βάζεη ησλ παξαθάησ 

δηθαηνινγεηηθψλ πιεξσκήο: 

 Απνθάζεηο ησλ αξκνδίσλ νξγάλσλ κε ηηο νπνίεο ζα νξίδεηαη ε ζπκκεηνρή ζηελ 

πινπνίεζε ηνπ έξγνπ θαη ην χςνο ησλ πξφζζεησλ απνιαβψλ γηα ηε ζπκκεηνρή απηή 

(ππνβάιιεηαη απφ ηνλ Φνξέα Τινπνίεζεο). 

 Έληππν αηνκηθψλ ζηνηρείσλ (ππνβάιιεηαη απφ ηνλ Γηθαηνχρν) - έληππν ππ’ αξηζκ. 1. 

 Βεβαίσζε απνδνρψλ (ππνβάιιεηαη απφ ηνλ Γηθαηνχρν). 

 Πηζηνπνίεζε παξαζρεζέληνο έξγνπ (ππνβάιιεηαη απφ ηνλ Φνξέα Τινπνίεζεο). 

 Δληνιή πιεξσκήο απφ ηνλ Τπεχζπλν ηνπ Έξγνπ (ππνβάιιεηαη απφ ηνλ Φνξέα 

Τινπνίεζεο). 

 

 

β. Μέιε Γ.Δ.Π. πιήξνπο απαζρόιεζεο. 

 

΢ηα κέιε Γ.Δ.Π.  πιήξνπο απαζρφιεζεο πνπ ζπκκεηέρνπλ ζηελ πινπνίεζε ηνπ έξγνπ  

ζπληάζζεηαη θαηάζηαζε πξφζζεησλ απνιαβψλ ρσξίο θξαηήζεηο θαη ην πνζφ κεηαβηβάδεηαη 

ζηνλ Δηδηθφ Λνγαξηαζκφ ηνπ Παλεπηζηεκίνπ πνπ αλήθεη ην θάζε κέινο, πιεξψλνληαη βάζεη 

ησλ παξαθάησ δηθαηνινγεηηθψλ πιεξσκήο: 

 Απνθάζεηο ησλ αξκνδίσλ νξγάλσλ κε ηηο νπνίεο ζα νξίδεηαη ε ζπκκεηνρή ζηελ 

πινπνίεζε ηνπ έξγνπ θαη ην χςνο ησλ πξφζζεησλ απνιαβψλ γηα ηε ζπκκεηνρή απηή 

(ππνβάιιεηαη απφ ηνλ Φνξέα Τινπνίεζεο). 

 Έληππν αηνκηθψλ ζηνηρείσλ (ππνβάιιεηαη απφ ηνλ Γηθαηνχρν) - έληππν ππ’ αξηζκ. 1. 

 Βεβαίσζε απνδνρψλ (ππνβάιιεηαη απφ ηνλ Γηθαηνχρν). 
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 Πηζηνπνίεζε παξαζρεζέληνο έξγνπ (ππνβάιιεηαη απφ ηνλ Φνξέα Τινπνίεζεο). 

 Δληνιή πιεξσκήο απφ ηνλ Τπεχζπλν ηνπ Έξγνπ (ππνβάιιεηαη απφ ηνλ Φνξέα 

Τινπνίεζεο). 

 

γ.  Διεύζεξνη επαγγεικαηίεο 

 

Πξνζσπηθφ πνπ δελ αλήθεη ζηηο αλσηέξσ θαηεγνξίεο (δηθεγφξνη, κεραληθνί, ινγηζηέο, 

εκπεηξνγλψκνλεο θιπ), ζπκβάιιεηαη κε ηνλ Φνξέα κε ζχκβαζε αλάζεζεο έξγνπ, θαηφπηλ 

πξφζθιεζεο εθδήισζεο ελδηαθέξνληνο, επηινγήο θαη  έγθξηζεο απφ ηα αξκφδηα φξγαλα ηνπ 

Φνξέα. Σν πξνζσπηθφ απηφ ακείβεηαη κε δηπιφηππε απφδεημε  παξνρήο ππεξεζηψλ θαη βάζεη 

ησλ παξαθάησ  δηθαηνινγεηηθψλ πιεξσκήο: 

 Αληίγξαθν ηεο ΢χκβαζεο.  

 Απνθάζεηο ησλ αξκνδίσλ νξγάλσλ κε ηηο νπνίεο ζα νξίδεηαη ε ζπκκεηνρή ζηελ 

πινπνίεζε ηνπ έξγνπ θαη ην χςνο ησλ ακνηβψλ γηα ηε ζπκκεηνρή απηή. 

 Βεβαίσζε εθηέιεζεο ηνπ έξγνπ απφ ηα θαζ΄ χιελ αξκφδηα φξγαλα θαη ζαθήο 

πξνζδηνξηζκφο ηεο πεξηφδνπ θαηά ηελ νπνία εθηειέζηεθε ην έξγν. 

 Έληππν αηνκηθψλ ζηνηρείσλ (ππνβάιιεηαη απφ ηνλ Γηθαηνχρν) - έληππν ππ’ αξηζκ. 1. 

 Πηζηνπνίεζε παξαζρεζέληνο έξγνπ (ππνβάιιεηαη απφ ηνλ Φνξέα Τινπνίεζεο). 

 Δληνιή πιεξσκήο απφ ηνλ Τπεχζπλν ηνπ Έξγνπ. 

 

 

 

3.2 Γαπάλεο Σαμηδίωλ – Μεηαθηλήζεηο/Γηακνλή 

(Νφκνη ππ’αξηζ. 2685/18-2-1999 θαη 3833/15-3-2010) 

 

Σν αλώηαην όξην ηωλ επηηξεπόκελωλ εκεξώλ θαηά έηνο θαζνξίδεηαη ζε εμήληα 

(60) εκέξεο. Η ππέξβαζε ηνπ αλωηέξω νξίνπ δελ επηηξέπεηαη λα ππεξβαίλεη ηηο είθνζη 

(20) κέξεο θαηά έηνο. 

Καηεγνξίεο δεκνζίωλ ππαιιήιωλ: 

Καηεγνξία ΗΗ: Καζεγεηέο ΑΔΗ & ΣΔΗ, Αλαπιεξσηέο Καζεγεηέο ΑΔΗ & ΣΔΗ, 

Δπίθνπξνη & Λέθηνξεο ΑΔΗ & ΣΔΗ, ΢χκβνπινη Π.Η., Μφληκνη & επί ζεηεία Πάξεδξνη Π.Η., 

΢ρνιηθνί ΢χκβνπινη, Γ/ληέο & Τπνδ/ληέο ΠΔΚ, Γ/ληέο Γηεπζχλζεσλ Δθπ/ζεο, Γ/ληέο 

ζρνιείσλ. 

Καηεγνξία ΗΗΗ: Πξντζηάκελνη Γξαθείσλ Δθπαίδεπζεο, ΢πληαμηνχρνη. 

Καηεγνξία ΗV: Δθπαηδεπηηθνί.     
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3.2.1 Μεηαθηλήζεηο εληόο επηθξάηεηαο 

 

Ζ κεηαθίλεζε κπνξεί λα γίλεη κε νπνηνδήπνηε ζπγθνηλσληαθφ κέζν. ΢ε πεξίπησζε 

ρξεζηκνπνίεζεο ηδησηηθήο ρξήζεο απηνθηλήηνπ, θαηαβάιιεηαη κφλν ηνλ αληίηηκν ηνπ 

εηζηηεξίνπ ηνπ θζελφηεξνπ ζπγθνηλσληαθνχ κέζνπ ηεο αληίζηνηρεο δηαδξνκήο. Δμαηξνχληαη 

φζνη, κε εληνιή ηεο Τπεξεζίαο, κεηαθηλνχληαη εθηφο έδξαο γηα λα κεηάζρνπλ ζε ζπλέδξηα ή 

ζεκηλάξηα, ή πξφθεηηαη λα κεηαβνχλ ζε πεξηζζφηεξεο απφ κία πεξηνρέο. 

 

Απαηηνύκελα Γηθαηνινγεηηθά 

 

 Απφθαζε - Δληνιή Μεηαθίλεζεο. 

Ζ εληνιή κεηαθίλεζεο, απφ ην αξκφδην γηα ηελ έθδνζε φξγαλν, κεηά απφ εηζήγεζε ηνπ 

Τπεπζχλνπ ηνπ έξγνπ απνηειεί πξνυπφζεζε πξέπεη λα εθδίδεηαη πξηλ απφ ηελ εκεξνκελία 

αλαρψξεζεο ηνπ κεηαθηλνχκελνπ θαη ζα πεξηιακβάλεη : 

 Σν νλνκαηεπψλπκν θαη ε ηδηφηεηα ηνπ ππαιιήινπ. 

 Ο ηφπνο κεηάβαζήο ηνπ. 

 Ζ ζπγθεθξηκέλε αηηία κεηαθίλεζεο κε ζπλνπηηθή πεξηγξαθή ησλ εξγαζηψλ 

πνπ ζα εθηειεζηνχλ. 

 Σν κέζνλ κεηαθίλεζεο. 

 Ο αξηζκφο ησλ εκεξψλ πνπ ζα παξακείλεη εθηφο έδξαο. 

 

 Αηνκηθά ζηνηρεία δηθαηνχρνπ. 

 Ζκεξνινγηαθή θαηάζηαζε θίλεζεο, πνπ ζα έρεη ππνγξαθεί απφ ηνλ δηθαηνχρν θαη ηνλ 

Τπεχζπλν ηνπ έξγνπ, φπνπ ζα βεβαηψλεηαη ε πξαγκαηνπνίεζε ηνπ ηαμηδίνπ θαη ζηελ 

νπνία ζα αλαθέξνληαη ε εκεξνκελία κεηαθίλεζεο, ν ηφπνο κεηάβαζεο, ε ρηιηνκεηξηθή 

απφζηαζε, ε δηαλπθηέξεπζε, ην κέζνλ κεηαθίλεζεο, ε δαπάλε ησλ εηζηηεξίσλ ή ε 

ρηιηνκεηξηθή απνδεκίσζε, ε δαπάλε δηνδίσλ, ν λαχινο Ferry-boat, θαζψο θαη ε 

ζπλνιηθή δαπάλε – έληππν ππ’ αξηζκ. 2.  

 Δληνιή πιεξσκήο απφ ηνλ Τπεχζπλν ηνπ Έξγνπ (ππνβάιιεηαη απφ ηνλ θνξέα). 

 Παξαζηαηηθά αλάινγα κε ην κέζν κεηαθίλεζεο. 
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α. Μεηαθίλεζε κε απηνθίλεην. 

 

΢ε πεξίπησζε ρξεζηκνπνίεζεο ηδησηηθήο ρξήζεο απηνθηλήηνπ, θαηαβάιιεηαη κφλν ηνλ 

αληίηηκν ηνπ εηζηηεξίνπ ηνπ θζελφηεξνπ ζπγθνηλσληαθoχ κέζνπ ηεο αληίζηνηρεο δηαδξνκήο.  

 

 Τπεχζπλε Γήισζε ηνπ Ν. 1599/86, ζηελ νπνία ζα αλαθέξεηαη ν αξηζκφο 

θπθινθνξίαο ηνπ απηνθηλήηνπ, ν αξηζκφο ηεο άδεηαο νδήγεζεο, ε εκεξνκελία 

κεηαθίλεζεο, θαζψο θαη ην πξφγξακκα πνπ ζπκκεηείρε ν κεηαθηλνχκελνο. 

 Βεβαίσζε ρηιηνκεηξηθήο απφζηαζεο απφ ηε Ννκαξρία. 

 Βεβαίσζε ηνπ ΚΣΔΛ γηα ην αληίηηκν ηεο δηαδξνκήο πνπ αθνινχζεζε ν 

κεηαθηλνχκελνο. 

 Φσηνηππίεο ηνπ δηπιψκαηνο νδήγεζεο θαζψο θαη ηεο άδεηαο θπθινθνξίαο ηνπ 

απηνθηλήηνπ. 

 

β. Μεηαθίλεζε κε αεξνπιάλν 

 

 Πξσηφηππα εηζηηήξηα κε ζαθή αλαγξαθή ηνπ νλνκαηεπψλπκνπ ηνπ κεηαθηλνχκελνπ, 

ηεο δηαδξνκήο θαη ηεο ψξαο αλαρψξεζεο θαη επηζηξνθήο. 

 Κάξηεο επηβίβαζεο. 

 Ολνκαζηηθή απφδεημε πιεξσκήο (εμνθιεκέλε) ηνπ εηζηηεξίνπ. 

 Απνδεθηή ζεσξείηαη κφλν ε νηθνλνκηθή ζέζε. 

 

γ. Μεηαθίλεζε κε ΚΣΔΛ 

 

 Πξσηφηππν εηζηηήξην. 

 Ολνκαζηηθή απφδεημε πιεξσκήο (εμνθιεκέλε) ηνπ αληηηίκνπ ηνπ εηζηηεξίνπ. 

 

δ. Μεηαθίλεζε κε επηβαηηθό απηνθίλεην δεκόζηαο ρξήζεο (ηαμί) 

 

 Υξήζε επηβαηηθνχ απηνθηλήηνπ δεκνζίαο ρξήζεο (ηαμί) επηηξέπεηαη κφλνλ φηαλ δελ 

ππάξρεη ζπγθνηλσληαθή εμππεξέηεζε. 
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Γηακνλή 

 

Ζ δαπάλε επηηξέπεηαη:  

 Όηαλ ε απφζηαζε απφ ηελ έδξα ηνπ ππαιιήινπ είλαη κεγαιχηεξε απφ 160 ρηιηφκεηξα, 

εθφζνλ θηλείηαη κε ηδηφθηεην ή ππεξεζηαθφ απηνθίλεην, θαη κεγαιχηεξε απφ 120 

ρηιηφκεηξα, φηαλ θηλείηαη κε ζπγθνηλσληαθφ κέζν. 

 Γηα κεηαθηλήζεηο ζηελ λεζησηηθή Διιάδα, ζε απφζηαζε κεγαιχηεξε απφ 20 λαπηηθά 

κίιηα. 

 Σηκνιφγην ή απφδεημε παξνρήο ππεξεζηψλ μελνδνρείνπ ή άιινπ θαηαιχκαηνο, φπνπ 

ζα πξέπεη λα αλαγξάθεηαη: 

 Σν φλνκα ηνπ κεηαθηλνχκελνπ. 

 Οη εκεξνκελίεο άθημεο θαη αλαρψξεζεο. 

 Ζ έλδεημε «1 άηνκν».  

 Σν λνχκεξν ηνπ δσκαηίνπ φπνπ θαηέιπζε ν κεηαθηλνχκελνο. 

 Όηη εμνθιήζε. 

 

΢εκεηψλεηαη φηη αλάινγα κε ηηο ηζρχνπζεο θαηεγνξίεο ηζρχνπλ ηα αθφινπζα 

 Καηεγνξία ΙΙ: Ζ δηακνλή ζην μελνδνρείν θαιχπηεηαη κέρξη ηνπ πνζνχ ησλ 52,82 € 

 Καηεγνξία ΙΙΙ: Ζ δηακνλή ζην μελνδνρείν θαιχπηεηαη κέρξη ηνπ πνζνχ ησλ 44,02 € 

 Καηεγνξία ΙV: Ζ δηακνλή ζην μελνδνρείν θαιχπηεηαη κέρξη ηνπ πνζνχ ησλ 35,22 € 

 

 Σα αλσηέξσ πνζά πξνζαπμάλνληαη θαηά 20% θαηά ηε ζεξηλή πεξίνδν Ηνπιίνπ-

΢επηεκβξίνπ. 

 ΢ηελ πεξίπησζε πνπ ε θξάηεζε ηνπ μελνδνρείνπ έγηλε κέζσ ηαμηδησηηθνχ 

πξαθηνξείνπ ν κεηαθηλνχκελνο ζα πξέπεη λα ζπλππνβάιιεη ην ζρεηηθφ VOUCHER. 

 ΢ηελ πεξίπησζε πνπ ν κεηαθηλνχκελνο δε δηέκεηλε ζε μελνδνρείν, ζα πξέπεη λα 

πξνζθνκίζεη Τπεχζπλε Γήισζε ηνπ Ν. 1566/86 ζηελ νπνία ζα αλαγξάθεηαη φηη 

θηινμελήζεθε ή δηαλπθηέξεπζε ζε θηιηθφ ή ηδηφθηεην ζπίηη θαηά ηηο εκεξνκελίεο πνπ 

νξίδεη ε εληνιή κεηαθίλεζεο. 

 

Όια ηα δηθαηνινγεηηθά πξέπεη λα ππνβάιινληαη πξσηφηππα θαη λα κε θέξνπλ 

αιινηψζεηο. ΢εκεηψλεηαη φηη νη αλαγξαθφκελεο εκεξνκελίεο αλαρψξεζεο - άθημεο ζε φια 
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παξαζηαηηθά ζα πξέπεη λα ζπκπίπηνπλ απφιπηα θαη λα είλαη απζηεξά κέζα ζηα ρξνληθά φξηα 

ηεο εληνιήο κεηαθίλεζεο. 

Απνδεκίωζε 

 

Σν πνζφ ηεο εκεξήζηαο απνδεκίσζεο νξίδεηαη ζην πνζφ ησλ 29,35 € αλεμάξηεηα απφ ηε 

ζέζε ή ην βαζκφ ηνπ κεηαθηλνχκελνπ, εθφζνλ: 

 Τπάξρεη δηαλπθηέξεπζε ( δηαλπθηέξεπζε δηθαηνινγείηαη, φηαλ ε απφζηαζε είλαη 

κεγαιχηεξε απφ 160 ρηιηφκεηξα, εθφζνλ ν κεηαθηλνχκελνο θηλείηαη κε ηδηφθηεην ή 

ππεξεζηαθφ απηνθίλεην θαη κεγαιχηεξε απφ 120 ρηιηφκεηξα, φηαλ θηλείηαη κε 

ζπγθνηλσληαθφ κέζν, επίζεο γηα κεηαθηλήζεηο απφ λεζηά, ζε απφζηαζε κεγαιχηεξε 

απφ 20 λαπηηθά κίιηα). 

 Όηαλ ππάξρεη αληηθεηκεληθή αδπλακία επηζηξνθήο  

Σν 1/3 ηεο εκεξήζηαο απνδεκίσζεο δηθαηνχληαη: 

 Οη κεηαθηλνχκελνη γηα ηελ εκέξα ηεο επηζηξνθήο κεηά απφ δηαλπθηέξεπζε. 

 Οη κεηαθηλνχκελνη ζε απφζηαζε πάλσ απφ 40 ρηιηφκεηξα ή 10 λαπηηθά κίιηα θαη 

επηζηξέθνληεο απζεκεξφλ ζηελ έδξα ηνπο. 

κε ηελ παξαηήξεζε όηη ε δαπάλε ζα θαιπθζεί από ην Έξγν πνπ πινπνηεί ην 

Κ.Δ.Δ.  κε ηίηιν «Αμηνιόγεζε ηνπ Δθπαηδεπηηθνύ Έξγνπ ζηε ΢ρνιηθή Μνλάδα- 

Γηαδηθαζία Απηναμηνινγεζεο» ζηνπο Άμνλεο Πξνηεξαηόηεηαο 1,2,3, -Οξηδόληηα Πξάμε». 

 

Τπελζπκίδεηαη όηη ηα παξαζηαηηθά (ηηκνιόγηα, εηζηηήξηα, απνδείμεηο δηνδίωλ 

θιπ.) πξέπεη λα ζπγθεληξώλνληαη από ηνλ κεηαθηλνύκελν θαη είλαη απνιύηωο 

απαξαίηεηα γηα ηελ θαηαβνιή ηεο δαπάλεο κεηαθίλεζεο. ΢ε πεξίπηωζε απώιεηαο έζηω 

θαη ελόο παξαζηαηηθνύ ε δαπάλε δελ θαηαβάιιεηαη από ηνλ θνξέα θαη επηβαξύλεη ηνλ 

κεηαθηλνύκελν. 

 

3.2.2  Μεηαθηλήζεηο εθηόο επηθξάηεηαο  

 

Πξνϋπόζεζε γηα ηηο κεηαθηλήζεηο εθηόο επηθξάηεηαο απνηειεί ε Δηζήγεζε ηνπ 

Τπεπζύλνπ  Έξγνπ πξνο ηνλ Φνξέα θαη ε έγθξηζή ηεο  (20 εκέξεο λσξίηεξα απφ ηελ 

πξαγκαηνπνίεζε ηνπ ηαμηδηνχ), κε ζαθή αηηηνιφγεζε ηνπ ηαμηδηνχ, νηθνλνκηθφ 

πξνυπνινγηζκφ, εκεξνινγηαθφ πξνγξακκαηηζκφ θαζψο θαη επηβεβαίσζε ησλ ζπλαληήζεσλ - 
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επηζθέςεσλ ζην εμσηεξηθφ. Σα παξαπάλσ ζα επηζπλάπηνληαη ζηα αθφινπζα δηθαηνινγεηηθά 

πιεξσκήο: 

 Απφθαζε - Δληνιή κεηαθίλεζεο απφ ηνλ Πξφεδξν ηνπ Κέληξνπ Δθπαηδεπηηθήο 

Έξεπλαο 

Ζ εληνιή κεηαθίλεζεο, πξέπεη λα εθδίδεηαη πξηλ απφ ηελ εκεξνκελία αλαρψξεζεο ηνπ 

κεηαθηλνχκελνπ θαη ζηελ νπνία ζα αλαγξάθνληαη  : 

 Σν νλνκαηεπψλπκν θαη ε ηδηφηεηα ηνπ ππαιιήινπ. 

 Ο ηφπνο κεηάβαζήο ηνπ. 

 Ζ ζπγθεθξηκέλε αηηία κεηαθίλεζεο κε ζπλνπηηθή πεξηγξαθή ησλ εξγαζηψλ 

πνπ ζα εθηειεζηνχλ. 

 Σν κέζνλ κεηαθίλεζεο. 

 Ο αξηζκφο ησλ εκεξψλ πνπ ζα παξακείλεη εθηφο έδξαο. 

 Πξσηφηππα εηζηηήξηα. 

 Γειηίν παξνρήο ππεξεζηψλ ή Σηκνιφγην μελνδνρείνπ κέρξη ηεζζάξσλ αζηέξσλ θαη 

βεβαίσζε ηεο αξκφδηαο Αξρήο ηνπ εμσηεξηθνχ γηα ηελ θαηεγνξία ηνπ Ξελνδνρείνπ εθφζνλ 

δελ πξνθχπηεη απφ ην ηηκνιφγην. 

 Δηζηηήξηα ηπρφλ εζσηεξηθψλ κεηαθηλήζεσλ. (Γελ δηθαηνινγνχληαη απνδείμεηο  

κηζζσκέλσλ νρεκάησλ). 

 Βεβαίσζε ή δειηίν ηηκψλ Σξαπέδεο, φηαλ παξίζηαηαη αλάγθε κεηαηξνπήο ηνπ 

λνκίζκαηνο ζε μέλν λφκηζκα.   

 Ζκεξήζηα απνδεκίσζε ησλ κεηαθηλνπκέλσλ ζην εμσηεξηθφ θαζνξίδεηαη απφ ηηο 

δηαηάμεηο ηνπ Ν.2685/99 ΦΔΚ 35 η.Α´. 

 Ζκεξνινγηαθή θαηάζηαζε θίλεζεο, πνπ ζα έρεη ππνγξαθεί απφ ηνλ δηθαηνχρν θαη ηνλ 

Τπεχζπλν ηνπ έξγνπ, φπνπ ζα βεβαηψλεηαη ε πξαγκαηνπνίεζε ηνπ ηαμηδίνπ θαη ζηελ νπνία 

ζα αλαθέξνληαη ε εκεξνκελία κεηαθίλεζεο, ν ηφπνο κεηάβαζεο, ε δηαλπθηέξεπζε, ην κέζνλ 

κεηαθίλεζεο, ε δαπάλε ησλ εηζηηεξίσλ ή ε ρηιηνκεηξηθή απνδεκίσζε, θαζψο θαη ε ζπλνιηθή 

δαπάλε.  

 ΢πλνπηηθή έθζεζε ηαμηδίνπ.  

 Δληνιή πιεξσκήο απφ ηνλ Τπεχζπλν ηνπ Έξγνπ. 

 Ο κεηαθηλνχκελνο θαηά πεξίπησζε κπνξεί λα δηθαηνχηαη σο πξνθαηαβνιή κέξνο ηνπ 

νηθνλνκηθνχ πξνυπνινγηζκνχ ηνπ ηαμηδηνχ, κεηά απφ ζρεηηθή απφθαζε ηνπ Φνξέα. Μεηά ηελ 

νινθιήξσζε ηνπ ηαμηδηνχ ζα πξέπεη λα ππνβιεζνχλ εληφο  15 εκεξψλ ηα  αλσηέξσ 

δηθαηνινγεηηθά ζηελ Γξακκαηεία ηνπ Φνξέα. 
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4. Τπνρξεώζεηο Αλάξηεζεο ζηνλ ηζηόηνπν Γηαύγεηα  

 

΢χκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ Νφκνπ 3861 (ΦΔΚ 112/ 13-7-2010) « Ενίζσςζη ηηρ 

διαθάνειαρ με ηην ςποσπεωηική ανάπηηζη νόμων και ππάξεων ηων κςβεπνηηικών, διοικηηικών 

και αςηοδιοικηηικών οπγάνων ζηο διαδίκηςο «Ππόγπαμμα Διαύγεια» και άλλερ διαηάξειρ», κε 

ηνλ νπνίν εηζάγεηαη ε ππνρξέσζε αλάξηεζεο ησλ λφκσλ, ησλ θαλνληζηηθψλ πξάμεσλ θαη ελ 

γέλεη πξάμεσλ ησλ θπβεξλεηηθψλ θαη δηνηθεηηθψλ νξγάλσλ ζην Γηαδίθηπν, φιεο νη απνθάζεηο 

πνπ αθνξνχλ δαπάλεο ζην πιαίζην ηνπ έξγνπ ηεο ΑΔΔ, ζα πξέπεη, απφ 1-11-2010  λα 

αλαξηψληαη ζηνλ ηζηφηνπν  «Γηαχγεηα». 

Δηδηθφηεξα ζα πξέπεη λα αλαξηψληαη: 

1. Οη δαπάλεο κεηαθίλεζεο ΢ηειερψλ Δθπαίδεπζεο, ΢ρνιηθψλ ΢πκβνχισλ, Γηεπζπληψλ 

ζρνιηθψλ κνλάδσλ θαη εθπαηδεπηηθψλ, ζην πιαίζην ηνπ έξγνπ ηεο ΑΔΔ.  Ζ αλάξηεζε 

ζα πεξηιακβάλεη ηα θάησζη ζηνηρεία: 

      Ολνκαηεπψλπκν κεηαθηλνχκελνπ, ππεξεζηαθή ηδηφηεηα, ζθνπφο κεηαθίλεζεο,          

εκεξνκελίεο θαη κέζν κεηαθίλεζεο, πνζφ θαη θνξέαο πνπ θαιχπηεη ηε δαπάλε 

κεηαθίλεζεο. 

2. Οη δαπάλεο επηκνξθωηηθώλ ζπλαληήζεωλ πνπ πξαγκαηνπνηνχλ ΢ηειέρε 

εθπαίδεπζεο, ΢ρνιηθνί ΢χκβνπινη θαη εθπαηδεπηηθνί, ζην πιαίζην ηνπ έξγνπ ηεο ΑΔΔ. 

Ζ αλάξηεζε ζα πεξηιακβάλεη ηα θάησζη ζηνηρεία: 

Ολνκαηεπψλπκν επηκνξθσηή, ππεξεζηαθή ηδηφηεηα, ζθνπφο επηκφξθσζεο, 

εκεξνκελίεο θαη ψξεο επηκφξθσζεο, θνξέαο πνπ θαιχπηεη ηε δαπάλε επηκφξθσζεο, 

 

΢εκεηψλεηαη φηη ε ζρεηηθή αλάξηεζε ζηνλ ηζηφηνπν Γηαχγεηα ζα γίλεηαη ππνρξεσηηθά 

πξηλ απφ ηελ πξαγκαηνπνίεζε ηεο κεηαθίλεζεο/επηκφξθσζεο, κε επζύλε ηεο νηθείαο 

Τπεξεζίαο πνπ εθδίδεη ηελ ζρεηηθή εληνιή θαη παξαθαινχκε λα θνηλνπνηείηαη ζην ΚΔΔ γηα 

ην έξγν ηεο ΑΔΔ, δεδνκέλνπ φηη απνηειεί απαξαίηεηε πξνυπφζεζε γηα ηελ θαηαβνιή ηεο 

ζρεηηθήο δαπάλεο . 

   

Παξάδεηγκα αλάξηεζεο: 

Eγθξίλεηαη ε κεηαθίλεζε ηνπ ΢ρνιηθνχ ΢πκβνχινπ…… ……… (νλνκαηεπψλπκν) .πνπ έγηλε 

ηελ ……………(εκεξνκελία) πξνο………….(πρ ζρνιηθή κνλάδα…) γηα ηηο αλάγθεο ηνπ 

έξγνπ ηεο ΑΔΔ….. (αηηηνινγία)  Ζ κεηαθίλεζε ζα γίλεη ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο 

θαη νη δαπάλεο ηεο ζα θαιπθζνχλ απφ ηνλ πξνυπνινγηζκφ ηνπ έξγνπ ηεο ΑΔΔ. 
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ΠΑΡΑΡΣΗΜΑ 
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ΚΔΝΣΡΟ ΔΚΠΑΙΓΔΤΣΙΚΗ΢ ΔΡΔΤΝΑ΢ 
 

Αγ. Αλδξένπ 2 – 105 56 Αζήλα   

Tει.:  210.33.12.406   Fax: 210.32.57.336 

 

Έληππν Αηνκηθώλ ΢ηνηρείωλ 

                                             

ΓΙΑ ΣΟ ΔΡΓΟ: « ΑΞΙΟΛΟΓΗ΢Η ΣΟΤ ΔΚΠΑΙΓΔΤΣΙΚΟΤ ΔΡΓΟΤ ΣΗ΢ ΢ΥΟΛΙΚΗ΢ 

ΜΟΝΑΓΑ΢-ΓΙΑΓΙΚΑ΢ΙΑ ΑΤΣΟΑΞΙΟΛΟΓΗ΢Η΢» 

ΔΠΩΝΤΜΟ: 

 

ΟΝΟΜΑ: 

 

ΟΝΟΜΑ ΠΑΣΡΟ΢: 

 

ΗΓΗΟΣΖΣΑ:                                                                  

 

ΑΡΗΘΜΟ΢ ΜΖΣΡΩΟΤ: 

 

ΟΡΓΑΝΗΚΖ ΘΔ΢Ζ:                                                       

 

ΘΔ΢Ζ ΤΠΖΡΔ΢ΗΑ΢: 

 

                                                     ΓΗΔΤΘΤΝ΢Ζ ΚΑΣΟΗΚΗΑ΢  

ΟΓΟ΢:                                                        ΑΡΗΘΜΟ΢: 

 

ΣΑΥ. ΚΩΓ.                                                    ΠΟΛΖ: 

 

ΣΖΛΔΦΩΝΑ ΔΠΗΚΟΗΝΩΝΗΑ΢: 

 

ΑΡΗΘΜΟ΢ ΓΔΛΣΗΟΤ ΣΑΤΣΟΣΖΣΑ΢: 

 

Α.Φ.Μ. :                                                                           Γ.Ο.Τ. : 

 

ΣΡΑΠΔΕΑ:  

 

ΑΡΗΘΜΟ΢ ΛΟΓΑΡΗΑ΢ΜΟΤ ΣΡΑΠΔΕΑ΢:  
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ΚΔΝΣΡΟ ΔΚΠΑΙΓΔΤΣΙΚΗ΢ ΔΡΔΤΝΑ΢ 
 

Αγ. Αλδξένπ 2 – 105 56 Αζήλα   

Tει.:  210.33.12.406   Fax: 210.32.57.336 

 

Ηκεξνινγηαθή Καηάζηαζε Κίλεζεο 

Βεβαηψλεηαη φηη ν/ ε     ………………………………………………………………….            κεηαθηλήζεθε απφ ηελ έδξα ηνπ 

………………………………………………σο αθνινχζσο:  

 

Ηκεξνκελία 

κεηαθίλεζεο 

Σόπνο κεηάβαζεο Μέζνλ κεηαθίλεζεο Γηαλπθηέξεπζε Δηζηηήξηα ή 

ρηιηνκεηξηθή 

απόζηαζε 

δαπάλε δηνδίωλ 

/λαύινο Ferry-boat 

θιπ 

 

 

     

 

 

     

 

              Τπνγξαθή            Τπνγξαθή                     Τπνγξαθή 

  

Ο Πξντζηάκελνο  ηνπ ππαιιήινπ                                 Ο Μεηαθηλνχκελνο                                 Ο Τπεχζπλνο ηνπ Έξγνπ 
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Παξνπζηνιόγην* 

 

Πεξηθεξεηαθή Γηεύζπλζε ……………………… 

Δπηκνξθωηηθή/Δλεκεξωηηθή ΢πλάληεζε  ………………………. 

 

Ηκεξνκελία 

 

 

 

Δπώλπκν  Όλνκα  Γηεύζπλζε 

Δθπ/ζεο 

΢ρνιηθή 

Μνλάδα 

Τπνγξαθή 

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 

 

*Πξόθεηηαη γηα ππόδεηγκα ην νπνίν κπνξεί λα ηξνπνπνηεζεί θαηά πεξίπηωζε, αλάινγα 

κε ην είδνο ηεο επηκόξθωζεο θαη ηωλ ζπκκεηερόληωλ επηκνξθνύκελωλ (ζρνιηθνί 

ζύκβνπινη, δηεπζπληέο, εθπαηδεπηηθν 


