ΣΥΣΤΗΜΑ  ΓΡΑΦΗΣ  ΣΕ  ΠΟΛΥΤΟΝΙΚΟ
Απαραίτητη προϋπόθεση είναι  η ύπαρξη  Windows 2000  ή  XP 

και στο OFFICE  η ύπαρξη της  γραμματοσειράς Palatino Linotype 

ΕΝΕΡΓΕΙΑ ΠΡΩΤΗ

Ανοίγουμε το  Word και από το Μενού «Εργαλεία» πατάμε «Επιλογές»

Από την Καρτέλα  «Ασφάλεια» επιλέγουμε  «Ασφάλεια Μακροεντολών» και τοποθετούμε την ασφάλεια  στην επιλογή   «χαμηλό». Κλείνουμε το word και ανοίγουμε   το αρχείο Demo. Σε λίγο εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη.
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Το πλαίσιο κειμένου με το κίτρινο φόντο είναι ο χώρος εργασίας.. Γράφουμε ως εξής;

Γράφουμε κανονικά και όπου υπάρχει σημάδι πολυτονικό κάνουμε την παρακάτω  ενέργεια.

αν θέλουμε ψιλή γράφουμε το γράμμα και αμέσως τον αριθμό 11. Αυτόματα το πρόγραμμα θα το μετατρέψει. Η λίστα με τους 24 αριθμούς είναι  η  παρακάτω:
Μικρά γράμματα

	11 ψιλή
	14 δασεία

	12  ψιλή και οξεία
	15 δασεία και οξεία

	13  ψιλή και περισπωμένη
	16 δασεία και περισπωμένη


Κεφαλαία γράμματα 
	21 ψιλή
	24 δασεία

	22 ψιλή και οξεία
	25 δασεία και οξεία

	23 ψιλή και περισπωμένη
	26 δασεία και περισπωμένη


Μικρά γράμματα  και  υπογεγραμμένη 

	31  ψιλή
	34 δασεία

	32  ψιλή και οξεία
	35 δασεία και οξεία

	33  ψιλή και περισπωμένη
	36 δασεία και περισπωμένη


	41 οξεία και υπογεγραμμένη
	44 μικρό και βραχύ (μόνο για το α)

	42  μικρά και περισπωμένη
	45   μικρό και μακρό ( μόνο για το α)

	43 μικρά και περισπωμένη και υπογεγραμμένη
	46  μικρό  μόνο υπογεγραμμένη

	11 και ρ  μας δίνει  ρ  με δασεία
	11 και τελεία μας δίνει άνω τελεία


Αν θέλουμε οξεία ή βαρεία του συστήματος χρησιμοποιούμε τους αριθμούς  66 και 55 αντίστοιχα.
Για  κάποιες άλλες επιλογές σχετικά με τη βαρεία χρησιμοποιούμε τους αριθμούς 01,02,03,04,05,06
Βέβαια  οι συνδυασμοί ανεβαίνουν κατά τρία και είναι εύκολη η απομνημόνευσή τους. Άλλωστε  στην πράξη χρησιμοποιούμε περίπου 7 συνδυασμούς κατά το γράψιμο. Αφού ολοκληρώσουμε το γράψιμο  με κρατημένο το πλήκτρο Ctrl   ή το Shift  κάνουμε κλικ μέσα στο κίτρινο πλαίσιο και ενεργοποιείται το πλήκτρο «Μεταφορά στο Word». Αν το πατήσουμε το κείμενο μας θα μεταφερθεί για μορφοποίηση και αποθήκευση στο Word. Ιδανική είναι η  μορφοποίηση σε γραμματοσειρά Palatino Linotype στο Word.
Σημείωση : Το πρόγραμμα  μετατρέπει την ώρα που γράφουμε. Αν έχουμε ξεχάσει κάτι , δεν γυρίζουμε πίσω, αλλά το γράφουμε στο τέλος και το μεταφέρουμε με αποκοπή στο σημείο που θέλουμε.

Καλό Γράψιμο

                                          Ευχαριστώ για την προτίμηση

Στάθης Παπακωνσταντίνου (φιλόλογος)

