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Alaywviopa oto uaénua

EpappoyEg NMAnpopopiking
(AutopaTiopocg Fpageiou)

A1dAaokovTeG: EAévn ZTauplavou — ITEANIOC XapaAaunidong
Tagn: A’ EMA.A.

TuAua: AlY

(@1Y70] ¥ Te ki o n [0V 1 VA0 U o T .

1. Mg nolo €Ikovidlo ENIKOAAATAl €va EMIAEYHEVO KOUPATI KEIJEVOU;
o ol of£ of

2. “MAnpo@|opikn”
Nwc 6a spgavideTal n napanavw A&EN av NAaTrnoOoOUNE 2 POPEC TO
Backspace; (o dpopeag oupBoAileTal pe 1o |).
A. TIAnpo® |opikn
B. MAnpo|pikn
C. NAnplopikn
D. MAnpo®|ikn

3. Na avTIoTOIXIOETE Ta NEPIEXOUEVA TNG NPWTNG OTAANG ME AUTA TNG
0eUTEPNG.

. e 'EvTOVN Ypa®N
L e YNoypaupion

i . e [AGyIa ypapn




4. Na onNUEIWOETE nola €idn Jopponoinong EXouv EpappooTEl o€ KAOE
MIa ano TIC NapakdaTw AEEsIC.

«Ztoyog ™ IIpaéng elvar vo pmopodv ot EMPOPPOVUEVOL EKTTOLOEVLTIKOL VL

ovtitoufovovrar, vo ETYNRITN Kot v ¥pNGILOTO0VY ATOJOTIKA TIG dSVVATOTNTEG TOL

npoc@épovy ot TTIE, yio tnv mototikn| Bertioon tng dtodikasiog tng Sd0cKAAING Kot TNG
pabnong, yo v EvePyr] GOUUETOYN] TOVS GE KOWWVOTNTEG LAONONG, Y10 TNV ETayyeluatiKng
egedién xou t Peitioon g omdOOGNC TOLG KOl TPOKEWEVOL Vo givol o€ BEomn ot

EMUOPPOVUEVOL  EKTTALOEVTIKOL VO GUUUETACYOVV U  emTuyion ot dladkocio

oL aKOAOVOEL TO TPOYPOALLLL ETUOPPOCNC.)»

emoyyeAuoTiKng

O &vrtova ypapuara
O nAdyia ypapuara
O unoypaupiopyeva ypauuaTa

I XPWHA YPAUMATOOEIPAG
I XPWHA EMNICAKAVONG

O &vrtova ypapuara
O nAdyla ypauuara
O unoypaupiopyeva ypauuaTa

I XPWHA YPAUMATOOEIPAG
O e XpWHa enionuavong

5. TMolo ano Ta napakdaTw NAAKTPA NPEMEl va NATACOUKE yia vda
aAAa&oupe napdypa®o i va dnUIoUPYNOOUKHE KEVEG YPAMMEG.
A. Page Down (PgDn)
B. Backspace
C. Enter
D. Space Bar



6. Moia ano TIC NApakATw €NIAOYEC NPENEI va €MIAEEOUME yia va
EUNAoUTIOOUHE TO Ae€IkO pe AEEeic nou dev epavidovTal o€ AuTo
aAAd xpnoipgonoloUvTal ouxva anod Tov XpnoTn;

OpBoypaxpikic K ypapparikog EAsyxog: EAAnviKG

Ay AZEn:

| [Ynoypdappnon Al [ nopefhesn |
T [ Mapafaeipn ooy ]
L [DpDDEﬁKHD‘I‘CI}\EEIKIfI ]

MpoTadsi:

Wm0y pap) I [ s ]
YO0y PapHNG .
MY Pap T
Yoy pappoi [ Ahhoyr Ohooy ]

[ AuTtapam AdpBuan ]
[hiagg Aegkol: | ERhrvid 3 |

T

A. MpocBnkn oTo AgEIkO
B. AuTtopartn d16pBwon
C. AAAayn

D. MapaBAeywn

7. Moio anod Ta napakdaTw €ikovidia Ba npenel va NATHOOUKE yia va
EUPAVIOTEI N Nponyoupevn ogAida;

O |+ m s O* mlk
8. Na va avalnTAooUNE Hia ) NEPIOCCOTEPEC AEEEIC OE Eva KEINEVO

ENIAEYOUNE TNV EVTOAN Zouy... ano To Pevou MpoBoAn.
O >woTo O Adbog

Ma va aAAG&oupe To XpwHa TNG YPANMATOOEIPAC OE €va KOUMKATI
KEINEVOU, TO EMIAEYOUHE Kal UOTEPA KAVOUNE KAIK OTO €1KOVidIO
ag? -

O ZwoTod O Aabocg



9. Na nepiypayerte Tn diadikaoia avoiypaTog evog ndn anodnkKeupPévou
gyypagou.

10. [loia anod TIC NapakdaTw £PAPHUOYEG AQUTONATIONOU ypaPEeiou
anoTeA&i €va NAeKTpoVIKO oUOTNHA APXEIOBETNONG;

A.

B.
C.
D.

EneEepyaoia nivakwv
EneEepyaoia eikdvag

Ene€epyaoia keipevou
Baoeic dedopevwv

KaAn emituyia!
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11. Me nolo €Ikovidlo avTIiypa@EeTal €va EMNIAEYHEVO KOPUATI KEIPEVOU;

O oo 0.2 O

12. “MAnpog|opikn”

Nw¢ 8a epgavileTal n napanavw AEEN av NATNOOUHE 2 POPEC TO
Delete; (o dpoueac oupPBoAileTal pe 10 |).

E. MAnpo®p |opikn

F. MAnpo]pikn

G. NAnp|lopikn

H. MAnpo®|1kn

13. Na avTIoTOoIXIOETE Ta NEPIEXONEVA TNG NPWTNG OTAANG ME QUTA TNG
deUTEPNG.

=, e ZT0iXION O€EEIA

g. e MANPNG oToixIon
EE. e 2TOiXION OTO KEVTPO
=, e STOIXION APIOTEPA



14. Na onuelwoeTe noia €idn HoPPONOINoNG EXOUV EPAPHOCTEI OF

KABe pia anod TIC napakaTw AEEEIC.

«Ztoyog ™ IIpaéng elvar vo pmopodv ot EMPOPPOVUEVOL EKTTOLOEVLTIKOL VL

ovtitoufovovrar, vo ETYNRITN Kot v ¥pNGILOTO0VY ATOJOTIKA TIG dSVVATOTNTEG TOL

npoc@épovy ot TTIE, yio tnv mototikn| Bertioon tng dtodikasiog tng Sd0cKAAING Kot TNG

pabnong, yo v EvePyr] GOUUETOYN] TOVS GE KOWWVOTNTEG LAONONG, Y10 TNV ETayyeluatiKng

egedién xou t Peitioon g omdOOGNC TOLG KOl TPOKEWEVOL Vo givol o€ BEomn ot

EMUOPPOVUEVOL  EKTTOLOEVTIKOL VO GUUUETACYOVV UE  EMTLYIN

oL aKOAOVOEL TO TPOYPOALLLL ETUOPPOCNC.)»

CUUPETOYN

O &vrtova ypapuara
O nAdyia ypapuara
O unoypaupiopyeva ypauuaTa

I XPWHA YPAUMATOOEIPAG
I XPWHA EMNICAKAVONG

O &vrtova ypapuara

O nAdyla ypauuara

O unoypaupiopyeva ypauuaTa

I XPWHA YPAUMATOOEIPAG
O e XpWHa enionuavong

ot Jwdikacio

15. lMoio and Ta NnapakAaTw NANKTPA NPEMElI va NATACOUNE Yia vda
aAAa€oupe napaypago f va dnPIoOUPYHOOUNE KEVEG YPAMMEG.

I. Backspace

J. Page Down (PgDn)
K. Space Bar

L. Enter



16. [lola ano TIC NapakdaTw €NMIAOYEG NpeNel va eNIAEEEI 0 XpPROTNG Yia
va dlopBwaoel pia Aavbaopevn AEEN, apoUu NpwTa €MAEEEI TN OwWOTH,
ano auTEC NOU TOU MPOTEIVEI 0 ENeEEPYAOTNG KEIMEVOU;

OpBoypaxpikic K ypapparikog EAsyxog: EAAnviKG

BTy AED

| [¥noypdpunon # | nopefrewn |

[ Mapafaeipn ooy ]

L [ NpodArsn oo hefikd ]

MpoTadsi:

Wm0y pap) I [ s ]

YO0y PapHNG

MY Pap T

Yoy pappoi [ Ahhoyr Ohooy ]
[ AuTtapam AdpBuan ]

[hiagg Aegkol: | ERhrvid 3 |

T

M. MpooBnkn oTo Ae€IkO
N. AuTtopaTtn d16pBwan
O. AAAayn

P. MapaBAeywn

17. [olo ano Ta napakdaTtw €ikovidia 6a NpEnesl va NaTroouUlE yia va
EUPAVIOTEI N ENOPEVN OeAida;

mE 0o Ot i

18. Tia va avalnTnoouue Pia N NEPIOCOTEPEC AEEEIC OE €va KEIPEVO
EMNIAEYOUME TNV EVTOAN EUpeon... ano To Pevou Eneéepyaoia.

O ZwoTod O Aabocg

Ma va enionUAavoupe €va KOPMATI KEIMEVOU XPNOIKOMNOIoUKE TO

. A -
EIKOVIOIO (=

O ZwoTod O Aabocg



19. Na nepiypayete Tn diadikacia anoBnKeuong evog eyypagpou oTn
OIOKETA.

20. Me noia ano TIC NAPAKATW EPAPHOYEC AUTOUATIONOU ypageiou
HMnopoUv va napaxbouv ypaPIikeC NapacTAcEI TWV €000WV-eEOdWV
M1aG eniXeipnong;

A. Alaxeipiong NAekTpovikoU Taxudpoueiou
B. Ene&epyaoia KeIPeEVoOU

C. Ene&epyaoia nivakwyv

D. Ene&epyaoia eikdvacg

KaAn emituyia!




ΕΠΑ.Λ. Κω
(

Τομέας Πληροφορικής
30/11/2006

Διαγώνισμα στο μάθημα


Εφαρμογές Πληροφορικής
(Αυτοματισμός Γραφείου)

Διδάσκοντες: Ελένη Σταυριανού – Στέλιος Χαραλαμπίδης


Τάξη: Α’ ΕΠΑ.Λ.


Τμήμα: Α1Υ

Ονοματεπώνυμο: ………………………………………………………………..

1. Με ποιο εικονίδιο επικολλάται ένα επιλεγμένο κομμάτι κειμένου;
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( [image: image2.bmp]
( [image: image3.bmp]
( [image: image4.bmp]

2. “Πληροφ|ορική”

Πώς θα εμφανίζεται η παραπάνω λέξη αν πατήσουμε 2 φορές το Backspace; (ο δρομέας συμβολίζεται με το |).


A. Πληροφ  |ορική 

B. Πληρο|ρική

C. Πληρ|ορική

D. Πληροφ|ική

3. Να αντιστοιχίσετε τα περιεχόμενα της πρώτης στήλης με αυτά της δεύτερης.



[image: image5.bmp] (
( Έντονη γραφή 


[image: image6.bmp] (
( Υπογράμμιση


[image: image7.png]



 (
( Πλάγια γραφή

4. Να σημειώσετε ποια είδη μορφοποίησης έχουν εφαρμοστεί σε κάθε μια από τις παρακάτω λέξεις.


«Στόχος της Πράξης είναι να μπορούν οι επιμορφούμενοι εκπαιδευτικοί να αντιλαμβάνονται, να αξιολογούν και να χρησιμοποιούν αποδοτικά τις δυνατότητές που προσφέρουν οι ΤΠΕ, για την ποιοτική βελτίωση της διαδικασίας της διδασκαλίας και της μάθησης, για την ενεργή συμμετοχή τους σε κοινότητες μάθησης, για την επαγγελματική εξέλιξη και τη βελτίωση της απόδοσής τους και προκειμένου να είναι σε θέση οι επιμορφούμενοι εκπαιδευτικοί να συμμετάσχουν με επιτυχία στη διαδικασία πιστοποίησης που ακολουθεί το πρόγραμμα επιμόρφωσης.»


επαγγελματική


· έντονα γράμματα


· πλάγια γράμματα


· υπογραμμισμένα γράμματα


· ……………… χρώμα γραμματοσειράς


· ……………… χρώμα επισήμανσης


πιστοποίησης

· έντονα γράμματα


· πλάγια γράμματα


· υπογραμμισμένα γράμματα


· ……………… χρώμα γραμματοσειράς


· ……………… χρώμα επισήμανσης


5. Ποιο από τα παρακάτω πλήκτρα πρέπει να πατήσουμε για να αλλάξουμε παράγραφο ή να δημιουργήσουμε κενές γραμμές.


E. Page Down (PgDn)


F. Backspace


G. Enter


H. Space Bar


6. [image: image1.bmp]Ποια από τις παρακάτω επιλογές πρέπει να επιλέξουμε για να εμπλουτίσουμε το λεξικό με λέξεις που δεν εμφανίζονται σε αυτό αλλά χρησιμοποιούνται συχνά από τον χρήστη;


I. Προσθήκη στο λεξικό


J. Αυτόματη διόρθωση


K. Αλλαγή


L. Παράβλεψη


7. Ποιο από τα παρακάτω εικονίδια θα πρέπει να πατήσουμε για να εμφανιστεί η προηγούμενη σελίδα;



( [image: image8.bmp]
( [image: image9.bmp]
([image: image10.bmp]
([image: image11.bmp]

8. Για να αναζητήσουμε μία ή περισσότερες λέξεις σε ένα κείμενο επιλέγουμε την εντολή Ζουμ… από το μενού Προβολή.

( Σωστό

( Λάθος

Για να αλλάξουμε το χρώμα της γραμματοσειράς σε ένα κομμάτι κειμένου, το επιλέγουμε και ύστερα κάνουμε κλικ στο εικονίδιο [image: image12.png]



.

( Σωστό

( Λάθος

9. Να περιγράψετε τη διαδικασία ανοίγματος ενός ήδη αποθηκευμένου εγγράφου.

…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


10. Ποια από τις παρακάτω εφαρμογές αυτοματισμού γραφείου αποτελεί ένα ηλεκτρονικό σύστημα αρχειοθέτησης;


A. Επεξεργασία πινάκων


B. Επεξεργασία εικόνας


C. Επεξεργασία κειμένου


D. Βάσεις δεδομένων


Καλή επιτυχία!


Ομάδα Β’


ΕΠΑ.Λ. Κω
(

Τομέας Πληροφορικής
30/11/2006

Διαγώνισμα στο μάθημα


Εφαρμογές Πληροφορικής
(Αυτοματισμός Γραφείου)

Διδάσκοντες: Ελένη Σταυριανού – Στέλιος Χαραλαμπίδης


Τάξη: Α’ ΕΠΑ.Λ.


Τμήμα: Α1Υ

Ονοματεπώνυμο: ………………………………………………………………..

11. Με ποιο εικονίδιο αντιγράφεται ένα επιλεγμένο κομμάτι κειμένου;



( [image: image13.bmp]
( [image: image14.bmp]
( [image: image15.bmp]
( [image: image16.bmp]

12. “Πληροφ|ορική”

Πώς θα εμφανίζεται η παραπάνω λέξη αν πατήσουμε 2 φορές το Delete; (ο δρομέας συμβολίζεται με το |).


M. Πληροφ  |ορική 

N. Πληρο|ρική

O. Πληρ|ορική

P. Πληροφ|ική

13. Να αντιστοιχίσετε τα περιεχόμενα της πρώτης στήλης με αυτά της δεύτερης.



[image: image17.bmp](
( Στοίχιση δεξιά


[image: image18.bmp](
( Πλήρης στοίχιση 



[image: image19.bmp](
( Στοίχιση στο κέντρο


 [image: image20.bmp](
( Στοίχιση αριστερά

14. Να σημειώσετε ποια είδη μορφοποίησης έχουν εφαρμοστεί σε κάθε μια από τις παρακάτω λέξεις.


«Στόχος της Πράξης είναι να μπορούν οι επιμορφούμενοι εκπαιδευτικοί να αντιλαμβάνονται, να αξιολογούν και να χρησιμοποιούν αποδοτικά τις δυνατότητές που προσφέρουν οι ΤΠΕ, για την ποιοτική βελτίωση της διαδικασίας της διδασκαλίας και της μάθησης, για την ενεργή συμμετοχή τους σε κοινότητες μάθησης, για την επαγγελματική εξέλιξη και τη βελτίωση της απόδοσής τους και προκειμένου να είναι σε θέση οι επιμορφούμενοι εκπαιδευτικοί να συμμετάσχουν με επιτυχία στη διαδικασία πιστοποίησης που ακολουθεί το πρόγραμμα επιμόρφωσης.»


συμμετοχή


· έντονα γράμματα


· πλάγια γράμματα


· υπογραμμισμένα γράμματα


· ……………… χρώμα γραμματοσειράς


· ……………… χρώμα επισήμανσης


αξιολογούν

· έντονα γράμματα


· πλάγια γράμματα


· υπογραμμισμένα γράμματα


· ……………… χρώμα γραμματοσειράς


· ……………… χρώμα επισήμανσης


15. Ποιο από τα παρακάτω πλήκτρα πρέπει να πατήσουμε για να αλλάξουμε παράγραφο ή να δημιουργήσουμε κενές γραμμές.


Q. Backspace


R. Page Down (PgDn)


S. Space Bar


T. Enter


16. Ποια από τις παρακάτω επιλογές πρέπει να επιλέξει ο χρήστης για να διορθώσει μια λανθασμένη λέξη, αφού πρώτα επιλέξει τη σωστή, από αυτές που του προτείνει ο επεξεργαστής κειμένου;


U. Προσθήκη στο λεξικό


V. Αυτόματη διόρθωση


W. Αλλαγή


X. Παράβλεψη


17. Ποιο από τα παρακάτω εικονίδια θα πρέπει να πατήσουμε για να εμφανιστεί η επόμενη σελίδα;



( [image: image21.bmp]
( [image: image22.bmp]
([image: image23.bmp]
([image: image24.bmp]



18. Για να αναζητήσουμε μία ή περισσότερες λέξεις σε ένα κείμενο επιλέγουμε την εντολή Εύρεση… από το μενού Επεξεργασία.


( Σωστό

( Λάθος

Για να επισημάνουμε ένα κομμάτι κειμένου χρησιμοποιούμε το εικονίδιο [image: image25.png]



.


( Σωστό

( Λάθος

19. Να περιγράψετε τη διαδικασία αποθήκευσης ενός εγγράφου στη δισκέτα.


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


20. Με ποια από τις παρακάτω εφαρμογές αυτοματισμού γραφείου μπορούν να παραχθούν γραφικές παραστάσεις των εσόδων-εξόδων μιας επιχείρησης;


A. Διαχείρισης ηλεκτρονικού ταχυδρομείου


B. Επεξεργασία κειμένου


C. Επεξεργασία πινάκων


D. Επεξεργασία εικόνας


Καλή επιτυχία!
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PAGE  

5



