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ΕΠΑ.Λ. Κω 
Τομέας Πληροφορικής 30/11/2006

Διαγώνισμα στο μάθημα
Εφαρμογές Πληροφορικής
(Αυτοματισμός Γραφείου)

Διδάσκοντες: Ελένη Σταυριανού – Στέλιος Χαραλαμπίδης
Τάξη: Α’ ΕΠΑ.Λ.
Τμήμα: Α1Υ
Ονοματεπώνυμο: ………………………………………………………………..

1. Με ποιο εικονίδιο επικολλάται ένα επιλεγμένο κομμάτι κειμένου;

   

2. “Πληροφ|ορική”

Πώς θα εμφανίζεται η παραπάνω λέξη αν πατήσουμε 2 φορές το 
Backspace; (ο δρομέας συμβολίζεται με το |).

A. Πληροφ  |ορική
B. Πληρο|ρική
C. Πληρ|ορική
D. Πληροφ|ική

3. Να αντιστοιχίσετε τα περιεχόμενα της πρώτης στήλης με αυτά της 
δεύτερης.

  Έντονη γραφή 

  Υπογράμμιση

  Πλάγια γραφή
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4. Να σημειώσετε ποια είδη μορφοποίησης έχουν εφαρμοστεί σε κάθε 
μια από τις παρακάτω λέξεις.

«Στόχος της Πράξης είναι να μπορούν οι επιμορφούμενοι εκπαιδευτικοί να 

αντιλαμβάνονται, να αξιολογούν και να χρησιμοποιούν αποδοτικά τις δυνατότητές που 

προσφέρουν οι ΤΠΕ, για την ποιοτική βελτίωση της διαδικασίας της διδασκαλίας και της 

μάθησης, για την ενεργή συμμετοχή τους σε κοινότητες μάθησης, για την επαγγελματική

εξέλιξη και τη βελτίωση της απόδοσής τους και προκειμένου να είναι σε θέση οι 

επιμορφούμενοι εκπαιδευτικοί να συμμετάσχουν με επιτυχία στη διαδικασία 

πιστοποίησης που ακολουθεί το πρόγραμμα επιμόρφωσης.»

επαγγελματική

 έντονα γράμματα
 πλάγια γράμματα
 υπογραμμισμένα γράμματα
 ……………… χρώμα γραμματοσειράς
 ……………… χρώμα επισήμανσης

πιστοποίησης

 έντονα γράμματα
 πλάγια γράμματα
 υπογραμμισμένα γράμματα
 ……………… χρώμα γραμματοσειράς
 ……………… χρώμα επισήμανσης

5. Ποιο από τα παρακάτω πλήκτρα πρέπει να πατήσουμε για να 
αλλάξουμε παράγραφο ή να δημιουργήσουμε κενές γραμμές.

A. Page Down (PgDn)
B. Backspace
C. Enter
D. Space Bar
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6. Ποια από τις παρακάτω επιλογές πρέπει να επιλέξουμε για να 
εμπλουτίσουμε το λεξικό με λέξεις που δεν εμφανίζονται σε αυτό 
αλλά χρησιμοποιούνται συχνά από τον χρήστη;

A. Προσθήκη στο λεξικό
B. Αυτόματη διόρθωση
C. Αλλαγή
D. Παράβλεψη

7. Ποιο από τα παρακάτω εικονίδια θα πρέπει να πατήσουμε για να 
εμφανιστεί η προηγούμενη σελίδα;

   

8. Για να αναζητήσουμε μία ή περισσότερες λέξεις σε ένα κείμενο 
επιλέγουμε την εντολή Ζουμ… από το μενού Προβολή.

 Σωστό  Λάθος

Για να αλλάξουμε το χρώμα της γραμματοσειράς σε ένα κομμάτι 
κειμένου, το επιλέγουμε και ύστερα κάνουμε κλικ στο εικονίδιο 

.

 Σωστό  Λάθος
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9. Να περιγράψετε τη διαδικασία ανοίγματος ενός ήδη αποθηκευμένου 
εγγράφου.

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

10. Ποια από τις παρακάτω εφαρμογές αυτοματισμού γραφείου 
αποτελεί ένα ηλεκτρονικό σύστημα αρχειοθέτησης;

A. Επεξεργασία πινάκων

B. Επεξεργασία εικόνας

C. Επεξεργασία κειμένου

D. Βάσεις δεδομένων

Καλή επιτυχία!
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Ομάδα Β’
ΕΠΑ.Λ. Κω 
Τομέας Πληροφορικής 30/11/2006

Διαγώνισμα στο μάθημα
Εφαρμογές Πληροφορικής
(Αυτοματισμός Γραφείου)

Διδάσκοντες: Ελένη Σταυριανού – Στέλιος Χαραλαμπίδης
Τάξη: Α’ ΕΠΑ.Λ.
Τμήμα: Α1Υ
Ονοματεπώνυμο: ………………………………………………………………..

11. Με ποιο εικονίδιο αντιγράφεται ένα επιλεγμένο κομμάτι κειμένου;

   

12. “Πληροφ|ορική”

Πώς θα εμφανίζεται η παραπάνω λέξη αν πατήσουμε 2 φορές το 
Delete; (ο δρομέας συμβολίζεται με το |).

E. Πληροφ  |ορική
F. Πληρο|ρική
G. Πληρ|ορική
H. Πληροφ|ική

13. Να αντιστοιχίσετε τα περιεχόμενα της πρώτης στήλης με αυτά της 
δεύτερης.

  Στοίχιση δεξιά

  Πλήρης στοίχιση 

  Στοίχιση στο κέντρο

  Στοίχιση αριστερά
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14. Να σημειώσετε ποια είδη μορφοποίησης έχουν εφαρμοστεί σε 
κάθε μια από τις παρακάτω λέξεις.

«Στόχος της Πράξης είναι να μπορούν οι επιμορφούμενοι εκπαιδευτικοί να 

αντιλαμβάνονται, να αξιολογούν και να χρησιμοποιούν αποδοτικά τις δυνατότητές που 

προσφέρουν οι ΤΠΕ, για την ποιοτική βελτίωση της διαδικασίας της διδασκαλίας και της 

μάθησης, για την ενεργή συμμετοχή τους σε κοινότητες μάθησης, για την επαγγελματική

εξέλιξη και τη βελτίωση της απόδοσής τους και προκειμένου να είναι σε θέση οι 

επιμορφούμενοι εκπαιδευτικοί να συμμετάσχουν με επιτυχία στη διαδικασία 

πιστοποίησης που ακολουθεί το πρόγραμμα επιμόρφωσης.»

συμμετοχή

 έντονα γράμματα
 πλάγια γράμματα
 υπογραμμισμένα γράμματα
 ……………… χρώμα γραμματοσειράς
 ……………… χρώμα επισήμανσης

αξιολογούν

 έντονα γράμματα
 πλάγια γράμματα
 υπογραμμισμένα γράμματα
 ……………… χρώμα γραμματοσειράς
 ……………… χρώμα επισήμανσης

15. Ποιο από τα παρακάτω πλήκτρα πρέπει να πατήσουμε για να 
αλλάξουμε παράγραφο ή να δημιουργήσουμε κενές γραμμές.

I. Backspace
J. Page Down (PgDn)
K. Space Bar
L. Enter
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16. Ποια από τις παρακάτω επιλογές πρέπει να επιλέξει ο χρήστης για 
να διορθώσει μια λανθασμένη λέξη, αφού πρώτα επιλέξει τη σωστή, 
από αυτές που του προτείνει ο επεξεργαστής κειμένου;

M. Προσθήκη στο λεξικό
N. Αυτόματη διόρθωση
O. Αλλαγή
P. Παράβλεψη

17. Ποιο από τα παρακάτω εικονίδια θα πρέπει να πατήσουμε για να 
εμφανιστεί η επόμενη σελίδα;

   

18. Για να αναζητήσουμε μία ή περισσότερες λέξεις σε ένα κείμενο 
επιλέγουμε την εντολή Εύρεση… από το μενού Επεξεργασία.

 Σωστό  Λάθος

Για να επισημάνουμε ένα κομμάτι κειμένου χρησιμοποιούμε το

εικονίδιο .
 Σωστό  Λάθος
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19. Να περιγράψετε τη διαδικασία αποθήκευσης ενός εγγράφου στη 
δισκέτα.

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

20. Με ποια από τις παρακάτω εφαρμογές αυτοματισμού γραφείου 
μπορούν να παραχθούν γραφικές παραστάσεις των εσόδων-εξόδων 
μιας επιχείρησης;

A. Διαχείρισης ηλεκτρονικού ταχυδρομείου

B. Επεξεργασία κειμένου

C. Επεξεργασία πινάκων

D. Επεξεργασία εικόνας

Καλή επιτυχία!



ΕΠΑ.Λ. Κω
(

Τομέας Πληροφορικής
30/11/2006

Διαγώνισμα στο μάθημα


Εφαρμογές Πληροφορικής
(Αυτοματισμός Γραφείου)

Διδάσκοντες: Ελένη Σταυριανού – Στέλιος Χαραλαμπίδης


Τάξη: Α’ ΕΠΑ.Λ.


Τμήμα: Α1Υ

Ονοματεπώνυμο: ………………………………………………………………..

1. Με ποιο εικονίδιο επικολλάται ένα επιλεγμένο κομμάτι κειμένου;
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2. “Πληροφ|ορική”

Πώς θα εμφανίζεται η παραπάνω λέξη αν πατήσουμε 2 φορές το Backspace; (ο δρομέας συμβολίζεται με το |).


A. Πληροφ  |ορική 

B. Πληρο|ρική

C. Πληρ|ορική

D. Πληροφ|ική

3. Να αντιστοιχίσετε τα περιεχόμενα της πρώτης στήλης με αυτά της δεύτερης.



[image: image5.bmp] (
( Έντονη γραφή 


[image: image6.bmp] (
( Υπογράμμιση


[image: image7.png]



 (
( Πλάγια γραφή

4. Να σημειώσετε ποια είδη μορφοποίησης έχουν εφαρμοστεί σε κάθε μια από τις παρακάτω λέξεις.


«Στόχος της Πράξης είναι να μπορούν οι επιμορφούμενοι εκπαιδευτικοί να αντιλαμβάνονται, να αξιολογούν και να χρησιμοποιούν αποδοτικά τις δυνατότητές που προσφέρουν οι ΤΠΕ, για την ποιοτική βελτίωση της διαδικασίας της διδασκαλίας και της μάθησης, για την ενεργή συμμετοχή τους σε κοινότητες μάθησης, για την επαγγελματική εξέλιξη και τη βελτίωση της απόδοσής τους και προκειμένου να είναι σε θέση οι επιμορφούμενοι εκπαιδευτικοί να συμμετάσχουν με επιτυχία στη διαδικασία πιστοποίησης που ακολουθεί το πρόγραμμα επιμόρφωσης.»


επαγγελματική


· έντονα γράμματα


· πλάγια γράμματα


· υπογραμμισμένα γράμματα


· ……………… χρώμα γραμματοσειράς


· ……………… χρώμα επισήμανσης


πιστοποίησης

· έντονα γράμματα


· πλάγια γράμματα


· υπογραμμισμένα γράμματα


· ……………… χρώμα γραμματοσειράς


· ……………… χρώμα επισήμανσης


5. Ποιο από τα παρακάτω πλήκτρα πρέπει να πατήσουμε για να αλλάξουμε παράγραφο ή να δημιουργήσουμε κενές γραμμές.


E. Page Down (PgDn)


F. Backspace


G. Enter


H. Space Bar


6. [image: image1.bmp]Ποια από τις παρακάτω επιλογές πρέπει να επιλέξουμε για να εμπλουτίσουμε το λεξικό με λέξεις που δεν εμφανίζονται σε αυτό αλλά χρησιμοποιούνται συχνά από τον χρήστη;


I. Προσθήκη στο λεξικό


J. Αυτόματη διόρθωση


K. Αλλαγή


L. Παράβλεψη


7. Ποιο από τα παρακάτω εικονίδια θα πρέπει να πατήσουμε για να εμφανιστεί η προηγούμενη σελίδα;
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8. Για να αναζητήσουμε μία ή περισσότερες λέξεις σε ένα κείμενο επιλέγουμε την εντολή Ζουμ… από το μενού Προβολή.

( Σωστό

( Λάθος

Για να αλλάξουμε το χρώμα της γραμματοσειράς σε ένα κομμάτι κειμένου, το επιλέγουμε και ύστερα κάνουμε κλικ στο εικονίδιο [image: image12.png]



.

( Σωστό

( Λάθος

9. Να περιγράψετε τη διαδικασία ανοίγματος ενός ήδη αποθηκευμένου εγγράφου.

…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


10. Ποια από τις παρακάτω εφαρμογές αυτοματισμού γραφείου αποτελεί ένα ηλεκτρονικό σύστημα αρχειοθέτησης;


A. Επεξεργασία πινάκων


B. Επεξεργασία εικόνας


C. Επεξεργασία κειμένου


D. Βάσεις δεδομένων


Καλή επιτυχία!


Ομάδα Β’


ΕΠΑ.Λ. Κω
(

Τομέας Πληροφορικής
30/11/2006

Διαγώνισμα στο μάθημα


Εφαρμογές Πληροφορικής
(Αυτοματισμός Γραφείου)

Διδάσκοντες: Ελένη Σταυριανού – Στέλιος Χαραλαμπίδης


Τάξη: Α’ ΕΠΑ.Λ.


Τμήμα: Α1Υ

Ονοματεπώνυμο: ………………………………………………………………..

11. Με ποιο εικονίδιο αντιγράφεται ένα επιλεγμένο κομμάτι κειμένου;
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12. “Πληροφ|ορική”

Πώς θα εμφανίζεται η παραπάνω λέξη αν πατήσουμε 2 φορές το Delete; (ο δρομέας συμβολίζεται με το |).


M. Πληροφ  |ορική 

N. Πληρο|ρική

O. Πληρ|ορική

P. Πληροφ|ική

13. Να αντιστοιχίσετε τα περιεχόμενα της πρώτης στήλης με αυτά της δεύτερης.
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( Στοίχιση δεξιά
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( Πλήρης στοίχιση 
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( Στοίχιση στο κέντρο


 [image: image20.bmp](
( Στοίχιση αριστερά

14. Να σημειώσετε ποια είδη μορφοποίησης έχουν εφαρμοστεί σε κάθε μια από τις παρακάτω λέξεις.


«Στόχος της Πράξης είναι να μπορούν οι επιμορφούμενοι εκπαιδευτικοί να αντιλαμβάνονται, να αξιολογούν και να χρησιμοποιούν αποδοτικά τις δυνατότητές που προσφέρουν οι ΤΠΕ, για την ποιοτική βελτίωση της διαδικασίας της διδασκαλίας και της μάθησης, για την ενεργή συμμετοχή τους σε κοινότητες μάθησης, για την επαγγελματική εξέλιξη και τη βελτίωση της απόδοσής τους και προκειμένου να είναι σε θέση οι επιμορφούμενοι εκπαιδευτικοί να συμμετάσχουν με επιτυχία στη διαδικασία πιστοποίησης που ακολουθεί το πρόγραμμα επιμόρφωσης.»


συμμετοχή


· έντονα γράμματα


· πλάγια γράμματα


· υπογραμμισμένα γράμματα


· ……………… χρώμα γραμματοσειράς


· ……………… χρώμα επισήμανσης


αξιολογούν

· έντονα γράμματα


· πλάγια γράμματα


· υπογραμμισμένα γράμματα


· ……………… χρώμα γραμματοσειράς


· ……………… χρώμα επισήμανσης


15. Ποιο από τα παρακάτω πλήκτρα πρέπει να πατήσουμε για να αλλάξουμε παράγραφο ή να δημιουργήσουμε κενές γραμμές.


Q. Backspace


R. Page Down (PgDn)


S. Space Bar


T. Enter


16. Ποια από τις παρακάτω επιλογές πρέπει να επιλέξει ο χρήστης για να διορθώσει μια λανθασμένη λέξη, αφού πρώτα επιλέξει τη σωστή, από αυτές που του προτείνει ο επεξεργαστής κειμένου;


U. Προσθήκη στο λεξικό


V. Αυτόματη διόρθωση


W. Αλλαγή


X. Παράβλεψη


17. Ποιο από τα παρακάτω εικονίδια θα πρέπει να πατήσουμε για να εμφανιστεί η επόμενη σελίδα;
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18. Για να αναζητήσουμε μία ή περισσότερες λέξεις σε ένα κείμενο επιλέγουμε την εντολή Εύρεση… από το μενού Επεξεργασία.


( Σωστό

( Λάθος

Για να επισημάνουμε ένα κομμάτι κειμένου χρησιμοποιούμε το εικονίδιο [image: image25.png]



.


( Σωστό

( Λάθος

19. Να περιγράψετε τη διαδικασία αποθήκευσης ενός εγγράφου στη δισκέτα.


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………………


20. Με ποια από τις παρακάτω εφαρμογές αυτοματισμού γραφείου μπορούν να παραχθούν γραφικές παραστάσεις των εσόδων-εξόδων μιας επιχείρησης;


A. Διαχείρισης ηλεκτρονικού ταχυδρομείου


B. Επεξεργασία κειμένου


C. Επεξεργασία πινάκων


D. Επεξεργασία εικόνας


Καλή επιτυχία!
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